Tutorial - Emissao de Certificados

1. Acesse 0 site da Faculdade Cosmopolita e clique no Porta Educacional.
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2. Digite seu login (CPF) e sua senha.

(] a cosmopolita.perseus.com.br/servicos/autenticacao
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Faga login para acessar 0la, KESIA!

Digite seu e-mail, CPF/CNPJ ou cadigo. Digite sua senha.

|:| Manter conectado

SEGUINTE

SEGUINTE

Esqueceu a senha?

KEEU%\""’U“" Q[JS\I(PI‘()“I\

3. Ao acessar 0 seu Painel do aluno, selecionar o evento para o qual desgja a emissdo do certificado.
Note que em “ Matricula selecionada ” existem 2 opcdes de selecdo: O curso em que vocé esta
matriculado na IES e o todos os Evento(s) dos quais vocé participou.
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4. Neste exemplo usaremos 0 “ Evento Académico do Curso Livre — Curso de Extensdo, Urgéncia e
Emergéncia em Neonatologia e Pediatria «

Faculdadey . ESIA GONCALVES CUNHA LEAL (160024
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Eventos Académicos Curso de Extens&o, Urgéncia e Emergéncia em Neonatologia e Pediatria. | Periodo da matricula: 0000

Inicio Central do Aluno Arquivos Tarefas Férum Financeiro Dados Cadastrais Ver mais opgdes ~

5. ApOs selecionar o tipo de matricula, clique naaba ““ Ver mais opgoes”’ e escolha a opgdo
“ Relatorios*”.
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Eventos Académicos Curso de Extensio, Urgéncia e Emergéncia em Neonatologia e Pediatria. | Periodo da matricula: 0000.

Inicio Central do Aluno Arquivos Tarefas Férum Financeiro Dados Cadastrais Ver mais opgbes
Email dos
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6. Em seguida aparecera um painel com a sua declaracéo anual de quitacdo e a opcéo para escolher 0
certificado. Selecione “Certificado Cosmopolita”.
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Eventos Académicos Curso de Extensio, Urgéncia e Emergéncia em Neonatologia e Pediatria. | Periodo da matricula: 0000

Inicio Central do Aluno Arquivos Tarefas Férum Financeiro Dados Cadastrais Ver mais opgoes

Selecione um relatoério

Declaragdo Anual de Quitagdo - Aluno ..

|Certif|cado Cosmopolita |

7. Selecionado “Certificado Cosmopolita” € SO clicar em “ Gerar”.
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Eventos Acad@micos Curso de Extensdo, Urgéncia e Emeraéncia em Neonatologia e Pediatria. | Periodo da matricula: 0000

Inicio Central do Aluno Arquivos  Taref Hastrais ~ Ver mais opges ~
CSV - Arquivo separado por virgula

XLSX - Microsoft Excel 2007

. ) opolita
Declaragio Anual de Quitago - Aluno
PDF - Adobe Acrobat Reader

I Certificado Cosmopolita I

| PDF - Adobe Acrobat Reader - | I GERAR &= l
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8. Ao clicar em “ Gerar”, abrira umajanelado certificado.
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CERTIFICADD géncia e Emergéncia em Neonatologia e Pediatria. | Periodo da matricula: 0000.
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9. Parasalvar ou imprimir o documento basta selecionar a acdo desejada, escolher o caminho para
salvar o certificado e clicar em salvar. Neste exemplo o arquivo foi salvo em imagens.

Declaragdo Anual de Quitagdo - Aluno ...

Certificado Cosmopolita

Para qualquer e eventua duvida relacionado a certificado, contatar por meio do e-mail abaixo:
B heloise.oliveira@facul dadecosmopolita.edu.br
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