RESOLUCAO N° 01/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE A APROVACAO DO
REGULAMENTO DA POS-
GRADUACAO

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DA APROVACAO DO REGULAMENTO DA
POS-GRADUACAO

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas asdisposi¢des
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presiden o CONSUP da
Raculdade Co }
Diego sa residente do

CONSUP
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FACULDADES BRASIL INTELIGENTE S/S LTDA.
MANTENEDORA

REGULAMENTO DA OFERTA DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

A Faculdade Cosmopolita aprova o regulamento para a oferta dos cursos de pos-
graduacao lato sensu, denominados cursos de especializacao, com fundamento nos artigos 39,
40,44 ¢ 66 daLein®9.394/1996 e no Decreto n®9.235/2017, e com fundamento na Resolucao
CNE/CES n° 01/2018, alterada pelas Resolugoes CNE/CES 04/2018 e 04/2021:

Art. 1°.0s Cursos de pods-graduagdo lato sensu, denominados cursos de especializagao
sdo programas de nivel superior, de educacdo continuada, com os objetivos de
complementar a formagdo académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e
desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuacdo no mundo do
trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente mais qualificados para
o setor publico, as empresas e as organizagdes do terceiro setor, tendo em vista o
desenvolvimento do Pais.

§ 1° Poderdo se candidatar aos cursos de especializagcdo pessoas diplomadas em cursos de
graduacao, que atendam as exigéncias da legislagao vigente e da Faculdade Cosmopolita.

§ 2° Os cursos de especializag@o serdo autorizados pelo Conselho Superior, e ofertados em
conformidade com a legislacdo vigente, as normas e as demais condi¢des aplicaveis a oferta,
a avaliacdo e a regulacdo, bem com o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da
Faculdade Cosmopolita.

Art. 2° Fica permitido convénio ou termo de parceria congénere entre a Faculdade
Cosmopolita e instituigdes credenciadas para a oferta conjunta de curso(s) de especializacao
no ambito do sistema federal e dos demais sistemas de ensino.

Art. 3° A oferta institucional de cursos de especializagdao pela Faculdade Cosmopolita
esta sujeita, no seu conjunto,a regulagdo, a avaliacdo e a supervisao dos 6rgaos competentes.

Art. 4° Os cursos de especializagdo serdo registrados no Cadastro de Cursos do Sistema
e-MEC, nos termos da Resolucdo CNE/CES n° 02, de 2014, que instituiu o cadastro nacional
de oferta de cursos de p6s-graduacao.

Art. 5° Para cada curso de especializagdo serd previsto Projeto Pedagogico de Curso
(PPC), constituido, dentre outros, pelos seguintes componentes:

I - matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo
disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacao no processo educacional, com
o respectivo plano de atividades, que contenha objetivos, programa (ementa dos componentes
curriculares ou moédulos), metodologias de ensino-aprendizagem, previsdao de trabalhos
discentes, avaliag@o e bibliografia;

IT - composi¢do do corpo docente, devidamente qualificado;

IIT - processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

Paragrafo Unico. Quando o curso de especializagiotiver como objetivo a formagdo de
professores, devera ser observado o disposto na legislagdo especifica.

Art. 6° Os certificados de conclusao de cursos de especializacdo devem ser
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FACULDADES BRASIL INTELIGENTE S/S LTDA.

MANTENEDORA
acompanhados dos respectivos histdricos escolares, nos quais devem constar, obrigatdria e

explicitamente:

I - ato legal de credenciamento da Faculdade Cosmopolita;

IT - identificacdo do curso, periodo de realizacdo, duracdo total, especificacdo da carga
horaria de cada atividade académica;

III - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva
titulacdo.

§ 1° Os certificados de conclusdo de curso de especializacdo devem ser obrigatoriamente
registrados pela Faculdade Cosmopolita.

§ 2° Os certificados dos cursos ofertados por meio de convénio ou parceria entre Faculdade
Cosmopolita e instituicdes parceiras serdo registrados por ambas, com referéncia ao
instrumento por elas celebrado.

§ 3° Os certificados previstos neste artigo, observados os dispositivos da Resolucao CNE n°
01/2018, terdo validade nacional.

Art. 7° O corpo docente do curso de especializagdo ofertado pela Faculdade Cosmopolita
sera constituido por, no minimo, 50% (cinquenta por cento) de portadores de titulo de pos-
graduacdo stricto sensu, cujos titulos tenham sido obtidos em programas de pos-graduagao
stricto sensu devidamente reconhecidos pelo poder publico, ou revalidados, nos termos da
legislagao pertinente.

Art. 8°. O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), quando presente, consiste de um
estudo pratico,tedrico, empirico ou metodologico, pertinente a area de conhecimento do curso,
cujoresultado devera ser apresentado em forma de um produto final, conforme especificadono
Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 9°.0 TCC dever4 ser realizado individualmente ou em grupo, com acompanhamento
de um orientador ou deuma comissao de orientagdo, conforme normas especificas do curso.

Art. 10. Somente fara jus ao certificado de conclusdo do Curso de Pés-Graduagdo
LatoSensu o aluno que obtiver aprovacao em todas as disciplinas e no TCC.

Art. 11. A Coordenadoria de Pés-Graduacao, exercida pelo Coordenador de Pos-
Graduagao, ¢ o 6rgao que auxilia a Dire¢cdo Académica e a Direcdo Geral na superintendéncia,
administracdo, coordenagdo e fiscalizagdo executiva das atividades de pos-graduagao da
Faculdade Cosmopolita.

Paragrafo Unico. Cada Curso de Pos-Graduagdo LatoSensu possuira uma Coordenagio de
Curso de Pos-Graduagaoespecifica.

Art. 12. Constituem atividades de Po6s-Graduagdo Lato Sensu a serem exercidas por
seucorpo docente:

I. Atividades de Ensino: atividades regulares realizadas nos ambientes pedagogicos e
plataformas relacionadas a docéncia das disciplinas do curso;

II. Atividades de Orientagdo: acompanhamento dos alunos de pds-graduagao para realizagdo
do seu Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);

III. Atividades Complementares de ensino: atividades extracurriculares, voltadas para a
integragdo e o aprimoramento dos componentes curriculares (semindrios semanais, palestras,
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visitas técnicas etc.);

IV. Atividades de Iniciagao Cientifica: atividades regulares de iniciagdo cientifica ou
tecnologica, envolvendo alunos e/ou outros docentes.
Art. 13.0s casos omissos neste Regulamento serdo dirimidos pelo Conselho Superior da
Faculdade Cosmopolita, ouvida a Coordenagao de Pos-Graduagdo e a Diretoria Académica.
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RESOLUCAO N° 01-A/2019 —- CONSUP

DISPOE SOBRE A APROVACAO DO
CURSO DE POS-GRADUACAO
ATIVIDADE DE INTELIGENCIA EM
GESTAO DE RISCOS DE SEGURANCA
PUBLICA

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de suas atribuigdes
legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho
Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar A APROVACAO DO CURSO DE POS-GRADUACAO ATIVIDADE
DE INTELIGENCIA EM GESTAO DE RISCOS DE SEGURANCA PUBLICA

Art. 2°. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas asdisposi¢des
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
kaculdade Coshaaphita

] ]
Diegg m

Presidente do
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FACULDADES BRASIL INTELIGENTE S/S LTDA.
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Considerando o que foi deliberado na Reuniao Ordinaria do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, a Direcao
Geral resolve:

I - Autorizar a oferta do Curso de Pds Graduagao Lato Sensu, apds deliberacao pelo Nucleo Docente Estruturante do
Curso de Administragdao do Projeto Politico Pedagogico, conforme o curso abaixo discriminado:

Curso de Especializagdo em Inteligéncia em Gestao de Riscos de Seguranga Publica

I — O Projeto Politico Pedagogico do Curso de Pos Graduagdo aprovado e autorizado para oferta, encontra-se
disponivel para consulta na Secretaria Académica da P6s Graduagao da Faculdade Cosmopolita.

I — Esta resolucdo entra em vigor a partir de 11/03/2019.

— Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Académica, ouvindo-se a Dire¢ao Geral
da Faculdade Cosmopolita
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FACULDADE COSMOPOLITA COORDENACAO DE POS

GRADUACAO

PROJETO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU:

Especializagdo em Atividade de Inteligéncia em Gestdo de Riscos de
Seguranga Publica. |

Belém Pa
2020
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1- IDENTIFICACAO DO PROJETO

DADOS DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR CERTIFICADORA

Tncﬁfnir;an' Faculdade pnqmnpn]ifﬂ

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CURSO

Nome do Curso: Curso de Especializacdo em Atividade de Inteligéncia em Gestao de Riscos de

Seguranca Publica

Area de Conhecimento (Tabela CNPq/CAPES): Ciéncias Humanas Aplicadas —

Interdisciplinar

COORDENACAO DO CURSO

Nome Completo: Wando Dias Miranda - Dr

2- CARACTERIZACOES DO CURSO

2.1 - PERIODO DE REALIZACAO

1° MODULO: 14,15 ¢ 16 de agosto e 19, 20 e 21 de
agosto de 2020

2° MODULO: 11, 12 ¢ 13 €25, 26 ¢ 27 de setembro
2020.

3° MODULO: 16, 17 e 18 ¢ 23, 24 e 25 de outubro de
2020

4° MODULO: De 06, 07 ¢ 08 ¢ 20,21 e 22 de
novembro de 2020

5° MODULO: De 04,05 ¢ 06 ¢ 11, 12 ¢ 13 de dezembro
de 20%0

6° MODULO: De 15,16 e 17 €29, 30 e 31 de janeiro de
2021

7° MODULO: De 05, 06, 07 ¢ 12, 13 e 14 de fevereiro
2021

8° MODULO: De 13, 14 e 15 ¢ 27,28 ¢ 29 de margo de
2021

9° MODULO: 21, 22 ¢ 24 de abril ¢ 23 ¢ 28,29 ¢
30 de maio de 2021

10° MODULO: 28, 29 ¢ 30 de maio 02,03 ¢ 04
julho de 2021

11° MODULO: 06, 07 ¢ 08 e 20, 21 e 22 de agosto
de 2021

12° MODULO: 04, 05 ¢ 06 de setembro e 17, 18 e
19 de setembro de 2022.

13° Orientacao de Trabalho de Conclusao de curso:
outubro

Deposito do trabalho final da Pés: 02 de outubro
de 2022

CARGA HORARIA
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360 Horas De Atividades Teoricas + 60 Horas para Producao do Trabalho de Conclusao de Curso (TCC)

ou Artigo Académico (AA) ou Producao Técnica (PT)
CARGA HORARIA TOTAL: 420 HORAS

- TIPO

Especializacao ( Resolugdo n°1, de 6 de Abril de 2018 do Conselho Nacional de Educacdo (CNE))

— MODALIDADE

Presencial

— NUMERO DE VAGAS

Numero: 40 vagas anuais

~PUBLICO ALVO

Servidor publico; ex: policias, militares, guardas municipais, bombeiros, dentre outros; Auditor; Administrador,
bacharéis em direito
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3 - JUSTIFICATIVA

O projeto politico pedagdgico do Curso de Especializacdo em Atividade de Inteligéncia em
Gestao de Riscos de Seguranca Publica foi concebido visando preparar e formar profissionais para nova
realidade e demanda do mercado de trabalho na area interdisciplinar de produgdo de conhecimento
voltado a seguranca publica. A Atividade de Inteligéncia ¢ uma atividade de Estado voltada a producao
de conhecimento estratégico de valor aos tomadores de decisdo e auxiliar o processo decisorio. Segundo
a Lei 9.883 de 07 de dezembro de 1999, que criou o Sistema Brasileiro de Inteligéncia, em seu art. 2°
Atividade de Inteligéncia pode ser definida como a atividade que objetiva a obtencdo, andlise e
disseminagdo de conhecimentos, dentro e fora do territorio nacional, sobre fatos e situacdes de imediata
ou potencial influéncia sobre o processo decisorio e a agdo governamental e sobre a salvaguarda e a
seguranca da sociedade e do Estado.

Nesse sentindo a Atividade de Inteligéncia ¢ uma atividade regulada, profissional e com
objetivos e métodos especificos que necessitam de igualmente formagao especializada para atender as
demandas do Estado, dai seu valor estratégico para as institui¢des destinadas a promog¢ao da Seguranca
Publica.

O curso fundamenta-se na valorizagao das experiéncias e vivéncias dos alunos- profissionais,
de forma a propiciar a mobilizagdo de saberes e a reconstrucao do conhecimento existente, utilizando
a logica do desenvolvimento de conhecimentos, habilidades e atitudes.

4 — OBJETIVOS

e GERAL: O presente curso de pés-graduagdo tém como objetivo geral oferecer conhecimento
interdisciplinar com enfoque holistico, formando profissionais especialistas, pro-ativos, criticos,
reflexivos, competentes no aspecto técnico cientifico e habilitados a intervir em situagdes que
envolvam a produgcdo do conhecimento e gestdo de riscos em seguranca publica e o
assessoramento do processo decisorio de Estado.

ESPECIFICO: Proporcionar o desenvolvimento de competéncias e conhecimentos cientificos
sobre as questdes da producdo de conhecimento estratégico em atividade de inteligéncia voltado
a seguranca publica, auxiliando o processo decisorio de Estado dos tomadores de decisdes e a
promocao da seguranga publicaestratégica.

5 - META

Formar até 40 especialistas em Atividade de Inteligéncia em Gestao de Riscos de Seguranga Publica no
periodo de 13 meses

6 —- ESRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CURSO

6.1 — ASPECTOS GERAIS

O curso esta fundamentado nos termos da Resolugao n° 01 de 6 de Abril de 2018 do Conselho
Nacional de Educagdo (CNE) e no regimento da Faculdade Cosmopolita. Este curso sera realizado na
cidade de Belém, estado do Para, desenvolvido em 13 mddulos , havendo um prazo posterior de 3 (trés)
meses dedicado a monografia, ou artigo académico ou produgao técnica, trabalho necessario como
requisito para conclusao de curso.




—PUBLICO ALVO

Profissionais com formacao superior em diferentes areas do conhecimento

— PROCESSO SELETIVO
a) Divulgacio

- Através de meios de comunicagao

- Folders, cartazes, midias sociais e aplicativos de mensagens instantaneas ( WhatsApp)

b) Inscrigdes
- Periodo: janeiro a mar¢o/2020
- Horario: 0%h as 15h

- Local: Coordenagao de Pos Graduagao

Documentos Necessarios:

- Ficha de Inscri¢ao fornecida pela Coordenacao de P6s Graduagdo devidamente
preenchida;

- Copia do diploma ou comprovante de conclusdo de Curso de Graduagao, obtido em uma
institui¢ao de nivel superior;

- Copia do Curriculum Vitae

- Copias dos documentos de identifica¢ao pessoal (RG, CPF, Comprovante de residéncia, atestado
de reservista)

- 2 (duas) fotos 3x4

c) Selegdo
- Periodo:
- Etapas:

- Resultado:

d) Avaliagao
Os cursos de especializagdo serdo autorizados pelo Conselho Superior, e ofertados

em conformidade com a legislagdo vigente, as normas e as demais condi¢des
aplicaveis a oferta, a avaliacao e a regulagdao, bem com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) da Faculdade Cosmopolita.

Os casos omissos serdo resolvidos mediante solugdo apresentada pelo Programa

de P6s-graduagdo em consonancia com os coordenadores do Curso, dire¢cao académica



e direcdo geral da Faculdade Cosmopolita.

— Matricula

— Funcionamento do Curso




6.6 MATRIZ CURRICULAR DO CURSO

DISCIPLINAS CH
FUNDAMENTOS TEORICOS DA ATIVIDADE DE INTELIGENCIA E DA 10
GESTAO DO CONHECIMENTO
METODOLOGIA PARA A PRODUCAO DO CONHECIMENTO EM
SEGURANCA PUBLICA 30
LEI DE ACESSO A INFORMACAO — LAI E LEGISLACOES CORRELATA 30
ANALISE DE BANCO DE DADOS EM ATIVIDADE DE INTELIGENCIA I 30
ANALISE DE BANCO DE DADOS EM ATIVIDADE DE INTELIGENCIA II 30
POLITICAS PUBLICAS DE SEGURANCA PUBLICA 30
SEGURANCA ORGANICA E PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL 30
ACOMPANHAMENTO DE ORGANIZACOES CRIMINOSAS 30
CYBERSECURITY E CYBERCRIME 30
GEOPROCESSAMENTO E USO DE IMAGENS EM ATIVIDADE DE 30
INTELIGENCIA
ATIVIDADE DE INTELIGENCIA APLICADA A CRIMES DE 30
CORRUPCAO E LAVAGEM DE DINHEIRO
INFORMACOES ESTRATEGICAS EM INSTITUICOES FINANCEIRAS DE
30

ESTADO
ORIENTACAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO 60
CARGA HORARIA TOTAL

420H

6.7 QUADRO DOCENTE
CORPO DOCENTE TITULACAO
ALEXANDRE DO NASCIMENTO SILVA ESPECIALISTA
WANDO DIAS MIRANDA DOUTOR
ROBERTO MAGNO REIS NETTO MESTRE
MARCIO ANDRE DE SOUZA GONCALVES ESPECIALISTA
GERALDO ROCHA COELHO ESPECIALISTA
VANESSA LEE PINTO ARAUJOS NETTO MESTRE
LEONARDO SOUZA DOS SANTOS DOUTOR
— EMENTA DAS DISCIPLINAS

01 - Disciplina: Fundamentos Teoricos da Atividade de Inteligéncia e da Gestdo do
Conhecimento — 30h

Ementa: Apresentar os fundamentos teoricos e historicos da atividade de inteligéncia quanto uma ciéncia
de produgdo de conhecimento de valor estratégico para o Estado, apresentando suas divisdes e
especialidades, metodologia de produgdo de conhecimento € os fundamentos éticos e legais que a
balizam.

Bibliografia Bésica:

ANTUNES, Priscila. SNI ¢ ABIN: uma leitura da atuagao dos servigos secretos brasileiros no século
XX. Rio de Janeiro: Ed. Fundagao Gettlio Vargas. 2002.

BRASIL — Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil, Brasilia: Ed. do Senado,2006 BRASIL —
Seguranca Publica: Normas e Regulamentos, Brasilia: Ed do Senado, 2008 BRASIL - Decreto Federal
n°® 2.910 de 29 de dezembro de 1998

BRASIL - Decreto Federal n® 2.134 de 22 de janeiro de 1997

BRASIL — Lei n® 9883 de 07 de Dezembro, Brasilia: Ed do Senado, 1999 BRASIL -



Manual de campanha — Contra-Inteligéncia, Ministério da Defesa,2009 BRASIL —
Doutrina Nacional de Inteligéncia. ABIN. 2018.

CEPIK, Marco. Sistemas Nacionais de Inteligéncia: Origens, Logica de Expansdo e Configuracao.
Atual 2003. Disponivel em: <www.scielo.br/pdf/dados/v46n1/a03v46n1.pdf> acessado em
17/10/2008.

FERRO JUNIOR. Celso Moreira. A inteligéncia e a Gestdo da Informacao policial. Brasilia:
Fortium. 2008

FIGUEIREDO, Lucas. Ministério do Siléncio — a historia do servigo secreto brasileiro de
Washington Luis a Lula — 1927 — 2005. Rio de Janeiro: Record. 2005.

LIANG, Q. & XIANGSUI, W. Unrestricted Warfare. Beijing: PLA Literature and Arts. Publishing
House, 1999.

SUN TZU, SUN PIN. A Arte da Guerra — edigao completa. Sao Paulo: Martins Fontes. 2004

VAITSMAN, Hélio S. Inteligéncia Empresarial: atacando e defendendo. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2001.

02 - Disciplina: Metodologia para a Producdo do Conhecimento em Seguranga Ptblica—
30h

Ementa: Doutrina de inteligéncia. Principios basicos de inteligéncia. Inteligéncia estratégica e
inteligéncia tatica. Tipos de conhecimento de inteligéncia. Processo de produgdo de conhecimentos de
inteligéncia. Identificacdo de necessidades informacionais, planejamento e obtencdo dos dados.
Organizacdo e avaliacdo dos dados. Técnica de avaliacdo de dados — avaliacdo da fonte, avaliacdo do
conteudo e determinagdo do grau de credibilidade. Andlise e sintese. Técnicas analiticas — analise
estatistica, técnica de painel, técnica delfos, andlise associativa, analise perspectiva, técnica de cendrios,
analise de ameagas e vulnerabilidades, anélise de fluxos, analise financeira, analise de padrdes criminais,
analise espacial/geografica, andlise de comunicacdes de sinais, anélise de indicadores e outras. Raciocinio
logico e raciocinio critico. Documentos de inteligéncia. Difusdo do conhecimento. Avaliagdo da
efetividade do processo de inteligéncia. Redes colaborativas, organizacdes e¢ fontes de obtencdao de

informacao. Tipologias e indicadores criminais.




Bibliografia Basica:

BRASIL — Seguranca Publica: Normas e Regulamentos, Brasilia: Ed do Senado, 2008 BRASIL
- Decreto Federal n° 2.910 de 29 de dezembro de 1998

BRASIL - Decreto Federal n® 2.134 de 22 de janeiro de 1997

BRASIL — Lei n® 9883 de 07 de Dezembro, Brasilia: Ed do Senado, 1999 BRASIL -

Manual de campanha — Contra-Inteligéncia, Ministério da Defesa,2009 BRASIL —

Doutrina Nacional de Inteligéncia. ABIN. 2018.

CEPIK, Marco. Sistemas Nacionais de Inteligéncia: Origens, Logica de Expansao e Configuragao.
Atual 2003. Disponivel em: <www.scielo.br/pdf/dados/v46n1/a03v46n1.pdf> acesso em
17/10/2018.

FERRO JUNIOR. Celso Moreira. A inteligéncia e a Gestdo da Informacao policial. Brasilia:
Fortium. 2008

03 - Disciplina: Legislacdes Atinentes a Protecdo da Informacao no Brasil —30h

Ementa: Analisar a Lei n® 12.527/2011 que versar sobre a Lei de Acesso a Informagao - LAI; O Direito
de Acesso a informagao; descri¢ao da informacao e tipos de informagdes; O processo de Accountability
e a LAI; Classificagao da Informacgao, Termo de classificagao de informacao; Prazos de classificacao da
informacao; Autoridades classificadas e delegacdes; Recursos previstos na LAI; Informagdes pessoais;
Informagdes de interesse de Estado; Comissdo Mista ¢ Revalidagdo de Informacdes; Comissdes
Permanente de Avaliagdo de Documentos Sigilosos; Destino final das informagdes desclassificadas;
termos de classificagdao de informacgdes apos o pedido de acesso a informagao; Decreto n® 7.845, de 14 de
novembro de 2012 - Regulamenta procedimentos para credenciamento de seguranca e tratamento de
informacao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo de Seguranca e
Credenciamento; Lei n° 9.883/1999; Decreto n°® 4.376/2002; Decreto n® 6.408/2008

Bibliografia Bésica:

CALDERON. Mariana Paranhos. Lei de Acesso a Informagao e seu impacto na Atividade de
Inteligéncia. 1 ed. Campinas/SP. Millennium Editora. 2014.

BRASIL. Lei n® 12.527/2011. Brasilia/DF. Senado Federal. 2011
BRASIL. Lei n° 9.883/1999. Brasilia/DF. Senado Federal. 1999 BRASIL.
Decreto n° 7.845/2012. Brasilia/DF. Senado Federal. 2012 BRASIL.
Decreto n° 4.376/2002. Brasilia/DF. Senado Federal. 2002 BRASIL.
Decreto n° 6.408/2008. Brasilia/DF. Senado Federal. 2008

GONCALVES. Joanisval Brito. Atividade de Inteligéncia e Legislagao Correlata. Niteroi/RJ.
Impetus. 2009.

GONCALVES. Joanisval Brito. Politicos e Espides. O Controle da Atividade de Inteligéncia.
Niter6i/RJ. Impetus. 2010.




04 - Disciplina: Analise de Banco de Dados em Atividade de Inteligéncia I —30h

Ementa: Processo de producdo de conhecimento em Fontes de Pesquisa Abertas e produgdo de
relatério de inteligéncia

Bibliografia Basica:

BEAULIEU, Alan. Aprendendo SQL. Tradu¢do Edgard Batista Damiani. Sdo Paulo: Novatec Editora,
2010

BARRETO. A.G, WENDT. E, CASELLI. G. Investigagdo digital em fontes abertas. Rio de Janeiro.
BRASPORT. 2017

CLARKE. R. A. KNAKE. R. K. Guerra Cibernética. Rio de Janeiro. BRASPORT. 2015

MACHADQO, Felipe; ABREU, Mauricio. Projeto de Banco de Dados: uma visao pratica. 16. ed. Sao Paulo:
Etica, 2011.

05 - Disciplina: Analise de Banco de Dados em Atividade de Inteligéncia II —30h

Ementa: Processo de produ¢ao de conhecimento em Fontes de Pesquisa Fechadas e producao de
relatorio de inteligéncia

Bibliografia Basica:

BEAULIEU, Alan. Aprendendo SQL. Traducao Edgard Batista Damiani. Sdo Paulo: Novatec Editora,
2010

BARRETO. A.G, WENDT. E, CASELLI. G. Investigagao digital em fontes abertas. Rio de Janeiro.
BRASPORT. 2017

ELMASRI, Ramez; NAVATHE, Shamkant B. Sistemas de Banco de Dados. 6. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2011.
CLARKE. R. A. KNAKE. R. K. Guerra Cibernética. Rio de Janeiro. BRASPORT. 2015

MACHADO, Felipe; ABREU, Mauricio. Projeto de Banco de Dados: uma visdo pratica. 16. ed. Sao
Paulo: Etica, 2011.

SILBERSCHATZ, A.; KORTH, H. F.; SUDARSHAN, S. Sistema de Banco de Dados. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2012

06 - Disciplina: Informac¢des Estratégicas em Instituicdes Financeiras —30h

Ementa: Analise dos crimes contra o sistema financeiro e a ordem econdmico-financeira circunscreve-
se aos casos previstos na Lei n® 7492 /86 e as contra medidas tomadas no campo da investigagdo e protecao
do sistema financeiro nacional. Uso de dados financeiros no processo de producido do conhecimento em
inteligéncia.

Bibliografia Bésica:
BANCO CENTRAL DO BRASIL, Acordo de Cooperagao entre o Banco Central do Brasil e o
Programa das Nagdes Unidas para o Desenvolvimento - PNUD, visando a efetivagdo de agdes para

implantagdo do Programa de Aperfeicoamento dos Instrumentos de Atuacdo do Banco Central junto
ao SFN, 2012.

CAPRIO, Gerard & KEEFER, Philip — Regulation, Institutions and Country Responses to Bank
Insolvency — The World Bank, Washington, DC march 1998

DEMIRGUC-KUNT, Aslt & KANE, Edward J. - Deposit Insurance: Issues of Designand
Implementation - Research Proposal - World Bank and Boston College, november 2012.




07 - Disciplina: Segurancga Organica e Planejamento Institucional — 30h

Ementa: Fundamentos da prote¢do do conhecimento, niveis de seguranga organica, contra- inteligéncia,
Seguranca Ativa, Desisformacdao, Planejamento em Seguranga Organica e Sistema de busca de
vulnerabilidades.

Bibliografia Basica:

BRASIL — Constitui¢ao da Republica Federativa do Brasil, Brasilia: Ed. do Senado, 2006
BRASIL — Seguranca Publica: Normas e Regulamentos, Brasilia: Ed do Senado, 2008 BRASIL -
Decreto Federal n® 2.910 de 29 de dezembro de 1998

BRASIL - Decreto Federal n® 2.134 de 22 de janeiro de 1997

BRASIL — Lei n® 9883 de 07 de Dezembro, Brasilia: Ed do Senado, 1999 BRASIL -

Manual de campanha — Contra-Inteligéncia, Ministério da Defesa,2009 BRASIL —

Doutrina Nacional de Inteligéncia. ABIN. 2018.

FERRO JUNIOR. Celso Moreira. A inteligéncia e a Gestdo da Informacao policial. Brasilia:
Fortium. 2008

LIANG, Q. & XIANGSUI, W. Unrestricted Warfare. Beijing: PLA Literature and Arts. Publishing
House, 1999.

SUN TZU, SUN PIN. A Arte da Guerra — edi¢do completa. Sdo Paulo: Martins Fontes. 2004

VAITSMAN, Hélio S. Inteligéncia Empresarial: atacando e defendendo. Rio de Janeiro:
Interciéncia, 2001

08 - Disciplina: Acompanhamento de Organizagdes criminosas

Ementa: Metodologia de acompanhamento e monitoramento de organizagdes criminosas, processo de
producao de conhecimento, tipos de organizagdes e identificacdo de modus operantis, tipos de crimes.

Bibliografia Bésica:

AMORIM, Carlos. Comando Vermelho: A histdria do Crime Organizado. Rio de Janeiro,
Bestbolso. 2011

. CV e PCC: A irmandade do Crime. Rio de Janeiro, Record. 2008

. Assalto ao poder: O Crime Organizado. Rio de Janeiro, Record. 2010

BETINI, Eduardo Maia & TOMAZI, Fabiano. COT. Por dentro do grupo de operagdes especiais da
policia Federal. Sao Paulo, ed Icone. 2010

BRASIL — Legislagao pertinente a salvaguarda de assuntos sigilosos. Brasilia. ABIN. 2000.

BLOCH, Jonathan & TODD, Paul: Global Inteligence: The world’s secret services today. NY,
USA: BFC. 2004

CASTRO. C. Alves de & FILHO, E. B. R. Inteligéncia e Seguranca Publica: um xeque-mate na
criminalidade. Sao Paulo: Jurua. 2010

LUPO. Salvatore. Historia da Mafia. Das origens aos nossos dias. Sdo Paulo: UNESP. 2002

PONTES. Jorge. ANSELMO. Marcio. Crime.gov. Rio de Janeiro: Objetiva. 2009




09 - Disciplina: Cybersecurity e Cybercrime

Ementa: Identificar e desenvolver metodologias e procedimentos de enfrentamento ao cybercrime € o
desenvolvimento de estratégias de cyberseguranga no campo de seguranga publica

Bibliografia Basica:

BARRETO. A.G, WENDT. E, CASELLI. G. Investigagdo digital em fontes abertas. Rio de Janeiro.
BRASPORT. 2017

CLARKE. R. A. KNAKE. R. K. Guerra Cibernética. Rio de Janeiro. BRASPORT. 2015

MACHADO, Felipe; ABREU, Mauricio. Projeto de Banco de Dados: uma visdo pratica. 16. ed. Sao
Paulo: Etica, 2011.

10 - Disciplina: Geoprocessamento e uso de imagens em Atividade de Inteligéncia

Ementa: Defini¢do e campo do Geoprocessamento; Introducao as técnicas do sensoriamento remoto;
Sensores e satélites: tipos e aplicacdes; Técnicas de georreferenciamento e geoprocessamento digital de
imagens; Tipos de representacao por meio do geoprocessamento; Analise e mapeamento de elementos
planimétricos e da cobertura da terra.

Bibliografia Bésica:

CAMARA, G.; MONTEIRO, AM; DAVIS, C. (Orgs.). Geoprocessamento: teorias e aplicacdes. 3v, v.
3,2002.

FERRO JUNIOR. Celso Moreira. A inteligéncia e a Gestdo da Informagao policial. Brasilia:
Fortium. 2008

FLORENZANO, T. G. Iniciagdo em sensoriamento remoto. 3. ed. Sdo Paulo: Oficina de Texto,
2011.

VENTURI, L. A. B. (Org.). Geografia: praticas de campo, laboratério e sala de aula. Sao Paulo:
Sarandi, 2011

OLSON. Parmy. N6s somos Anonymous. Por dentro do mundo dos Hackers. Sao Paulo: Novo
Século. 2014

11 - Disciplina: Atividade de Inteligéncia Aplicada a Crimes de Corrupgao e Lavagem de
Dinheiro

Ementa: O crime de lavagem de dinheiro e corrupg¢ao no Brasil, Processo e metodos de identificacdo de
organizagdes criminosas, marcos legais, processo de produg¢ao do conhecimento.

Bibliografia Bésica:

AMORIM, Carlos. Comando Vermelho: A histdria do Crime Organizado. Rio de Janeiro,
Bestbolso. 2011

. CV e PCC: A irmandade do Crime. Rio de Janeiro, Record. 2008

. Assalto ao poder: O Crime Organizado. Rio de Janeiro, Record. 2010

BETINI, Eduardo Maia & TOMAZI, Fabiano. COT. Por dentro do grupo de operagdes especiais da
policia Federal. Sao Paulo, ed Icone. 2010

BRASIL — Legislagao pertinente a salvaguarda de assuntos sigilosos. Brasilia. ABIN. 2000.

CASTRO. C. Alves de & FILHO, E. B. R. Inteligéncia e Seguranca Publica: um xeque-mate na
criminalidade. Sao Paulo: Jurua. 2010



GLENNY, Misha. McMaéfia: Crime sem Fronteira: Sdo Paulo: Companhia das letras. 2008 LUPO.
Salvatore. Histdria da Mafia. Das origens aos nossos dias. Sdo Paulo: UNESP. 2002 PONTES. Jorge.

ANSELMO. Marcio. Crime.gov. Rio de Janeiro: Objetiva. 2009

12 - Disciplina: Estado e Politicas Publicas de Seguranga Publica —30h

Ementa:

Seguranca publica e as bases fundamentais da politica de Estado: o monopdlio da forga pelo Estado, a
tradicdo liberal e a pratica democratica. Aspectos politicos fundamentais da discussdo atual sobre
seguranga publica. O desenvolvimento da politica no mundo moderno. O Estado moderno: Hobbes,
Maquiavel, Weber. A tradicao liberal e o Estado de Direito. Direitos fundamentais e Constitucionais. A
politica moderna de Seguranga Publica e da Atividade de Inteligéncia e os novos desafios no
enfrentamento ao crime e suas diferentes formas de agao.

Bibliografia Basica:
AMORIM, Carlos. Comando Vermelho: A histdria do Crime Organizado. Rio de Janeiro, Bestbolso. 2011

. CV e PCC: A irmandade do Crime. Rio de Janeiro, Record. 2008

. Assalto ao poder: O Crime Organizado. Rio de Janeiro, Record. 2010

BECK. Ulrich. Sociedade de Risco. Sdo Paulo: Editora 34. 2011
PONTES. Jorge. ANSELMO. Marcio. Crime.gov. Rio de Janeiro: Objetiva. 2009

13 - Disciplina: Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso — 60h

Ementa: Auxiliar na etapa da produ¢do do Trabalho de conclusdo do curso com os fundamento da
pesquisa, tipos de pesquisa: quanto a natureza — basica e aplicada, quanto aos objetivos: exploratoria,
descritiva e explicativa; quanto aos procedimentos: experimental, operacional bibliografica, estudo de
caso, pesquisa a¢do; quanto ao tratamento dos dados: quantitativa e qualitativa.

Bibliografia Bésica:

LAKATOS. Eva Maria. MARCONI. Marina de Andrade Metodologia Cientifica. Sao Paulo: Atlas.
2017

KOCHE. José Carlos. Fundamentos de metodologia cientifica: Teoria da ciéncia e iniciacdo a pesquisa. Rio de
Janeiro: Vozes. 2009

SEVERINO. Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. Sao Paulo: Cortez.2016 por




A avaliagdo sera formativa, continua e sistematica e dar-se-4 mediante um sistema de apoio ao
longo das disciplinas, efetuada a partir de notas correspondentes ao desempenho nas atividades tedricas.

O futuro especialista, devera obter como critério de aprovagdo no quesito frequéncia, 75% da
carga horaria presencial da disciplina. Frequéncia inferior a 75% caracteriza-se como reprovacao
automatica.

No quesito aproveitamento, sera considerado reprovado aquele aluno que ndo obtiver 7,0 (sete)
pontos ao final da disciplina.

O método de avaliagao fica a cargo do docente responsavel pela disciplina.

A recuperacao dos conteudos podera ser feita de forma paralela aos novos contetidos, bem como
a recuperagdo de notas.

Ao final do curso, cada aluno devera apresentar, obrigatoriamente, o trabalho de conclusdo de curso
em formato de monografia ou artigo cientifico ou produgao técnica, o qual pode ser primario/original
ou de revisao da literatura, individualmente ou em grupos de no méaximo 03 alunos.

AVALIACAO COMPLEMENTAR

Como atividades complementares serao realizados seminarios; trabalhos em grupo; pesquisas
na rede mundial de computadores; dindmica de grupo; elaboracdo de situagdes- problemas; estudos de
caso; estudo dirigido; elaboragdes de estudos, producao de resenhas, resolucao de cases e/ou exercicios,
e resumo de artigos cientificos de importancia para a area de Inteligéncia e Seguranga Publica

— DO CURSO

Sera realizada através de relatdrios bimestrais, cuja elaboracao ¢ de responsabilidade do Coordenador
do Curso. Por outro lado, professores e alunos terdo oportunidade de avaliar cada momento do curso,
com vistas a otimizagdo do processo

8 —- RECURSOS HUMANOS
A equipe de professores que ministrara o curso esta ligada basicamente a Faculdade Cosmopolita. Prevé-
se, no entanto, a cooperaca o de profissionais vinculados a area de outras instituicdes de ensino superior,
em conformidade com as diretrizes e normas para a oferta no ambito do Sistema Federal de Educacao
Superior, editadas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE), e nos termos do estabelecido na Lei n?
9.394/1996 e suas alteragdes.




9 — INFRAESTRUTURA

- Instalacoes e Equipamentos Disponiveis

Sala de aula devidamente equipada com:
- Ar Condicionado

- Carteiras

- Projetor de Multimidia

- Quadro Branco

- Computador

- Wi-Fi

- Laboratorios de Informatica

- Biblioteca fisica e virtual

- Pessoal de apoio (Operacional e limpeza).

10 - ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CURSO

O Curso terd sua vinculagdo pedagogica e administrativa com o Programa de Pods-
graduacdo Lato - Sensu da Coordenacdo de Pos Graduacao da Faculdade Cosmopolita.

A parte financeira do Projeto, referente ao recebimento de taxa de matricula e mensalidade,
inadimpléncia e evasdao, bem como todos os pagamentos de pessoal e demais despesas, serdo
efetivadas através do Departamento Financeira do referido Programa de Pos-graduacdo, a qual sera
responsavel pela continuidade do Curso até seu término.
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RESOLU(;AO N° 02/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
DO NUCLEO DE APOIO AO DOCENTE,
DISCENTE (NADD).

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO AO DOCENTE
EDISCENTE (NADD)

Art. 2°. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacédo, revogadas asdisposi¢cdes
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presiden o CONSUP da
kdculdade Co :

Diego Sousa Carmona

Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO AO DOCENTE E DISCENTE
(NADD)

CAPITULO |

DA SUA ESSENCIA E DESENVOLVIMENTO

Art. 1°. O Nucleo de Atendimento ao Docente e Discente (NADD), no contexto
institucional, € um campo de atuacdo em Educacgdo, Saude e Inser¢do profissional que
lida com o Conhecimento, sua ampliacdo, sua aquisicdo, distorcdes, diferencas e
desenvolvimento por meio de multiplos processos e estratégias, considerando sempre a
individualidade do aprendiz vinculado a um contexto grupal, institucional ou social. A
psicologia e psicopedagogia estdo comprometidas com a melhoria das condic¢des de
aprendizagem, revelando sempre as condi¢Ges pessoais de quem adquire o conhecimento.
(CODIGO DE ETICA DA ABPp, §1°, 1996).

Paragrafo Unico — O trabalho psicopedagdgico institucional é de natureza educacional
e sistematica, de carater preventivo e/ou terapéutico, favorecendo as potencialidades nos
individuos, e lida de forma permanente com a aprendizagem humana, visando o apoio aos
individuos e grupos envolvidos neste processo, na perspectiva da diversidade e incluséo.
A intervencdo psicopedagogica é sempre da ordem do raciocinio, enfrentamento das
contradicdes e interacdo social.

Art. 2°. As atividades multidimensionais do NADD primam pela natureza interdisciplinar

desenvolvidas sob a forma de programas, projetos, cursos, eventos, acdes suplementares,
publicacdes e outras modalidades académicas que reconhecam os diferentes estilos de
aprender e favoregcam o processo de aprendizagem, e visem:

. Integrar o ensino, a INICIACAO CIENTIFICA e a extensdo numa acdo conjunta com
as demais coordenagdes de area e outras unidades institucionais ou da sociedade
promovendo articulacdo entre o conhecimento cientifico, o saber popular e a relagéo de
saberes construidos pelo sujeito em seus contatos estabelecidos com o local de origem e
demais vinculos, vividos, percebidos e concebidos que o tornam uma pessoa autora,
construtora de sua historia, de conhecimentos e que esta eticamente situada em seu
contexto social;

Il. Vincular o conhecimento académico a missdo da Faculdade Cosmopolita
considerando principios éticos e democraticos — atraves das dimensdes racional,
desiderativa e relacional — e estimulando a participacao afetiva da sociedade na vida da
IESP;

I1l. Participar criticamente de propostas que objetivem o equilibrio emocional, a
competéncia profissional, a responsabilidade ambiental, e visem o desenvolvimento
humano, regional, econdmico, social e cultural para uma melhor qualidade de vida
planetaria;
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IV. Contribuir com o desenvolvimento da autocritica as mudancas curriculares e 0s
respectivos contelidos programaticos possiveis, necessarios e projetivos, inclusive de
insercdo no meio profissional de modo que se antecipem e se comprometam com o futuro
para melhor sistematizar e transversalizar a produgdo do conhecimento historicamente
construido.

Art. 3°. E de competéncia do NADD:

VI.

VII.

VIIL.

XI.

XILI.

XII1.

XIV.

Propor, a Direcdo Académica, atividades de apoio e atendimento pedagdgico e
psicopedagdgicos, estudos em atuacdes integradas com as unidades dainstituicao;
Acompanhar a aprendizagem, garantindo 0 bem-estar das pessoas em
atendimento profissional, devendo valer-se dos recursos disponiveis, incluindo a
relacdo interprofissional;

Atender individuos que apresentem dificuldades para aprender por diferentes
causas, estando assim, inadaptados social ou pedagogicamente;

Acompanhar as ac@es e atendimentos do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico e
Acessibilidade

Oferecer assessoria psicopedagdgica aos trabalhos realizados nos espacos da
instituicao ou interinstitucionais;

Analisar tecnicamente as solicitacfes de apoio psicopedagdgicos manifestando-
se quanto a viabilidade e a forma do atendimento pela IESP;

Participar do planejamento, superviséo e avaliacdo referentes as atividades deste
ndcleo;

Realizar pesquisas cientificas no campo da Psicopedagogia relacionados ao
processo de aprendizagem e seus problemas;

Encaminhar a profissionais habilitados e qualificados para o atendimento
especifico, os casos pertencentes aos demais campos de especializagao;

Zelar pelo bom relacionamento com profissionais de outras areas e campos,
institucionais ou interinstitucionais, mantendo uma atitude critica, de abertura e
respeito em relacdo as diferentes visées de mundo;

Preservar a identidade, parecer e/ou diagndstico do cliente/grupo nos relatos e
discussoes feitos a titulo de exemplos e estudos de caso;

Responsabilizar-se pelas avaliacGes feitas fornecendo ao cliente (aluno,professor,
colaborador do corpo técnico) ou ao seu grupo, uma definicdo clara do seu
diagnadstico.

a. Os prontuarios de atendimento sdo documentos sigilosos e ndo sera franqueado
0 acesso a pessoas estranhas ao caso;

Manter atitude de colaboracéo e solidariedade com colegas sem acumpliciar-se,
de qualquer forma, com o ato ilicito ou calunia;

Encaminhar a Direcdo Académica relatdrio periddico das atividades realizadas,
que apresentem evidéncias que sustentem o eixo em relacdo a pratica atual,
efetuando a correlacdo com o contexto anterior;
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XV. Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade alvo e as demais
coordenacdes de area, principalmente a Coordenacao de Avaliacdo Institucional
(CPA), e as de Curso referentes ao encaminhamento de alunos e docentes;

XVI. Avaliar, de forma continua e permanente, as atividades e criticas, concedendo o
contraditorio e ampla defesa em todos os processos acolhidos pelo NADD, e
ainda propondo as alteracdes que se fizerem necessarias;

XVII. Manter a guarda de equipamentos e materiais colocados a disposi
atendimento aos integrantes dos segmentos académicos;

XVIII. Convocar e presidir reunides com os familiares, propondo inclusi
de profissionais especificos, objetivando a melhoria do soli de forma
continua efetuar diligéncias sobre atendimentos externos s ados das
respectivas familias, com o objetivo de monitorar do deste
aluno/docente/colaborador do corpo técnico.

CAPITULO II

DAS FORMAS DE ATENDIMENTO

Art. 4° As solicitacbes de atendimento pelo NADD quand
Coordenadores de Curso ou responsavel superior de uma unida
ser apresentadas por escrito, com um breve historico (pequena
ser compartilhada com os profissionais deste departamento.

as pelos
, deverédo
questdo a

Art. 5°. Os atendimentos ocorrerdo, em virtude do primeiro di
mediante agendamento pelos horarios do departamento, em vistas
situacao apresentada.

CAPITULO I

DA CAPACITACAO DO CORPO DOCENTE

Art. 6°. O Nucleo de Apoio ao Docente e Discente promovera semestralmente aos
docentes da Faculdade Cosmopolita, em parceria com a Direcdo Académica e RH, cursos,
oficinas, eventos que fazem parte do Programa Continuo de Aprimoramento Profissional
e Formacdo Didatica.

a. Serdo fornecidos documentos comprobatorios de sua participacdo, de acordo com
instrumentos de controle de freqliéncia e relatérios finais de cada evento promovido
institucionalmente, quais sejam:

a. Certificado de participacéo e aproveitamento, quando a freqiiéncia for igual ousuperior
a 80% do total da carga horaria, e o resultado da avaliacdo estiver de acordo com 0s
critérios previstos no projeto.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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c. Certiddo de participacao ao responsavel ou ministrante, ao docente, ao conferencista e
ao participante do apoio técnico e/ou cientifico da atividade.

Art. 7°. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Académica, depois de ouvido
o Nucleo de Atendimento ao Docente e Discente e 0 Nucleo de Apoio Psicopedagdgico
e Acessibilidade.

Faculda ita, 2019.
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RESOLUCAO N° 03/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
DE INCLUSAO e ACESSIBILIDADE
DAFACULDADE COSMOPOLITA

de suas
e egrégio

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita,
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a deci
Conselho Superior, resolve:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DE INCLUSAO e IDADE DA
FACULDADE COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
Raculdade Co! ;

Diego Carmona
Presidente do CONSUP

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br




'@ogﬁgﬁ‘ﬁlim

REGULAMENTO DE INCLUSAO e ACESSIBILIDADE DA FACULDADE
COSMOPOLITA

DA ESSENCIA E DESENVOLVIMENTO

Art. 1°. A politica de inclusdo e acessibilidade, destinada aos atores
segmentos académicos, consiste em assegurar Faculdade Cosmopolit
aos processos educacionais, primando pela mesma qualidade dos d ores, sem
barreiras para suaobtencdo. O acompanhamento e execucdo dos m
de acdes quetraduzem a inclusao e acessibilidade sera operaci
equipe multidisciplinar integrante do NADD ( Nucleo de Aten
Discente).

Art. 2° Caracterizam-se como modalidades de acessibi
INEP/MEC):

L Acessibilidade atitudinal, para oferecer aos segmentos
barreiras impostas por preconceitos, estigmas, estereoti
modo que a conscientizacdo € a convivéncia com
sejam uma constante no cotidiano académico;

1L Acessibilidade comunicacional, para oferecer aos s
auséncia de barreiras na comunicagao interpessoal, na co crita € na
comunicacao virtual, de modo que mecanismos de apre lingua de
sinais, utilizacdo de ferramentas em braile, e textos com
portadores de visdo deficiente estejam acessiveis para utili
académica;

M1 Acessibilidade digital, para oferecer aos segmentos académi
barreiras na disponibilidade de comunicacdo, de acesso fisico,
assistivas, compreendendo equipamentos e programas adequados,
apresentacao das informagdes em formatos diversos e alternativos,
Cosmopolitalitando seu alcance pela comunidade académica;

Iv. Acessibilidade instrumental, para oferecer aos segmentos académicos, a
auséncia de barreiras nos instrumentos, utensilios e ferramentas de trabalho
(profissional), de estudo (escolar), lazer e recreagdo (comunitaria, turistica,
esportiva) e de vida diaria, compreendendo a utilizacdo de recursos de natureza
fisica (lapis, caneta, régua, computadores e mouses integralmente adaptados,
pranchas de comunicacao aumentativa e alternativa);

V. Acessibilidade metodolégica, para oferecer aos segmentos académicos a
auséncia de barreiras nos métodos, teorias e técnicas de ensino /aprendizagem
(escolar), de trabalho (profissional), de acdo comunitaria (social, cultural e
artistica) e de educacdo dos filhos (familiar).
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Art. 3°. O acompanhamento e execu¢ao dos mecanismos que traduzem a inclusao e
acessibilidade sera operacionalizado por meio da equipe multidisciplinar integrante do
Nucleo de Atendimento ao Docente e Discente e Nucleo de Apoio Psicopedagogico e
Acessibilidade - NADD.

Art. 4°. Compete ao Nucleo de Apoio Psicopedagogico e Acessibilidade, para melhor

acompanhamento das Pessoa com Deficiéncia- PcN:

Art. 5°. Para as Pessoa com Deficiéncia de carater visual sdo assegura

L
I

1.

VL

L

II.

III.

VL

VIL

VIL

VIIL

Realizar diagnéstico da realidade quantitativa e qualitativa d
técnico e docentes, portadores de necessidades especiais;
Analisar e interpretar os dados obtidos no referido dia
acOes para assegurar aos atores integrantes dos segme
desenvolvimento regular de sua vida académica e re
mercado de trabalho;

Elaborar, acompanhar e operacionalizar estratégias d
caracterizando as prioridades, propondo acdes e
administrativo, pedagdgico, ambiental e tecnologico;
Acompanhar o programa de treinamento do co
administrativo elaborado e operacionalizado pelo N
inclusdo e acessibilidade dos referidos alunos;
Elaborar, ap6s consulta a Biblioteca, o plano de aqui de acervo
bibliografico em consonancia com o que dispde o

inclusao,
e carater

técnico-

institucional;
Trabalhar em conjunto com o Nucleo de Apoio ao Do
Buscar convénios/parcerias com entidades repres diversas
necessidades especiais com a finalidade de viabilizar a ssegurem
os objetivos da politica em questao.

outros:

b

éncia de

Atendimento prioritario nos protocolos € demais dependéncias
Treinamento especifico para que os beneficidrios adquiram inde
locomogao;

Identificag¢do do veiculo condutor do portador de deficiéncia visual,

Instalagdo e manutencao de placas indicativas em braile, segundo os critérios
fixados pela ABNT;

A existéncia de documentos em braile ou em fitas de 4dudio, nos protocolos e
nas areas de lazer da IESP;

Cumprimento de plano de aquisicao gradual de acervo bibliografico em fitas de

audio;

Cumprimento de plano de aquisi¢ao gradual de acervo bibliografico dos
conteudos basicos em braile;

Disponibilizagdo de sala de apoio e /ou estagao de trabalho, contendo:

a. Teclado de computador em braile, impressora em braile acoplada a computador,
sistema de sintese de voz;
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b. Gravador e fotocopiadora que amplie textos;

c. “Software” de ampliacao de tela do computador;

d. Equipamento para ampliagdo de textos para atendimento a aluno com visdo
subnormal;

e. Lupas e réguas de leitura;

f. “Scanner” acoplado a computador.

Art. 6°. Para as Pessoas com Deficiéncia de carater auditivo sdo
outros:

os,dentre

L Atendimento prioritario nos protocolos ¢ demais dependén: ;

IL Quando necessdrio, intérprete de linguagem de sin rtuguesa,
especialmente quando da realizagdo de provas revisao,
complementando a avaliagdo expressa em texto escrito o ndo tenha

expressado o real conhecimento do aluno;
1. Flexibilidade na corre¢ao de provas escritas, valorizando
IV.  Aprendizado da lingua portuguesa, principalmente na
uso de vocabulario pertinente as matérias em que o alun
V. Distribui¢dao de matérias de informacdes aos professores
especificidade lingiiistica dos surdos;
VI.  Identificagdo do veiculo condutor do portador de deficién

Art. 7°. Para as Pessoa com Deficiéncia de carater fisico sdo asse re outros:

L Atendimento prioritario nos protocolos e demais dependénc
IL Eliminagdo de barreiras arquitetonicas para circulagio
permitindo o acesso aos espagos de uso coletivo de modo

integragao;

1. Reserva de vagas em estacionamentos nas proximidades das
Servigos;

Iv. Constru¢do de rampas com corrimdos ou colocagdo de elevadores, Faculdade
Cosmopolitalitando a circulagdo em cadeiras de rodas;

V. Adaptacao de portas e banheiros com espago suficiente para permitir o acesso
de cadeiras de rodas;

VL Colocagao de barras de apoio nas paredes dos banheiros;

VII. Instalacdo de lavabos, bebedouros em altura acessivel aos usuarios de cadeiras de
rodas;

Art. 8°. Para as Pessoa com Deficiéncia ocultas sdo assegurados os mesmos direitos
previstos para os deficientes fisicos, auditivos e visuais, de acordo com as necessidades
por eles apresentadas.
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RESOLUCAO N° 04/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE (0]
REGULAMENTO DOS SERVICOS
OFERTADOS e PLANO DE

CONTINGENCIA DA
BIBLIOTECA
O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, n de suas
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a deci e egrégio

Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar REGULAMENTO DOS SERVICOS OFE
CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
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REGULAMENTO DOS SERVICOS OFERTADOS e PLANO DE
CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA

CAPITULO I

DA BIBLIOTECA

Art. 1°. A Biblioteca da Faculdade Cosmopolita ¢ um o6rgao suple de apoio
académico desta IES, e tem por finalidade reunir, organizar, divulgar e
preservado e empermanente condi¢des de uso, todo o acervo biblio
existentes e que posteriormente venham a ser adquiridos, e que ain arios para
o desenvolvimento de forma abrangente e satisfatoria de todos o

INICIACAO CIENTIFICA e extensdo desta institui¢io.

§1°. A Biblioteca da Faculdade Cosmopolita ¢ responsavel pela le de todo
acervo bibliografico, audiovisual e digital da Faculdade.

Art. 2°. A Biblioteca diretamente subordinada a Direcdio Acadé

L Reunir, organizar, divulgar, manter atualizando e em c
acervo bibliografico e audiovisual, bem como outras doc
para o desenvolvimento dos programas académicos;

1L Elaborar servigos bibliograficos, atender a comunidade
em geral, na forma deste regulamento, prestando info
para o desenvolvimento dos programas de ensino, pe
Faculdade Cosmopolita e para a socializagdo da cultura;

I Estabelecer e manter intercambio cientifico-cultural com
juridicas, instituicdes governamentais e de ensino publico e pr
a implantagao de redes de informagdes bibliograficas especializ

fisicas e
om vistas

SECAO1

DO ESPACO FiSICO

Art. 3°. O espaco fisico da Biblioteca da Faculdade Cosmopolita, corresponde am?, assim
distribuidos:

L Sala de chefia da se¢do de referéncia;
I Balcao de circulagdo e referéncia;

ML Estagdo de Pesquisa;

V. Sala de estudo individual;

V. Sala de estudo em grupo;

VL Sala de leitura;
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VII.  Sala de estanteria;
VIII. Sala de Processamento Técnico;
IX. Coordenagao do Sistema.

SECAOII

DAS INSTALACOES PARA O ACERVO

Art. 4°. Consta atualmente com 431,72 m?, as instalacdes para ace
distribuidos entre as estanterias e demais espacos, incluidos a are
funcionarios para o atendimento de seus usuarios.

SECAO III

DAS INSTALACOES PARA ESTUDOS INDI

Art. 5°. A Biblioteca da Faculdade Cosmopolita disponibiliza ao reservada
para estudos individuais contendo: cabines com espagos individ

SECAO IV

DAS INSTALACOES PARA ESTUDO EM G

10S areas
ambiente

Art.6 °. A Biblioteca da Faculdade Cosmopolita disponibiliza
reservadas ao estudo em grupo, com mesas com cadeiras para es
confortavel e refrigerado.

CAPITULO II

DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Art. 7 °. A consulta local se efetua mediante apresentacdo da Carteira Académica da
Faculdade Cosmopolita ou da Carteira de Identidade, sendo licita sua recusa de
atendimento na hipotese de ndo apresentagao destes documentos.

Art.8° A informatizacdo da Biblioteca, permite ao usudrio localizar as publicacdes
desejadas acessando os terminais do sistema de informatizagdes bibliograficas
disponiveis, utilizando cddigo como Autor, Titulo, Assunto, Série ou Idioma.

Art. 9°. O Acervo da Biblioteca da Faculdade Cosmopolita compreende:

L Obras bibliograficas atualizadas e julgadas necessarias ao apoio das atividades
académicas da Faculdade Cosmopolita;
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II. Periddicos de todas as areas do conhecimento relacionado aos cursos ofertados
pela Faculdade;

111 Obras do Para e Assuntos Amazonicos, Nacionais e Internacionais;

Iv. Colegdes de Materiais Especiais;

V. Obras especiais, assim entendidas advindas de doacoes;

Art. 10. Todo o acervo bibliografico e audiovisual adquirido ou recebido pogdbacgao serd
incorporado ao patrimonio da Faculdade Cosmopolita, sob a respon
Biblioteca.

Art. 11. A Bibliotecase constitui na depositdria de todo o mat
audiovisual ou digital que seja produzido pela Faculdade Cosmopoli

Paragrafo Unico — Todo e qualquer material documental recebido
ser encaminhado para processamento e competente registro,
patrimonio da Instituicao.

SECAO I

LIVROS
Art. 12. A utilizacdo dos livros para alunos da Faculdade C to os de
graduacao como os de pos-graduacio, ¢ um investimento de ext cia para a

comunidade académica, juntamente com os recursos de
complementares e indispensaveis.

que sdo

SECAO 11

DOS PERIODICOS

Art. 13. Compete a Secao de Periodicos:

L Registrar e organizar a cole¢do de periddicos adquiridos e promover a
catalogacdo analitica dos periddicos de maior interesse dos usuarios;
I Promover acesso a comutacao bibliografica COMUT.

Paragrafo Unico — A aquisicio e atualizacio de periddicos, fisicos e digitais, a cada inicio

de periodo letivo, deverao ser indicados pelos Coordenadores em conjunto com o Nucleo
Docente Estruturante de cada Curso de Graduagdo, por ocasido do planejamento
semestral,devendo privilegiar os apontados pelas agéncias de fomento cientifico e que
atendam, areas de conhecimento globalmente, observando -se os seguintes critérios:

§ 1° Proporcionalidade eqjiitativa entre periodicos nacionais € internacionais;

§ 2° Prioridade para itens/titulos indicados pela CAPES;
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§ 3° Cabera ao bibliotecario responsavel pelo setor, o acompanhamento e a renovagaode
assinaturas de periddicos indicados pelos coordenadores de curso e NDE'S apos
recebimento do plano de operacionalizagdo e aquisicao.

Art. 14. A biblioteca da Faculdade Cosmopolita prioriza a iniciagdo € pesquisa cientifica

como critério para estabelecimento de diretrizes visando a form
desenvolvimento de cole¢des de periddicos nacional. Estabelece ainda a colé¢ao basica
on line, de perioddicos voltada ao que existe de mais significativo de 0 ambito
académico, ou seja, a pesquisa cientifica, visando a racionalizagdo rs0s € 0
compartilhamento de acervos, a partir de critérios pré-estabelecidos unidades
curriculares dos cursos, adequando-os as areas de ensino e/ou linh isas e, ao
mesmo tempo, que responda por um niimero maior de usuarios no ao.

Art.15. As avaliagdes da colecdo sdo revistas e atualizadas peri estdo em

sintonia tematica com as linhas e os projetos de pesquisas desenvo unidade

académica.
SECAO I1I
DA INFORMATIZACAO
Art. 16. A informatiza¢do da Biblioteca da Faculdade Cosmop ou reunir,

através do sistema digital todo o acervo, Faculdade Cosmopolital
rapido e agil o processo de identificagdo e localizagdo de docum
académica.

Paragrafo tinico - A biblioteca da institui¢do estd em constante
implementag¢ao de melhorias, visando o aperfeicoamento e padroniza
atividades desenvolvidas no setor.

Art. 17. A biblioteca da Faculdade Cosmopolita utiliza como Sistema
Perseus, desenvolvido pela empresa, que possui os moédulos Académico,
Cadastros Gerais, Pessoal, Patrimdnio, Biblioteca, Mala Direta, Requerimentos,
Catracas/Cartdes, Processo Seletivo, Avaliacdo Institucional, Seguranga, Utilitarios,
Suprimentos/Compras e Diversos, conforme anexol, todos integrados, tendo seus dados
disponibilizados em tempo real, sendo integrado com os demais sistemas existentes na
Faculdade Cosmopolita.

Paragrato Unico — Este sistema usa como banco de dados o MYSQL. Possuimos um
servidor de arquivos no qual encontram-se disponiveis as pastas em cada setor.

Art. 18. O sistema de dados da biblioteca possibilita agrupar e organizar referéncias de
artigos cientificos, teses, trabalhos de congressos e outros documentos convencionais e
ndo convencionais. Estas referéncias sdo normalmente acompanhadas de resumo, além
dos dados que identificam cada artigo ou documento incluido na base de dados seguindo
critérios de selecdao proprios.
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SECAO IV
DA MULTIMIDIA

Art. 19. Compete a Se¢do de Colecdes Especiais preparar, organizar e colocar aoalcance
do publico os Recortes de jornais, Folhetos, Textos, Teses e Dissertagoes,
Separatas, Mapas e Plantas, DVDs, CD-Rom, comando INTERNET e ace
digital.

CAPITULO I1I

DA AQUSICAO DO ACERVO

ivando o
1 definido
acervos,

Art. 20. No intuito de viabilizar uma politica de gestdo parti
alcance de metas estabelecidos em plano estratégico de trabalho e
o estabelecimento formal de aquisi¢do, visando atualizagdo e q
como uma das metas continuas da Instituicao.

Art. 21. A indicacdo de bibliografia efetiva pelo Nucleo
coordenadores, devem agregar as solicitacdes de compras de li
indicagdes procedidas por professores, pesquisadores e aluno
destaque referenciados por pesquisas realizadas junto as editora ue devam
ser atualizadas por questdes temporais de reedi¢cdes recentes.

Paragrafo Unico — Os nimeros de exemplares de cada novo titul
os referenciais orcamentarios em cada periodo, obedecer aos indi
orientacdes emanadas pelos o6rgaos oficiais e/ou Nucleo Docente Est

Art. 22. Quanto a aquisi¢ao de livros, efetuam-se no inicio de cada
sistematicamente por ocasido da realizacdo de reunides de planejamento,
de cada disciplina apresentam ao respectivo Coordenador que leva ao Nu Docente
Estruturante, a indicag¢do dos titulos a serem adquiridos, observando-se os parametros
estabelecidos nos artigos subsequentes.

§ 1° Nas disciplinas de cursos em implementagdo, os professores responsaveis devem
indicar trés titulos da bibliografia basica e cinco da complementar, no periodo letivo que
antecede o inicio das mesmas.

§ 2° Nos cursos regulares e implantados, a cada ocorréncia de uma determinada
disciplina, o professor responsavel devera proceder a indicagdo de um novo titulo da
bibliografia basica e um da complementar.
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CAPITULO IV

DA ATUALIZACAO E MANUTENCAO DO ACERVO

Art. 23. A presente Politica Institucional de Atualizagdo e Expans
Biblioteca da Faculdade Cosmopolita regulamenta a forma e periodici
vistas ao aprimoramento continuo da qualidade dos recursos
comunidade académica da Faculdade.

Art. 24. A atualizacdo e expansao do acervo da Biblioteca da F
tanto no que diz respeito a livros e peridodicos como de outros r
ocorre por meio de:

§ 1° Pesquisas realizadas continuamente pelo pessoal técnico da

§ 2° Indicacdo advinda do Nucleo Docente Estruturante de ca raduacao;

Coordenadores de Pos Graduagao ¢ Alunos;

§ 3° Indicacao de Editoras e funcionarios administrativos.

CAPITULO V
DOS SERVICOS
SECAO I
HORARIO DE FUNCIONAMENTO
Art. 25. Salvo situacdes especiais, a biblioteca obedece ao seguinte ex

funcionamento: de segunda a sexta-feira, no horario das 8 as 22 horas e, aos sdbados 9
as 12 horas.

§ 1° Horarios especiais que sejam necessarios estabelecer em razdo de eventos nio
rotineiros, serdo estabelecidos pela Dire¢do Académica ap6s consulta expressa a Direcao
Geral.

SECAOII
SERVICOS E CONDICOES DE ACESSO AO ACERVO
Art. 26. O servigo de empréstimo domiciliar € restrito as obras e publicagdes do acervo

bibliografico e aos usudrios componentes dos corpos docentes, discente, técnico-
administrativo, mediante a matricula e/ou re-matricula na Instituicao.
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§1° E vedado o direito do uso do servigo de empréstimo domiciliar aos usuarios que nao
possuam vinculo com a Faculdade Cosmopolita, com excecao daqueles abrigados por
convénios interinstitucionais.

§ 2° Atendido o disposto neste artigo, o usudrio devera dirigir-se ao Departamento de
Tecnologia da Informacao, com vistas a emissao de fornecimento da Carteira Académica,
em caso de académicos, aos docentes e corpo técnico administrativo, o Mervico de
empréstimo se da mediante apresentacdo da identidade funcional (crachd).

Art.27. A Carteira Académica € de uso exclusivamente individual nsferivel,
sujeitando-se aquele que ceder para uso de terceiros a pena de suspe direito de
acesso ao acervo ou a qualquer outro servigo prestado pela Bibliote azo de 06
(seis) meses.

Art.28. A perda ou danificacdo da Carteira Académica da Facul
ser imediatamente comunicada por escrito a Biblioteca mediante
via protocolo institucional, para imediato bloqueio e solicita
mediante a utilizacao de via competente.

Art. 29. Os usudrios com direito ao servico de empréstimo d
vinculo com a Faculdade Cosmopolita sdo classificados nas segu

L. Professores e alunos dos cursos de graduacao e pds-g
IL Alunos dos cursos de graduagd@o, antigos alunos d
componentes dos corpos técnico-administrativo e de a

Art. 30. O uso dos servigos prestados pela Biblioteca sub
cumprimento das seguintes normas:

L Manter siléncio no recinto de estudos e pesquisas bibliogr

I Abster-se de ingerir qualquer alimento sélido ou liquido
dependéncias das Biblioteca;

1l Obedecer aos horarios de entrada e saida;

IV.  Abster-se de utilizar tesouras, estiletes, colas e armas de qualque

A% Zelar pelas regras de postura e orientacdo neste espago de aprendizagem.
Acatar as ordens emanadas dos funcionarios lotado na Biblioteca.

Paragrafo Unico — A infringéncia das normas deste artigo submete o infrator que tenha
vinculo com a Faculdade Cosmopolita as penalidades constantes no Regimento Geral, e
os usudrios nao vinculados as penalidades da lei civil ou penal.

SECAO III

DOS EMPRESTIMOS
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Art. 31. O usuario com direito ao servigo de empréstimo domiciliar pode retirar até 3
(trés) livros, 2 (dois) folhetos e 2 (dois) textos, para uso nos seguintes prazos por
categoria:

L 14 (quatorze) dias para os usudrios mencionados no inciso I do artigo anterior.
1L 7 (sete) dias para os usuarios mencionados no inciso II do artigo anterior.

§ 1° O empréstimo de Cd-rom, ¢ permitido somente ao corpo docente aculdade

Cosmopolita, na modalidade domiciliar pelo prazo méaximo de 05 (cinco

§ 2°. E vedada a renovagao do empréstimo, no momento da sua devolug
da existéncia de outros exemplares no acervo.

§ 3° E vedado o empréstimo domiciliar de Enciclopédias,
Colecdo, Atlas, Almanaques e Periddicos.

§ 4°. Sera considerado em atraso o usuario que nao devolver ado por
empréstimo no prazo estabelecido.

§ 5° As Obras da colegdo de Reserva so6 poderdo ser consultad
devendo ser devolvidas até o final do expediente, sob pena de s
domiciliar por 30 (trinta) dias com aumentos graduais em caso d

§ 6°. Sera considerado em atraso o usuario que nao devolver ado por
empréstimo no prazo estabelecido.

SECAO IV

PESSOAL TECNICO E ADMINISTRATIV

Art. 32. A Biblioteca, contard com a seguinte estrutura:

L Bibliotecario Chefe;
II. Bibliotecarios Auxiliares;
1. Pessoal de Apoio.

Art.33. O Bibliotecario Chefe ¢ designado para o exercicio de suas fungdes por ato do
Diretor Geral, competindo-lhe:

L Planejar, administrar, coordenar e supervisionar todas as atividades inerentes a
consecu¢ao dos objetivos e finalidades da Biblioteca;

IL Representar a Biblioteca, perante as autoridades em geral e em especial as
universitarias;

11 Indicar, para apreciacdo e designacdo pela Direcdo Académica, substituto

eventual em lista triplice se possivel para os seus impedimentos, bem como
funcionario técnico administrativo;

V. Elaborar o Plano Anual de Trabalho e submeté-lo a apreciacdo da Diregdo
Académica;
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VIL
VIIL

XL

Art. 34. Compete aos Bibliotecarios Auxiliares:

L

IL.

I

VL

Art. 35. Compete ao pessoal de Apoio:

L
I
1.
Iv.

’@o?ﬁ’ffﬁ‘ﬁlim

Estabelecer horario especial de expediente das Bibliotecas conforme as demandas
institucionais, ouvindo-se de forma pontual a Dire¢ao Académica, e na sua falta,
a Dire¢ao Geral,

Manter permanente articulagdo da Biblioteca com os demais 6rgados e segmentos
da Faculdade Cosmopolita;

Zelar pela ordem, eficiéncia, presteza e disciplina das atividades desenvolvidas;
Promover e intensificar o intercdmbio cientifico - cultural com
congeéneres;
Elaborar relatorios semestral e anual sobre as atividades dese das pelas

Bibliotecas, submetendo-se a aprecia¢do da Direcdo Académic
Exercer as demais atividades que lhe forem atribuidas ineren
Dar visibilidade a biblioteca através da aquisi¢do de novos
acdes junto ao corpo docente e discente, e que ince
académicos no exercicio do seu uso.

egmentos

Substituir quando necessario e por designacao da Direg ou Geral
o Bibliotecario Chefe, caso ndo haja instrumento legal ¢
Participar e cooperar com o Bibliotecario Chefe na elabo
Trabalho e nos planos institucionais;

Atender, orientar e prestar informacdes aos usuarios da B
cortesia e eficacia;

Zelar pela ordem e eficiéncia das atividades desenvolvida
sempre com gentileza quanto a orientacao dos usuarios.
Apresentar ao Bibliotecario Chefe sugestdes que visem a
Biblioteca;

Exercer as demais atividades que lhe forem atribuidas inere
que lhe sejam submetidas por este Regulamento, pelo Bibliote
Direcao Académica.

Anual de

fungdo e
efe e pela

Executar servigos de higienizacao de estanterias e de material bibliografico;
Realizar atendimento ao publico com presteza e cortesia;

Executar atividades administrativas inerentes as bibliotecas e servigos externos;
Manter o acervo das bibliotecas limpo e arrumado conforme cddigo de
classificacao.

SECAOV

APOIO NO LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO E DE INFORMACOES

PARA TRABALHOS ACADEMICOS
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Art. 36. O servigo de orientagdo ao usuario auxilia a consulta ao catdlogo online,
localizagdao de material bibliografico e esclarece eventuais duvidas quanto a utilizagao
dos servicos oferecidos pela Biblioteca, isto ¢, Servico de Referéncia e Levantamento
Bibliogréafico.

Art. 37. O servigo de referéncia auxilia a busca de materiais ¢ orienta 0s usuarios em
relacdo ao conteudo do acervo, atendendo as seguintes tarefas:

§ 1° Fornecimento de informagdes sobre a estrutura organizacional e servi

§ 2° Auxilio na utiliza¢do dos terminais de consulta.

§ 3° Normalizacdo bibliografica: proporciona orientagdo para zacao de

trabalhos académicos, em observancia as normas da ABNT.

materiais
copias de
, anais de

§4° COMUT (Comutagao Bibliografica) possibilita a o
bibliograficos que ndo fazem parte do acervo da biblioteca. E pos
artigos de periodicos técnico-cientificos (revistas, jornais), tese
congressos e capitulos de livros existentes em bibliotecas de tod

o um dos
nas bases

Art. 38. O levantamento bibliografico manual e automatizado ¢
servicos oferecidos pelo setor de referéncia, € um servigo de pes
de dados e nas redes de informagdo que possibilita a recuperaca es acerca
dos materiais disponiveis na biblioteca e também em bibliotecas uicdes. A
pesquisa ¢ realizada pelo Setor de Referéncia junto ao usuario a cas pelos
termos e palavras-chave.

CAPITULO VI
DAS SECOES

Art. 39. A Biblioteca da Faculdade Cosmopolita, para efeitos racionais,
compreendera as seguintes segoes:

L Sec¢ao de Processamentos Técnicos;

I Secdo de Referéncia e Reserva;

II1. Sec¢ao de Periodicos;

V. Secao de Materiais Especiais;

V. Secao de Selegdo e Aquisicao;

VL Secao de Pesquisa e Comutacao Bibliografica.

Art. 40. A Sec¢ao de Processamentos Técnicos tem como atribuigdes:

L Selecionar, encomendar, receber, conferir e registrar o material adquirido por
compra, doagdo e permuta;
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1.

VL

Art. 41. A Sec¢do de Referéncia e Reserva tem por finalidade:

L
IL.

1.

IV.

V.

VL

VIL

Art. 42. Compete a Secao de Sele¢do e Aquisi¢do:

Paragrafo Unico — As aquisigoes deverdo ser efetuadas mediante solict

L

II.
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Enviar sugestdes ao Nucleo Docente Estruturante para a selecdo de materiais
bibliograficos, audiovisuais e digitais a serem adquiridos;

Organizar e manter atualizado o cadastro das Entidades que mantenham
intercambio com a Biblioteca;

Catalogar e classificar todo o material bibliografico componente o acervo que
seja recebido, procedendo seu cadastramento no sistema Perseus, ou outro que
venha a substitui-lo;

Normatizar os trabalhos técnicos e cientificos que sejam editados
Cosmopolita;

Promover restauracdes e encadernagao de obras bibliografica re que se
fizer necessario.

Disponibilizar a informagdo ao alcance do publico intern:
Promover o intercambio nacional e estrangeiro;
Coordenar os servigos de comutagdo bibliografica;
Controlar e preservar a producao intelectual dos docente
Elaborar pesquisas bibliogréficas;

Elaborar e encaminhar ao Bibliotecario Chefe a estatisti to diario
da Biblioteca;

Controlar os pedidos de reserva.

Enviar sugestdes aos doentes e especialistas com vis
materiais bibliograficos, audiovisuais e digitais a serem
Selecionar, encomendar receber e conferir o material a
ou doagao.

Nucleo Docente Estruturante, ouvida a coordenacdo de curso, atra de oficio

encaminhado a Biblioteca ou via on-line.

Art.43. Compete a Secao de Pesquisa e Comutacdo bibliografica:

L
I

1.

Promover acesso a comutagao bibliografica COMUT;

Atender pedidos para realizagdo de pesquisa bibliografica ou outro que venha a
substitui-lo;

Atender pedidos para realizacdo de pesquisas e solicitagdo de material
bibliografico através do Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informagao e
Ciéncia da Satde — Sistema BIREME.

Art. 44. Compete a Secao de Obras Raras e Especiais:

L

Zelar pela guarda e manuseio das obras raras e especiais, ndo permitindo a
saida do acervo para feitura de copias ou empréstimos;
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I Analisar e avaliar os critérios de raridade das obras para manter um perfil
especifico de preservagao;

Paragrafo Unico — o acervo desta Se¢do, além de livros, incluird também folhetos,
numeros avulsos de periodicos, albuns de fotografias originais, colecdes de cartdes
postais e outros que forem avaliados como raros e especiais.

Art. 45. Compete a Sec¢ao de Obras do Para e Amazdnia:

I. Colocar ao alcance dos usuarios, obras de autores paraenses € que sobre a

Amazonia.

Art. 46 Compete a Secao de Colecdes Especiais preparar, organizar oalcance
do publico os Recortes de jornais, Folhetos, Textos, Teses e Diss C, Slides,
Separatas, Mapas e Plantas, CD-Rom, Comando INTERNET e¢ a e dados.

CAPITULO VII
DOS USUARIOS

Art.47. Constituem-se em usuarios da Biblioteca:

L Corpo docente;

IL Corpo discente regularmente matriculado nos curso ou pos-
graduacao;

1L Corpo técnico — administrativo e de apoio;

IV.  Egressos dos cursos da Faculdade Cosmopolita

V. Sociedade em geral.

Art.48. Sdo direitos dos usuarios:

a) Usuarios Internos

I. Requerer a Carteira Institucional da Faculdade Cosmopolita;
II. Beneficiar-se do treinamento de usuario;

II. .Consultar o acervo bibliografico no ambito da Biblioteca;
IV. Utilizar o servico de empréstimos domiciliar do acervo bibliografico;
V . Consultar e usar o acervo de videos com acesso a sala propria;
VI . Requerer e receber orientagdes bibliograficas;
VII .Requerer a realizacgao e receber o resultado de pesquisas bibliograficas

Paragrafo Unico — A suspensdo do uso do empréstimo domiciliar ndo impede o direito
de consulta local do acervo.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br




b) Usuarios externos
I. Consultar o acervo bibliografico nas dependéncias das bibliotecas;

II. Requerer a realizacao e receber o resultado de levantamentos bibliograficos.

Art. 49. Sao deveres dos usuarios:

L Identificar-se com a Carteira Académica da Faculdade Cosmo
Carteira de Identidade sempre que desejar utilizar os servigos

I1. Cumprir os prazos definidos neste Regulamento para devol
publicagdes tomadas por empréstimos;

ML Manter e devolver em perfeito estado de conservaca
publicacdes retiradas;

IV.  Portar-se no recinto das Bibliotecas de acordo com
social, em especial respeitando os direitos dos demais

V. Observar as demais normas contidas neste regulamen

obras ou
ou

convivio

Art. 50. O ndo cumprimento das normas definidas nos incisos 11
anterior, implicara na aplicag¢do das seguintes penalidades:

L Suspensao do uso do direito de empréstimos domiciliare s dias em
atraso, e, pelo triplo no caso de reincidéncia, com aumen e gradual
dos dias de suspensdo, além do pagamento de multa ida neste
Regulamento;

IL Indenizagdo civel a Biblioteca com a reposi¢do de a mesma
publicacdo em ultima edi¢@o, no caso de danificacdo ou pe

111 Em caso de furto, roubo, perda, extravio danificagdo ou de obras

tomadas por empréstimo ou consulta, o usuario devera obede
incisos [ II, ndo ficando dispensado da multa, nos casos de a
Gravagdes em CD - ROOM - reposi¢ao do mesmo titulo. Na i
aquisi¢do do mesmo titulo perdido ou extraviado, o usuario de
comprovante da falta do material no mercado, através de 03 (trés) no
diferentes editoras/empresas. Neste caso o usudrio deverd repor um titulo do
mesmo assunto, ou previamente indicado pela Secdo de selecdo e Aquisicgdo,
ouvido a coordenagdo de curso de interesse. b) Periddicos — Reposicdo do
fasciculo perdido ou extraviado, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do registro de saida do periddico da biblioteca onde este esteja armazenado.

Paragrafo Unico — Serd considerado em atraso o usudario que ndo devolver a publicagao,
até um (01) dia apds a data carimbada na publicagdo tomada por empréstimo.

§ 1° A infringéncia do disposto nos incisos IV e V do artigo anterior, sujeita o infrator as
penalidades constantes no Regimento Geral da Faculdade;

§ 2° A multa a que se refere a parte final do inciso I deste artigo, serd correspondente a
0,2% (zero virgula dois por cento) ao dia, calculada sobre o valor da menor mensalidade
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da anuidade vigente na Faculdade no més da ocorréncia (inclusive domingo e feriados)
desprezando-se os centavos que resultarem do calculo total da multa;

§ 3° O usuario que causar dano a qualquer espécie de equipamento posto a sua disposicao,
ou deles se utilizar para agdes que caracterizem infringéncia de lei, do Regimento Geral
da Faculdade Cosmopolita ou deste Regulamento, estara sujeito as penalidades legais e
regimentais pertinentes, independentemente do dever de indenizar os danos #hateriais e

morais causados.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITO

Art. 51. Semestralmente, a biblioteca terd que apresentar um plan nual para
o exercicio seguinte, contendo entre outros elementos: titulos ra serem
adquiridos de acordo com os Projetos Pedagogicos dos mados e
referendados pelo Nucleo Docente Estruturante com estimativa ntivos de
quem forneca o material.

Art. 52. Os casos omissos porventura surgidos no decor do deste
regulamento serdo resolvidos pela Direcdo Académica, s antes o
Bibliotecario Chefe.

lita, 2019
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Faculdade

((Cosmopolita

RESOLUCAO N° 05/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE 0
REGULAMENTO DA
COMISSAO PROPRIA DE
AVALIACAO INSTI

DA FACULDADE COS
- CPA

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribui¢oes legai
vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superio

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DA COMISSAO PROP
INSTITUCIONAL DA FACULDADE COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona

Presidete do CONSUP
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REGULAMENTO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO
INSTITUCIONAL DA FACULDADE COSMOPOLITA - CPA

CAPITULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. A Comissao Préopria de Avaliagao Institucional (CPA) tem previ
no Artigo 11 da Lei n® 10.861, de 14 de abril de 2004 que institui o Sis
Avaliagao da Educagao Superior (SINAES), e encontra-se designada
Geral desta IES, por meio de Portaria especifica.

§1° A CPA rege-se pelo presente Regulamento e pelo Regiment:
Cosmopolita e pelas normas vigentes no Sistema Nacional de
Superior — SINAES.

§2°. A CPA ¢ uma comissao instituida no ambito da IES, e res
dos processos de avaliacdo internos da institui¢do, de sistematiz
informacdes solicitadas pelo INEP/MEC, cuja composi¢do ass
todos os segmentos da comunidade académica e da sociedad ada, com
atuacdo autonoma em relagdo a conselhos e demais 6rgaos c
Instituicao.

CAPITULO 11

DA COMPOSICAO DA CPA

Art. 2°. Sdo integrantes da Comissao Propria de Avaliagdo (CPA) da
Cosmopolita, com mandato de 02 anos:

L Um representante docente;

I Um representante técnico-administrativo;

I Um representante discente;

Iv. Um representante da Sociedade Civil Organizada.

\Y Um profissional responsavel pela organizacdo metodologica decorrente da
pesquisa institucional permanente;

VL Um representante de T1.
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CAPITULO 111

DA COMPETENCIA DA CPA

Art. 3°. E de competéncia da CPA:

L

I

1.

VL
VIL

VIIL

XL

XIL

Sensibilizar os segmentos académicos quanto a importancia da parti

processos de auto-avaliagdo e avaliacdo externas por que
periodicamente;

Socializar informagdes sobre os processos avaliativos e seus
como, auxiliar o acompanhamento e plano de agdo das dema;
resultados da pesquisa institucional permanente;

Fomentar constantemente agdes que contribuam para co
avaliacdo no processo de gestao académica;

Representar seus segmentos na tomada de decisoe
avaliativos;

Zelar pelo cumprimento deste Regulamento e todas as de
Nacional de Avaliagao da Educagao Superior (SINAES);
Deliberar sobre questoes gerais que dizem respeito a Av.
Organizar, Processar e Elaborar relatorios semestrais d
assim como providenciar sua publica¢ao;

Planejar, Executar e fazer com que seja implementado avaliacdo
institucional;

Prestar informagdes sobre as agoes da CPA ao CONSU Geral ¢ a

comunidade académica da Faculdade Cosmopolita, se se fizer
necessario, ou através de Relatorios Semestrais;

Manter sigilo absoluto dos assuntos tratados, sob pena de des por parte
dos 6rgdos superiores da [ES, do(s) membro(s) que infringir (e preceitua

este dispositivo;
Comparecer as reunides pré-estabelecidas e necessarias ao bom
atividades da CPA;

Planejar as acdes semestrais da CPA.

ento das

Art. 4°. A CPA pauta suas agdes levando em consideracdo o carater publico de todos os
procedimentos, dados e resultados fidedignos dos processos avaliativos implementados
semestralmente, levando sempre em consideragcdo no decorrer de suas atividades:

L
IL.

1.

A Missédo e o Plano de Desenvolvimento Institucional;

A politica para o ensino, a pesquisa, a pds-graduacao, a extensao e as respectivas
formas de operacionalizagdo, incluidos os procedimentos para estimulo a
producgdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e demais modalidades;
A responsabilidade social da Instituicdo, considerada especialmente no que se
refere a sua contribui¢do em relacdo a inclusao social, ao desenvolvimento
econOmico e social, a defesa do meio ambiente, da memoria cultural, da produgao
artistica e do patrimonio cultural;
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A comunicagdo com a sociedade;
As politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo técnico —
administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e suas
condi¢des de trabalho;

VL Organizagdo e gestdo da Instituicdo, especialmente o funcionamento e
representatividades dos colegiados, sua independéncia e autonomia na relagao
com a mantenedora, e a participacao dos segmentos da comunida
nos processos decisorios;

<2

VIL.  Infraestrutura, em especial a destinada ao ensino e pesqu
laboratorios, recursos de informagao e comunicagao;

VIII. Planejamento e avaliacdo, em especial os processos, resul
auto avaliagao institucional;

IX. Politica de atendimento aos estudantes;

X. Sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado
dos compromissos na oferta da educagao superior.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR DAS ATI CPA

Art. 5°. Sao atribui¢des especificas do Coordenador dos trabalho

L Representar a Comissao de Avaliagdo Institucional da Fa
em reunides, eventos junto ao INEP/MEC e outros 6rgaos
Avaliagao e Supervisao da Educagao Superior;

IL Convocar e presidir as reunides da CPA;

1. Zelar pela boa imagem dos membros da CPA, bem como pel
Plano de Avaliagdo Institucional e pela qualidade de todas idades da
Comissao;

Iv. Decidir “ad — referendum” sobre assuntos urgentes;

V. Elaborar semestralmente Relatorio de Atividades, levando em comsideracao

todas as observacdes consignadas pelos seus membros;

VI. Encaminhar semestralmente, o Plano de Ag¢des da Comissao a Direcdo Geral, e
demais esferas institucionais, objetivando sua operacionalizacao;

VII. Nomear entre os membros da CPA, aqueles que atuardo como secretarios.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS DA CPA

Art. 6°. Constituem-se atribui¢des dos Secretarios da CPA:
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L. Secretariar as reunioes da Comissao de Avaliagao Institucional, confeccionando
as devidas atas;

1L Administrar o material de expediente para uso da CPA;

1L Dar ciéncia aos membros da CPA via oficio, ou outros meios de comunica¢ao
da convocagdo para reunido;

Iv. Preparar a pauta de reunides da CPA, munindo-se da legislagdo e documentagao
pertinentes aos assuntos, objetos de discussao;

V. Elaborar semestralmente os relatorios de atividades a serem enc
Orgaos superiores;

VI.  Expedir declaragdes comprobatorias de presenca em reunid
quando solicitados por algum dos membros;

VII.  Redigir, datilografar, digitar e encaminhar os documentos a

VIII. Manter o arquivo devidamente organizado e atualizado;

IX.  Atualizar periodicamente o arquivo de legislacao pertine

X. Prestar informacgdes sobre as atividades da Comissao aos
Institui¢do, quando solicitados;

XI. Assessorar a Presidéncia da CPA, dentro do seu ambito

XII.  Zelar pela guarda e conservacio dos equipamentos ¢ mat

XII. Executar outras atribui¢des, quando delegadas pela Co
da Comissao.

s da

trabalhos

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITO

Art. 7°. Os Relatérios da CPA devem ser submetidos a apreciagao Geral e

apos, serdo publicos aos segmentos académicos.

Art. 8°. Na auséncia da coordenagao dos trabalhos da CPA, sera desi por ato
da Direcdo Geral, um presidente em exercicio, dentre os outros membros i

Art.9°. Sera vedado a coordenagdo em exercicio da CPA, quaisquer atos contrarios ao
que dispde este Regulamento.

Art. 10. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 06/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE (o)
REGULAMENTO DE
INICIACAO CIENTIFICA

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuigdes legais e entais em
vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior, re
Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DE INICIACAO CIENTIFI
Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua pu gadas as

disposicdes anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
Raculdade Co -

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DE INICIACAO CIENTIFICA

CAPITULO I

DA COORDENADORIA DE INICIACAO CIENTIFICA

Art. 1°. E de competéncia da Coordenadoria de Iniciagdo Cientifica:
Analisar e emitir parecer sobre os projetos e relatorios de atividades
cientifica.
Analisar e emitir parecer sobre as propostas de criacdo de grupos e lin
nivel de iniciagao cientifica.

Estabelecer os critérios de elaboracao e avaliagao das propostas de
dos projetos e relatorios de atividades de pesquisa.

Avaliar, encaminhar € emitir parecer sobre propostas de ativi
estimulo a produgdo cientifica, técnica e artistica ligada as at
cientifica e a subvengao da divulgacao da produgao.

Propor meios e eventos para tornar publico o desenvolvimento
iniciacao cientifica.

CAPITULO 1T

DA INICIACAO CIENTIFICA

Art. 2°. A iniciagdo cientifica serd desenvolvida nas areas
ofertados e em tematicas transversais ¢ de formacdo cidad.
Inclusdo, Relacdes Etnico-Raciais e Indigenas e Meio Ambiente
Art. 3°. As atividades de Iniciagcdo Cientifica da Faculdade Co
organizadas em linhas de pesquisa, definidas em fun¢do dos cam
§1°. Considera-se Iniciagao Cientifica, modalidade de pesquisa ac
com alunos de graduacdo, sob orientagdo docente, visando a inic
pesquisa em diversas areas do conhecimento.

§2°. Linha de pesquisa representa temas aglutinadores de estudos
fundamentam em tradi¢dao investigativa, de onde se originam projeto
guardam afinidades entre si.

§3°. As linhas de pesquisa constituem sistemas de referéncia que fo
grupos de pesquisa; elas congregam professores, técnicos e alunos de gra
graduacao e seus respectivos projetos de investigacao.

§4°. As linhas de pesquisa deverdo contemplar de forma isolada ou em conjunto as
seguintes areas de atuacgao:

Educacao, Gestdo, inovagao, tecnologia e sustentabilidade;

Direitos humanos e garantias fundamentais;

Epidemiologia, avaliacdo, diagndstico, prevencao, tratamento e reabilitagdo em saude.
Art. 4°. As atividades de Iniciacdo Cientifica prevéem a participacao do professor da
Institui¢do, com vinculo ativo, da seguinte forma:

a) Como autor de artigos cientificos desenvolvidos na IES, com publicagdo em
periddicos, anais, revistas e jornais; ou

b) Como integrante de projeto de iniciacdo cientifica desenvolvido na Faculdade
Cosmopolita.

Art. 5°. Os projetos de iniciagdo cientifica sao propostos por professores, sendo este o
responsavel ou lider, bem como por alunosque deverdo atuar como colaboradores
integrantes do projeto.

Art. 6°.A criacdo das linhas de pesquisa do grupo fica condicionado a concordancia dos
membros do grupo e aprovagao final do Coordenador de Iniciagao Cientifica e Diretoria

base de
0 € pos-
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Académica da Faculdade Cosmopolita.
Art. 7°.0 lider do grupo apresentara anualmente relatorio das atividades anual.
CAPITULOIII

DOS OBJETIVOS

Art. 8°. S3o objetivos do Programa de Iniciacdo Cientifica da Faculdade Cosmopolita.
Possibilitar aos docentes da Faculdade Cosmopolita o desenvolvimento de pesquisas
cientificas;

Favorecer maior relagdo académica entre docentes e discentes da
Cosmopolita;

Incentivar projetos que visem um intercambio entre o ensino, a iniciaga;
extensdo na Instituigao;

Proporcionar melhor qualificacdo do corpo docente da Instituicao;
Estimular o corpo docente em busca de novos conhecimentos cie
inovacao e desenvolvimento;

Melhorar a qualidade de ensino na IES.

CAPITULO IV

CRITERIOS PARA O DESENVOLVIMENTO DA INICIACA
Art. 9°. Poderdo desenvolver atividades de pesquisa a nivel de
Faculdade Cosmopolita sem prejuizo de suas atividades regulares
Docentes da Faculdade Cosmopolita que atuem na graduacao o
disponham no seu Plano Individual de Trabalho — PIT de carga ica para
atividades de pesquisa.

CAPITULO V

PROJETOS DE INICIACAO CIENTIFICA
Art. 10° Os docentes integrantes de projetos de iniciacdo cie
remunerados em suas atividades de pesquisa nos seguintes casos:
Como professor doutor;

Como professor mestre;

Como professor especialista.

§1°. A remuneracdo a que se refere o caput do artigo, ¢ equivalente a
aulas mensais em fungao da titulagcao do docente e na modalidade de bol
as atividades de pesquisa.

§2°. A remuneragdo a que se refere o caput do artigo, sera concedida a n
(trés) professores integrantes do Projeto de Iniciagdo Cientifica, sendo um deles o
responsavel pelo Projeto e o os outros a serem definidos pelo mesmo.

Art. 11°. O projeto de pesquisa devera ser apresentado em formulério e modelo proprios,
fornecidos pela Coordenadoria de Iniciagao Cientifica da Faculdade Cosmopolita que
orientard o seu correto preenchimento.

Art. 12°. A aprovacao dos projetos de iniciagdo cientifica dependera inicialmente de sua
aprovagao através de edital de selecdo especificos.

Art. 13° Os esclarecimentos complementares, solicitagdes e outras providéncias que se
fizerem necessarias, solicitadas pelaCoordenagdo de Iniciacdo Cientifica, deverdo ser
atendidas pelo proponente do projeto, no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

Art. 14°. Cabe a Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica, uma vez aprovada e classificada
o projeto de pesquisa:

Orientar os pesquisadores quanto as solicitagdes dos recursos necessarios a execugao do
projeto, agilizando os pedidos e adequando-os as exigéncias das normas vigentes na
Faculdade Cosmopolita

uisa sdo
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Proceder levantamento mensal do uso dos recursos aplicados em projetos, de modo a
evitar distor¢des ou lacunas no processo de iniciagao cientifica.

Analisar relatorios parciais e finais de pesquisa emitidos pelos pesquisadores em
formulario préprio.

Art. 15° O prazo de execucdo dos projetos de pesquisa sera de até¢ 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado mediante apresentacdo de justificativa circunstanciada do
proponente da pesquisa, apds andlise e aprovacdo da Coordenacdo de Jniciacdo
Cientifica, devendo ser solicitado pelo menos 2 (dois) meses antes da data pteyista para
0 término.
§ 1°. Em caso de prorrogacdo, que nao podera ser superior a metade 70 antes
estipulado e que devera ser solicitada com antecedéncia minima de 2
final dado ao Projeto, a alteracdo or¢amentaria do projeto, nao ultrap
por cento) do seu custo original;

§ 2°. Em caso de inobservancia injustificada do cumprimento do ¢
pelos pesquisadores envolvidos, o projeto de pesquisa podera ser ¢
Art. 16°. Ainda mediante informagoes circunstanciadas do Coo
Cientifica, conforme acompanhamento realizado, o projeto de pe
complementacdo financeira, sofrer alteracoes e até ser cancelado
§ 1°. A complementacao financeira concedida, ndo serd em hip6
20% (vinte por cento) do custo original do projeto.
§ 2°. O cancelamento do projeto de iniciacdo cientifica em qual cia sera
comunicado ao docente, obrigando-se este a devolver o quantu
30 (trinta) dias.

Art. 17°. O projeto de iniciagao cientifica podera receber auxilio
Faculdade Cosmopolita, observando-se o seguinte:

a. Sera vedada a contratagao de pessoal cientifico, técnico e ou
projetos de iniciagdo cientifica, sem aprovagdo da Diregdo
Cosmopolita;

b. No caso de pagamento de pessoal para o desempenho de se uais nos
trabalhos de pesquisa, serdo observadas as normas internas instituci
c. As notas fiscais e recibos de pagamentos, referentes ao auxilio fin
a cada projeto, deverdo ser apresentados a Coordenadoria de Inicia

tifica da

Faculdade Cosmopolita no momento da entrega do Relatori l, para
encaminhamento ao Setor Contabil da instituicdo que realizara a Prest Contas
dos Projetos a Direcao Geral.

Art. 18° Na hipotese de outras institui¢des possuirem interesse nos resutltados dos

trabalhos dos pesquisadores deverao ser formalizados convénios especificos para tal fim.
Paragrafo Unico — Qualquer convénio com o objetivo antes estabelecido (apoio técnico,
cientifico e/ou financeiro) devera ser apreciado pelaCoordenacdo de Iniciagdo Cientifica
e pela Direcao Académica da Faculdade Cosmopolita.

Art. 19°. O projeto de iniciacdo cientifica concluido, terd seu relatdrio final encaminhado
a Direcdo Académica da Faculdade Cosmopolita.

Art. 20°. Para fins de divulga¢do dos projetos concluidos ou em fase de conclusdo, a
Coordenacdo de Iniciacao Cientifica planejara e promovera encontros de pesquisadores
anualmente.

Art. 21°. As normas constantes do presente instrumento serdo anualmente revistas, a
partir de sugestdes coletadas junto ao corpo docente e discente e submetidas ao
CONSUP para homologagao.

CAPITULO VI

DO RELATORIO DE INICIACAO CIENTIFICA E PESQUISA

Art. 22°. O pesquisador responsavel pelo projeto de pesquisa e seus participantes
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deverdo apresentar relatorio parcial do projeto de iniciagdo cientifica, conforme modelo
especifico. Caso existam modificagdes no projeto, essas devem ser solicitadas
Coordenacdo de Iniciacdo Cientifica da Faculdade Cosmopolita que promovera a analise
da justificativa apresentada e emitira parecer.

Art. 23°. Os relatorios finais deverdo ser apresentados pelo pesquisador responsavel
pelo projeto de iniciacdo cientifica e seus participantes ao final do prazo de execucao do
mesmo, conforme modelo especifico, e deverdo estar acompanhados, obrigatori
de um artigo cientifico sobre a pesquisa desenvolvida, conforme n
especifica parapublicacio no Semindrio de Iniciagdo Cientifica d
Cosmopolita ou evento cientifico equivalente.

Paragrafo Unico — A ndo apresentagio do referido artigo cientific
cancelamento do projeto de forma automatica e irrevogavel.

Art.24°. A Coordenadoria de Inicia¢do Cientifica submetera os rela
Finais a ser encaminhado a Dire¢cao Académica.

§ 1°. Os relatérios de iniciacdo cientifica serdo apresentados de a
legais estabelecidos em cada projeto a serem publicados em edita
Iniciagdo Cientifica.

§ 2°. A ndo apresentacdo dos referidos relatdrios nos prazos esta
cancelamento do projeto
Art. 25°. A Coordenadoria de Iniciacdo Cientifica encaminha
aprovados a Coordenadoria de Extensdo da Faculdade Cosmopo
avalie os resultados obtidos e a possibilidade de utiliza-los n
Projetos de Extensao.

CAPITULO VII
ARTIGOS CIENTIFICOS
Art. 26°. A aprovagdo dos artigos cientificos dependera
pelaCoordenagao de Iniciagao Cientifica, seguida de parecer favo
Direcdo Académica da Faculdade Cosmopolita.

Art. 27°. A publicagdo dos artigos cientificos fica condicionada
projetos de Inicia¢do Cientifica, bem como a submissao destes em Pe
especializadas.

CAPITULO VIII
DO SEMINARIO DE INICIACAO CIENTIFICA E PESQUISA
Art. 2°. Para fins de divulgagdo dos projetos concluidos e os em fase de
Coordenadoria de Iniciagao Cientifica e a Coordenadoria de Extensdo, p
promoverao anualmente o Seminario de Iniciacdo Cientifica da Faculdade Cosmopolita.
Art. 29°. O Seminario de Iniciacao Cientifica da Faculdade Cosmopolita oferecera aos
participantes mini-cursos originados nos cursos de graduagdo com base nas linhas de
pesquisa existentes, que serdo avaliados pela Coordenadoria de Iniciagao Cientifica e
Coordenadoria de Extensao.

Art. 30°. Os resultados dos projetos de Iniciacao Cientifica concluidos e dos artigos
cientificos publicados deverdo ser apresentados no Seminario de Iniciacdo Cientifica da
Faculdade Cosmopolita.

Paragrafo Unico — A ndo apresentagdo dos resultados no referido Seminario acarretara
no cancelamento do programa ficando os docentes impossibilitados de participar
novamente do mesmo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31°. Visando maior divulgagdo das pesquisas desenvolvidas na Faculdade
Cosmopolita, os docentes responsaveis pelos projetos aprovados devem apresentar,
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RESOLUCAO N° 07/2019 — CONSUP

DISPOE  SOBRE INCENTIVO A

PARTICIPACAO DE
ESTUDANTES E DOCENTES EM
EVENTOS CIENTIFICOS
(PPIDDE).

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e regifientais em
vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre INCENTIVO A P AO DE
ESTUDANTES E DOCENTES EM EVENTOS CIENTIFICOS

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
aculdade Coshaabgha

Diego Carmona

Presidente do CONSUP
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POLITICA DE INCENTIVO A PARTICIPACAODE ESTUDANTES E
DOCENTES EM EVENTOS CIENTIFICOS (PPIDDE)

CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1°. Viabilizar, de acordo com os recursos disponiveis, a participacao de
docentes da Faculdade Cosmopolita em eventos cientificos como
seminérios, simposios, jornadas, olimpiadas, feiras e encontros académic
Art. 2° Contribuir com a producdo do conhecimento e a melhoria
discente e docente;

Art.3°. Possibilitar a troca de experiéncias entre discentes, docentes
outras instituicoes;

CAPITULOII
DO RECURSO ORCAMENTARIO

Art. 4° Os recursos alocados, pela Faculdade Cosmopolita, mplar a

subvencdo a que a politica institucional se propde.

o valor
tos reais

Art. 5°. Cada estudante ou docente da Faculdade cosmopolita
limite de até trezentos reais (R$ 500,00) para eventos internac
(R$ 200,00) para eventos nacionais.

CAPITULO i
DOS REQUISITOS

Art. 6°. O estudante deve estar regularmente matriculado na Faculd
cursos de graduacdo ou pds-graduacao;

Art. 7°. O estudante regularmente matriculado na Faculdade Cosmo
apresentar pendéncias de entrega de documentacdo ou relatérios de qu
do qual participe ou participou na Faculdade Cosmopolita ou ainda
qualquer natureza junto a secretaria académica da Instituicéo;

Art. 8% No caso de docentes, estes deverdo fazer parte do quadro de pro
Faculdade Cosmopolita e ndo poderdo apresentar pendéncias de e
documentacdo ou relatorios de qualquer programa do qual participe ou participou na
Instituicao;

Art. 9°. E obrigatdria a exposicao do logo ou qualquer tipo de identificacio da Faculdade
Cosmopolita junto ao material de apresentacdo do trabalho no evento como o banner,
slides de power point, etc. O ndo cumprimento dessa exigéncia implicara na devolucéo
imediata dos valores recebidos para a Instituicao.
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CAPITULO IV
DO AUXILIO

Art. 10. N&o serdo atendidas solicitacbes para participacdo em eventos onde 0
estudante ou o docente ndo apresentara trabalho ou ndo participara de competicdes.

Art. 11. O discente ou o docente podera ser atendido somente uma Unica vez durante
a vigéncia deste edital, exceto se houver interesse institucional ou premiacdo do
discente.

Art. 12. Todos os auxilios concedidos e aprovados por esta politica institucional
poderdo ser pagos antecipadamente ou apoOs a realizacdo do evento pgeimeio de
reembolso apos a prestacdo de contas ao Departamento Financeiro da IE
Art. 13. O valor total para atendimento deste edital é de R$ 3.000,00 (
valor este que serd destinado para o atendimento das solicitacdes dest
teto maximo no valor de R$ 500,00 (quinhentos reais) por disc
conforme Art. 6°.

Art.14. Nao sera concedido auxilio para acompanhantes;

Art. 15. O auxilio seré concedido da seguinte forma:

I. O auxilio sera disponibilizado por meio de recurso fina
docentes que apresentardo trabalho(s), conforme lista dos
divulgada no site do evento ou que participardo de competicoe
Il. O auxilio, que devera ser justificado, podera ser concedid
custear total ou parcialmente as despesas com: hospedage
confeccdo de banner;

I1l. Sera concedido auxilio para custear hospedagem se, e s
da Faculdade Cosmopolita a cidade onde ocorrera o evento
30km.

IV.O auxilio ndo deve ser utilizado para pagamento de taxas ba quer tipo.
V. O auxilio so sera destinado a trabalhos que tiverem dentre o enos um

aluno e um docente da Faculdade Cosmopolita

VI. Caso seja verificada alguma inconsisténcia de dados des nos
documentos da solicitacdo, na prestacao de contas, ou ainda, veri
indevido de recursos, o discente ou docente deverad devolver o
indevidamente, caso contrario podera sofrer as penalidades previs
VII. A solicitagdo realizada pelo discente ou docente ndo garante q ma sera
atendida, podendo ser total ou parcialmente atendida.

il reais),
sendo o

VII1. N&o poderdo ser solicitados recursos para as mesmas finalidades discente
ou docente ja tenha obtido o recurso através da Faculdade Cosmopolita e a através
de 6rgdos de fomento.

IX. Os valores e gastos que ultrapassarem o estabelecido no item 2.3 sera de total

responsabilidade do discente ou docente, ndo havendo ressarcimento ou pagamento
superior ao estabelecido neste edital por parte da Faculdade Cosmopolita.

X. Oauxilio podera ser concedido com a finalidade de custear total ou parcialmente
as despesas e/ou os valores solicitados.

XI. O pagamento podera ser realizado ap06s o evento, caso nao haja a disponibilidade
financeira antes da realizacdo do evento.

XIl. Em caso de eventos relacionados a competicbes na qual um docente € 0
responsavel pela inscricdo do discente, a solicitacdo do auxilio pode ser realizada
pelo docente, desde que comprove a participagéo de discentes envolvidos no evento.
Nesse caso, o recurso financeiro da inscricdo sera repassado para o docente.
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CAPITULO V

DO CRONOGRAMA

Art. 16. As solicitagdes deverdo ser encaminhadas pelos discentes ou docente durante
0 ano em curso, desde que o0 evento ocorra N0 mesmo ano corrente da solicitacéo.

Art. 17. As solicitacdes fora do prazo, ou ainda, cujo evento ndo esteja no periodo
estabelecido serdo desclassificadas.

Art. 18. A divulgacdo dos resultados serd feita via site da Faculdade Cosmopolita
em até 30 dias apos a solicitacéo.
Art. 19. A divulgacdo dos resultados e/ou a previsdo de pagamento n&o |
liberagéo imediata do recurso solicitado.
Paragrafo unico — A liberacdo do recurso solicitado, apos deferiment instancia
institucional competente, obedeceré ao cronograma do departamentof ro.

plica na

CAPITULO VI

DA SOLICITACAO

Art. 21. A solicitagdo de auxilio financeiro pelo discente ou d
encaminhada & Coordenacédo de INICIACAO CIENTIFICA d
via protocolo desta IES, durante o ano corrente. A solicitacdo d
descritos nos itens a seguir:

a ser
Cosmopolita,
s documentos

I.  Requerimento para participacao em
preenchido e assinado (Anexo 1);
Il. Copia de documento de identificacdo pessoal com foto co
I1l.  Comprovante de matricula do semestre corrente;
IV. Cdpia do cartdo da conta-corrente ou. poupanca ativa d docente, como
titular, para deposito do recurso;
V. Autorizacdo assinada pelo responsavel legal, no caso deestuda
2);
VI. Comprovante de inscricdo no evento;
VII. Comprovagdo de aprovacgéo do trabalho.

idade (Anexo

Art. 22. E de responsabilidade do discente ou docente verificar o r final da

solicitacdo, tal como valores e recursos a serem recebidos.

Art. 23. Compete ao discente ou docente a prestacdo de contas em até aximo 15
dias corridos apos a realizagédo do evento.
Art. 24. Compete ao discente ou docente a realizacdo de esclarecimentos a réspeito da
documentacao apresentada, e ainda, a regularizagdo dependéncias.

CAPITULO VII )
DA ANALISE DAS SOLICITACOES

Art. 25 . As propostas submetidas serao analisadas pela Coordenacéo de INICIACAO
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita ou por comissdo formada por esta
Coordenagéo, caso seja necessario.
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Art. 26. O discente o te que apresentar informacgOes incorretas quanto a
documentacdo solicitada, terd sua solicitacdo indeferida ndo havendo possibilidade de

corre¢do ou nova solicitacao.

« As solicitacbes serdo classificadas em ordem decrescente, considerando a
seguinte pontuagao:

Pontos por
Critério Maximo de atendimento
Pontos ao critério
Participa ou participou de algum programa de 10 pontos 2,5 pontos

projeto de pesquisa ou ensino como PIBIC ou
monitoria.

Participacdo em grupos de pesquisa da 10 pontos
Faculdade Cosmopolita

Art. 27. Sera dada prioridade as solicitagdes de estudantes port
fisica.

Art. 28. Sdo critérios de desempate das solicitacoes:

I - Maior tempo na Faculdade Cosmopolita.

] — Participagdo em programas ofertados pela Instituicé
Cientifica, Estagio VVoluntario).

Iniciacdo

Art. 29. Tendo o parecer favoravel, havera o aval e ciéncia d
Faculdade Cosmopolita.

Art. 30. O resultado da selegdo sera divulgado pela Coorde
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31. Para a prestacao de contas do auxilio, deverao ser entregues
INICIACAO CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita os seguint
| - Formulério de prestacdo de contas (Anexo3);

Il - Comprovantes das despesas com taxa de inscricdo e da taxa de publ
houver, em documento oficial da entidade organizadora do evento;

I11- Comprovantes de despesa com hospedagem, devendo ser nota™ fiscal do
hotel/hostel/pensdo com CNPJ (néo séo aceitos recibos ou vouchers) no nome e CPF
do estudante ou docente - no caso de divisdo de quarto, a nota fiscal deve ser emitida
mencionando esta divisdo de quarto;

IV - Comprovantes de despesas com impressao de poster, quando houver, devendo ser
nota fiscal com CNPJ ou recibos no nome e CPF do estudante ou Docente comdescricéo
detalhada do servigo prestado;

V - Cépia do certificado de participacdo no evento no nome do estudante ou docente;
VI - As despesas com alimentacdo e bebidas de qualquer natureza ndo serdo custeadas
com o auxilio de que trata esta politica institucional.

Art. 32. E obrigatdrio ao estudante ou docente devolver os recursos ndo utilizados, em
até 15 dias corridos apés o evento, caso:
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I - Né&o participe do eveqto-@bjeto da concesséo;

Il - A soma dos valores das despesas seja menor do que a soma dos valores aprovados
e liberados em cada item;

I11 - O estudante utilize os recursos de outra fonte para a(s) mesma(s)despesa(s);

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33. O atendimento das solicitacbes serd realizado pela Co
INICIACAO CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita mediante
orcamentaria disponivel no periodo de analise pela mesma.

nacdo de
nibilidade

Art. 34. Solicitac6es com documentacdes incompletas, erréneas o as forado
prazo estabelecido em edital seréo indeferidas.

Art. 35. E vetada a transferéncia do incentivo recebido para out
caso de substituicdo justificada em times inscritos para particip,

Art. 36. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coorde
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita, ap6s ouvida a Di

ita, 2019.
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RESOLUGAO N° 08/2019 — CONSUP

DISPC~)E~ SOBRE AS NORMAS PARA A
CRIACAO DE GRUPOS DEPESQUISA NO
AMBITO DA FACULDADE COSMOPOLITA

O Presidente do CONSUP, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais em vigor, eem
cumprimento a decisao desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas PARA A CRIACAO DE GRUPO
AMBITO DA FACULDADE COSMOPOLITA

QUISA NO

Art. 2°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagdo
anteriores.

sdisposicdes

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona

Diego Carmona
Presidente do CONSUP
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NORMAS PARA A CRIACAO DE GRUPOS DE PESQUISA NO AMBITO DA
FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO I
Art. 1°. Cumpre a Coordenacéo de INICIACAO CIENTIFICA, propor a estruturagio

das normas para a criagcdo dos Grupos de Pesquisa no ambito da Faculdade Cosmopolita.

Art. 2°. Os Grupos de Pesquisa na Faculdade Cosmopolita tem como objeti
a) Fortalecer e incentivar a pesquisa cientifica;
b) Fomentar o dominio ou rea de conhecimento em pesquis
c) Promover o desenvolvimento sustentavel do entorno da
Cosmopolita;
d) Promover inovacdo a partir da proposta dos projetos;
e) Fomentar de forma permanente a articulacéo entre e
extensdo nos cursos de graduacdo e pds graduag

Cosmopolita.

Art. 3° Todo grupo de pesquisa que desejar fazer parte do
Pesquisa do CNPq devera ter como lider e vice-lider um pr
preferencialmente de Doutor vinculado aos cursos de graduacéo
Faculdade Cosmopolita, podendo contar com colaboradores
justificada perante documentacdo protocolada junto a Coordena
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita.

Art. 4° Os componentes do grupo de pesquisa da Faculdade Cosmopo
compostos por docentes pesquisadores com vinculo ativo; estudantes r
matriculados na Faculdade Cosmopolita.

81°.0 docente da Faculdade Cosmopolita pode pertencer no maximo a trés grupos de
pesquisa no ambito desta Faculdade.

Art.5°. O lider do grupo de pesquisa deve possuir experiéncia em pesquisa cientifica e
producdo compativel com a fungdo de lideranga;

81°. O lider e vice-lider deverdo expressar produtividade na area tematica o qual se

propde a ser componente efetivo;
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82°. O lider devera apresentar relatorio de atividades do seu grupo dentro da
periodicidade e prazos definidos pela Coordenagéo de INICIACAO CIENTIFICA da
Faculdade Cosmopolita.

83°. Para ser lider de um Grupo de Pesquisa, 0 pesquisador devera ter pelo menos 2
(duas) publicac@es cientificas (artigo, livro, capitulo de livro ou patente) nos Gltimos 5

(cinco) anos;

Art. 6° — O grupo de pesquisa devera, obrigatoriamente, abrigar discente
aos projetos de pesquisa, na razdo de, pelo menos, 1 (um) discente po

doutor, ou mestre credenciado ao grupo de pesquisa.

Art. 7°. — Os componentes do grupo de pesquisa deverdo comp
complementares, preferencialmente atuando em conjunto em li uisa que
expressem o perfil e a vocacdo de atuacdo do grupo, mos
interdisciplinaridade da tematica ou perfil de atuacdo cientifica ¢

Art. 8°. — A proposta de formacao de grupo de pesquisa devera ¢
|. Regimento interno do grupo de pesquisa, o qual devera
* Nome e finalidade do grupo de pesquisa
» Lista de componentes efetivos e colaborado
organizacional);
« Linha(s) de pesquisa em que 0 grupo pretende

« Projetos de pesquisa iniciais que o grupo preten

Art. 9°. As propostas de formacdo de Grupo de Pesquisa deverdo ser
aprovadas pela Coordenacdo de INICIACAO CIENTIFICA que en
Diretoria Académica da Faculdade Cosmopolita, para avaliagdo final e criac
junto ao Diretorio de Grupos de Pesquisa do CNPq.

§1°. Uma vez aprovada a solicitacdo, a Coordenacdo de INICIACAO CIENTIFICA da
Faculdade Cosmopolita cadastrara os lideres do grupo, liberando assim o acesso dos
lideres ao Formulario Grupo;

82°. Os Lideres acessam o Formulario do Grupo para preenchimento dos dados e envio
ao CNPgq;
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§3°. A Coordenacéo de INICIACAO CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita visualiza
os dados enviados pelos Lideres e certifica ou nega a certificacdo dos grupos enviados;
84°. O CNPq disponibiliza os grupos Certificados para consultas no Menu

Art. 10°. A formacéo do grupo de pesquisa somente sera efetivada ap6s a aprovacaoda
proposta e cadastramento pela Coordenacdo de INICIACAO CIENTIFICA da

Faculdade Cosmopolita;

Art. 11° - Sera permitida a criacéo de grupo de pesquisa com linhas de

existam em outros grupos de pesquisa, desde que devidamente justific

Art. 12°. — O grupo de pesquisa sera descredenciado quando:

I. N&o houver atualizagéo por um periodo superior a 12 me

Il. Nao houver producéo cientifica média de uma publicacé dor nos
altimos 3 (trés) anos;

I1l. N&o houver alunos da Faculdade Cosmopolita vinculad

IACAO

roducao

Art. 13° Os grupos de pesquisa serdo avaliados pela Coorde
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita anualmente quant
cientifica tecnoldgica, artistica e cultural.

81°. Os critérios de avaliacdo serdo definidos conforme modelo
Coordenagéo de INICIACAO CIENTIFICA da Faculdade Cosmop

ado pela

Art. 14° Os grupos de pesquisa ja existentes estardo submeti critérios

estabelecidos por esta Politica Institucional.

Faculdade Cosmopolita, 2019
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RESOLUGAO N° 09/2019 —- CONSUP
DISPOE SOBRE A OBRIGATORIEDADE

DE CITACAO DA FACULDADE
COSMOPOLITA

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e re
vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas dispor sobre a OBRIGATORIEDAD
FACULDADE COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co ;

Diego Carmona
Presidente do CONSUP
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NORMA DE OBRIGATORIEDADE DE CITACAO DA FACULDADE
COSMOPOLITA

CAPITULO |

Art. 1° Os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, que decorram de

atividades financiadas, integral ou parcialmente, pela Faculdade Cosmopolita inclusive

aqueles realizados nas dependéncias desta Instituicdo de Ensino Superi@f deverao,

obrigatoriamente, fazer referéncia ao apoio recebido.

Art. 2° Deverdo ser usadas as seguintes expressoes, no idioma do trab
"O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordena
CIENTIFICA da Faculdade Cosmopolita” ou “This study was fi
Coordenacéo de INICIACAO CIENTIFICA da Faculdade Cosmo

Art. 3° Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Coord
CIENTIFICA, ouvindo-se a Direcio Académica.
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RESOLUCAO N° 010/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES DOS CURSOS
DA FACULDADE COSMOPOLITA.

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e regiiiientais em

vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispor sobre 0 REGULAMENTO
COMPLEMENTARES DOS CURSOS DA FACULDADE COS

IDADES

Art. 2°, Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicaca
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de marcgo de 2019

Diego Sousa Carmona

Diego Carmona
Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS
DAFACULDADE COSMOPOLITA.

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente conjunto de normas constitui parte integrante do curricul
de graduacdo em Direito, e tem por finalidade a normatizacéo
complementares que comp6em o curriculo deste curso de graduaca
integral cumprimento indispensavel para a completa integraliza ular do

formando.

Art. 2°. As atividades complementares sdo integradas por a
INICIACAO CIENTIFICA, e extensdo dos cursos de graduagio,

curriculo.

Art. 3°. Os objetivos gerais das atividades complementares sa
curriculos plenos dos cursos de graduacdo em Direito, Bi
Enfermagem, Engenharia Civil, Administragéo, Fisioterapia e pr
a possibilidade de aprofundamento tematico e interdisciplinar,
intensa com o0s temas emergentes do mercado de trabalho, d

Cosmopolitalitar a insercéo profissional do futuro egresso.

CAPITULO 11

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE DIR

Art. 4° Sdo consideradas atividades complementares, para fins de integralizacdo da

carga horaria do curriculo do curso de graduacdao em Direito:
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cursos a distancia, entre outros)

10
} -
CAPITULO Il
ATIVIDADES COMPLEMENTARES.
- Critérios de Pontuacao.
GRUPO 1 - Atividades Ensino j
Atividades Carga horaria Comprovantes
Monitorias voluntarias e tutorias em | até 20 h/disciplina pela
disciplinas
Cursos realizados em outras areas declaracéo
afins  (idiomas, gerenciamento, até 20 h/curso instituicdo

curso.

Disciplinas de outros  cursos
ministrados pela instituicdo (quenéo
integram o0 curriculo do proprio
curso)

acada20hda
disciplina

oudeclaragéo

Participacdo em Projetos de
Ensino — Circuito Profissional
Cosmopolita

até 10h/projeto

pela

Estagio facultativo supervisionado
(extra-curricular)

até80h/estagi
orealizado

de estagio,
supervisor de

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producédo Cientifica

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

Atividades Carga horaria Comprovantes

Iniciagdo Cientifica Até 20h/projeto Certificad@lexpedido pela
Secretarid Académica

Producgdo cientifica/técnica/artistica:

publicacdo de artigos, sites, papers, Devera ser apresentado o

capitulo de livro, softwares,| até 20 h/producdo produto

hardwares, pecas teatrais, cientifico/técnico/artistico em

composicdo  musical,  producédo papel ou outra midia.

Apresentacdo de trabalhos em

eventos cientificos ou similares

até 10h/evento

Declaragéo da

comissaoorganizadora
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Estudos Desenvolvi em
OrganizagOes Empresariais

até 20 h/estudo

Apresentacdo do estudo, com
visto da empresa

Premiacdo cientifica, técnica e
artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20 h/premiacgéo

Premiacéaorecebida

Participacédo em concursos,
exposicoes e mostras nao
curriculares.

até 10 h/participacéo

Declaragdo do promotor do
evento

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comissao organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos, artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

Congressos, seminarios, simposios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participacdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20 h/evento

Participacdo em  projetos

de responsabilidade
social, trabalho voluntario em
entidades vinculadas a compromissos
socio-politicos  (OSIPS, ONGS,
Projetos  comunitarios, Creches,
Asilosetc).

até 10 h/evento

carga horaria

Comisséo organizadora de
campanhas de solidariedade e
cidadania

até 10 h/evento

Declaracéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora

Instrutor de cursos abertos a
comunidade

até 10 h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizacédo
promotora

Participacdo em Programas de
intercAmbio institucional, nacional
e/ou internacional

até 80 h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora
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Participagdo em Curso @nséo

Académica |

até 10h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esportivas

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Participacdo em atividades socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, musica, danca, bandas,
videos, cinema, fotografia,
cineclubes, teatro, = campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

até 5 h / evento

GRUPO 5 - Outras Atividades

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade
Complementar  pelo Professor
Orientador de AC de cada curso
deGraduacéo

até 10 h /evento

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR:

220 hfativ.

CAPITULO 111

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE BI

Art. 5°. S0 consideradas atividades complementares, para fins de inte cao dacarga

horéaria do curriculo do curso de graduacdo em Biomedicina:

- Critérios de Pontuacao.

GRUPO 1 - Atividades de Ensino

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Monitorias voluntarias e tutorias em
disciplinas

até 20 h/disciplina

Certificado  expedido pela
Secretaria Académica
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Cursos realizados em N,?Liéreas Certificado ou  declaragdo
afins  (idiomas, gerenclamento, até 20 h/curso emitida pela instituicéo

cursos a distancia, entre outros)

responsavel pelo curso.

Disciplinas de outros  cursos
ministrados pela instituicdo (quenéo
integram o curriculo do proprio
Ccurso)

acada 20 h da
disciplina

Histdrico escolar ou declaragédo

Participacdo em Projetos de até 10h/projeto Certificado pela

Ensino - Projeto Circuito Secretaria A

Profissional Cosmopolita

Estagio facultativo supervisionado Ate80h/estag de estagio,

(extra-curricular) i0 supervisor de
realizado

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producao Cientifica

Comprovantes

expedido pela
Académica

Atividades Carga horéria
Iniciacdo Cientifica Até 20h/projeto
Producdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers,
capitulo de livro,  softwares,| até 20 h/producédo
hardwares, pecas teatrais,
composicdo  musical,  producédo

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

ico/artistico em
utra midia.

Apresentacdo de trabalhos em| até 10 h/evento |De da comisséo
eventos cientificos ou similares orga

Estudos Desenvolvidos em até 20h/estudo Aprese 0 estudo, com
OrganizagOes Empresariais visto da a

Premiacdo cientifica, técnica e

artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20 h/premiacéo

ida

em concursos,

mostras nao

Participacéo
exposicoes e
curriculares.

até 10 h/participacéo

Declaragdo do promotor do

evento
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GRUPO 3 - Atividades &0
|

Atividades Carga horaria Comprovantes
Comissao organizadora de eventos Declaragédo da
(cientificos,  técnicos,  artistico-| até 10 h/evento Instituicdo/Organizacdo
culturais, sociais, esportivos e promotora
similares)

Congressos, seminarios, simposios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participagdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20 h/evento

Certificado/atestado ou

Participacdo em  projetos
de responsabilidade
social, trabalho voluntario em

entidades vinculadas a compromissos

até 10 h/evento

carga horaria

socio-politicos  (OSIPS, ONGS,

Projetos comunitarios, Creches,

Asilosetc).

Comisséo organizadora de até 10h/evento
campanhas de solidariedade e

cidadania

Instrutor de cursos abertos a até 10h/evento
comunidade

Participacdo em Programas de

intercambio institucional, nacional até 80h/evento

e/ou internacional

Participacdo em Curso de Extenséo
Académica

até 10h/evento

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esportivas

Atividades Carga horaria Comprovantes
Participacdo em atividades sdcio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, mausica, danca, bandas,|até 05 h/evento Declaragdo da  Instituicdo/
videos, cinema, fotografia, Organizagao promotora
cineclubes, teatro, campeonatos

esportivos etc. (ndo curriculares)
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GRUPO 5 —Outras Atividades.
Atividades Carga horaria Comprovantes
Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade | até 10 h /evento Comprovante determinado pelo
Complementar pelo Professor Professor Orientador de AC

Orientador de AC de cada curso de
Graduacao

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR:

200 h/ ativ.

CAPITULO IV

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO D

- Critérios de pontuacao

GRUPO 1 - Atividades de Ensino

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Monitorias voluntarias e tutorias em
disciplinas

até 20h/disciplina

pela

Cursos realizados em outras areas
afins  (idiomas, gerenciamento,
cursos a distancia, entre outros)

até 20 h/curso

declaracéo
instituicdo

Disciplinas de outros cursos
ministrados pela instituicdo (quendo
integram o curriculo do préprio
curso)

acada 20 hda
disciplina

Participacdo em Projetos de até 10h/projeto Certificado pela

Ensino Projeto  Circuito Secretaria A

Profissional Cosmopolita

Estagio facultativo supervisionado Até80h/estag Relatério final de estégio,

(extra-curricular) iorealizad assinado pelo supervisor de
0 estagio.

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producédo Cientifica

Atividades

Carga horéria

Comprovantes
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Iniciacdo Cientifica \\‘. Até 20h/projeto Certificado expedido pela

F Secretaria Académica
Producdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers, Devera ser apresentado o
capitulo de livro, softwares,| até 20 h/producdo produto
hardwares, pecas teatrais, cientifico/técnico/artistico em
composicdo  musical,  producdo papel ou outra midia.

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

Apresentacdo de trabalhos em até 10h/evento Declaragéo da
eventos cientificos ou similares comissdoorgamizadora

Estudos Desenvolvidos em até 20h/estudo 0 estudo, com
Organizacgdes Empresariais

Premiacdo cientifica, técnica e

artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20 h/premiacéo

Participacédo
exposicoes e
curriculares.

em concursos,

mostras nao

até 10 h/participacéo

do

promotor

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comissdo organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos,  artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

stituigdo/Organi
romotora

Congressos, seminarios, simpdsios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participacdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20 h/evento

/atestado ou
acdo da
Organizagédo
otora

Participacdo em  projetos

de responsabilidade Declaragéo, contendo o tipo de
social, trabalho voluntario em| até 10 h/evento atividade e a carga horaria
entidades vinculadas a compromissos desenvolvida, expedida
socio-politicos  (OSIPS, ONGS, Instituicdo/Organizacédo
Projetos  comunitarios,  Creches,
Asilosetc).
Comisséo organizadora de até 10 h/evento Declaragdodalnstituicdo/Organi
campanhas de solidariedade e zacao promotora
cidadania
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Instrutor  decursos “abeftos, a[ até 10 h/evento
comunidade |

Declaragdodalnstituicdo/Organi
zagao promotora

Participacdo em Programas de
intercAmbio institucional, nacional até 80h/evento
e/ou internacional

Declaragdodalnstituicdo/Organi
zagao promotora

Participacdo em Curso de Extensédo até 10h/evento
Académica

Declaragéo da
Instituicdo/Organizacgéo
promotora

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esportivas

Atividades Carga horaria

Comprovantes

Participacdo em atividades sdcio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, musica, danga, bandas,|até5 h/evento
videos, cinema, fotografia,
cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

a Instituicdo/
omotora

GRUPO 5 - Outras Atividades

Atividades Carga horaria

Comprovantes

Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade | até 10 h /evento
Complementar pelo Professor
Orientador de AC de cada curso
deGraduagéo

eterminado pelo
Pro tador de AC

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ ativ.

CAPITULO V

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE ENFERMAGEM.

Art. 4° Sdo consideradas atividades complementares, para fins de integralizacdo dacarga

horéaria do curriculo do curso de graduacdo em Enfermagem:
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- Critérios de Pontuaca
GRUPO 1 - Atividades de

Ensino

Monitorias voluntarias e tutorias em
disciplinas

Faculdade

CosmMoPO

Lita

Ate 20 h/disciplina

Certificado
Secretaria Académica

expedido  pela

Cursos realizados em outras areas
afins  (idiomas, gerenciamento,
cursos a distancia, entre outros)

até 20 h/curso

u declaracao
emitida a instituicdo
0 Curso.

Disciplinas  de outros  cursos
ministrados pela instituicdo (quenao
integram 0o curriculo do préprio
Ccurso)

a cada 20 h da
disciplina
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Participagdo em Projetos de até 10h/projeto Certificado  expedido  peld
Ensino - Projeto  Circuito Secretaria Académica
Profissional
Estagio facultativo supervisionado até80h/estagi Relatério final de estagio,
(extra-curricular) orealizado assinado pelo supervisor de

estagio.

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producéo Cientifica

r

Comprovantes

expedido pela
Académica

Atividades Carga horéria
Iniciacdo Cientifica Até 20h/projeto
Producgdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers,
capitulo de livro, softwares,| até 20 h/producdo
hardwares, pecas teatrais,
composicdo  musical,  producdo

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

ico/artistico em
utra midia.

da Ccomissao

0 estudo, com
a

Apresentacdo de trabalhos em| até 10 h/evento
eventos cientificos ou similares

Estudos Desenvolvidos em| até 20 h/estudo
Organizagdes Empresariais

Premiacdo cientifica, técnica e

artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20h/premiacao

bida

Participacéo
exposicoes e
curriculares.

em COoNcursos,

mostras nao

até 10 h/participacdo

promotor do

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comissao organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos,  artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora

Congressos, seminarios, simpdsios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participacdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20h/evento

Certificado/atestado ou
declaragéo da
Instituicdo/Organizacao
promotora
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Participacdo em  projetos
de responsabilidade Declaragéo, contendo o tipo de

social, trabalho voluntario em| até 10 h/evento atividade e a carga horaria

entidades vinculadas a compromissos desenvolvida, expedida

socio-politicos  (OSIPS, ONGS, Instituicdo/Organizagéo

Projetos  comunitarios,  Creches,

Asilosetc).

Comissao organizadora de| ateé 10 h/evento Declaracédo da

campanhas de solidariedade e Instituig@@lOrganizacdo

cidadania otora

Instrutor de cursos abertos a| até 10 h/evento acdo da

comunidade Organizacéo
otora

Participacdo em Programas de acdo da

intercambio institucional, nacional

e/ou internacional

até 20 h/evento

Organizagéo
otora

Participacdo em Curso de Extensédo
Académica

até 10h/evento

acdo da
Organizagéo
otora

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esporti

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Participacdo em atividades socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, musica, danca, bandas,
videos, cinema, fotografia,
cineclubes,  teatro, campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

até 5h / evento

a Instituicéo/

omotora

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
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Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade
Complementar pelo Professor

Orientador de AC de cada curso
deGraduagéo

até 10 h /evento

Comprovante determinado pelo
Professor Orientador de AC

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ativ.

CAPITULO VI

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE EN

Art. 4° Sédo consideradas atividades complementares, para fins

carga horaria do curriculo do curso de graduacdo em Engenharia

- Critérios de Pontuacao

GRUPOQ 1 - Atividades de

CIVIL.

RIA

acdo da

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Monitorias voluntarias e tutorias em
disciplinas

até 20 h/disciplina

xpedido
émica

pela

Cursos realizados em outras areas
afins  (idiomas,  gerenciamento,
cursos a distancia, entre outros)

até 20 h/curso

u declaracao
a instituicdo
0 Curso.

Disciplinas de outros cursos
ministrados pela instituicdo (quendo
integram o curriculo do préprio
curso)

acada 20 hda
disciplina

r ou declaracéo

Participacdo em Projetos de até 10h/projeto expedido  peld

Ensino — Projeto Circuito Secretaria émica

Profissional Cosmopolita

Estéagio facultativo supervisionado Até Relatério final de estégio,

(extra-curricular) 80h/estagio assinado pelo supervisor de
realizado estagio.
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Atividades Carga horaria Comprovantes

Iniciacdo Cientifica Até 20h/projeto Certificado expedido pela

Secretaria Académica
Producdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers, Devera ser apresentado o
capitulo de livro, softwares,| até 20 h/producdo | produto
hardwares, pecas teatrais, cientifico/técnico/artistico em
composicdo  musical,  producdo papel ou outrg midia.

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

comissag

da

do estudo, com
a

Apresentacdo de trabalhos em| até 10 h/evento
eventos cientificos ou similares

Estudos Desenvolvidos em| até 20 h/estudo
Organizagdes Empresariais

Premiacdo cientifica, técnica e

artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20h/premiacao

bida

Participacéo
exposicoes
curriculares.

em
e

CONCursos,
mostras nao

Até 10h/ participacdo

promotor do

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comissdo organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos,  artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

Congressos, seminarios, simpdsios,
mesas- redondas, oficinas e similares

até 20 h/evento

declaiacéo da

entidades vinculadas a compromissos

socio-politicos  (OSIPS, ONGS,
Projetos  comunitarios,  Creches,
Asilosetc).

(participacdo, como expositor ou Instituicdo/Organizacédo
debatedor, assistente) promotora
Participacdo em  projetos

de responsabilidade Declaragéo, contendo o tipo de
social, trabalho voluntario em| até 10 h/evento atividade e a carga horaria

desenvolvida, expedida
Instituicdo/Organizagéo
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Comissao organizadora de| até 10 h/evento
campanhas de solidariedade e
cidadania

Declaragéo da
Instituicdo/Organizacgéo
promotora

Instrutor de cursos abertos a até 10 h/evento
comunidade

Declaragéo da
Instituicdo/Organizacédo
promotora

Participacdo em Programas de
intercAmbio institucional, nacional até 80 h/evento
e/ou internacional

Declaracédo da
Instituicdo/Organizagéo
prefhotora

Participacdo em Curso de Extensédo até 10h/evento
Académica

acao da
Insti Organizacéo
otora

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esportiva

Atividades Carga horaria

Comprovantes

Participacdo em atividades socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, musica, danga, bandas,|até5 h/evento
videos, cinema, fotografia,
cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

a Instituicdo/
omotora

GRUPO 5 - Outras Atividades

Atividades Carga horaria

Comprovantes

Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade | até 10 h /evento
Complementar pelo Professor
Orientador de AC de cada curso

deGraduagéo

Comprovi

Professor tador de AC

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ ativ.

CAPITULO VII

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE

ADMINISTRACAO.

Art. 4°. S&o consideradas atividades complementares, para fins de integralizacdo da
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((Cosmopolita .

carga horaria do curriculo d e graduacdo em Administracéo:

- Criterios de Pontuacéo

GRUPO 1 - Atividades de Ensino

Atividades Carga horéria Comprovantes
Monitorias voluntarias e tutorias em | até 20 h/disciplina | Certificado  expedido pela
disciplinas Secretaria Acaglémica
Cursos realizados em outras areas Certifica u  declaracdo
afins  (idiomas, gerenciamento, até 20 h/curso emitida a instituicdo
cursos a distancia, entre outros) respon 0 Curso.
Disciplinas de outros cursos acada 20 h da
ministrados pela instituicdo (quendo disciplina His r ou declaragdo
integram o curriculo do proprio
curso)
Participacdo em Projetos de até 10h/projeto expedido  peld
Ensino — Projeto Circuito émica
Profissional Cosmopolita
Estagio facultativo supervisionado Até | de estagio,
(extra-curricular) 80h/estégio supervisor de

realizado

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producdo Cientifica

Atividades Carga horaria Comprovantes

Iniciagdo Cientifica Até 20h/projeto expedido pela

Académica

Producdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers, presentado o
capitulo de livro, softwares,| até 20 h/producdo
hardwares, pecas teatrais, ientifico/té@mico/artistico em
composicdo  musical,  producédo papel ou'®utra midia.
audiovisual, trabalhos publicados em

anais etc.

Apresentacdo de trabalhos em| até 10 h/evento | Declaracéo da Comissao
eventos cientificos ou similares organizadora

Estudos Desenvolvidos em| até 20 h/estudo | Apresentacdo do estudo, com
OrganizagOes Empresariais visto da empresa

Premiacdo cientifica, técnica e
artistica ou outra condecoragdo por| até 20 h/premiacdo |Premiacdo recebida
relevantes servicos prestados
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Participagdo ~ em  “eQIGUIsOs,
exposicoes e mostras nao
curriculares.

até 10 h/participacéo

Declaragdo do promotor
evento

do

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comissdo organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos,  artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

Congressos, seminarios, simpoésios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participacdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 10h/evento

Participacdo em  projetos

de responsabilidade
social, trabalho voluntario em
entidades vinculadas a compromissos
socio-politicos  (OSIPS, ONGS,
Projetos  comunitarios,  Creches,
Asilosetc).

até 10h/evento

carga horaria

a, expedida

Comissdo organizadora de
campanhas de solidariedade e
cidadania

até 10 h/evento

Instrutor de cursos abertos a
comunidade

até 10 h/evento

Participagdo em Programas de
intercAmbio institucional, nacional
e/ou internacional

até 80 h/evento

InstituicaalOrganizagéo
promotora

Participacdo em Curso de Extensédo
Académica

até 10h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora

GRUPO 4 - Atividades Socio-Culturais, Artisticas e Esportivas
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((Cosmopolita -
Atividades Carga horaria Comprovantes
Participagcdo em atividades

socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, mausica, danca, bandas,|até5 h/evento Declaragdo da  Instituicdo/
videos, cinema, fotografia, Organizagdo promotora
cineclubes, teatro, campeonatos

esportivos etc. (ndo curriculares)

GRUPO 5 - Outras Atividades

Comprovantes

Orientador de AC de cada curso de
Graduacao

Atividades Carga horéria
Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade | até 10 h /evento
Complementar  pelo Professor

eterminado pelo
tador de AC

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ativ.

CAPITULO VIII

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO D

Art. 4° Sdo consideradas atividades complementares, para fins

carga horaria do curriculo do curso de graduacdao em Fisioterapia:

- Critérios de Pontuacao

GRUPO 1 - Atividades de

APIA.

cursos a distancia, entre outros)

Atividades Carga horaria Comprovantes
Monitorias voluntarias e tutorias em | até 20 h/disciplina | Certificado 13xpedido pela
disciplinas Secretaria Académica
Cursos realizados em outras areas Certificado ou  declaracao
afins  (idiomas, gerenciamento, até 20 h/curso emitida pela instituicdo

responsavel pelo curso.

Disciplinas de outros  cursos
ministrados pela instituicdo (quenéo
integram o curriculo do proprio
Ccurso)

acada 20 hda
disciplina

Historico escolar ou declaracdo

Participacdo em Projetos de
Ensino - Projeto  Circuito
Profissional Cosmopolita

até 10h/projeto

Certificado  expedido
Secretaria Académica

pela
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Estagio facultativo supervisionado
(extra-curricular)

Até80h/estag
io
realizado

Relatorio final de estégio,
assinado pelo supervisor de
estagio.

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producédo Cientifica

Atividades Carga horéria Comprovantes

Iniciacdo Cientifica Até 20h/projeto expedido pela
Académica

Producgdo cientifica/técnica/artistica:

publicacdo de artigos, sites, papers, presentado o

capitulo de livro,  softwares,| até 20h/producdo

hardwares, pecas teatrais, ico/artistico em

composicado  musical, producéo utra midia.

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

da Ccomissao

0 estudo, com
a

Apresentacdo de trabalhos em | até 10 h/evento
eventos cientificos ou similares

Estudos Desenvolvidos em até 20h/estudo
OrganizagOes Empresariais

Premiacdo cientifica, técnica e

artistica ou outra condecoracdo por
relevantes servicos prestados

até 20h/premiacao

bida

Participacao
exposicoes e
curriculares.

em concursos,

mostras nao

Até10 h/participacdo

promotor do

GRUPO 3 -Atividades de Extensao

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Comisséo organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos, artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 20 h/evento

Declaracéo da
Instituicdo/Organizagéo
promotora

Congressos, seminarios, Simposios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participagdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20 h/evento

Certificado/atestado ou
declaracédo da
Instituicdo/Organizacgao
promotora
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Participacdo em pr@@?
onsa

de resp ilidade Declaragéo, contendo o tipo de
social, trabalho voluntario em| até 10 h/evento atividade e a carga horaria
entidades vinculadas a compromissos desenvolvida, expedida
socio-politicos  (OSIPS, ONGS, Instituicdo/Organizacdo
Projetos  comunitarios, Creches,
Asilos etc).
Comissao organizadora de| ateé 10 h/evento Declaragéo da
campanhas de solidariedade e Instituicdo/Organizacéo
cidadania preiotora
Instrutor de cursos abertos a| até 10 h/evento D acdo da
comunidade Instit Organizacéo

otora

Participacdo em Programas de
intercAmbio institucional, nacional até 80 h/evento
e/ou internacional

acdo da
Organizagéo
otora

Participacdo em Curso de Extensédo até 10h/evento
Académica

acdo da
Organizacéo
otora

GRUPO 4 - Atividades Sécio-Culturais, Artisticas e Esporti

Atividades Carga horaria Comprovantes

Participacdo em atividades socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, musica, danga, bandas,|até5 h/evento a Instituicdo/
videos, cinema, fotografia, omotora
cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

GRUPO 5 -OutrasAtividades

Atividades Carga horéria Comprovantes
Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade | até 10 h /evento Comprovante determinado pelo
Complementar  pelo Professor Professor Orientador de AC
Orientador de AC de cada curso
deGraduagéo

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ ativ.
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CAPITULO IX

Lita

21

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE NUTRICAO.

Art. 4° Sédo consideradas atividades complementares, para fins de integralizacdo da

carga horéria do curriculo do curso de graduacdo em Nutri¢do:

- Critérios de Pontuacao

GRUPO 1 - Atividades de

I

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Monitorias voluntarias e tutorias em
disciplinas

até 20 h/disciplina

pela

Cursos realizados em outras areas
afins  (idiomas, gerenciamento,
cursos a distancia, entre outros)

até 20 h/curso

declaracéo
instituicdo

Disciplinas de outros  cursos
ministrados pela instituicdo (quenéo
integram o curriculo do préprio
curso)

acada 20 hda
disciplina

Participacdo em Projetos de
Ensino - Projeto Circuito
Profissional Cosmopolita

até 10h/projeto

pela

Estagio facultativo supervisionado
(extra-curricular)

até80h/estagi
orealizado

de estagio,
supervisor de

GRUPO 2 - Atividades de Pesquisa e Producéo Cientifica

audiovisual, trabalhos publicados em
anais etc.

Atividades Carga horéria Comprovantes

Iniciagdo Cientifica Até 20h/projeto Certificado expedido pela
Secretaria Académica

Producgdo cientifica/técnica/artistica:
publicacdo de artigos, sites, papers, Devera ser apresentado o
capitulo de livro,  softwares,| até 20 h/producéao produto
hardwares, pecas teatrais, cientifico/técnico/artistico em
composicdo  musical,  producédo papel ou outra midia.
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artistica ou outra condecora¢do por
relevantes servicos prestados

até 20 h/premiacéo

21
Apresentacdo de tra em| até 10 h/evento |Declaragdo da COMIsséQ
eventos cientificos ou similares organizadora
Estudos Desenvolvidos em| até 20 h/estudo | Apresentacdo do estudo, com
OrganizacGes Empresariais visto da empresa
Premiacdo cientifica, técnica e

Premiacéo recebida

Participacédo
exposicoes e
curriculares.

em concursos,

mostras nao

até 10 h/participacéo

Declaragédo do

evento

promotor

GRUPO 3 - Atividades de Extensao

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Comissdo organizadora de eventos
(cientificos,  técnicos,  artistico-
culturais, sociais, esportivos e
similares)

até 10 h/evento

Congressos, seminarios, sSimposios,
mesas- redondas, oficinas e similares
(participacdo, como expositor ou
debatedor, assistente)

até 20 h/evento

Participagdo em  projetos
de responsabilidade
social, trabalho voluntario em

entidades vinculadas a compromissos

até 10 h/evento

carga horaria

socio-politicos  (OSIPS, ONGS,

Projetos  comunitarios,  Creches,

Asilos etc).

Comissao organizadora de| até 10 h/evento Declaragédo da
campanhas de solidariedade e Instituicdo/Organizacéo
cidadania promotora
Instrutor de cursos abertos a| até 10 h/evento Declaragéo da
comunidade Instituicdo/Organizagéo

promotora
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Participacdo em Pro de
intercAmbio institucional, nacional
e/ou internacional

até 80 h/evento

Declaragéo da
Instituicdo/Organizacédo
promotora

Participacdo em Curso de Extensédo
Académica

até 10h/evento

Declaracédo da
Instituicdo/Organizacéo
promotora
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GRUPO 4 - Atividades Socio-Culturais, Artisticas e Esportivas

21

Atividades

Carga horaria

Comprovantes

Participacdo em atividades socio-
culturais, artisticas e esportivas
(coral, mausica, danca, bandas,
videos, cinema, fotografia,
cineclubes, teatro, campeonatos
esportivos etc. (ndo curriculares)

até 5 h / evento

Declaragdo da  Instituicdo/
Organizagdo promotora

GRUPO 5 — Outras Atividades

Atividades

Carga horéria

Comprovantes

Outras  atividades  previamente
autorizadas como Atividade
Complementar pelo Professor

até 10 h /evento

Orientador de AC de cada curso
deGraduagéo

TOTAL MAXIMO A COMPUTAR: 200 h/ ativ.

81° As atividades de que trata o inciso VI, quando promo
Cosmopolita, em especial as que integram o Projeto Circuito Profi
sdo obrigatoriamente consideradas atividades complementares v ndo ser

aproveitadas curricularmente até o total maximo de carga horaria de

82°. As atividades de que trata o inciso VI, quando promovidas por ou
ou por outros cursos da Faculdade Cosmopolita, bem como as atividades
inciso 11, necessitam ser validadas pela Coordenagdo do Curso de Graddacdo em

Nutri¢do, mediante requerimento justificado e documentado pelo aluno;

83°. Todas as atividades constantes deste artigo devem ser comprovadas aCoordenacao
do Curso pelo préprio aluno, quando ja integralmente cumprida a carga horéria total,

através de formulario proprio;

84°, Compete & Coordenacéo do Curso validar para computo pela Secretaria Académica
da Faculdade Cosmopolita, a validagdo da carga horaria das comprovagdesde atividades

complementares.
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CAPITULO X

DAS DISPOSICOES GERAIS.

Art.4°. O presente conjunto de normas s6 pode ser alterado através do voto da maioria

absoluta dos membros do Nucleo Docente Estruturante do Curso de Direito.

Art.5°. Compete ao Colegiado do Curso de Direito dirimir davidas refgrentes a

interpretacdo deste conjunto de normas, bem como suprir as suas lacunas

0s atos complementares que se fizerem necessarios, ap6s manifestaca

NDE — Nucleo Docente Estruturante.

CAPITULO XI

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art.6°. Este conjunto de normas e seu anexo integram o C

Bacharelado em Direito.

Art.7°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publ

disposicdes anteriores.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 11/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE AS ATIVIDADES DO
COORDENADOR DE GRADUACAO

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais em
vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispor sobre as atividades do CO
GRADUACAO

Art. 2°. Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DOCOORDENADOR DE GRADUAQAO

Capitulo 1

DAS ATIVIDADES DA COORDENACAO DE GRADUACAO

Art. 1° - Constituem-se como atribuicbes do Coordenador de Curso de
Bacharelado:

| - Convocar e presidir as reunifes do Ndcleo Docente Estruturante e
Curso;

Il - Representar a Coordenacdo de Curso perante as autoridades e
Cosmopolita;

1l - Elaborar o horario académico do curso e fornecer a Diretoria
para a organizacao do calendario académico;

IV - Orientar, coordenar e supervisionar todas as atividades do ¢

V - Fiscalizar a observancia do regime académico e o cumpri
planos de ensino pela equipe docente, efetuar a entrega de Diari
de calendario académico a Secretaria Académica para arquiv
execucao dos demais projetos da Coordenacéo do Curso;

VI — Zelar pelo efetivo cumprimento do Projeto Politico Ped Curso de
Graduacdo, bem como promover sua atualizagdo apos aprovacéo e DE, bem
como diligenciar permanentemente acdes de modo a atender os pa
Educacéo Superior na esfera do Ministério da Educacéo;

VIl - Acompanhar e autorizar estagios curriculares e extracurriculare
curso, mediante aprovacdo em ata pelo NDE;

VI11- Homologar aproveitamento de estudos e propostas de adaptacdes de curso;
IX - exercer o poder disciplinar no ambito do curso;

X - executar e fazer executar as decisfes do Nucleo Docente Estruturante, Colegiado de
Curso e as normas dos demais 6rgdos da Faculdade Cosmopolita, em obediéncia ao
organograma institucional desta IES;

XI — Promover em parceria com o Colegiado do Curso de Graduagdo as semanas
académicas objetivando a capacitacao profissional de seus alunos e dos futuros egressos;
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XIl — Submeter ao Diretor Académico, as solicitacdes de admissdo de pessoal para
compor quadro docente ou sua dispensa, bem como de pessoal necessario para execucao
de outras atividades, desde que atendidas as politicas institucionais de contratacdo de
pessoal,

X111 — Delegar competéncias para promogao de melhorias no &mbito do Curso;

XIV - exercer as demais atribuicGes previstas neste Regimento e aquelas que lhe forem
atribuidas pelo Diretor Geral, Diretor Académico e demais orgdos d
Cosmopolita.

Art.2°. E de competéncia do Coordenador do Curso, em atendimento &
decorrentes da gestdo do curso e decorrentes ainda do Plano de Trab
as seguintes especificidades:

I. Estabelecer relacbes com empresas e com organizagdes p
municipio e regido, de modo a fomentar em conjunto com a ¢
projetos e parcerias;

Il. Oportunizar novos ambientes de ensino-aprendizagem para
gestao;

I1l. Estar em consonancia com os principios da ética da profiss
de novos profissionais;

IV. Estimular, oportunizar e participar de atividades interdiscipl
de vivéncia do aluno neste contexto;

V. Validar e acompanhar o desenvolvimento de atividades comp
VI. Presidir o NDE e Colegiado deste curso de Graduacao.

~

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 12/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE AS ATIVIDADES DA
SECRETARIA ACADEMICA

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais em

vigor, eem cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispor sobre as atividades da SECRE
ACADEMICA

Art. 2°. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacé
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co ;

iego Carmona
Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA ACADEMICA

CAPITULO |
Das atividades da Secretaria Académica

Art. 1° - A Secretaria Académica da Faculdade Cosmopolita, € a instanciafjue atua

em concordancia com a Legislacéo de Ensino Superior, como também em

com o Regimento Institucional e demais normas académicas em vigo , como
atividade primordial, 0 processamento dos dados académicos do corp e, desde
0 seu ingresso na instituicdo até o momento da conclusdo do seu ¢ ste fim,

responsabiliza-se integralmente pela guarda, manutencéo e conserv
Art. 2° - Caracterizam-se como atividades e competéncias da Sec

| - Quanto ao registro e controle académico — sistema:

a) Habilitar e/ou criar os Cursos que irdo funcionar no seme

b) Cadastrar a estrutura curricular dos cursos que estard
semestre.

c) Registrar a matricula.

d) Criar as turmas para os cursos/séries formadas no semestr

e) Fazer a enturmacdo, manual e automatica.

f) Registrar e atualizar os dados pessoais do aluno e do respons

g) Registrar as solicitagbes de cancelamento, trancamento e
externas.

h) Ajustar as reopgdes no sistema.

i) Registrar as disciplinas requeridas para cursar em regime de dependéncia e/ou
adaptacéo.

j) Registrar os créditos concedidos.

K) Registrar as desisténcias do semestre.

I) Registro da conclusdo do curso (nosemestre em que ocorrer).
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I) Quanto ao registro e controle académico — procedimentos:

a)

b)

9)

h)

)

k)

1)

m) Registrar as reopcoes de Curso e encaminhar para os procedime

n)

Fazer o controle dos registros para a disponibilidade das vagas (processo
seletivo / processo seletivo especial e rematriculas).

Preparar o material de matricula para os pedidos de transferéncia externa.
Preparar o material de matricula em disciplinas isoladas /eletivas Atender aos
processos de reabertura de matricula (para os trancados), solicitacdo de vaga

(para os desistentes).

Atender os processos de Guia de Transferéncia: preparacédo da
para expedicdo da guia.

Encaminhamento de Declaragdo de Vaga.

Atender as solicitacbes dos documentos diversos, tai
declaraces, contetdos programaticos, portaria de autoriz
grade curricular, procedimentos de avaliagéo.

Expedir Editais de Respostas para 0 conhecimento e proc
das partes competentes.

Acompanhar as situagdes de matricula (pendéncias Acad
especificos.

Lancamento de notas (guias de alteracdo) e Médias (créd
Preparacdo de documentos para a expedicdo dos dipl
cadastro, verificagdo da documentacao pendente, preparac

Expedicdo de relatérios diversos para os diversos fi dos por
diversos setores).

Preparar as pastas dos discentes para posterior organiza¢ao no

guanto ao ajuste de valor, conforme o caso.
Realizar os procedimentos necessarios para o encaminhamento dos
matriculados no semestre para a SEMOB (verificacdo dos cadastros, conferéncia
dos nomes por curso/turma, geracdo do arquivo em formato proprio para
gravacdo em disquete, preparacédo de oficio de encaminhamento e expedicéo).
Prestar informac6es diversas acerca dos procedimentos académicos para 0s que

solicitam (via telefone e/ou e-mail).
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Art. 3° - Alem das atividades e atribui¢des citadas nos artigos anteriores, a Secretaria
também é responsavel pelos setores: Protocolo e FIES, os quais tém funcGes distintas

e que se encontram disciplinadas nesta resolucao.

CAPITULO Il

Das Atividades do Protocolo

Art.4° - O protocolo da Faculdade Cosmopolita, vinculado a Secretaria G 0 setor
que recebe e distribui os processos formulados pelos atores académic ciedade.
Suas atividades estdo principalmente concentradas nas solicitacfes f
discente, ou ainda, em informagdes sobre os servicos, event
acompanhar o andamento dos seus processos e distribuir o des

requeridas via sistema.

Art. 5°. Constituem-se como atividades e competéncias do Proto

a) Fornecer informacdes diversas.

b) Manter a integridade da colecdo documental e sistemati icas de
organizacdo e de encaminhamentos.

c) Oferecer um feedback, claro e objetivo, das solicitacdes prot

d) Ouvir atentamente o publico externo e interno.

e) Manter um atendimento que envolva presteza, boa vo
comprometimento.

f) Realizar, com competéncia, as atividades requeridas por outros

g) Registrar e dar andamento as solicitacfes dos requerentes, encami para os
devidos departamentos/setores.

h) Arquivamento de documentos diversos.

i) Manter a devida organizacao do setor.

J)  Executar tarefas especificas das rotinas administrativas.

k) Receber peti¢es formuladas pela comunidade interna e externa.

I) Fornecer os despachos auferidos via sistema.

m) Receber e encaminhar as correspondéncias.

n) Controlar os valores em espécie oriundos de tarifas de servicos, recebidos na

tesouraria.
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0) Encaminhamento os valores a geréncia financeira, acompanhados de relatoério

especifico.

Faculdade Co a, 2019.
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Anexo | - FLUXOGRAMA DE PROCESSOS

TRAMITE DA SECRETARIA ACADEMICA

Fluxo de solicitagdes e processos.

Secretaria Académica — Espécie de
Requerimento

Rito do Requerimento -PRA

TODO E QUALQUER PROTOCOLO

REQUERIMENTO

INICIAL

SEGUNDA CHAMADA DE PROVA PROTOCOLO L
ACADEMICA EM O
PRAZO DE
ACADEMICO - FIN
—~01DIA

REVISAO DE PROVA PROTOCOLO - SE

ACADEMICA

NOMEACAO DE B

SOLICTACAO DE TRANSFERENCIA
ALUNODA IES

PROTOCOLO — SE
ACADEMICA

COORDENACAO D
BIBLIOTECA

— DIRECAO ACADE
FINANCEIRO - -05 DI

DE
TRANCAMENTO
DEMATRICULA

SOLICITACAO

PROTOCOLO L
ACADEMICA EM OBS
PRAZO DE
ACADEMICO - COORDEN
CURSO DE

GRADUACAO - 03 DIAS

SOLICITACAO DE TROCA DE TURNO

PROTOCOLO — SECRETARIA
ACADEMICAEM
OBSERVANCIAA PRAZO
DE
CALENDARIO ACADEMICO - 01 DIA

SOLICITACAO DE REOPCAQO DE CURSO

PROTOCOLO - SECRETARIA
ACADEMICA
— COORDENACAO DE CURSO — 05 DIAS
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SOLICTACAO DE S5
CANCELAMENTO
DEMATRICULA

PROTOCOLO - SECRETARIA
ACADEMICA EM OBSERVANCIA A
PRAZO DE CALENDARIO

ACADEMICO —COORDENACAO DE
CURSO DE
GRADUACAO - FINANCEIRO — 05 DIAS

VALIDACAO DE
ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

PROTOCOLO — SECRETARIA

ACADEMICA

— COORDENACAODE CURSO
DEGRADUACAO - 05 DIAS

Secretaria Académica — Espécie de
Requerimento

Rito do Requerimento

DATA ESPECIAL DE PROVA

PROTOCOLO L
ACADEMICA

COMPROVACAO - FI
COORDENACAO DE
CURSO - 03 DIAS

SOLICITACAO DE CREDITO DE
DISCIPLINA

PROTOCOLO
ACADEMICA
HISTORICO
CONTEUDO PRO
DISCIPLINAS CU
DEESTUDO PR

D
E ADAPTACAO
DIAS

SOLICITACAO DE REVISAO DE
NOTA (NOTAS LANCADAS DE
FORMAEQUIVOCADA PELO DOCENTE)

PROTOCOLO
ACADEMICA
— COORDENACA
GRADUACAO -
DISCIPLINA —05DIAS

SOLICITACAO DE REVISAO DE
FREQUENCIA (FREQUENCIA
LANCADA DE FORMA EQUIVOCADA
PELO DOCENTE)

PROTOCOLO
ACADEMICA —~COORD
CURSO DE GRAD
PROFESSOR DA
DISCIPLINA - 05 DIAS

SOLICITACAO DE DESCONTO EM
MENSALIDADE

PROTOCOLO — SECRETARIA
ACADEMICA
— FINANCEIRO - 05 DIAS

SOLICTACAO DE
DECLARACAO
PARAVISITA TECNICA

COORDENACAO DE CURSO DE
GRADUACAO — ENCAMINHAR
DIRETO -01DIA

SOLICITACAO DE HISTORICO

PROTOCOLO — SECRETARIA

ACADEMICO ACADEMICA

—22VIA ~03-DIAS

SOLICITACAO  DE VISTAS PROTOCOLO — SECRETARIA
DE EXAME ACADEMICA

FINAL —05DIAS
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SOLICITACAO DE TRAN CIA

DETURMA

PROTOCOLO — SECRETARIA

ACADEMICA

APOS LEVANTAMENTO DE
VAGASDISPONIVEIS-01DIA

SOLICITACAO DE TRANSFERENCIA
PARAESTA IES— ALUNO EXTERNO

PROTOCOLO - SECRETARIA
ACADEMICA

— RECEBER A SOLICITACAO COM
HISTORICO ACADEMICO E
CONTEUDO PROGRAMATICO DAS
DISCIPLINAS — COORDENACAO DE
CURSO DE GRADUAGCAO-05

Secretaria Académica — Espécie de
Requerimento

Rito do Requerimento

SOLICITACAO DE VAGA PARA
ALUNOPORTADOR DE DIPLOMA

PROTOCOLO — ETARIA
ACADEMICA

— RECEBER A SOLIC COM
HISTORICO MICO,

CONTEUDO PROG
DISCIPLINAS E FI
PRELIMINAR DE
— COORDENACA
GRADUAGCAO - 05

SOLICITACAO PARA CURSAR
DISCIPLINAELETIVA OU ISOLADA

PROTOCOLO — SE
ACADEMICA

— COORDENAC
GRADUACAO - D
ACADEMICA -05

SOLICITACAO PARA ABONO DE
FALTAS

PROTOCOLO

REC

SOLICITACAO - N
ABONO DE FALTAS,

ESPECIFICOS (TRA
EXCEPCIONAL) OS
RECEBEM ORIENTACAO DO

COORDENADOR DE CURSO DE
GRADUACAO PARA SOLICITACAO
DO

TRATAMENTO EXCEPCIONAL —LDB

DECLARACAO DE VINCULO PARA

ALUNO REGULARMENTE
MATRICULA

DO(ESTAGIO)

SEMOB (PRAZ0 DIFERENCIADO)

PROTOCOLO — SECRETARIA
ACADEMICA
—01DIA

05 DIAS
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RESOLUQAO N° 13/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE AS ATIVIDADES DE
EXTENSAO E RESPONSABILIDADE
SOCIAL.

O Presidente do CONSUP, no uso de suas atribuicGes legais e regime
em cumprimento a decisao desse egrégio Conselho Superior,

vigor, e

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispor sobre as atividades da
RESPONSABILIDADE SOCIAL

Art. 2°. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicacé
disposigdes anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
aculdade Coshaapdha
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REGULAMENTO DA COORDENACAO DE EXTENSAO E
RESPONSABILIDADE SOCIAL

CAPITULO |

DOS OBJETIVOS

Art. 1° - A extensdo universitaria caracteriza-se como um processo in ciplinar
educativo que promove a interacao entre IES e outros setores da socie
o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico junto aos agentes
(Glosséario INEP/MEC).

Paragrafo Unico — A Responsabilidade Social da IES refere-se a
(com ou sem parceria publica privada) que contribuem para uma
e sustentavel, considerando trabalhos, agGes, atividades,
desenvolvidos voltados a comunidade, objetivando a incluséo soc
econémico e a melhoria da qualidade de vida e da infra-estr
INEP/MEC).

Art. 2° - As atividades de extensdo e responsabilidade social s&
sob a forma de programas, projetos, cursos, eventos, acdes suple

e outras modalidades que visem:

l. Estabelecer articulacdo entre o conhecimento cientificoe 0 s

1. Democratizar o conhecimento académico e a participacao efe
sociedade na vida da Faculdade Cosmopolita;

. Incentivar a pratica académica que contribua para o desenvolvimen
consciéncia social e politica;

V. Participar criticamente das propostas que objetivem o desenvolvimento
regional, econémico, social e cultural;

V. Contribuir para as mudangas curriculares e respectivos contedos

programaticos, para ordenar a producdo do conhecimento;

Art. 3° - A extensdo deve propiciar a participacdo da comunidade académica,

privilegiando ac¢des integradas com 6rgédos publicos e com entidades da sociedadecivil.
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Art. 4°, As atividades de extensdo sdo coordenadas pelo (a) Coordenador(a) de

Extensdo, em articulagdo com os gestores de graduacdo, Iniciacdo Cientifica e alunos.

Art. 5°. S3o0 atividades da Coordenadoria de Extensao:

VI.
VIL.
VIII.

IX.

X. Propor o calendério de atividades de extensdo de acor

académico;

XI. Emitir parecer quanto aos pedidos de dispensa de participant

de extens&o feitos pelos solicitantes;

XII. Qualificar as a¢des extensionistas voltadas para a comunidade ex

Propor, ao conselho superior politicas, diretrizes e normas para as

atividades de extensdo, em conjunto com as unidades da instituicég;

Promover o fomento da atividade de extensdo da instituicéo;
Analisar tecnicamente as propostas, manifestando-se quanto g
viabilidade, encaminhando-as a Dire¢do Académica;
Participar do planejamento, supervisao e avaliagéo refere
de extenséo;
Expedir certificados, certidGes e declaragdes, apos a a
final das atividades de extenséo;
Registrar os certificados, certidoes e declaracoes;
Manter um sistema integrado de informacdes de exte
Divulgar as atividades de extensdo programadas ou
interna e externamente, a partir de informacgdes for
da Faculdade Cosmopolita;

Zelar pelo cumprimento das disposi¢fes em vigor;

articulando-as ao ensino e a pesquisa;

XIII.

XIV.

XV.

Encaminhar semestralmente a Direcdo Académica relatorio das atividades
de extens&o realizadas;

Informar sobre procedimentos legais e acompanhar o proponente de
atividades de extensdo e/ou o responsavel na acdo de extenséo;

Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade alvo da proposta;
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XVI. Receber e encaminhar documentos gerais as diversas instancias dentro do
prazo previsto; e docentes;
XVII. Coordenar o sistema de acompanhamento e avaliacdo sistemética das

atividades de extensdo.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 6°. As propostas de desenvolvimento de atividades de extensao t em nos

cursos da Faculdade Cosmopolita, em consonancia com as suas li

respectivas disciplinas, tematicas de interesse, na Coordenadoria d demais
Coordenadorias de Area e/ou na comunidade externa.

Art. 7°. As propostas de atividades de extensdo originarias dos constar
nos planos dos cursos e ser aprovadas pelos respectivos colegiad ém pela

Diregdo Académica.

Art. 8° - As propostas extensionistas levardo em consideracao a¢
demandas do ensino e da pesquisa, visando a
interdisciplinaridade, a transdiciplinaridade e a multidisciplinar

disseminagdo do conhecimento gerado por seus agentes instituci como a
indissociabilidade entre o ensino, a pesquisa e a extensdo na Faculd
Art. 9° - As propostas extensionistas originarias da Coordenacédo de E levarédo

em consideracdo as demandas oriundas da comunidade externa, visan
e articulacdo necesséria entre Faculdade e Comunidade no que diz

desenvolvimento social justo, ambientalmente correto e economicamente vi

Art. 9° - As atividades multidisciplinares deverdo ser aprovadas nas unidades

proponentes, que indicardo os participantes e responsaveis por elas.

Art. 10 - As propostas de atividades de extensdo deverdo ser apresentadas no minimo
30 (trinta) dias antes do inicio de sua execucdo, em formularios especificos

determinados pela Coordenadoria de Extensdo. 8 1°. Em casos de atividade de carater
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excepcional, considerada de superior interesse institucional, podera ocorrer aaprovacao

fora dos prazos previstos nestas normas.

Art. 11. E considerado evento de extensdo a atividade desenvolvida sob a forma de
seminarios, simpdsios, conferéncias, debates, palestras, jornadas, desfiles, mostras,

concertos e outras formas:

8 1°. O evento de extensdo sera administrado no ambito da faculdade.

8§ 2°. As propostas de eventos de extensdo que demandem recursos finan
ser encaminhadas pela Coordenadoria de Extensdo, acompanhadas das a
pelos colegiados e das respectivas planilhas de custo, para homolo Direcéo

Académica.

CAPITULO IV

DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 12. A Coordenadoria de Extensdo buscard também ap mas de

fomento; anualmente, calculara recursos orcamentérios junto a as suas

atividades.

§ 1°. Além de recursos orcamentarios e de extra-orgamentarios,
convénios ou de repasses especificos de agéncias, instituicdes fi
ou privadas, nacionais ou estrangeiras), a Faculdade alocara, em s
recursos para financiamento das atividades de extenséo, ate

institucional.

8 2° Os recursos para o desenvolvimento de atividades de extensdo
convénios devem seguir as normas vigentes na Instituicdo, com prévia ap
Diregdo Académica, a qual serd encaminhado relatorio financeiro em até 30 (trinta) dias

apos o encerramento das atividades.

Art. 13. O planejamento or¢gamentario das atividades de extensdo devera ser elaborado
de forma a compatibilizar receita e despesa.

Paragrafo Unico — Dentre as despesas orgadas no plano de aplicaco, somente aquelas
assumidas pela Coordenadoria de Extensédo serdo de sua responsabilidade.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 14. Aos participantes de atividades de extensdo serdo fornecidos os documentos

comprobatérios de sua participacdo, de acordo com instrumentos de controle de
freqUiéncia e relatorios finais de cada atividade, quais sejam:

A. Certificado de participacdo, quando a frequéncia for igual ou superiog@80% do

total da carga horéria;

B. Certificado de participacao e aproveitamento, quando a frequéncia
superior a 80% do total da carga horaria, e 0 resultado da avaliacdo

com 0s critérios previstos na proposta;

C. Certidao de participacdo ao responsavel ou ministrante, ao d
conferencista e ao participante do apoio técnico e/ou cientifico d

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Aca de ser

ouvida a Coordenadoria de Extensao.

Faculdade Cosmopolita, 2019.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br



mailto:contato@faculdadecosmopolita.edu.br

Faculdadeyg ,
@OSMOPOLITA 1

RESOLUCAO N° 14/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE AS ATIVIDADES DO

COLEGIADO COMO INSTANCIA
ADMINISTRATIVA DOS CURSOS DE
GRADUACAO

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de
atribuicoes legais e regimentais em vigor, e em cumprimento a deciséo
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispde sobre as atividades do
COMO INSTANCIA ADMINISTRATIVA DOS CURSOS DE

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
disposigdes anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da

PreSIdente do CONSUP
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REGULAMENTO DO COLEGIADO COMO INSTANCIA ADMINISTRATIVA
DOS CURSOS DE GRADUACAO

CAPITULO |
DAS ATIVIDADES DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 1° - O Colegiado do curso de graduagcdo € o 6rgdo de funcbes n
deliberativas, no ambito didatico-pedagogico do curso destinado a prop
ensino, pesquisa e extensdo, nos respectivos cursos de graduacd
competéncia do NDE — Nucleo Docente Estruturante e do CONSUP - C

Superior.
Art. 2° - O Colegiado do curso € composto pelos seguintes membros:

A) Coordenador de curso como Presidente;

B) Quatro representantes do corpo docente do curso, escolhido res, com
mandato de dois anos, permitida uma unica reconducao;

c) Um (a) representante do corpo discente, eleito por seus pare to de um
ano tem direito a uma reconducao.

Art. 3° - O Colegiado devera promover reunides duas vezes por s ra reunir-
se com o Nucleo Docente Estruturante e com a integralidade do docurso,
para deliberar sobre assuntos inerentes ao curso.

Art. 4° - O Colegiado podera reunir-se extraordinariamente, qua
presidente ou pela metade mais um de seus membros, para del
assuntos de sua competéncia.

0 por seu
quaisquer

Aurt. 5°. Compete ao Colegiado do Curso de graduacao:

l. Aprovar mudancas ou adequacdes curriculares propostas pelo

1. Propor diretrizes, normas e estratégias de funcionamento, a fi
objetivos do curso;

. Promover avaliagfes do curso por meio de sua comissao de avaliagao
com os indicadores de qualidade do MEC,;

V. Emitir parecer sobre as linhas de pesquisa e extensdo para decisdo da
Coordenadoria de Pesquisa;

atingir os

deacordo

V. Deliberar sobre as atividades da extensao no curso;
VI. Atuar como fiscalizador do desenvolvimento das atividades do curso;
VII.  Deliberar sobre as atividades académicas complementares quando solicitadas

pelo Coordenador do curso;
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VIII.  Pronunciar-se, em nivel de curso, sobre aproveitamento de estudos e adaptacao
de alunos, quando a Coordenacéo do Curso assim entender a necessidade;

IX. Exercer as demais competéncias que lhe tiverem sido previstas em Lei e em
Resolucdes aprovadas pelo Conselho Superior;

Art. 6° - O Colegiado deliberard, para o exercicio das competéncias que lhe sdo
pertinentes, pelo voto da maioria simples de seus membros.

Art. 7°- As deliberacbes deverdo ser encaminhadas a Direcdo Académica para
normatizacéo.

Faculdade ita, 2019.
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RESOLUCAO N° 15/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DE
PROCEDIMENTOS REFERENTES A
FREQUENCIA DOS PROFESSORES.

O Presidente do Conselho Superior, no uso de suas atribuicdes legais e re
vigor, eem cumprimento a decisao desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas e dispor sobre 0 REGULAMENTO DE
REFERENTES A FREQUENCIA DOS PROFESSORES,
SAIDAS ANTECIPADAS, REPOSICAO DE AULAS E SUBST

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
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REGULAMENTO DE PROCEDIMENTOS REFERENTES AS FALTAS DE
PROFESSOR, ATRASOS, SAIDAS, SAIDAS ANTECIPADAS, REPOSICAO DE
AULAS ESUBSTITUICAO DOCENTE.

CAPITULO |

DOS PROCEDIMENTOS GERAIS

Art. 1°. Ndo é permitida a substituicdo de professor do Quadro Docent aculdade
Cosmopolita por outro estranho a Instituicao.
Paragrafo Gnico — E permitido que Professores externos sejam convi la equipe
docente para compartilhar conhecimento e experiéncias com os acad larmente
matriculados nos cursos de graduacao, desde que os coordenadores raduacao
sejam comunicados formalmente.

Art. 2°. Constatada a auséncia do professor a(s) aula(s), o (a) a sala dos
professores devera comunica-la ao Coordenador do Curso e a Di ica.

istente da
ula(s); O
Sala dos

Art. 3°. O professor sera acionado no prazo maximo de 3 (trés)
sala dos professores a fim de definir data e horario para a rep
Professor devera preencher formulério proprio junto a s
Professores.

Art. 4° S8o prioritarios 0s horarios nos quais os alunos poss livres na
grade horaria.

Art. 5°. O Professor deve de comum acordo com a turma, marca rio para a
reposicdo de aulas, fato que deve ser comunicado a Coordenacao sala dos

professores. Na auséncia do consenso o (a) Coordenador (a) do Cur
junto com o professor e a turma com o objetivo de buscar consenso de rario para
a aula a ser reposta.

Art. 6°. Caso nédo haja aceitacdo de 30% (trinta por cento) das assinaturagi@dos alunos
da turma, a aula ndo pode ser ministrada nas datas e horarios definidos pel
Nesta hipbtese, o Coordenador deve comunicar-se com o professor para solicitar-lhe que
opte por uma das datas e pelos horarios sugeridos pelos alunos. As reposi¢des devem ser
realizadas dentro do bimestre em que ocorreu a auséncia do professor,devendo repor a
aula ndo dada dentro do bimestre, e a reposi¢do sera comunicada ao Departamento de
Pessoal para que seja computada como tal, para efeito de pagamento.

Art. 7°. As faltas comunicadas com antecedéncia devem ter substituicdo programada
em horéario regular da disciplina, de comum acordo com os professores do dia da
respectiva turma.
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Art. 8°. A prestacdo de servigos educacionais entre a Instituicdo e o aluno explicita a
duragéo de 50 (cinguenta) minutos para cada aula; portanto, o professor deve estar em
sala de aula no horério previsto, devendo nela permanecer até o seu final,
impreterivelmente.

Art. 9°. Somente serdo aceitas faltas justificadas nos casos de atestado com CID da
doenca que ateste o impedimento, com autorizacdo formalizada pelo Coordenador do
Curso apés ouvir-se o Diretor Académico ou nos casos facultados pela legislacéo
trabalhista, o que ndo isenta o professor da reposicdo da aula, haja vista a gécessidade
curricular.

Art. 10. O controle relativo as situacdes acima deve ser feito pelo (a) assi a) dasala

dos professores, sendo encaminhado, por escrito, aos Coordenad Direcao
Académica.
Art. 11. O (a) professor (a) que faltar seguida ou alternadament dias, esta

o salario,
contudo,

sujeito as seguintes san¢des, sem prejuizo do desconto semanal re
devendo ser advertido, por escrito, pelo(a) Coordenador(a) do Cu
apresentar a sua defesa, também por escrito.

§ 1° Em caso de reincidéncia, o (a) Coordenador (a) do Curso escrito, o
desligamento do (a) Professor (a), com justificativas, ao Diretor dade.

8 2°. De acordo com o Art. 473 da CLT, o empregado podera d
servico sem prejuizo do salario:

arecer ao

I- Até 2 (dois) dias consecutivos, em caso de fal
ascendente, descendente, irmdo ou pessoa que, decla
Trabalho e Previdéncia Social, viva sob sua dependén

- Até trés dias consecutivos em virtude de casamento.

I1I-  Por 1 (um) dia, em caso de nascimento de filho, do
semana.

IV-  Por 1 (um) dia, em cada 12(doze) meses de trabalho, em
voluntaria de sangue devidamente comprovada.

V- Até 2 (dois) dias consecutivos ou ndo, para o fim de se alistaff@leitor, nos

conjuge,
arteira de

primeira

termos da lei respectiva.

VI-  No periodo de tempo em que estiver comprovadamente realizando provas de
exame vestibular para ingresso em estabelecimento de ensino superior.

VII-  Pelo tempo que se fizer necessario, quando tiver que comparecer a juizo.

83°. Referente ao Art. 320, a remuneracdo dos professores serd fixada pelo
nimero de aulas semanais, na conformidade dos horarios. N&o seréo
descontadas, no decurso de 9(nove) dias, as faltas verificadas por motivo de
gala ou de luto em consequéncia de falecimento do conjugue, do pai ou mée,
ou de filho.
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8 4° Na hipotese de doenca, cabe a Instituicdo liberar o trabalhador em no méaximo até
15(quinze) dias. Passando deste prazo, fica por conta e responsabilidade da
previdéncia social.

Art. 12. O (a) Professor (a) que chegar atrasado a sala de aula ou sair da mesma antes
do seu término terd registrado a acdo, a fim de que o Coordenador do Curso possa enviar
a Unidade de Gestdo de Pessoas a situacao para os devidos fins.

8§ 1° Se os atrasos ou saidas antecipadas de sala de aula persistirem duragte 1(uma)
semana, 0 Professor(a) sera chamado(a) formalmente pelo(a) Coordenador(a) para
conversar e poder reverter a situacao.

8§ 2° Se depois da conversa mantida, o(a) Professor(a) continuar proce
forma, o Coordenador(a) de Curso devera adverti-lo(a), por escrito,
para que 0 mesmo apresente a sua defesa também por escrito.

8 3° Se mesmo assim persistir a conduta funcional do (a) Professor
(a) devera, por escrito propor ao Diretor Académico, solicitar a de

Art. 13. No caso de professor que ministre aulas em mais de
sera enviado ao Coordenador do curso no qual ele faltou, sendo
demais Coordenadores dos cursos nos quais ele exerga docéncia.

Art. 14. Quando for estritamente necessaria a substituicdo de pr
feita por outro do Quadro de Pessoal da Faculdade Cosmopolit
disciplina ou que possua formagao para tanto.

a mesma

e; se for
por essa

Art. 15. O professor substituto deve assinar a folha-ponto em se
professor horista ou com regime de trabalho parcial, deve ser
atividade com as horas suplementares correspondentes.

Art. 16. O professor substituido deve ter a carga horaria ministr
descontada em sua folha de pagamento. Em casos de faltas previame
Coordenador, mediante memorando e com a anuéncia deste, devido a
congresso e atividades representando a Faculdade Cosmopolita, ndo a ocorrer
desconto nos vencimentos.

Art. 17. E dever dos (as) assistente (as) das salas de professores, fiscalizar e notificar os
superiores imediatos sobre os casos que violarem a presente Resolucéo.

Art. 18. Os casos ndo previstos nesta resolucao serdo resolvidos pela Direcdo Académica.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 16/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE
APOIO AO DISCENTE:
NIVELAMENTO BASICO

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de
atribuices legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a deciséo d
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O PROGRAMA DE APOIO
NIVELAMENTO BASICO

Art. 2°. Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicaca
disposigdes anteriores.

Belém, 07 de marcgo de 2019.

Diego Sousa Carmona
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DO PROGRAMA DE APOIO AO
DISCENTE: NIVELAMENTO BASICO

CAPITULO |

DAS CARACTERISTICAS DO PROGRAMA

0 um dos
uma das
além de
enciacoes
icadas no

Art. 1° - O PROGRAMA DE NIVELAMENTO BASICO constitui-se ¢
programas da Faculdade Cosmopolita de apoio ao discente, e apresenta-se
acOes essenciais para a adaptacdo dos discentes no ensino superi
experimentarem uma forte transicdo metodoldgica, trazem consigo mui
em niveis de conhecimentos basicos, oriundas das variadas metod
ensino médio conforme cada escola de origem. O PROGRAM
possiveis lacunas ndo abrangidas no processo seletivo que, por limit
consegue garantir a abrangéncia total dos conteidos doensino 0-se Nnos
aspectos principais de cada matéria do programa deestud processo
seletivo.

Oéode
discentes
ados, sem

Art. 2°- O principal objetivo do PROGRAMA DE NIVELAM
garantir um patamar minimo de conhecimentos essenciais, que
acompanharem as disciplinas dos programas dos cursos em que f
prejuizos do desempenho académico.

de forma
Ucleo de
a fim de

Art. 3°- A FORMA DE EXECUCAO do Nivelamento Bésico
multidisciplinar, envolvendo-se varios autores neste projeto,
atendimento ao docente e discente) além dos gestores de curso
Faculdade Cosmopolitalitar o controle e a avaliacdo.

Art.4° - A descentralizacdo possibilita igualmente administrar melho
cada professor envolvido no programa, além das demandas oriundas d ios alunos
de graduacao, recém ingressantes na educagao superior.

Art.5° - O programa contard com 12 horas aulas distribuidas em disciplindsique serdo
ministradas ao longo de cada semestre académico.

Art. 6° - Todos os docentes participantes do programa de Nivelamento Basico deverao
apresentar Plano de Ensino para composic¢do dos objetivos, habilidade e competéncias
docentes e ao final de cada jornada devera ser aplicada avaliagcdo para mensurar o nivel
de qualidade do programa.

Art. 7° - O programa de nivelamento basico contard com as seguintes disciplinas, por
curso:
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Nivelamento Basico — Curso de | Escalonamento de Disciplinas

graduacao

Administracédo Portugués, Interpretacdo de texto e
Matematica

Engenharia Civil Portugués, Interpretacdo de texto,
Calculo e Desenho

Farmacia Portugués, Interpretacdo de texto e
Quimica Organica

Fisioterapia Portugués, Interpretacdo de gexto e
Biologia (anatomia)

Enfermagem Portugués, Interpretacdo d
Biologia (anatomia)

Biomedicina Portugués, Interpretacéo
Biologia (Genética)

Paragrafo Ginico — E vedada a supressao das disciplinas Portugués 0 de texto

no Programa de Nivelamento Basico.

Discente
de aulas;

Art. 8° - A coordenacdo do NADD — Nucleo de Atendimento
devera apresentar a Dire¢cdo Académica a cada inicio de semestre
Nome dos docentes com as respectivas titulagbes e Plano de En

Art. 9° - A marcacdo do ponto dos professores serd comput nte, para
pagamento de horas trabalhadas, fora do horéario convencional d conforme
a previsao de horarios para as aulas regulares agendadas. As sala 0 aquelas
designadas pelo NADD mediante a programacéo do nivelamento

Art. 10 — O NADD devera apresentar para a Diregdo Académi i0 apds o
encerramento do Programa de Nivelamento basico objetivando, sob uracdo de
qualidade e deficiéncias acompanhando a evolucdo das turmas me plantacdo
do Programa de Monitoria.

Art. 11. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacd
disposicdes anteriores.

gadas as

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 17/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE
APOIO AO DISCENTE: NIVELAMENTO
AVANCADO

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a deciséo d
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O PROGRAMA DE APOIO
NIVELAMENTO AVANCADO

Art. 2°. Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicaca
disposigdes anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da

PreSIdente do CONSUP
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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES DO PROGRAMA DE APOIO AO
DISCENTE: NIVELAMENTO AVANCADO

CAPITULO |

DAS CARACTERISTICAS DO PROGRAMA

Art.1° - A Faculdade Cosmopolita proporcionara o atendimento extraclassegtatravés do
Programa de Nivelamento Avancado, realizado por todos os setores nstituicdo
(Secretaria Académica, Biblioteca, Coordenadoria do Curso, Professo Tl e TP,
dentre outros), a fim de proporcionar ao discente ambiente adequado a rmanente
de sua realizagéo de aprendizagem. O programa de atendimento extrac nstituigcéo
diz respeito ao atendimento dos alunos pelos professores, tem c

a) Propiciar ao aluno um espaco e momento para esclare Uvidas e
aprofundamento de temas pertinentes a matéria, a partir ao ultimo
semestre de seu curso de graduacao;

b) Permitir ao professor desenvolver atividades destinadas junto aos
alunos, os conhecimentos transmitidos em sala de aula;

¢) Nivelar turmas heterogéneas, que se encontrem em difer dentro do
processo de aprendizagem das unidades curriculares;

d) Dialogar com unidades curriculares onde topicos de c lativos a
habilidades e competéncias sofreram alteragdes signif rentes de

novas praticas no contexto profissional;

Art.2°- O atendimento extra-classe, em formas de aula e/ou visi odera ser
desenvolvido também, nas dependéncias da Faculdade Cos forme o
procedimento prescrito a seguir:

| - Verificada a dificuldade na aprendizagem no decorrer re atraves
da(CPA, Grupos Focais, NADD e Ouvidoria) de determinada unidade C r, a partir
do segundo semestre no decurso da graduacdo, os alunos, em ndmer ferior a 5
(cinco), deverdo encaminhar ao NADD e/ou Coordenador do respecti urso, um
requerimento solicitando um atendimento especial do professor.

I1. Do requerimento, disponibilizado no NADD, devera constar:

A. ldentificacdo do curso, da disciplina e respectiva turma, bem como do
professor;

B. Justificativa do pedido;

C. Relacéo de temas/conteudos a serem abordados pelo professor;
D. Indicacgdo da data de inicio do(s) plantdo (8es) do professor;

E. Disponibilidade de horario dos alunos.
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Il - O requerimento devera ser protocolado junto ao NADD até 07 (sete) dias Uteis
antes da data sugerida para o primeiro plantdo de aulas;

IV - O Coordenador do NADD devera se manifestar a respeito do requerimento dentro
de 03 (trés) dias uteis a contar do seu protocolo, devendo:

a) Awvaliar os requerimentos para realizacdo dos plantdes, face a justificativa
apresentada;

b) Contatar o professor da disciplina, expondo ao mesmo as alegacOes
contidas no requerimento;

c) Deferido o pedido, organizar as aulas do Programa de elamento
Avancado de comum acordo entre o professor e 0s alunos;

relatorios
spondido

d) Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos atravé
apresentados pelo professor/tutor, bem como pelo instrumento de av
pelos alunos;

e) Manter a Diretoria Académica da IES informada todos os
pedidos encaminhados, bem como das providéncias tomadas.
Art. 3° - Constituem atribuicbes do Professor do P elamento

Avangado:

| . Definicdo de um plano de trabalho, em conjunto
partir do teor do requerimento apresentado pelos alu

Il. Solicitar a participacdo de um monitor, escolhi
classe, para auxilia-lo durante os plantdes;

IV- Por ocasido dos plantbes, retomar o contetdo
duvidas, indicar a bibliografia destinada ao aprofundamento da
estudo de casos, propiciar a aplicagdo pratica dos conhecimentos
atividades destinadas ao enriquecimento do processo de ensino-ap

V- Registrar o comparecimento dos alunos e m
respectiva lista de presenca;

VI - Apresentar ao Coordenador do NADD relatorio
desenvolvidas, bem como os resultados alcangados.

Art. 5° - O ntmero de aulas do Programa de Nivelame
composto de 12 horas bem como sua duracao, serdo definidos pelo Coorde
em conjunto com o NADD.

de Curso

Paragrafo Unico — O Nivelamento Avangado ndo podera ser realizado em horério
coincidente com as aulas. Os recursos necessarios a execucao do programa tais como
salas de aula, aparelhos &udios-visuais, laboratérios de informatica, deverdo ser
articulados pelo NADD com apoio dos auxiliares de coordenagéo e equipe administrativa.

Art. 6° — O NADD devera apresentar para a Diregdo Académica Relatério apos o
encerramento do Programa de Nivelamento Avangado, objetivando sobretudo
mensuracao de qualidade e deficiéncias acompanhando a evolucéo das turmas mediante
a implantacdo do Programa de Monitoria.
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Art. 7°, Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes anteriores.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 18/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE
REGULAMENTO DE DISCIPLINAS
ELETIVAS E ISOLADAS

de suas
e egrégio

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no
atribuicbes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisa
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O REGULAMENTO DE DIS
E ISOLADAS

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presiden o CONSUP da
culdade Co i

€go Carmona
Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DE DISCIPLINAS ELETIVAS E ISOLADAS

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE DISCIPLINAS ELETIVAS E ISOLADAS

Art. 1° - Considera-se eletiva qualquer disciplina integrante dos curriculos dog cursos de
graduacdo e de pds-graduacédo Lato Sensu da Faculdade Cosmopolita, em rel
matriculados em outros cursos de graduacéo ou pos-graduacgdo Lato Sens

Art. 2° - E permitido ao aluno regularmente matriculado na Faculd
cursar disciplinas eletivas em outros cursos de graduacdo ou p6s-gra to Sensu,
observada a disponibilidade de vagas.

81o. As disciplinas cursadas de forma eletiva constardo do hi
referido aluno, ndo podendo ser computadas para fins de integral
seu curso, salvo se forem obtidas a equivaléncia delas.

§20. Ndo € permitido cursar mais de 02 (duas) disciplinas eletiv

Art. 3° - Considera-se isolada qualquer disciplina integrante d
de graduacdo e de pds-graduacdo Lato Sensu da Faculdade Cosm
a comunidade externa para complementagéo ou atualizagédo de c

Art. 4° - E aberta & comunidade externa a possibilidade de cu s isoladas
em qualquer dos cursos de graduacdo e de pos-graduacdo lat aculdade
Cosmopolita, observada a disponibilidade de vagas.

§10. As pessoas que cursarem disciplinas de forma isolada serdo ou rtificados

de frequiéncia e aproveitamento.
§20. Ndo é permitido cursar mais de 02 (duas) disciplinas isoladas por letivo.

Art. 5°. As disciplinas e vagas ofertadas bem como os critérios de selecao s
em edital proprio.

ivulgados

Art. 6°. Os casos nao previstos serdo resolvidos pela Direcdo Académica, apds ouvir a
Secretaria Académica e Diregéo Geral.
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RESOLUCAO N° 19/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
ACERCA DO REGIME DISCIPLINAR
DA FACULDADE COSMOPOLITA

de suas
e egrégio

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no
atribuicbes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisa
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O REGIME DISCIPLIN CULDADE
COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona

Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO ACERCA DOREGIME DISCIPLINAR DA FACULDADE
COSMOPOLITA

CAPITULO |

DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 1° - O ato de matricula de aluno, ou o ato de investidura em cargo
ou técnico administrativo, importa em compromisso formal com a Instit e respeito
aos seus principios éticos e morais, a dignidade académica, as no
legislacdo do ensino, no Regimento Geral da Faculdade Cosmopoli
normas fixadas por 6rgdos deliberativos e normativos da Faculdad
atos executivos que delas emanarem.

§ 1° Alem do que, especificamente, é estabelecido no Regi
infracéo disciplinar dos membros do corpo docente, do corpo dis
administrativo, sancionado na forma desta Resolucéo, o desatendi
dos compromissos a que se refere o caput deste artigo.

8§ 2°. A gradacgdo das sangdes, em sua aplicagdo disciplinar, co
infracdo cometida, a vista, dentre outros, dos seguintes elemento

l. A primariedade do infrator;

Il O dolo ou a culpa.

Il O valor e a utilidade dos bens atingidos.
IV. O grau da autoridade ofendida.

V. A natureza da infracdo.

§ 3° Conforme a gravidade dos elementos dispostos nos incisos Il e paragrafo
anterior, as penalidades serdo aplicadas independentemente da primarie infrator.
8 4°. Em caso de dano material ao patriménio da Faculdade Cosmopolita o
da comunidade académica, além da sancdo disciplinar aplicavel, o infrator est
ao ressarcimento respectivo.

8 5°. A aplicacéo a aluno, da pena de desligamento, ou a docente, da pena de demissao,
decorrente de infracdo disciplinar, dependerd da conclusdo de processo interno de
apuracdo, mandado instaurar pelo Diretor Geral.

8§ 6°. Até a conclusédo do processo interno de apuracdo, atendido o prazo méximo de 60
dias, podera a autoridade competente determinar a suspensao do aluno ou o afastamento
do docente envolvido.
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CAPITULO II

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 2°. Cometerd infracdo disciplinar o membro do corpo docente que:

l. Violar as disposi¢des contidas na Consolidagdo das Leis do Trabalho, no artigo
85 do Regimento Geral e no artigo 1° desta Resolucéo;

. Dificultar o bom relacionamento com alunos e demais membros da
académica;

. Praticar atos de improbidade funcional ou atos incompativeis co nalidades
da Faculdade Cosmopolita;

V. Utilizar ou permitir a utilizacdo, por alunos, de meios ilicitos
avaliacdo de aproveitamento de trabalhos académicos aprese
e exames realizados;

V. N&o cumprir, salvo motivo aceito como justificavel, o
e/ou a carga horéaria da disciplina a seu encargo;

VI. Deixar de registrar a freqiiéncia e o aproveitamento es entes nos
documentos escolares, bem como deixar de inscrever o ramatico
ministrado na disciplina;

VII.  Pautar-se de forma atentoria aos principios éticos e morai
sistematicos de paralisacao de atividades escolares;

VIIl. Deixar de cumprir ou incitar o ndo cumprimento dos
regimentais ou as normas emitidas por érgdos delibe
Faculdade Cosmopolita.

utivos da

§ 1° O membro do corpo docente que cometer quaisquer das
previstas neste artigo, a juizo da autoridade competente, sujeita-se
I. Adverténcia, aplicdvel por Coordenacdo de Curso, Direcdo A
Geral;

ciplinares
sancoes:
Direcdo

I1. Repreensdo por escrito, aplicavel por Direcdo Académica e Direcao
I1l. Suspensdo por tempo determinado, aplicavel pelo e Diretor Geral;

IV. Demissdo por justa causa, aplicavel pela entidade mantenedora, por proposta do
Diretor Geral.

8§ 2° Da aplicagdo das sancOes de repreensdo ou suspensdo cabe pedido de
reconsideracdo para a mesma autoridade ou apresentacdo de recurso ao CONSUP,
interposto no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da publicagdo ou comunicagdo
do ato.

8 3° A Sancdo de demisséo, por justa causa, decorrente de infracdo disciplinar, sera
aplicada apos processo interno de apuragdo, mandado instaura pelo Diretor Geral, no qual
sera assegurado amplo direito de defesa ao docente.
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CAPITULO 11l

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 3°. Cometera infragdo disciplinar o membro do corpo técnico-admini

VI.
VIL.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

0 que:

Deixar de exercer com zelo e dedicagdo as atribuicdes do ¢ uncao.
Descumprir com os prazos determinados na execucgdo de s - a. deixar
de atender o publico em geral, o corpo técnico-administ ocentes e
os discentes da Faculdade Cosmopolita fornecen ormacoes
solicitadas, salvo as protegidas por sigilo. b. durante o trabalho
praticar atividades diversas das suas tarefas.

N&o ser pontual e assiduo ao servico: a. deslocar-
trabalho para outra da Instituicdo, sem informar a chefi
do setor sobre sua localizacao; b. ausentar-se o funci
houver autorizacdo prévia da chefia imediata; c.
Instituicao para servicgos particulares, no horario de tr
Deixar de observar diariamente os quadros de avisos
desatualizado em relagdo as comunicacgdes oficiais;
Deixar o local de trabalho em desordem ao término do
Delegar aos outros, trabalho que lhe compete fazer;
Deixar de informar o chefe imediato sobre as irregula ue tomou
conhecimento em razéo do cargo;
N&o economizar material, bem como deixar de zelar p
patrimonio da Faculdade Cosmopolita;

N&o guardar sigilo sobre assuntos afetos a Instituicdo, bem c
professores, colegas e demais clientes;

Manter conduta incompativel com a moralidade, e os principios @ticos desta
faculdade Cosmopolita;
Dificultar o bom relacionamento com os alunos e demais membros da
comunidade académica;

Praticar atos de improbidade funcional ou atos incompativeis com as
finalidades da Instituicao;

Utilizar ou permitir a utilizacdo, por alunos, de meios ilicitos ou fraudulentos
na avaliacdo de aproveitamento dos trabalhos académicos ou provas e exames
realizados.

idade de
ao colega
, salvo se

Aurt. 4°- Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as sangdes previstas
na legislacéo trabalhista e, no que couberem as normas contidas no Regimento Geral desta
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a Resolucao.

Instituicdo de Ensino Superi

Paragrafo Unico - A aplicacdo das sancGes é de competéncia dos titulares dos 6rgédos
executivos da Faculdade Cosmopolita, os quais estejam vinculados os funcionarios,
ressalvada a demissdo, com consequiente rescisdo do contrato de trabalho, a qual é da
competéncia da entidade mantenedora por proposta do Diretor Geral.

Art. 5°. Considera-se falta disciplinar o ndo cumprimento, pelo funcionério, das clausulas
que regem o contrato de trabalho da Faculdade Cosmopolita, bem como dos deveres
descritos em normas especificas da Instituicdo, do manual, e das normas contidas nesta
Resolucao.

Art. 6°. A falta disciplinar cometida pelo Corpo Técnico-Administrativ
Cosmopolita implicard no que couber as penalidades previstas no §
seguintes desta resolucdo.

art. 2% e

CAPITULO V

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 7°. Os casos nao previstos neste regulamento serdo re
Geral e Direcdo Académica.

Direcao

Faculdade Cosmopolita, 2019.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br



mailto:contato@faculdadecosmopolita.edu.br

Cfcogmﬁ"éum 1

RESOLUGAO N° 20/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO
PARA INSTAURACAO DO PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

O Presidente do CONSUP, no uso de suas atribuicGes legais e regimentai
em cumprimento a decisao desse egrégio Conselho Superior,

vigor, e

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O REGULAMENTO DE INST
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 2°, Esta resolugé@o entra em vigor na data de sua publicaca
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
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REGULAMENTO DA INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

CAPITULO |

DA INSTAURACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Art. 1° Esta Resolucdo destina-se a regular o processo disciplinar para apurar
responsabilidade de docentes, discentes e integrantes do corpo técnico-ad
Faculdade Cosmopolita por infracdo praticada no exercicio de suas atf
com elas esteja relacionado, em tudo observado o Regimento Geral da

Art. 2°. O docente, discente ou integrante do corpo técnico-adm
ciéncia de irregularidades na Faculdade Cosmopolita, deve com
superior hierarquico, por escrito, identificando-se.

que tiver
0 a0 seu

Art. 3°. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade na F
obrigada a comunicar o fato a Direcdo Geral para que promo
mediante Sindicancia ou Processo Disciplinar.

opolita é
imediata,

Paragrafo Unico — Quando o fato narrado n&o configurar evident
ilicito penal, a denuncia sera arquivada, por falta de objeto.

Art. 4°. O Processo Administrativo Disciplinar obedecera ao pri
assegurando-se ao acusado ampla defesa, com a utiliza¢do dos mei
em direito.

Art. 5°. O Processo Disciplinar sera conduzido por Comissa de trés
funcionarios, sendo dois professores e um servidor ndo-docente, desi lo Diretor
Geral, que indicara, dentre eles, o seu presidente, que devera ser de cargo
superior ou de mesmao nivel, ou ter nivel de escolaridade igual ou superi indiciado
. 8 1°. No caso de o acusado ser docente, a Comisséo devera ser presidida m de seus

pares.

8 2° A Comissdo tera como assistente funcionario designado pelo seu presidente,
podendo a indicagdo recair em um de seus membros.

8§ 3°. A indicacdo para a Comissdo é irrecusavel, salvo por justo motivo, a ser apreciado
pelo Diretor Geral, sob pena de responsabilizacdo por insubordinagéo grave.

8 4° O Presidente é representante legal da Comissdo, cabendo aos Membros a
responsabilidade solidaria por todos 0s atos.

Art. 6°. Na capa do Processo Disciplinar devera constar o nome do acusado, 0 nimero
da Portaria que instituiu a Comissdo, bem como o nome do denunciante / vitima.
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Paragrafo Unico — As folhas serdo numeradas a partir de um, rubricadas e carimbadas
pelo assistente designado ou qualquer membro da Comisséo, constando sempre a sua
identificacéo.

Art. 7°. Os despachos interlocutdrios, oficios, convites, intimacdes, notificacdes e
citacGes devem ser assinados pelo Presidente da Comissao e os demais atos coletivos, por
todos os seus integrantes.

CAPITULO I

DA SINDICANCIA

Art. 8°. Sindicancia é o meio sumario de investigacdo que prece
Processo Administrativo Disciplinar, devendo ser utilizada para
irregulares, nos termos do Regimento Geral, em relagéo aos quais
materialidade e / ou autoria.

racdo do
ou fatos
quanto a

Art. 8°. No ambito da administracdo das unidades da Faculdade
de instauracdo de Sindicancia sera de responsabilidade dos chef
Memorando ao Diretor Geral, que indicard, por Portaria, 0s
Paragrafo Unico — A Sindicancia sera conduzida, no minimo
pertencente ao quadro de pessoal da Faculdade Cosmopolita
técnico-administrativos, sob a presidéncia do primeiro constan
Portaria.

0 pedido

Art. 9°. Os membros da Comissdo poderao ouvir testemunhas, re cimentos
e documentos, bem como adotar outros procedimentos essenciais ento dos
atos ou fatos irregulares.

Art. 10. O prazo para conclusdo da Sindicancia ndo excedera 30 (tri
ser prorrogado por igual periodo, pela autoridade superior.

podendo

Art. 11. Encerrada a apuracao, os autos da Sindicancia serdo encaminhad®gi&o Diretor

Geral, com relatoério conclusivo, no qual, sera sugerido:

l. O arquivamento do processo.
. A instauragéo de processo disciplinar.

Paragrafo Unico — No caso de instauracdo do processo disciplinar, os autos da
Sindicancia o integrardo, como peca informativa da instrugéo.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br



mailto:contato@faculdadecosmopolita.edu.br

Faculdadeyp,
’@OSMdprITA
CAPITULO III

DO PROCESSO DISCIPLINAR

Art. 12. O Processo Disciplinar é instaurado com a publicacdo da Portaria que constituiu
a Comissdo através de edital fixado no quadro de avisos da Faculdade Cosmopolita ou
constante de boletim interno.

Paragrafo Unico — A Portaria contera a exposicdo do fato, com todas as nstancias
entdo conhecidas, a qualificacdo do acusado e a tipificacdo da infracéo.

Art. 13. O prazo para a concluséo do processo disciplinar ndo excedera nta) dias,
contados da data de publicacdo da Portaria que constituir a Comi ida a sua
prorrogacao pelo Diretor Geral, por igual periodo, quando as circu igi

s, ficando
o final, a

8 1°. Caso seja necessario, a Comissao dedicara tempo integral aos
seus membros dispensados de suas atividades normais a entreg
critério do Diretor Geral.

8 2°. Serd assegurado transporte aos membros da Comisséo e a em como
ao funcionario convocado para prestar depoimento fora de se
condicéo de testemunha, denunciado ou indiciado, quando obrig
sede dos trabalhos para a realizacdo de misséo essencial ao escla

Art. 14. Na fase instrutdria, a posterior inclusdo e /ou imputacé
aditamento de Portaria, sua publicacdo em edital e notificagdo do

, exige 0

Art. 15. Como medida cautelar e a fim de que o docente, discente
técnico administrativo denunciado nao venha influir na apuracédo
autoridade instauradora do Processo Disciplinar poderd determinar
acusado do exercicio de suas funcGes pelo prazo de até 60 (sessenta) prejuizo
da remuneracdo, no caso de docente ou membro do corpo técnic istrativo.
Paragrafo Unico — O afastamento podera ser prorrogado por igual praz do o qual
cessarao os seus efeitos, ainda que ndo concluido o processo.

do corpo

Art. 17. E facultada a autoridade instauradora do Processo Disciplinar determinar que o
acusado cumpra o expediente ou assista as aulas onde lhe for determinado, até conclusao
do feito.

Art. 18. A notificacdo ao acusado deve ser acompanhada da Portaria que instaurou o
Processo e da ata de instalacéo e do inicio dos trabalhos da Comissao.

Art. 19. As reunides da Comisséo e as deliberaces adotadas deverdo ser registradas em
atas.
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Art. 20. O Presidente da Comisséo, os membros e o assistente serdo responsaveis pela
guarda e sigilo do processo.

CAPITULO IV
DA INSTRUCAO

Art. 21. Na instrugcdo, a comissdo promoverd a tomada de depoimentos, procedera
acareagdes, investigacdes e demais diligéncias cabiveis, objetivando a coleg@ de prova,

recorrendo, quando necessario, a técnicos e peritos, de modo a permitifS@l completa
elucidacgéo dos fatos.
Art. 22. E direito do acusado ser assistido por advogado, sendo veda interferir

nas perguntas e respostas, dirigidas a seu cliente e as testemunha o0-se-lhe,

porém, reinquiri-lo por intermédio do Presidente da Comisséo.

Paragrafo Unico — Na auséncia do acusado ou de seu defensor co nomeado

defensor dativo “ad hoc”.

Art. 23. As testemunhas serdo intimadas a depor mediante
Presidente da Comisséo, devendo a segunda via, com o ciente d
aos autos.

ido pelo
r anexada

Paragrafo Unico — O comparecimento da testemunha supre a aus

Art. 24. Na inquiricdo das testemunhas se observara, no que
Artigos 206 e 208 do Cddigo de Processo Penal e 414 ao 418 d
Civil,

§ 1° O depoimento das testemunhas sera prestado separadame
reduzido a termo, ndo sendo permitido a testemunha trazé-lo por

inquiricdo das testemunhas, a Comissdo promoverd o interrogat acusado,
observados o0s procedimentos previstos.

§ 2°. A testemunha que ndo puder comparecer perante a Comissao, por se BAgontrar em
localidade diversa daquela onde se processam as diligéncias, podera ser ouvida no local,

dando-se ciéncia ao acusado ou ao seu defensor, da data, local e hora da audiéncia, e
fornecendo-lhe os meios para se fazer presente.

Art. 25. ApOs a oitiva das testemunhas, a Comissdo promovera o interrogatorio do
acusado.

Paragrafo Unico - A Comissdo juntard aos autos do processo, copias dos registros
académicos ou de assentamentos funcionais (quando professor ou técnico-
administrativo) do acusado com o conceito do comportamento.
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Art. 26. Estando o acusado lotado em local diverso da apuracdo, a Comissao podera se
deslocar para aquele local ou providenciar o comparecimento do mesmo na
administragdo, ou onde estiver instalada, a fim de interrogé-lo.

Art. 27. Havendo duvida sobre a sanidade mental do acusado, a Comissdo propora a
autoridade instauradora seja ele submetido a exame por junta médica, constituida por Ato
Especial do Diretor geral e constituida por 3 (trés) da qual participe pelo menos um
médico psiquiatra ou psicologo clinico.

Paragrafo Unico — O laudo médico devera indicar as condigdes fisicas e
acusado, dizendo da possibilidade de ser interrogado pelo juiz, pela auto
ou pela Comisséo de Inquérito designada.

Art. 28. Tipificada a infracdo disciplinar, serd formulada a indiciag sado com
exposicao circunstanciada do fato reprovavel a ele imputado e os s legais e
regulamentares infringidos, com indicacédo das folhas do procedime s poderdo
ser encontrados os fundamentos, causas e motivos.

8§ 1°. O indiciado sera citado por mandado expedido pelo Presid ssdo para
apresentar defesa escrita no prazo de 10 (dez) dias, assegurando- 0Cesso ha
Faculdade Cosmopolita.

§ 2°. Havendo dois ou mais indiciados, o prazo serd comum e d

8§ 3°. No caso de recusa do indiciado em apor o ciente na copia razo para
defesa serd contado a partir da data declarada em termo pr
Comissao que fez a citacdo, com a assinatura de 2 (duas) testemu

Art. 29. O indiciado que mudar de residéncia fica obrigado a co
lugar ou lugares e horarios onde podera ser encontrado.

Art. 30. Achando-se o indiciado em lugar incerto ou ndo sabido, se or edital,
publicado em jornal de circulacdo local, para apresentar defesa.

Paragrafo Unico — O prazo para defesa sera de 15 (quinze) dias, a parti
do edital.

Art. 31. Sera considerado revel o indiciado que, regularmente citado, ndo apresentar
defesa no prazo legal.

§ 1° A revelia sera declarada, por termo nos autos do processo e devolvera o prazo
para defesa.

8 2° A autoridade instauradora do processo designard defensor dativo, dentre os
integrantes dos quadros da Faculdade Cosmopolita.

8§ 3°. O funcionério indicado para Defensor Dativo ndo podera recusar o "munus"”, salvo
por justa causa, sob pena de ser responsabilizado por Insubordinacdo Grave.
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Art. 32. Analisada a defesa, a Comisséo elaborara relatério minucioso, onde resumira as
pecas principais dos autos e mencionara as provas em que se baseou para formar a sua
convicgéo.

Art. 33. O relatério devera conter a descricdo dos fatos, as diligéncias realizadas pela
Comissdo, e as provas materiais ou circunstanciais que embasaram o convencimento.

Art. 34. O relatdrio sera sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a responsabilidade do
discente, docente ou membro do corpo técnico-administrativo.

Art. 35. Reconhecida a responsabilidade do indiciado, a Comissao indicara
legal ou regulamentar transgredido, bem como as circunstancias agravan

Art. 36. O Processo Disciplinar, com o Relatério da Comissao,
Autoridade que determinou a sua instauracéo, para julgamento.

Art. 37. As penalidades disciplinares serdo aplicadas na forma d Geral da

Faculdade Cosmopolita.

Art. 38. No prazo de 20 (vinte) dias, contados do recebimento d utoridade

julgadora proferira a sua decisao.

Art. 39. O julgamento fora do prazo legal ndo implica nulidade

Art. 40. Havendo mais de um indiciado e diversidade de san¢de cabera a

autoridade competente para imposicao da pena mais grave.

Art. 4l. Quando o relatério conclusivo da Comissdo contraria
autoridade julgadora poderd, motivadamente, agravar a penalida
ou isentar o indiciado.

autos, a
branda-la

Art. 42. A autoridade julgadora declarara a nulidade total ou parcial
verificar vicio insanavel, ordenando a constituicdao de outra Comisséo
NOVO Processo.

Art. 43. Verificada a existéncia de vicio sanavel a autoridade julgador
autos processuais para a Comissao sana-lo, no prazo de 5 (cinco) dias.

Art. 44, Quando a infracdo estiver capitulada como crime, a autoridade julgadora
encaminhara, via oficio, copia autenticada dos autos a autoridade Policial competente,
para instauracdo do inquérito policial, ficando o processo trasladado na Faculdade
Cosmopolita.
CAPITULO V
DOS RECURSOS

Art. 45. Julgado o processo, poderdo ser interpostos 0s seguintes recursos:
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l. Pedido de reconside
1. Reexame.

Art. 46. O pedido de reconsideracao devera ser protocolado no prazo de 5 (cinco) dias da
ciéncia da decisao e sera dirigido a autoridade julgadora, devolvendo-lhe toda a matéria
recorrida para novo julgamento.

Paragrafo Unico — Em nenhuma hipétese a penalidade podera ser agravada.

Art. 47. Mantida a decisdo pela autoridade julgadora, cabera pedido de reexame ao
CONSUP, no prazo de 10 (dez) dias de ciéncia da decisdo, com efeito, suspen§o.

Art. 48. O recurso ndo serd conhecido quando interposto:

l. Fora do prazo.

Il Perante orgao incompetente.
I Por quem ndo seja legitimado.
IV.  Ap0s a esfera administrativa.

Art. 49. O CONSUP podera confirmar, modificar, anular total ou

parcialmente, a deciséo recorrida.

CAPITULO VI

DA REVISAO DO PROCESSO

Art. 50. O processo disciplinar podera ser revisto, a qualquer tem de oficio
pelo Diretor Geral, quando se aduzirem fatos novos ou circun

justificativas a inocéncia do punido ou a inadequacéo da penalida

8 1° A simples alegagédo de injustica da penalidade ndo constit
revisao.

8 2°. Em caso de auséncia, desaparecimento ou incapacidade ment cionario,
qualquer pessoa da familia, devidamente identificada, fazendo a junta cumento
ao processo, podera requerer a revisdo do processo.

Art. 51. Na revisdo, o 6nus da prova cabe ao requerente.

Art. 52. A autoridade competente constituird Comissdo Revisora para instruir 0 processo,
aplicando-se, no que couber, as normas e procedimentos do processo disciplinar.

Art. 53. Julgado procedente o recurso, sera declarado sem efeito a penalidade aplicada,
restabelecendo-se todos os direitos do indiciado.
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CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 54. Os prazos mencionados nesta Resolucdo sdo improrrogaveis e serdo contados
por dias corridos, ndo se computando o dia inicial e incluindo-se o do vencimento.

Art. 55. Os casos ndo previstos nesta resolucédo seréo resolvidos pelo Diretor Geral.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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Anexo |

Modelo de Requerimento

TERMODERECEBIMENTO

AGs dias do Ja@E e ... de dois mil e .....
Geral, ...coooveee el LR , a Portaria n.° I
comissdo para proceder (Inquérito Administrativo ou Sindicanci
Resolugdo N.° / do Diretor Geral da Faculdade Cosmopolita,
os fatos 4 acorridoss s Urso. desss............. 7500 . ...

Direcéo
do esta
rma da
e apurar
pessoas

...................................................................................................... agressao
fisica,

moral, roubo, etc. no més de ................ (ou data) de dois mil e. nas
dependéncias

desta Instituicdo, situado N0 endereco...........ccccvevvvevveireennenn, N.C.. pital.

Conforme a Portaria, foram indicados para a constituicdo desta
Administrativo ou Sindicancia) os membros abaixo sobre a presi

nqueérito
eiro.

( Quando Inquérito Administrativo)

Presidente da Comissdo

P.S. Formalize-se uma pasta com sumario e numere-se as folhas a partir de 1 (um)
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DESIGNACAO

Designo a data de............... A i do corrente ano, as :00 horas,

para
a Instalacdo da Comissdo de Inquérito Administrativo/Sindicancia.

Autue-se e numerem-se as folhas.

Diligencie-se a identificacdo completa dos envolvidos diretamente n

Belém, de de 20......
Prof. Prof.
Prof.
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NOMEACAODESECRETARIO
A dias do més de de 20... nomeio o0(a)
0 - Sle
s
(Sra.) , para exerc ngdo e a

ssistente. Lavre-se 0 respectivo Termo de Compromisso.

Belém, de de 20.....

Presidente da comissao deSindicancia ou Processo Administrati

Nome do Professor ou Técnico-Administrativo
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NOMEACAODESECRETARIO

A dias do més de de 20... nomeio o0(a)

0 - Sr.

S

(Sra.) , para exercer ngéo de

Assistente. Lavre-se o respectivo Termo de Compromisso.

Belém, de de 20.....

Presidente Comissdo deSindicancia ou Processo Administrativo

Nome do Professor ou Técnico-Administrativo
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TERMODEINSTAL 0)
Aos dias do més de de 20....., as_:00 horas,
na sede da Comissdo Especial de Inquérito, na sala do , da
Faculdade Cosmopolita, situada a N.° ., nesta cidade de
Belém , a Comissdo Especial de Inquérito, nomeada pela Direcdo Geral,
............................................................ , reuniu-se, presentes todos os seus membros,
senhores

(3 para Inguérito Administrativo e 2 para Sindicanci 0 assim
por instalados os trabalhos do presente Inquérito Administrativo/ cia para
apuracdo dos fatos ocorridos no més de do ano, nas
instalacOes desta sede. E, para constar, lavrou-se este termo que do pelo

Presidente de demais membros da Comisséao.

Presidente Sr.

Membro Prof.

Membro Prof.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br



mailto:contato@faculdadecosmopolita.edu.br

{(Cosmopolita 15

TERMODECOM 1S SO.

Aos e dias do més de de 20 , na sede da Comissdo Especial de

Inquérito Administrativo, situado no prédio situado na
,N.° , hesta cidade de Belém,

perante o Sr. , presidente da referida Comisséo,

compareceu o(a) senhor(a) designado(a) que fora pelo Sr. Presidente para exercer a
funcdo de assistente(a) da Comisséo Especial de Inquérito, nos termos da lei, a fim de
prestar o compromisso do seu cargo. Esclarecido pelo Sr. Presidente sobre os de
responsabilidades do respectivo cargo e 0s encargos inerentes ao secretario
declarado que os bem compreendera e que 0s assumiria sob promessa de bem e fi
desempenhé-los, pelo Sr. Presidente foi deferido este compromisso apé
também, a inexisténcia de impedimento legal para o exercicio do cargo.
constar, foi lavrado este termo, que vai assinado pelo Presidente da Comi
de Inquérito e pelo compromissado.

Presidente:

Assistente(a):
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TERMO DE REQUISICAO

Aos dias do més de de dois mil e ....., nas
dependéncias da  Faculdade  Cosmopolita, por determinacdo do
Sr.

, Presidente
daComisséo Especial de Investigacdo e Processo,
requisito junto a chefia
do

, 0s seguintes documentos:

Os documentos acima requisitados devem ser apresentados a esta
as__ :00 horas do dia de de 200 na Di
Cosmopolita.

Assistente(a)

Ciente :

EfmE i
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TERMO DE INTIMAQAO

Ao

Senhor

Neste Municipio

Aos dias do més de d
Presidente da Comissdo Especial de Investigacdo, fica a
comparecer a audiéncia de seu depoimento para apuracéo de f

rdem do
DA a

no dia
de de_, nas dependéncias desta Instituicdo, que presente
investigacao que se realiza na sede desta Comisséo, na Faculdad , Na sala

, ho proximo dia___ de de 20

ASSISTENTE(A)

Ciente :

Em [ [/
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RESOLUCAO
Ao0s dia do més de de 20...grecebi os

presentes autos de Inquérito  Administrativo das  méos
Sra.
, determinando as seguintes providéncias:

Prof. Presidente da Comissao
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INTIMACAO

Belém, de de 20......
Ao

Senhor

Neste Municipio

De ordem do Sr. Prof.
daComisséo Especial de Inquérito, fica V. S& INTIMADO a com
seu depoimento, que se realizara na sede desta Comissao, na Fac
na sala

, situado
a
: , Nno
proximo dia de de 20....., as_:00 horas . também,
citado para acompanhar, na condi¢do de indiciado, toda a instrucéo presente
Inquérito Administrativo que lhe é movido, e, querendo, apresentar ¥ rol de

testemunhas.
Assistente(a)

Ciente:

Em: _/ [/
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TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE DOCUMENTQOS
Ao
Senhor
Neste Municipio
De ordem do Sr. , Presidente da ecial de
Inquérito, passo as maos de V.S? cdpia autenticada de todos as pdem o

Inquérito em que se encontra indiciado.

Assistente(a)

Recebi a documentacao a que se refere o presente:

Em de de 20.......

Assinatura
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TERMODEJUNTADA

Junta-se as pecas deste processo 0

depoimentode estados

perante ao Delegado do

Distrito Policial/Delegado de Policia Federal em ermo de
Circunstanciado de Infracdo Penal no. / 00, Laudo mes

de

e Relatério de Exam inica

n.° de

Belém, de

Assistente(a)
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TERMO DE ENTREGA E RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS
Ao

Senhor

Neste Municipio

ecial de
pdem o

De ordem do Sr. , Presidente da
Inquérito, passo as maos de V.S? cdpia autenticada de todos as
Inquérito em que se encontra indiciado.

Assistente(a)

Recebi a documentacdo a que se refere o presente:

Em_de de 20.......

Assinatura
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TERMODEAUSENCIA

O Sr. : intimado como
testemunhados fatos ocorridos no dia __ de_ de 20....., indicado pelo ac i
, Ndo compareceu junto a esta Comisséo
Administrativo, na data e hora marcada.

Perguntadas as partes se faziam questdo de seu depoimento, respond
necessario, fica registrada sua auséncia, ndo sendo convocado par
posterior.

néo era
em data

Belém, de de 20......

Assistente(a)
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TERMODEINTIMACAO

Ao Senhor

Neste Municipio

Aos dias do més de de 20...... , de ordem do Preside

de Sindicéancia, fica V. S INTIMADO a comparecer a audiéncia de

como indiciado(a) para  apuragao dos fatos rel
com

motivo da presente sindicancia, que se realizard na s
a N.° da

Cosmopolita, sala
, No préximo dia de do an as
horas.
Assistente(a)
Ciente:
Eme
Nome por extenso e assinatura do(a)
indiciado(a)
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TERMODEOITIVA

Aos dias do més de de 20....., as
horas na sala
na
N.O
Faculdade Cosmopolita, neste municipio, atendendo a Intimacdo qu eu desta
Comissao de Inquérito Administrativo, para esclarecimento (ou com
fatos ocorridos de de 20...

em

(académico/professor/técnico-administrativo)
portador do RG N.° , brasileiro(a), soltej ), etc,
naturalde , UF, nascido em de filho de
e de
atofoi dada ciéncia do motivo de sua convocacéo e Ihe foi pergun
leitura da peca que deu origem a esta investigacdo. Respondeu
leitura, foi perguntado
Respondeuque

Respondeuque.
Como nada mais lhe foi perguntado e nada mais tinha a declarar, deu-se por encerrado o
presente depoimento, que vai assinado pelo depoente e pelos membros da Comisséo
presentes.
Assinatura do Depoente

Assinatura do Presidente da ComissaoAssinatura do Membro
Assinatura do Membro Assinatura da Secretaria
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RELATORIOFINA

Ao0s dias do més de de 20 ...,
as : horas na sala
do Coordenador do do
Curso de
, da Faculdade

Cosmopolita, situado a
N )
neste municipio,reuniu-se a Comissdo de Inquérito Administrativo,
nomeada pela Portaria N.°
/20 da Direcao Geral; constituida pelos (professores/técnico-
administrativos),

para analisar os aut
do mesmo e elaborar este Relatorio e seu parecer sobre os fatos ocorri
neste local envolvendo o(s)(académicos,profess
técnicoadministrativos)

CONSIDERACOES PRELIMINARES

O objeto deste Inquérito, como consta na Portaria acima referid
apurar os fatosocorridos

Regularmente notificadas, as (académ
professores, técnico-administrativos) diretamente envolvidas e ou
como testemunhas, foram ouvidos(as) e suas
reduzidas a termo. Depois

; a fim de que esta Comissdo obtivesse informacdes mais
esclarecedoras quanto  aos  fatos  ocorridos nas instalagdes
desta  Faculdade entre

Restou
configurado que: Os(as) (académicos, professores, técnico-
administrativos) de fato tiveram ... ... ....

Ap0s a analise dos fatos acontecidos dentro das instalagdes da Faculdade
Cosmopolita esta Comissdo, unanimemente, emite o parecer a seguir:

26
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PARECER

Esta Comissao, salvo melhor juizo, é de parecer que:

1. Os(as) (académicos, professores, tecnico-administrativos) sejam suspensos por cinco
dias de aula, que ndo prejudique suas provas; e, que seja alertada pessoalmente pelo
Coordenador do Curso que até o final de seus estudos nesta Instituicdo sua conduta sera
observada. Caso sejam comprovadas atitudes de ameacas ou agressodes fisicas ou verbais
a qualquer integrante da mesma, 0s mesmos serdo convidados a se retirar da
Cosmopolita.

2. Os(as) (académicos, professores, tecnico-administrativos) deverdo s
pelo Coordenador do Curso a procurar ndo trazer para 0 meio académic
pessoais, principalmente os afetivos.

3.
4.
5. etc.

Sendo esta a posicdo unanime dos membros desta Comissa
aassinam e fazem a remessa dos autos, a mesma se dissolve.

Nome: PresidenteNome: Membro Nome: Membro Nome: Assist
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OFICIO ao DIRETOR GERAL

Belém, Pa, de de 20....

Oficiono.__ /

Excelentissimo Senhor Diretor Geral:

Por intermédio do presente oficio, a Comissdo Especial de Inquérito
designada por ato de VVossa Senhoria pela Portaria N.° /20 para fins
os fatos acontecidos na Faculdade Cosmopolita, envolvendo (acadé
técnico-administrativos), vem respeitosamente, solicitar prorr
inicialmente concedido, postulando por mais
paraconcluir o respectivo procedimento.

Nome: Presidente

Nome: Membro

Nome: Membro

Nome: Assistente (a)

Ao Excelentissimo Senhor

Diretor Geral

Nesta Faculdade
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RESOLUGCAO N° 21/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DE
OPERACIONALIZACAO DOS ESTAGIOS NA
FACULDADE COSMOPOLITA

de suas
e egrégio

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisa
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. £ SEEbvVare S hemhas SOBRE™ O RE DE
OPERACIONALIZAGAO DOS ESTAGIOS NA FACULDADE

Art. 2°, Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
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Politica Institucional n° 28 — DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DA
OPERACIONALIZACAO DOS ESTAGIOS NA FACULDADE COSMOPOLITA

DAS DISPOSICOES GERAIS
CAPITULO |

Art. 1°. Este regulamento disciplina as atividades de estagio a serem dese
Faculdade Cosmopolita, através do Nuacleo de Estagios e Orienta
responsavel pela organizacdo de todas as atividades de estagio dos alu
matriculados, em quaisquer dos Cursos por ela oferecidos.

Paragrafo Unico — O Nucleo de Estagios e Orientacdo Profissio
Diretoria Académica da FACULDADE COSMOPOLITA, e vinc
Coordenag0es de Cursos de Graduacéo.

Art. 2°. As atividades de estagio devem ser preponderantemente
estagiarios a participacdo em situacoes reais de vida e de trabalh
de formacéo, buscando a integracao entre ensino, pesquisa e ext
aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e social, compativei to basico
da profissao a qual se refiram seus cursos.

CAPITULO 11
DOS ORGAOS RESPONSAVEIS PELO EST

Art. 3°. Sdo responsaveis pelo planejamento, organizacao, realiz
estagio supervisionado:

I Coordenacéo de cada curso para tal fim;
1. Coordenacéo de Estagio e Orientacdo Profissional,
Il Professores Orientadores.

Paragrafo Unico — A competéncia e o funcionamento dos demais 6rg&os envolvidos nas
atividades supervisionadas estdo definidos no Regimento da Faculdade.

CAPITULO 111
DA COORDENACAO DE CURSO
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Art. 4° Aos CoordenadoreS'dos Cursos compete:

VI.

DA COORDENACAO DO NUCLEO DE ESTAGIO E

Art. 5°. Compete ao Coordenador:

VI.

VII.

VIII.

Supervisionar as atividades dos estagiarios;
Designar, no inicio de cada semestre, os Professores Orientadores aos quais
cada um dos estagiarios estara vinculado, enviando tais informacOes a
Coordenacdo do Nucleo de Estéagios e Orientacdo Profissional;

Trabalhar em parceria com 0s demais envolvidos para aumentar as
oportunidades de estagio;

Substituir o professor/orientador quando estiver impedido por
afastamento de suas atividades por um periodo considerado
orientacdo do estagio;

Receber os relatorios de acompanhamento do professor/orie
Nucleo de Estagio;
Manter arquivadas as fichas de freqiiéncia, acompanhame ¢ao, bem
como copias dos relatorios finais de estagio.

otivo de

CAPITULO IV

PROFISSIONAL

Solicitar a Secretaria Geral da Faculdade Cosmop
semestre letivo, a relagéo dos alunos matriculados;
Buscar sempre aumentar o nimero de instituicdes co
fim de que sejam oferecidas aos alunos oportunidades
académico-profissional;

Manter registro de todos os convénios firmados pela Facu
e instituicdes publicas ou privadas interessadas em o
estagiarios, bem como de todos os estagiarios existentes, dev:
dados pessoais, dados do curso, a instituicdo que concede o e
de compromisso e o tipo de estagio realizado;

Providenciar seguro de vida para os estagiarios, devendo o nimero da Apdlice
constar nos termos de compromisso assinados pelos estagiarios;

Encaminhar a Coordenacao dos Cursos os relatorios de acompanhamento dos
estudantes enviados pelas concedentes;

Providenciar a assinatura do Diretor Geral/ Académico ou de quem por ele
designado, nos Convénios e nos Termos de Compromisso firmados;
Participar de encontros e eventos dos agentes de integracdo e outros
relacionados a estagio de aluno;

Divulgar junto ao corpo discente as oportunidades de estagio ofertadas pelas
Unidades concedentes, através de fixacdo de cartazes no Nucleo de Estagios

nstar seus
, 0 termo
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e Orientacéo issional, nos quadros de aviso, nas Coordenagdes de Curso,
na Internet e pessoalmente nas salas de aula;
IX.  Selecionar o corpo discente obedecendo aos critérios exigidos pelas unidades
concedentes;
X. Assinar os Termos de Compromisso de estagio, verificando as suas condigdes

e se as atividades a serem desenvolvidas pelo estagiario sdo compativeis com
0 contexto basico da profissdo a qual seu curso se refira.

Paragrafo Unico — Os modelos de Convénio e de Termo de Comprorgisso serdo
aprovados pelo Diretor Académico da Faculdade Cosmopolita.

CAPITULO V
DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE EST

Art. 6°. Compete aos Professores Orientadores:

I - Acompanhar a frequéncia mensal do aluno, bem como orient mento de
suas atividades, além de, ao final de cada semestre, produzirem rita sobre
seu desempenho;

I1 - Definir o plano basico de estagio a ser desenvolvido durante
estagio, de acordo com as solicitacbes da Unidade concedente
Faculdade, e em consonancia com a politica de estagio da IES;

IV.  Manter contato com a Unidade concedente de estagi
realizacdo do estagio, por meio de mecanismos que aten
partes envolvidas;

V. Observar as orientages e solicitacdes da Coordenacdo do Curso
VI. Orientar o estagiario no cumprimento da presente regulamentacao]
VII - Comparecer no horario e no local estabelecido para a orientagéo;

VIII- Fundamentar junto a Coordenacdo de Curso o afastamento de
estagiario que estiver sob sua orientacao.

CAPITULO VI
COMPETENCIAS DO ACADEMICO- ESTAGIARIO

Art. 7°. Poderdo pleitear a vinculagdo ao programa de estagio, para os efeitos deste
regulamento, todos os alunos matriculados e em situacdo académica regular, de cada
curso de graduacdo da Faculdade Cosmopolita.
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81°. O aluno que ficar retido no periodo ndo podera pleitear no periodo seguinte sua
vinculacdo ao programa de estagio

82°. O aluno ja vinculado ao programa que acumular mais de 3 (trés) disciplinas em
dependéncia perdera o vinculo ao estagio oferecido pela Faculdade Cosmopolita.

Art. 8°. Cabe ao estagiario:

l. Participar de projetos de pesquisa, programas de extensdo, trabalho
ou execucdo de tarefas em situagdes reais de trabalho;

Il. Realizar as atividades programadas, sob a orientacéo de professo

1. Submeter-se a processos de avaliacdo continuada e global, bus
de seu desempenho académico-cientifico e de iniciagdo profis

IV.  Avaliar-se, como parte do processo de avaliacdo global de s

V. Apresentar relatorios periddicos de suas atividades pratica
final, sob supervisao profissional-docente;

VI.  Realizar, com zelo, dedicacdo e espirito profissional
programadas, sujeitando-se ao Codigo de Etica es
regulamentos da Unidade concedente do estagio;

VIl.  Pesquisar no mercado de trabalho, através de consultas “
vagas para seus respectivos estagios. Providenciar tam
necessaria para a regularizacdo do estagio;

VIIl. Submeter-se aos instrumentos de controle e avalia dos pela
Faculdade Cosmopolita e pela Unidade concedente;

IX. Solicitar mudanca de orientador a Coordenacédo do Cur do razbes
por escrito.

melhoria

nho;
relatério

presas, as
mentagéo

CAPITULO VII
DOS TIPOS DE ESTAGIO

Art. 9°. Serdo proporcionados aos alunos os seguintes tipos de Estéagio:

l. Curricular Obrigatorio.
. Curricular Nao Obrigatério.
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Art. 10. O Estégio Currictilar Obrigatorio integra a carga horéria do curso, levando-se

em consideracdo o projeto pedagogico aprovado e ser regulamentado no ambito de cada
Curso.

§ 1° O Estagio Curricular N&o Obrigatério devera ter um plano minimo de seu
desenvolvimento e 0 acompanhamento pelas concedentes e pela Faculdade Cosmopolita,
através da Coordenacéo do Estagio.

8§ 2°. O estagio obedecera ao disposto (LEI N2 11.788, DE 25 DE SETEMBRO DE 20‘, “estagio
é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de educados que estejam freqlientando o ensino
regular, em institui¢cGes de educacdo superior, de educacéo profissional, de ensino médio,
da educacdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional
da educacéo de jovens e adultos”.

Art. 11. As atividades do Estagio Curricular Obrigatorio deve
contetdo minimo obrigatorio:

seguinte

l. Estudos e pesquisas das diversas areas das respectiva

. Atividades praticas supervisionadas;

I1l.  Atividades simuladas;

IV.  Estudos e pesquisas dirigidos para o tema escolhid io, sob a
supervisdo docente, para elaboracdo de monografia o rojeto de
graduacéo;

V. Seminarios, paineis ou eventos similares, para o deb
atuais.

de temas

Art. 12. O Estégio Curricular ndo Obrigatorio podera ser des
Instituicdo conveniada com a Instituicdo, obedecida a selegédo
alunos, e sera efetivado pela assinatura de Termo de Compromi
concedente, com a interveniéncia da Instituigéo.

qualquer
acao dos
alunoea

Art. 13. As atividades de estéagio curricular sao definidas nos projetos p icos.

Art. 14. As especificidades de estagio de cada curso serdo discipli
Coordenacéo.

por sua

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 15. O processo de avaliacdo do estagiario sera global e terminal em cada periodo
letivo.

Paragrafo Unico — O estagiario somente pode ser promovido ao estagio supervisionado
seguinte se tiver sido aprovado, na mesma atividade, no semestre letivo anterior.



Faculdadeyg , 7
{((Cosmopolirta
Art. 16. O processo avaliacdo de desempenho obedecera as normas gerais
estabelecidas no Regimento da Faculdade, sendo considerado aprovado o aluno que:

l. Obtiver conceito A (ACEITO).
. Tiver conseguido frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por
cento) das atividades programadas.

Paragrafo Unico — O conceito A é concedido ao académico com avaliagio global, no
semestre, sendo igual ou superior a 7 ( sete).

Art. 17. No ultimo semestre de cada turma, a Coordenagdo deve program
no qual todos os alunos apresentardo os resultados e as experiéncias adquiri
curricular.

0 estagio

CAPITULO IX

DA DURACAO E REALIZACAO DO ES

Art.18- O estagio OBRIGATORIO tera duracéo definida no Proj
Curso da FACULDADE COSMOPOLITA.

Art.19 - A duragéo do estagio NAO OBRIGATORIO, no mesmo ente, ndo
podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de e rtador de

deficiéncia.

Parégrafo 1°: A jornada de estagio NAO OBRIGATORIO néo podera
horas diarias ou 30 (trinta) horas semanais.

ar 6 (seis)

Paragrafo 2°. Devera ser contratado em favor do estagiario o seguro contf@ acidentes
pessoais, cuja apolice seja compativel com valores de mercado, cabendo esta contratacdo

a empresa concedente do estagio ndo obrigatorio.
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CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Este regulamento somente pode ser alterado pela Direcdo Académica ouvida 0s
respectivos NDEs dos cursos de graduacéo.

Art. 21. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposigdes anteriores.

Faculdade ita, 2019.
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RESOLUCAO N° 22/2019 - CONSUP

DISPOE SOBRE A UTILI
DA INFRAESTRUTURA
LABORATORIOS DA FA
COSMOPOLITA

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no u
atribuicGes legais e regimentais em vigor, e em cumprimento a deci
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas SOBRE A UTILIZACAO DA INF
DOS LABORATORIOS DA FACULDADE COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
disposigdes anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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REGULAMENTO SOBRE A UTILIZACAODA INFRAESTRUTURA DOS
LABORATORIOS DA FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A politica institucional de acesso aos laboratdrios considera
sdo de acesso exclusivo dos professores, académicos e funcionari

Cosmopolita, para as atividades de ensino, INICIACAO CIENTI extensao,

estando os de informatica disponiveis para utilizacdo para estudos e todos os
alunos regularmente matriculados nos cursos de graduacdo e/ou p6

Art. 2°. Os acessos individuais sdo facultados independentemente ando néo
estiver ocorrendo aula pratica no horario pretendido.

Art. 3° Nos laboratorios de Informatica estdo a disposicao d acesso a
Internet de forma ilimitada, sendo vedada a consulta e acesso a s

Paragrafo unico - Todos 0s professores, funcionarios, académ senha de

acesso e e-mail disponibilizados pela Faculdade Cosmopolita
suporte técnico.

Art. 4° Cada curso, tanto em nivel de graduagdo quanto d para
atividades especificas, possui 0s laboratérios necessarios ao de de suas
atividades, com regulamentos especificos, em cada Projeto Politico deCurso

de Graduagdo divulgados a seus Usuarios.

Art. 5°. A frequéncia nesses laboratorios e sua utilizacdo estdo
supervisdo de professores responsaveis, monitores e/ou técnicos, para 0
de atividades curriculares, extracurriculares, bem como de atividades co

81°. Com a utilizacdo de laboratorios pretende-se desenvolver a capa€litacdo dos
académicos no manuseio dos diferentes equipamentos, acessorios e materiais, sempre
atendendo as normas legais de seguranca vigentes, quer sejam elas estaduais, ou federais.

§2°. E obrigat6rio o uso de equipamentos de protecdo individual e coletiva, de acordo
com os procedimentos e normas especificos de cada curso.

Art. 6°. Os académicos, quando alcancarem um nivel de conhecimento que Ihes permita
0 acesso aos laboratorios com caracteristicas especiais de seguranca, sdo submetidos a
sessOes especificas de treinamento para o uso dos equipamentos em tais laboratorios, onde
sdo orientados sobre como atender as normas de seguranca e a utilizarem o equipamento
de protecdo individual — EPI, de acordo com determinagdo da Comissdo Interna de
Prevencdo de Acidentes — CIPA.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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Art. 7°. Cada laboratorio deverd ter regulamento préprio elaborado
pelo Colegiado decada Curso e aprovado pela Direcdo Académica.

Art. 8% Os casos ndo previstos nesta resolucdo serdo resolvidos
pela DirecdoAcadémica, depois de ser ouvido os Nucleos Docentes
Estruturantes.

Facul
20109.

mopolita,

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
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MANUAL DE UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DOS CURSOS DE
SAUDE DA FACULDADE COSMOPOLITA.

SUMARIO
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REGULAMENTO DOS LABORATORIOS DOS CURSOS DA AREA DA
SAUDE DA FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este regulamento disp0e sobre a estruturacao, utilizacdo e oper
Laboratdrios dos Cursos de Saude da Faculdade Cosmopolita.

Art. 2°, Os laboratdrios sdo destinados a realizacao das atividades
basicas e especificas que compdem as unidades curriculares dos

area da saude, além do atendimento ao aluno de cursos de extens

monitoria e aluno concluinte em desenvolvimento de TCC.

Paragrafo Gnico. Os laboratérios da area da salude servem aos
Enfermagem, Farmécia, e Fisioterapia, respeitando-se as espec
de cada um.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS

Art°.3°. Sio Objetivos Gerais do Regulamento dos Laboratérios da A

l. Apresentar a docentes, alunos e técnicos dos cursos da Saude
Cosmopolita as normas basicas definidas institucionalmente para
laboratdrios, com vistas a realizacdo de aulas praticas ou de momentos de estudos

em conformidade com padrfes de biosseguranga;

. Informar aos usuarios, em particular aos discentes dos cursos de Saude, sobre a
postura e principais procedimentos a se adotar nos laboratorios, visando dos

proprios discentes, técnicos e professores de riscos e acidentes;

Art. 4°. Sdo objetivos especificos das atividades em laboratorios da satde:

l. Conhecer a estrutura fisica e funcionamento dos laboratorios;

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
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Identificar as atividades desenvolvidas pelos profissionais que atuam em suas

areas de ensino;
Desenvolver postura ética de forma a comprometer-se com o ser humano,

respeitando-o e valorizando-o;

\VA Desenvolver habilidade de analisar criticamente situacdes e
decisOes sobre as praticas da profissdo;

V. Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuai
qualificagdo de profissionais empreendedores, com visdo d
organizacao, de direcdo e lideranca;

VI. Incentivar o compromisso, responsabilidade, emp ade para
tomada de decisdes, comunicacao e gerenciamento de e eficaz,
tanto do trabalho prestado, quanto dos recursos fisico

VII.  Familiarizar os discentes as regras de biosse itindo o
aprendizado e ocrescimento na sua area profissional, conjunto
de acOes voltadaspara a prevengdo, minimizacéo de riscos
inerentes as atividades de pesquisa, producdo, e Ivimento
tecnologico e prestagéo de servigos, visando a saude animais,
a preservacdo do meio ambiente e a qualidade dos res

Art.5°. S&o usuérios do Laboratorio: o discente devidamente mat semestre,

os docents e a equipe técnica dos laboratoérios;

Paragrafo Gnico. Ao publico em geral s serd permitido o acesso e uso
mediante solicitagdo por escrito e autorizacdo da coordenacéo de laboratd

Capitulo 111

Da Constituicéo

Art. 6°. Os laboratérios da Area da Satde da Faculdade Cosmopolita totalizam 19

espacosidentificados da seguinte maneira:

Laboratorios Basicos:
1. Anatomia Humana;

2. Microscopia;

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
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3. Bioquimica e Toxicologia;
4. Quimica e Biologia Molecular.

. Laboratorios de Andlises Clinicas — Curso de Biomedicina:

Labotarorio de Bioquimica Clinica;

Laboratorio de Hematologia e Imunologia;
Laboratdrio de Parasitologia e Urinalise;
Laboratdrio de Microbiologia e Controle de Qualidade;
Setor de Triagem e Preparo;
Setor de Lavagem e esterilizacao;

B2 @ 0~ w b e

Expurgo.

1. Laboratdrios de Enfermagem:
1. Laboratério De Praticas De Cuidados De Enferm
2. Laboratorio De Praticas De Cuidados De Enferm

\VA Laboratdrios de Farmacia:
1. Laboratério de Tecnologia Farmacéutica;
2. Laboratorio De Fitoguimica E Farmacognosia;

3. Laboratorio de Farmacotécnica e Cosmologia.

V. Laboratdrios de Fisioterapia:
1. Ciéncias do Movimento Humano;
2. Fisioterapia Cardiorrespiratoria e fisiologia do Exercicio;

3. Laboratorio de Recursos Terapéuticos.

Art. 7°. Integra este Regulamento o Inventario Descritivo e Quantitativo dos

Laboratérios daArea da Satde em anexo.

Capitulo IV
Das Responsabilidades
Secéo |

Da Coordenacao

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
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Art° 8°. S&o Responsabilidades da Coordenagéo:

VL.

VII.

VIII. Solicitar, junto a diretoria da faculdade, a aprovacdo d

IX.

XI.

XII.

Organizar e acompanhar as acdes desenvolvidas no laboratério;
Assegurar que os regulamentos e normas dos laboratorios da area da Saude
estejam sendo cumpridos;

Organizar a demanda de utilizacdo a partir dos calendarios das aulas praticas

semestrais de cada laboratdrio, assegurando que haja um atendim eficiente
aos docentes e discentes;

Convocar reunides com Coordenadores de cursos e Técnic promover
alinhamentos nas atividades, quando necessario;

Favorecer a comunicacao eficiente entre professores, técnic usuarios;

Viabilizar, quanto autorizado, o uso do laboratorio tanto n
estudo e ensino como no caso de utilizagdo para outros f
desenvolvimento de estudos ndo relacionados com as aul
Zelar pela estrutura geral dos laboratorios: equipament
almoxarifado e instalacGes. Assegurar o funcionamento d ses itens;

parelhos,

materiais e reagentes necessarios ao andamento das aulas

Registrar e informa a coordenag&o de curso a retirada de eq materiais
de qualquer tipo dos laboratérios das areas da Sadde in livro de
registro o destino e data de saida e retorno dos equipament is;

Realizar, juntamente com o pessoal técnico, inspecdes de o regular

tanto das instalagbes quanto dos equipamentos de seguranga ratérios e
fazer relatdrios dessas inspec¢des para tomada de providéncias, se mesmos
arquivados para posterior verificacao;
Assegurar-se que todo o pessoal técnico tenha capacitacdo em Boas Praticas
Laboratoriais;

Estar ciente das notificacdes em livro de ocorréncia de qualquer acidente ou
incidente que venha a ocorrer nos laboratérios pelos quais seja responsavel.
Exemplos incluem: acidentes necessitando de primeiros socorros, derramamento

de liquidos, incéndios, explosdes e equipamentos ou reagentes desaparecidos;

XII1.Prestar contas de suas funcdes a Direcdo Geral, sempre que necessario ou

solicitado;

XIV.Comunicar sempre que esteja ausente para que a Diretoria da Area daSalde

possa assumir sua fungéo;
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XV. Desempenhar demais atribui¢des decorrentes da funcao.

Secéo 11

Dos Técnicos de Laboratérios

Art.9°. Sdo Responsabilidades dos Técnicos de Laboratorios:

I.  Cumprir e fazer cumprir todas as normas e praticas de segurang eis como
apresentadas neste regulamento;

Il. Utilizar o EPI (Equipamento de protecdo individual) de acor
do laboratorio e zelar para que os docentes e discentes tambgé

I1l. Preparar com antecedéncia 0s materiais para as devidas
agendadas;

IV. Orientar 0s usuarios para utilizacdo dos materiais;

V. Relatar no livro de ocorréncias e ao Coordenador
incidentes ocorridos no laboratorio;

VI. Cumprir todos os programas recomendados e exigidos

ocupacional;

.Manter o material e espaco fisico do laboratério de

higienizado para utilizacéo posterior.

de saude

VI

nizado e

Art.10. Sdo Responsabilidades dos Docentes:

I. - Cumprir e fazer cumprir todas as normas e préaticas de seg eis como

apresentadas neste regulamento;

Il. Utilizar o EPI de acordo com as instru¢fes do laboratori
discentes também o fagam;

I11. N&o permitir que os alunos entrem nos laboratorios sem o E dos salvo
aqueles com autorizagdo por escrito da geréncia;

IV. Realizar agendamento dos laboratorios a serem ultilizados c
entregue a cada inicio de semestre;

V. Informar previamente com pelo menos uma semana de antecedéncia
pratica que sera aplicado para que a equipe técnica possa preparar
solicitado;

VI. Em caso de necessidade, os laboratérios s6 serdo agendados com antecedéncia
minima de 48 horas e estardo sujeitos a disponibilidade;

VII. Solicitar os materiais para realizacdo das praticas junto coordenagdo de
laboratorio no tempo habil;

VIII. Orientar os alunos para utilizagcdo dos materiais;

IX. Apresentar por documento os alunos que estardo sob sua orientagdo para
realizacdo de praticas para Trabalho de Conclusdo de Curso, Monitoria e
Investigagdo Cientifica, bem como o plano de trabalho a ser realizado;

X. Relatar no livro de ocorréncias e ao Coordenador todos os acidentes ou incidentes
ocorridos no laboratorio;

XI. Relatar todas as condic6es de falta de seguranca ao Coordenador de laboratorio;

XII. Cumprir todos os programas recomendados e exigidos pela legislacdo de saude
ocupacional;

oteiro de
material
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XIlI. Manter o material e espaco fisico do laboratorio devidamente organizado e

orientar os alunos a fazerem o0 mesmo para que se apropriem das posturas
laboratoriais.

Art.11. S&o Responsabilidades dos Discentes:

VI.

. Fazer bom uso dos equipamentos e materiais solicitando aju

Cumprir e fazer cumprir todas as normas e praticas de segurang
como apresentadas neste regulamento;

Utilizar o EPI de acordo com as instrucdes do laboratério;
Comunicar ao Docente ou equipe técnica sempre que for adentr

realizar procedimentos nos laboratorios;
Relatar todas as condigdes de falta de seguranca ao Docente
Manter o material e espaco fisico do laboratério devid
higienizado para utilizagdo posterior.

CAPITULO VI
DAS POSTURAS E PROCEDIMENTOS D

Art.12°. Os wusuarios do Laboratério devem, obrigatori erver 0s

procedimentos de seguranca que Sao:

VI.

VII.

Usar os Equipamentos de Protecdo Individual: jaleco, e demais
equipamentos que se faca necessario no interior dos labo
N&o executar atividades nas dependéncias dos laboratori

saias, vestidos, shorts, sandéalias e bonés;

ermudas,

Evitar fazer uso de joias e qualquer outro tipo de adereco, itar 0 uso
de maquiagem.

Tomar os devidos cuidados com os cabelos, mantendo-os pr

Quaisquer pessoas com corte recente, com lesdo na pele ou da aberta

(mesmo uma extracdo de dente), devem abster-se de trabalha
humanos;

Usar os equipamentos e/ou reagentes do laboratério apenas para
designado;

Conhecer a localizagdo e 0 uso correto dos equipamentos de seguranga
disponiveis;

atdégenos

proposito

VIII.Evitar perturbar ou distrair quem esteja realizando algum trabalho no laboratorio;

IX.

X.

XI.

XII.

Verificar se tanto discentes quanto visitantes estdo fazendo uso de equipamentos
de seguranca apropriados;

Por motivos de seguranca, todos os equipamentos eletronicos dos laboratérios
(microscépios, estufas, autoclave etc.), apds o uso, deverdo ser desligados e
retirados da tomada;

Evite retirar, deslocar ou arrastar os equipamentos (microscépios, autoclaves,
estufas etc.) das posigdes originais, pois este ato danifica o equipamento e traz
problemas relacionados ao bom funcionamento.

Assegurar-se que todos os agentes que oferecam algum risco estejam rotulados e
estocados corretamente;

XIll.Consultar os dados de seguranga existentes antes de utilizar reagentes quimicos
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com os quais ndo esteja familiarizado e seguir os procedimentos apropriados ao
manusear ou manipular agentes perigosos;

XIV.Utilizar as lixeiras conforme a sua destinacéo (lixo comum e lixo contaminado);

XV. Néo jogar nenhum material sélido ou liquido dentro da pia ou rede de esgoto
comum;

XVI.Nunca pipetar ou sugar diretamente com a boca: &gua, materiais biologicos,
perigosos, causticos, toxicos, radioativos ou cancerigenos. Usar
pipetador;

XVIL. Seguir os procedimentos de descarte adequados para cad
material de laboratorio;

XVIIL. Evitar a exposicao a gases, vapores e aerossois. Utilizar se ma capela
ou fluxo laminar para manusear esse tipo de material;

XIX.Ap6s o término das atividades, recolher o lixo espalhado oratorios,
eliminar os materiais perfurocortantes no descarpack, descart na lixeira
especifica e retirar o jaleco;

XX. Lavar as maos antes e apos a realizacdo de qualquer pro
bem como antes de sair do laboratério ao final das praticas ar o risco
de contaminacdo pessoal, bem como de outras pessoas e

XXI. Né&o consumir alimentos e bebidas no interior de |
XXII. N&o guardar alimentos e/ou utensilios utilizados
dependéncias dos laboratdrios;

XXIII. Ndo utilizar forno micro-ondas ou estufas dos lal

alimentos;

XXIV. E expressamente proibido fumar dentro do laborat

XXV. Guardar nas areas indicadas bolsas, mochilas, pa: qualquer
outro tipo de objeto pessoal que ndo seja caderno e caneta;

XXVI. Usar somente no laboratério: aventais, luvas, jal uer outro

equipamento ou material utilizados no laboratorio, evitando
da faculdade;
XXVIL. Firmar, antes do uso dos laboratorios pela primei
Compromisso em que diz conhecer e aceitar os termos deste
XXVIIl.  Ressarcir aa Faculdade Cosmopolita por qualquer prejuiz
inadequado ou temerario que fizer dos equipamentos, peri
programas, manuais e instalacoes.
Paragrafo Unico. Devem ser resguardadas as posturas e procedimentos d
diferenciada para os laboratdrios com especificidades inerentes a sua utilidade®

Capitulo VII

Da permanéncia no laboratorio

Art. 13° A permanéncia no laboratério é permitida para realizacdo de aulas praticas
previstas nos horarios designados e conforme organizacao da gerénciacoordenacao,desde
que tenha o roteiro previamente informado; caso o docente queira usar laboratério
diferente do designado, sera permitido através de agendamento e disponibilidade.

Art. 14°. Os usuarios devem observar:

I.  Por razdes de seguranca, 0 usuario ndo deve permanecer sozinho no laboratorio.
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8 1° Procurar, sempre, trabalhar proximo de alguém que possa ouvir se houver
qualquer problema.
8§ 2° Os discentes ndo devem permanecer sozinhos no laboratério;

Il.  Os procedimentos de laboratério ndo supervisionados por um docente, monitor ou
técnico devem ser mantidos em um ndmero minimo.

8 1° Somente serdo permitidos quando forem indispensaveis e fdo houver
possibilidade de serem realizados durante o horario de permanénci técnico,
devendo ser autorizados pelo coordenador (a) com antecedéncia de semana e
mediante entrega de plano de trabalho e anuéncia do professor orien

I1l. Quando o laboratorio estiver vazio deve permanecer trancado.
somente ao periodo noturno, mas também durante o dia, quando
responsavel no seu interior;

plica ndo
r nenhum

Capitulo V111 — Da Manutencéo das Instala

Art. 15° As areas de trabalho devem estar limpas e livres de obst
Art. 16°. As areas de circulagdo e passagem dos laboratérios dev aslimpas;
Art. 17°. Os acessos aos equipamentos e saidas de emergén em estar
bloqueados;
Art. 18° Os equipamentos e 0s reagentes quimicos devem s de forma
apropriada;

Art. 19°. Reagentes derramados devem ser limpos imediatament
Art. 20°. Os materiais descartados devem ser colocados no
etiquetados;

Art. 21°. Materiais usados ou néo etiquetados ndo devem ser acu
laboratdrio e devem ser descartados imediatamente ap6s sua iden
métodos adequados para descarte de material de laboratério.

Capitulo IX — Da Manutencéo dos Equipamentos de Lab

Art. 22°. Os equipamentos de laboratorio devem ser inspecionados e mant
qualificadas.

8 1°. A frequéncia de inspe¢éo depende do risco que 0 equipamento possui, dagiinstrucoes
do fabricante ou quando necessario pela utilizagdo.

8 2°. Os registros contendo inspec¢des, manutencdes e revisdes dos equipamentos, devem
ser guardados e arquivados pelo responsavel pelo laboratorio.

Art. 23° Todos os equipamentos devem ser guardados adequadamente para prevenir
quebras ou perda de componentes do mesmo.

Art. 24°. Quando possivel, os equipamentos devem possuir filtros de linha que evitem
sobrecarga, devido a queda de energia elétrica e posterior restabelecimento da mesma.

Capitulo X — Instalagdo de Aparelhos, Equipamentos e Dispositivos

Art. 25° Todos os equipamentos elétricos devem ter certificado de qualidade ao serem
adquiridos ou serem aprovados quando de sua aquisicao.

Art. 26°. Ndo se devem utilizar extensdes para ligar aparelhos a instalagdespermanentes.
Art. 27°. Utilizar interruptores com circuito de fio terra quando existir o risco de que o
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operador esteja em contato com agua e com equipamento elétrico simultaneamente.
Art. 28°. Somente pessoal qualificado e treinado esta autorizado a consertar ou modificar
equipamentos elétricos ou eletronicos.

Capitulo XI - Equipamentos e Procedimentos de Emergéncia

Art. 29°. Sdo considerados equipamentos comuns de seguranga e emergéncia,extintores
de incéndio, kit de primeiros socorros, chuveiros de emergéncia com lava-olh@s, kits para
o derramamento de determinados reagentes e saidas de emergéncia.

§ 1°. E necessario que o0s usuarios saibam a localizacio e utilizag&o dos e
seguranga;
§ 2° Aprendam a atender as situacGes de emergéncia e se famili om estes
procedimentos;

§ 3°. Todos os equipamentos de emergéncia devem ser checados p

Capitulo XI11 — Das Disposicoes Gerais

Art. 30°. Integra este Regulamento o modelo de Termo de Comp exo.

Art. 31°. As situacdes omissas ou de interpretacdo duvidosas su cacdo das
normas deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pela Coorde ratorio e
Coordenagéo do Curso, ouvido o Colegiado de Curso.

Art. 32°. As normas deste regulamento se aplicam, sem exceca
comunidade académica.

essoas da

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3243-3128 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br



mailto:contato@faculdadecosmopolita.edu.br

Cf(‘c_oEﬁSﬁBLiTA

ANEXO
TERMO DE COMPROMISSO

aceitar e

Pelo presente Termo de Compromisso, o (a) signatario (a) decla
aude.

cumprir as normas contidas no Regulamento dos Laboratori

Belém (PA), de

Assinatura

Identificacdo:
() Docente(

) Discente

Curso:
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RESOLUCAO N° 23/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE
MONITORIA ACADEMICA DA
FACULDADE COSMOPOLITA

O Presidente do CONSUP, no uso de suas atribui¢des legais e regimentai
em cumprimento a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

vigor, e

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas SOBRE O PROGRAMA DE MONIT DEMICA

DA FACULDADE COSMOPOLITA

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca sdisposigdes
anteriores.

Belém, 07 de margo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIA ACADEMICA DA
FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A funcdo de monitoria remunerada ou ndo, visa despertar, no iscente, 0
interesse pela carreira de magistério, além de colaborar para a int S COrpos
discente e docente, concretizando 0s objetivos educacionais dos pelo
Regimento Geral da Faculdade Cosmopolita.

Art. 2°. E compromisso do monitor realizar um plano de est
conjunto com o professor orientador, que o capacite ao aprimora
académica e lhe dé condigdes de auxiliar o professor no pla
trabalhos, bem como na orientagdo de alunos para 0 bom desen
educacional.

Art. 3°. O acesso a monitoria ocorrera por meio de seleg
peloNADD (Nucleo de Atendimento ao Docente, Discente e T
acompanhado pelo Coordenador de curso, aos alunos que tenham
em gue pretendem ser monitores e que ndo tenham ocorréncia d
Findo o prazo de exercicio da monitoria, 0s monitores poder monitoria
mediante novo concurso, para nova disciplina.
Paragrafo Unico — As coordenagdes de curso poderdo requerer
monitoria para alunos de outros cursos de graduagdo, desde que o
a disciplina e que esta obedeca a area afim da disciplina cursada.
Art. 4°. O edital de concurso deve conter:

a. Periodo de inscricéo.

b. Local de inscricéo.

c. NUumero de vagas por disciplina e por curso.

d. Documentos necessarios para a inscrigao.

e. Nome do professor por disciplina.

f. Conteudo programatico, local, dia e hora de provas.

g. Modalidade: remunerada ou néo.

h. Periodo de exercicio da monitoria.

~|

edital de
a cursado

Art. 5°. Devera ser estritamente respeitado o nUmero de monitores por ano e por curso,
conforme decisdo da Direcdo Geral, nos casos de monitorias remuneradas.

8§1°. A Coordenacdo cabe indicar, para cada ano letivo, o nimero de monitores e as
respectivas disciplinas, dentro dos limites fixados pelo CONSUP.

82°. A indicacdo deverd ser encaminhada a Diretoria Académica da Faculdade
Cosmopolita para homologacéo.

Art. 6°. A selecdo sera realizada por comissdo composta de trés professores, indicados
pelo Coordenador de curso, sendo um deles, necessariamente, o orientador da disciplina
objeto do concurso, e atendera aos critérios fixados em Edital proprio.

Art. 7°. O NADD encaminhard ao Coordenador de curso um relatorio sobre a selecéo,
contendo, em ordem classificatéria, os nomes dos candidatos, os quais serdo ratificados,
posteriormente, pelo Diretor Geral da Faculdade Cosmopolita com ato de nomeacao.
Art. 8°. O monitor exercera suas atividades durante o ano letivo em que foi classificado.
A monitoria ndo implica vinculo empregaticio, e suas atividades serdo regidas porcontrato
especifico a ser celebrado.

810. Como contraprestacdo pelo numero de horas dedicadas as atividades de monitoria
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remunerada (15 ou 20 horas/atividades semanais), o monitor receberd, a titulo de
bolsaauxilio, um desconto incidente sobre as mensalidades escolares, no valor
equivalente a um sal&rio minimo oficial, vigente a época do concurso, quando noregime
de 20 horas semanais e 3/4 desse salario quando em 15 horas.

820. As atividades do monitor ndo poderdo prejudicar outras por ele exercidas em
disciplinas nas quais estiver matriculado.

830. O monitor podera ser afastado de sua funcdo, mediante requerimento fundamentado
do professor orientador e ratificado pelo Coordenador de curso, hipdtese que sera
rescindido o contrato. Neste caso, serd expedida uma declaragdo com a a horéria
cumprida.
840. As atividades de monitoria poderéo ser validadas como ativid adémicas
complementares nos cursos de graduacao.

§50. E vedado ao aluno monitor ministrar aulas em substituico ao
realizar revisdes programadas com orientacao do professor.

860. A bolsa monitoria terd a duracéo de 2 (dois) semestres letivos,
do professor orientador, ouvida a Diregdo Académica, ser prorr
semestre.

Art. 9°. Bimestralmente, o professor orientador avaliara o
consideracdo o seu desempenho e assiduidade, descritos em
encaminhado ao NADD para acompanhamento.

Art. 10. No caso do curso ser ministrado em um dnico tur
atividades de acompanhamento, preparacdo de aulas, materiais p
em periodo diferente de seu turno de aula, acompanhando
nivelamento programado com o professor da disciplina em sala,
Art. 11. Ao final de cada ano letivo, o Coordenador de curso Diretoria
Académica da Faculdade Cosmopolita um relatério com a avalia tividades
prestadas pelos monitores sob orientacdo dos professores.
Art. 12. Serdo expedidos certificados aos monitores qu
integralmente, o plano de trabalho estipulado pelo professor orient
Art. 13. Os casos ndo previstos nesta resolugdo serdo resolvi
ouvindo a Diregdo Académica

podendo

indicacéo
is 1 (um)

do-se em
qual sera

exercera

Faculdade Cosmop@lita, 2019.
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RESOLUCAO N° 24/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O PROGRAMA DE

EGRESSOS

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso
atribuicdes legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a deciséo grégio
Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O PROGRAMA DE EGRESSO

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicaca
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
aculdade Coshaapdha

Diego Carmona
Presidente do CONSUP
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REGULAMENTO DE EGRESSOS DA FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica criado o Nucleo de Egressos da Faculdade Cosmopolita, Vi
Cursos de Graduacao.

Art. 2°.Este nlcleo tem o objetivo de congregar os egressos dos curs
promover o contato entre egressos e a comunidade interna, realizar ev ualizacao
profissional, possibilitar a discusséo de assuntos de interesse profis
educacéo continuada.

Aurt. 3°. Sdo fungBes do nucleo de egressos:

A. Elaborar, propor, coordenar e divulgar politicas de acompan ressos em
conjunto com as Coordenagoes de Cursos, Coordenadorias de P Extensdo
e Pesquisa;

B. Manter cadastro dos egressos dos cursos de graduacdo da Fa
dos dados pessoais, informagbes sobre situacdo profissional
complementar para subsidiar a Coordenadoria de Avaliacdo Insti

0 intuito
acdo com
Estagios,

C. Efetuar andlises quantitativas e qualitativas sobre os dados le
de promover a melhoria do ensino de graduacdo, possibilitar uma
o mercado de trabalho, devendo realizar permanente contato com
bem como planejar e aperfeicoar as atividades académicas da Facul

D. Promover atividades de ensino, pesquisa e extensdo que objeti
continuada dos egressos da Faculdade em conjunto com as Coorden
Coordenadorias de P6s-Graduagdo, Extensdo e Pesquisa;

formagéo
e Cursos,

E. Promover atividades festivas, artisticas, sociais, culturais e esportivas qu
também a integracdo dos egressos com a comunidade interna da Faculdade;

bjetivem

F. Estimular a criacdo de associacOes de egressos (ex-alunos, diplomados ou ndo) nos
diversos cursos de graduacdo da Faculdade, que se organizardo em estatuto proprio e de
forma autébnoma.

Art. 4° Os casos ndo previstos nesta regulamentacdo serdo resolvidos pela Diregédo
Académica, depois de ouvida a Diregdo Geral.

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUCAO N° 25/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O ORGAN®GRAMA LINEAR

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no
legais e regimentais em vigor, eem cumprimento a decisdo desse e

atribuicoes
elho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O ORGANOGRAMA LINEA

Art. 2°. Esta resolugé@o entra em vigor na data de sua publicaca
anteriores.

sdisposicoes

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
dculdade Cosiaablhta

Diego Carmona
Presidente do CONSUP

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97

Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3231-1002 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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ORGANOGRAMA LINEAR DAFACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. O organograma linear da Faculdade Cosmopolita tem por obj resentar o
conjunto de cargos e posicdes organizacionais de modo a Faculdad litalitar a
divisdo do trabalho, envolvendo-se com o conjunto de ati
objetivando o alcance dos
objetivos e metas no processo laborativo, em prol dos resul dos pela
Instituicao.

Art. 2°. Os casos ndo previstos nesta resolucdo serdo resolvi depois de
ouvida a Direcdo Geral.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97

Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3231-1002 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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Faculdade Cosmopolita, 2019.
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R CAO N° 26/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita, no uso de suas atribuicdes legais e
regimentais em vigor, e em cumprimento adecisdo desse egrégio Conselho Superi
RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre O REGULAMENTO DO TRABALHO USAO DE
CURSOATt. 2°. Esta resolucao entra em vigor na data de sua publicacéo, r; disposicoes

anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona

Diego Carmona Presidente
do CONSUP
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DOS CURSOS DEGRADUACAO
DA FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |
DISPOSICOES

GERAIS

Art. 1°. O presente regulamento disciplina o processo de elaboracédo, apresenta esa prévia e
defesa final dos Trabalhos de Concluséo de Cursos de graduacdo da Faculdad

Art. 2°. Em todos os cursos de graduacdo autorizados para funcion
Cosmopolita, o Trabalho de Conclusdo de Curso €é obrigatorio para a obt
ter como orientador obrigatoriamente um professor do quadro de docente

Faculdade
au, devendo
l.

__CAPiTULOII
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS ENVOLV

Art. 3°. Compete a Diretoria Académica:

l. Estabelecer em conjunto com a Coordenacdo de Curso o m as datas
referentes aentrega e defesa do TCC.

I Deliberar, em primeira instancia, sobre todas as decisdes e medi
cumprimento destas normas.

[l Deliberar junto com os coordenadores sobre as alteracdes deste reg
final doCONSUP.

V. Deliberar sobre 0s casos omissos, neste regulamento, e interpretar dis

para decisao

V. Art. 4°. Sdo Atribuicdes do Coordenador de Curso:

l. Tomar as decisGes administrativas necessarias ao desenvolvimento
Trabalho de Conclusdo de Curso.

. Agendar a defesa prévia de todos os Trabalhos de Conclusao de Curso, que devem
ser realizadas trinta dias antes da defesa final do TCC.

Il Designar os professores-orientadores, no inicio de cada semestre letivo, para
atuarem no processo de elaboracdo, execugdo, acompanhamento, defesa prévia e
defesa final do Trabalho de Concluséo de Curso.

IV.  Designar os integrantes das bancas examinadoras, na época prevista no calendario
académico, mediante indicacdo do professor orientador.

processo do

V. Sugerir medidas que visem ao aprimoramento das atividades do Trabalho de
Conclusdo de Curso.
VI.  Convocar e dirigir reuniGes com os professores-orientadores, com vistas a melhoria

do processo do Trabalho de Concluséo de Curso.
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VII.  Garantir que seja desenvolvido pelo menos um trabalho de conclusdo de curso,
envolvendo o tema Responsabilidade Social na area do curso, aplicado a realidade
regional.

Art. 5°. Cabe ao professor-orientador:

l. Orientar os académicos na escolha do tema, na elaboracdo, execucdo, Defesa Prévia e
DefesaFinal do Trabalho de Concluséo de Curso.

. Participar de reunibes, convocadas pelo Coordenador do Curso, para analise do
processo doTrabalho de Conclusédo de Curso.

I Apresentar relatério a coordenacdo de curso o desempenho dos académigcos durante o
processode orientagéo.

(\VA Enviar para a coordenacdo de curso em data previamente marcad lista com a
sugestdo detrés nomes para compor a banca examinadora.
V. Presidir a banca examinadora do trabalho durante a Jornad rabalho de

Conclusado deCurso.

CAPITULO 11l
DOS ALUNOS

Art. 6°. S&o Atribuicdes do aluno:
l. Frequientar as reunides convocadas pelo Coordenador ou pelo seu
professororientador;
I Manter contatos periédicos com o seu professor-orientador,
académico em desenvolvimento;
I Cumprir obrigatoriamente o calendério divulgado pela Coorden

de projeto, versao definitiva e defesa prévia e final do trabalho;
IV.  Comparecer obrigatoriamente a defesa prévia e defesa final d

do trabalho
para entrega

Conclusao de

Curso;

V. A versdo final revisada do Trabalho de Concluséo de Curso, apds luno devera
ser obrigatoriamente entregue encadernada, em uma via, em cap spondente a
cor do curso de graduacéo, além de disponibilizar o trabalho em C

VI.  Trés copias do Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser disp as a Banca
Examinadora com antecedéncia de no minimo quinze dias, levando- nsideragéo o
calendario académico expedido pela Coordenacéo de Curso.

CAPITULO IV
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 7°. O Trabalho de Conclusdo de Curso deve obrigatoriamente estar dentro das linhas de
pesquisas da Faculdade Cosmopolita.

Art. 8°. Pode ser realizado individualmente ou em grupo de até trés alunos do mesmo curso e do
mesmoperiodo, exceto para o curso de graduacao em Direito, que € individual.
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Art. 9°. A estrutura formal 1deve seguir obrigatoriamente os critérios estabelecidos no manual de Trabalho
de Conclusdo de Curso, anexo a este regulamento.

Art. 10. O anteprojeto do Trabalho deve ser entregue ao professor-orientador, em uma via, em data
previamente estabelecida.

Art. 11. A mudanca de tema do projeto de Trabalho somente pode ocorrer com a aprovagdo do
professororientador, ouvindo-se a Coordenagéo do Curso.

Art 12. Em data previamente marcada o trabalho devera ser entregue em trés vias encadernadas para a
Coordenacéo de Curso que se encarregara de enviar os exemplares a banca examinadora.

Paragrafo Unico — A Defesa Prévia do Trabalho de Conclusdo de Curso, constitui-se como requisito
fundamental para a Defesa Final.

CAPITULO V
DA BANCA EXAMINADORA

Art. 13. A banca examinadora sera obrigatoriamente constituida pelo oni
indicados pelo Coordenador de Curso a partir da lista de nomes elaborad
Art. 14. O membro da banca que estiver impossibilitado de comparece
final, devera comunicar a coordenacao de curso com no minimo duas se

0is outros membros,
dor do trabalho.

efesa prévia e defesa
cedéncia

CAPITULO VI

DA JORNADA DE TRABALHO DE CONCLUS O

Art. 15. A defesa final dos Trabalhos de Conclusédo de Curso acontec Jornada de Trabalho de
Conclusdo de Curso.

Art. 16. Cada trabalho sera apresentado por um aluno, escolhido pelo gru
os demais componentes.O apresentador podera também ser argiido cas
necessario.

Paragrafo Unico — Em caso de trabalho individual (curso de Direito) o autor s
as perguntas.

Art. 17. O apresentador terd 10 minutos para fazer a exposicao.

Art. 18. Cada membro da banca examinadora tera dez minutos para as pergunt
responder.

§ 1°. Ndo havera réplica.

guicao realizada com
da banca considere

sentador e respondera

aluno outros dez para

§ 2°. O orientador seré o tltimo membro da banca a se pronunciar e encerrara a apresentacao.

Art. 19. Em caso de trabalho coletivo, a nota sera individual, atribuida pelos membros da banca, excetuando
0 orientador.
8 1°. Todos os itens poderdo ser pontuados em 0,5 e 1,0 ponto.

8 2°. O trabalho escrito sera pontuado de zero a seis.
8 3°. Para o apresentador seréo atribuidos até dois pontos pela apresentacdo oral do trabalho.

§ 4°, Para cada um dos demais membros poderéo ser atribuidos até dois pontos individualmente de acordo
com o seu desempenho na arguicao.

8§ 5°. Os dois pontos restantes serdo atribuidos individualmente pelo orientador levando em consideracao o
interesse, esforco e freqliéncia do aluno durante o periodo de orientac&o.

Art. 20. Para a aprovacdo o trabalho devera ter nota minima de 7,0 (sete).
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Art. 21. A avaliacao final d banca examinadora deve ser registrada em documento proprio, com a assinatura
de todos os membros.
Art. 22. Apds a aprovacdo do trabalho, caso haja a necessidade de reformulagcbes, os autores deverdo
encaminhar a Coordenacdo de Curso, no periodo de até trinta dias apds a defesa, uma cépia definitiva do
trabalho que sera destinada a biblioteca da faculdade.

CAPITULO VII

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC ON-LI

minada TCC on- line,
dos pelos alunos de

Art. 23. A Faculdade Cosmopolita disponibilizara no site institucional uma janel
que objetiva a publicacdo dos melhores trabalhos de conclusdo de curso
graduacéo da Instituigdo de Ensino.
Art. 24. Todos os alunos que tem interesse, uma vez por semestre, podem p
para publicagdo do trabalho de concluséo de curso no site da Faculdade Co
Art. 25. Para participar do processo de selecdo do TCC on-line, é nec
prédeterminada e mediante assinatura do termo de aceite. Fica assegurad
publicacdo produzido pelo Conselho Editorial.
Art. 26. O Conselho Editorial do TCC on-line incumbira de efetuar u
trabalhos apresentados, sem qualquer interferéncia no conteudo materi
responsabilidade e ausente qualquer contra-prestacdo pecuniaria por par
CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

processo de selecdo

0sito prévio em data
ireito a certificado de

do metodoldgica dos
sendo de sua inteira
o de Ensino.

Art. 27. O aluno que néo entregar o Trabalho ou que néo se apresentar
motivo justificado, serd automaticamente reprovado, podendo apresentar
letivo seguinte, de acordo com o calendario aprovado.

Paragrafo Unico — Em caso de trabalho coletivo, na auséncia de algum
ndo havera prejuizo para a apresentacdo dos demais, que apresentardo o t
Art. 28. No caso do trabalho receber reprovacao, ndo sendo por problema
Curso, mediante proposta justificada do orientador, podera dar a op
estabelecendo o prazo de no maximo dois meses para a reapresentacao e de
Paragrafo Unico — Quando a reprovagao acontecer por outros motivos, o a
trabalho que devera ser apresentado na Jornada do semestre letivo seguinte.
Art. 29. Os casos ndo previstos nesta resolucdo serdo resolvidos pelo Colegia
a Direcao Académica

Art. 30. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as d

sa prévia e final , sem
, somente no semestre

presentacdo do TCC
ualquer prejuizo.
ticos, o Colegiado de
e refazer o mesmo,
rater definitivo.

ra elaborar um novo

urso em conjuntocom

osi¢cOes anteriores.

aculdade Cosmopolita, 2019.
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1 INTRODU(;AO

Na literatura ndo hd uma norma definitiva quanto a forma de apresentacdo do
trabalho académico, muito embora seja consenso que alguns elementos sdo de abordagem

obrigatoria.

Atualmente € comum no meio académico, a criacdo por cada curso de suas proprias
normas com respaldo nas recomendacdes preconizadas pela Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas (ABNT), a qual é reconhecida por meio de portaria @hlitida pela

Presidéncia da RepuUblica. Todavia, é fundamental atentar para as atualiz
pela ABNT a fim de evitar a utilizac&o de normas bibliogréaficas defas

Existe um padrdo tradicional de apresentacdo de trabal
monografia. No entanto, algumas instituices de ensino, a ex
Cosmopolita, adotam o modelo de apresentacdo da monografi
cientifico.

O projeto de pesquisa é uma das etapas componentes do
execucao e apresentagdo da pesquisa, que devera ser apresen
Iniciacdo Cientifica da Faculdade Cosmopolita como exigéncia
um grau. No projeto de pesquisa o discente demonstrara sua i
uma pesquisa cientifica acerca de um determinado assunto

respectivo orientador.

Na Faculdade Cosmopolita, o artigo cientifico é a atividade
tem a finalidade de comunicar os processos desenvolvidos e 0s re
projeto de pesquisa. Constitui-se em um trabalho escrito, de nature
requisito obrigatério para o discente obter um grau, apds apresentacdo p ma banca
avaliadora. Essa atividade tem como objetivo favorecer ao estudante
conhecimento adquirido e acumulado durante a graduacdo, para a producdo e
demonstracdo na préatica, de uma analise critica sobre um determinado tema. Tanto o
projeto de pesquisa quanto o artigo cientifico podem ser realizados por até dois (02)
estudantes da Faculdade Cosmopolita.
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Dessa forma, a Faculdade Cosmopolita através de sua Coordenacao de Iniciacao
Cientifica elaborou este manual com o intuito de orientar os discentes e seus respectivos
orientadores quanto as etapas de elaboragdo do projeto de pesquisa e do artigo cientifico
(trabalho final).

2 REGRAS GERAIS DE FORMATACAO DO PROJETO DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € um documento através do qual se articula e se oraniza uma

proposta de pesquisa. Constitui-se em um instrumento técnico cientifico erve para
Faculdade Cosmopolitalitar o percurso dos pesquisadores ao planejar ar
pesquisa cientifica, tendo por finalidade mapear o caminho e orienta
durante a investigacdo, além de comunicar 0s propositos da pesquis
cientifica. O projeto de pesquisa podera ser realizado em dupla ou i nte pelos

discentes, a partir da concordancia expressa e assinada do orienta

a) Os textos devem ser digitados em cor preta, poden ras cores
somente para as ilustracoes.

b) Na verséo impressa, utilizar papel branco no formato A 7 cm).

¢) As margens devem ser: para 0 anverso, esquerda e sup e direitae
inferior de 2 cm.

d) Recomenda-se a fonte Arial ou Times New Roman, para todo
trabalho, inclusive para a capa, excetuando-se citacfes ¢ rés linhas
e notas de rodapé, paginacéo, legendas e fonte das ilustrac
devem ser em tamanho 10.

e) Todo o texto deve ser digitado com espacamento 1,5 entre as li
se as citagfes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referén
ilustragcOes e das tabelas que devem ser digitados em espag
referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhadas & margem
esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago
simples.

f) As notas devem ser digitadas dentro das margens, ficando separadas do texto por
um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo
da primeira letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco
entre elas e com fonte menor.

g0 Na contracapa e na folha de aprovacao, as informagdes do trabalho devem ser

alinhadas do meio da mancha grafica para a margem direita.
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m) As tabelas devem ser citadas no texto e inseridas o mais pré
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O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere. Os titulos das se¢oes
primarias devem comecar em pagina impar (anverso), na parte superior da
mancha grafica e ser separa dos do texto que 0s sucede por um espago entre as
linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsec6es devem ser separados do
texto que os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas del,5. Titulos

que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linhagalinhados

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, list
lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, su ,

apéndice(s) e anexo(s) - devem ser centralizados em negrit

As folhas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo num umeracao

deve figurar, a partir da primeira folha da parte tex ¢ao), em
algarismos arabicos, no canto superior direito da folha.

As siglas e acronimos deverdo ser escritos por exten
respectiva sigla entre parénteses — ex.: Organizacdo M
A partir da segunda apari¢do em diante, usar apenas a si
A identificacdo da ilustragdo deve aparecer na parte
palavra designativa (figura, quadro, fluxograma, fotog
seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, e arabicos,
travessdo e do respectivo titulo. Na parte inferior, indi nsultada,
legenda, nota se outras informacdes necessarias. A ilustra citada no
texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se r
ssivel do
trecho a que se referem. Sdo constituidas por elementos essen namero,
titulo (0 qué? onde? quando?), cabecalho (natureza de cada coluna), ¢@rpo (linha,

coluna e célula) — e elemento complementar — rodapé (fontes e notas)
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3 ESTRUTURA DO PROJETO DE PESQUISA
A estrutura de um projeto de pesquisa compreende 0s seguintes elementos: pre-
textuais textuais e pos-textuais, que estdo abaixo relacionados na ordem em que

obrigatoriamente devem aparecer no documento.

ESTRUTURA ELEMENTOS
Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obr

Pré-textuais

Orio)
Textuais
Cronograma (o0
Orcamento (obri
Referéncias (obrig
Pos-textuais Apéndices (opciona

Anexos (opcional)

Apo6s a finalizacdo do projeto de pesquisa, 0 discente devera encaminhar a
coordenagdo do seu respectivo curso uma versdo impressa do projeto (em pdf),
juntamente com a indicacdo expressa pelo orientador dos membros que compordo a
banca julgadora (ANEXO B), a qual devera ser constituida por dois membros titulares e
um suplente, com titulacdo minima de especialista. Cabera entdo, a coordenacdo do
curso agendar o exame de qualificacdo do(s) discente(s) através de carta convite
(ANEXO C).
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Durante 0 exam lificacdo, o discente terd 15 minutos para realizar a
apresentacdo do seu projeto de pesquisa e cada membro da banca avaliadora tera

10minutos para fazer suas consideracdes. Os critérios de avaliacdo do exame de

qualificacdo encontram-se disponiveis neste manual (ANEXO D).

Elementos pré-textuais

Capa

Deve conter identificacdo institucional e curso, nome do
subtitulo (se houver), local e ano da entrega (APENDICE A).

tor (es), titulo,

Folha de rosto

Esta pagina dever conter os elementos essenciais &, do trabalho, ou
seja: nome do(s) autor (es); titulo do trabalho; subtitulo (s sobre o projeto
de pesquisa: nome da instituicdo a que deve ser submetid ivo do trabalho

(grau pretendido), nome do orientador, local e ano da entr; CE B).

Lista de ilustracGes
Elaborada de acordo com a ordem apresentada no text item designado
porseu nome especifico, travessao, titulo e respectivo numer . Recomenda-se
principalmente quando o numero de ilustragdes apresentadas na

a cinco (APENDICE C).

ual for superior

Lista de tabelas

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
porseu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da pagina. Recomenda-se
principalmente quando o nimero de tabelas apresentadas na parte textual for superior a
cinco (APENDICE D).

Lista de abreviaturas e siglas
Consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no texto,

seguidas daspalavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso. (APENDICE
E).
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Lista de simbolos

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido
significado(APENDICE F).

Sumario

Trata-se da enumeracdo dos capitulos, se¢Oes e outras partes dgitfabalho,devendo
ser elaborado, indicando os itens na ordem em que se sucedem no

da pagina inicial (APENDICE G).

, com indicacao

Elementos textuai

Introducéo

A parte inicial do texto em que o assunto é apresen todo. Consiste

na explicitacdo do problema estudado, sua relevancia e o alcancados.

Justificativa
Explicitar os motivos que tornam importante a realiz uisa, bem como

indicar a sua relevancia pratica e intelectual.

Referencial tedrico

E a contextualizacdo tedrica do problema no qual dev esclarecer, 0s
pressupostos tedricos que ddo fundamentacgdo a pesquisa com base nas*tontribuicdes de
outros estudos anteriores ja publicados. A busca de literatura para desenvolver a pesquisa

deve ser ampla e para isso deve-se utilizar a pesquisa bibliogréfica.

Obijetivos
Esclarece o que é pretendido com a pesquisa e indicam as metas que se desejam
alcancar ao final da investigacdo. Devem ser elaborados de forma clara e concisa. Devem
ser divididos em: objetivo geral, onde se define 0 que se pretende alcancar com a
realizacdo do trabalho; objetivos especificos determinam aspectos que contribuem para

que se alcance o objetivo geral.
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Explicitar os procedimentos a serem seguidos na investigacdo. Caso a investigacao

Metodologia

envolva seres humanos ou animais, o discente devera informar o Comité de Etica em
Pesquisa para qual o projeto serd submetido. Deverd informar também: o tipo de estudo,

ra feita a coleta

o local de realizagéo da pesquisa, populacdo e amostra do estudo, com
e analise dos dados, e a avaliacéo risco/ beneficio da realizacao da isa, entre outros

aspectos importantes na construcdo do processo metodoldgico.

Cronograma
Consiste num plano de distribuicdo das diferente a execucdo do
trabalho. Serve para organizar e distribuir o tempo di

pesquisa (APENDICE H).

a execucgédo da

Orgamento
Informar sobre o custo financeiro previsto para da pesquisa.
Apresentar uma estimativa dos recursos necessarios par do do trabalho

(APENDICE I)

Elementos pos-textuais
Referéncias

Constitui-se de uma lista ordenada alfabeticamente de todos os documentos

citados no trabalho. Deve ser elaborada de acordo com as normas da ABNT NBR 6023.

Apéndices

S4o textos ou documentos elaborados pelo préprio autor, que embora relevante,
ndo possa figurar na descricdo das partes textuais. S&o identificados por letras
maiusculas consecutivas, travessdo e os respectivos titulos, devendo estar centralizado
na folha.
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NDICE A - PROTOCOLO DE PESQUISA.
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Anexos
Séo textos ou documentos elaborados por terceiros cuja finalidade é subsidiar a

pesquisa. Sdo identificados por letras mailsculas consecutivas, travessao eos respectivos

titulos, devendo estar centralizado na folha.

Exemplo:

ANEXO A - PARECER DO COMITE DE ETICA EM PESQUWISA

ARTIGO CIENTIFICO
O artigo € um trabalho cientifico que apresenta r cintos de uma
pesquisa, tendo por finalidade divulgar, através de em periddicos

especializados (revistas cientificas), todo o processo de in

Apos aprovacdo do projeto de pesquisa pela ba ora (exame de
qualificacdo), o discente tera que elaborar um artigo ci 0 0S Processos
desenvolvidos e os resultados obtidos do seu projeto de btencdo de um
grau. Deveré ser escrito com base nas normas da revista escolhida pelo

discente em conjunto com seu orientador.

Apbs a finalizacdo do artigo, o discente deverd por e-mail a

coordenagdo de seu respectivo curso uma versdo imp rtigo cientifico
juntamente com as normase comprovante de submissdo do vista cientifica
pleiteada, além da indicacdo expressa pelo orientador dos me ue comporéo a
banca julgadora (ANEXO B), a qual devera ser constituida por doli bros titulares e
um suplente com titulacdo minima de especialista. Cabera entdo, a coof@lenacdo do curso

agendar a defesa do(s) discente(s) atravésde carta convite (ANEXO C).

Durante a defesa, o(s) discente(s) tera (4o) 20 minutos para realizar a apresentacdo
do seu artigo cientifico e cada membro da banca avaliadora ter4 10 minutos para fazer
suas considerac@es. Os critérios de avaliagcdo da defesa final encontram-se disponiveis
neste manual (ANEXO E).
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5 ELEMENTOS APOIO AO TEXTO

Citacoes

Citacdo é a mencdo, no texto, de informacdo extraida de outra fonte para
esclarecer, ilustrar ou sustentar o assunto apresentado, podendo aparecer no texto ou em
notas de rodapé. Todas as citacbes do texto devem constar nas Referéncias, assim como
todos os documentos relacionados nas Referéncias devem ser citadosgno texto. E uma

obrigacdo e respeito aos ‘direitos autorais’.

Citagdo direta

Transcricao textual de parte da obra do autor consul cOes diretas, no

texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas rapassar as trés
linhas, deveréa ser destacadas com recuo de 4 cm da marg om letra menor
que a do texto, espagamento simples e sem as aspas. Po ma transcricao
literal de trecho do original é obrigatdria a mencéo da pa e tal trecho foi

extraido.

Exemplos:

Lere (1979, p. 58) entende que a: “fixacdao de preco simples que ¢

técnica mais aplicada para determinar prego de venda, poré bedecer a certas

regras’.

“As politicas e procedimentos de recursos humanos s empregados
mensagens sobre o nivel esperado de integridade, competéncia e

(D’AVILA; OLIVEIRA, 2002, p. 50).

tamento ético.”

Né&o ter fins lucrativos ndo significa, de modo
nenhum, ter receitas limitadas aos custos
operacionais. Elas na verdade podem e devem ter
sobras financeiras, até para que possam progredir,
modernizando e ampliando suas instalacfes. O que
ndo podem € distribuir lucros. Sdo obrigadas a
aplicar todas as suas disponibilidades na
manutencdo de seus objetivos institucionais.
(MACHADO, 1998, p. 197).
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Citacdo

E a transcricao de conceitos do autor consultado, porém descritos com as proprias
palavras do redator. Consiste na condensacgéo, traducdo ou interpretacdo de partes do
texto.

Na citacdo indireta o autor tem liberdade para escrever com suas palavras as idéias do autor

consultado.

Exemplo:

O primeiro objetivo dos contadores ao desenvolverem um si
mensuracdo monetaria dos estoques e do resultado e ndo a utili

providas pelo sistema como instrumento de apoio gerencial (

Apresentacao de autores
O sistema de chamada é um recurso utilizado para i se refere uma
citacdo ou paréafrase. O sistema de chamada autor-data po tanto inserido
no texto, bem como podera vir no final do paragrafo. O g nta exemplos

comuns de sistema de chamada autor-data que referem a frase.

Quadro 1 — Modelos de sistema de chamada autor-data d parafrases.

Trﬁbal Inserido no texto paragrafo
0
Um autor Santos (2001, p. 18) 2001, p. 18)
Doisautores Almeida e Kriger (1999) ; KRUGER,
Trésautores Souto, Correae
Barbosa (2000, p.
56) , 2000,
p. 56)
Mais de trésautores Schorr et al. (2002) (SCHORR et al., 2002)
Autores mesm | Silva, L. M. (2004) (SILVA, L.M., 2004;
co o | Silva, E. C. (2005) SILVA, E.C.,2005)
m
sobrenome
Mesmo autor com  véria | Porter (1986, 1991, 1999, | (PORTER 1986, 1991,
datas de s | 2000) 1999, 2000)
publicagdo
Mesmo autor com mesmas Porter (1999a, 1999b, | (PORTER 1999a, 1999b,
datas de 1999¢) 1999¢)
publicacdo
Varios autores corroborando | Coelho Neto (1991), (COELHO
umamesma ideia Fonseca (1997) e NETO,1991; 1997;
Silva(1986) FONSECA,
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SILVA, 1986)

Modelos de referéncias

Artigo cientifico

Artigo em periodico

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddic
paginas inicial-final do artigo, data.

Exemplo:

FALCAOQ, L. F. M. et al. CT Chest and pulmonary functi
HTLV- associated my elopathy in the Eastern Brazilian
12, p. 1-10, 2017.

patients with
One., v. 12, n.

Artigo em periddico no prelo
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periodic

Exemplo:

FALCAO, L. F. M. et al. Immuno pathogenesis of
assoaciated my elopathy/tropical spastic paraparesis (HAM/TSP). L
Sciences., 2014.1n Press.

Artigo de periddico em meio eletronico
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, volume,
numero, data.Disponivel em: URL. Acesso em: dia més abreviado ano.
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BELLOTO,M.V.T.;SANTOSJUNIOR,J.E.;MACEDO,E.A Enteroparasitoses in

a population of students from a public school in the Municipality of Mirassol,
Sao PauloState,Brazil.Rev.Pan-
Amaz.Saude,Ananindeua,v.2,n.1,2011.Disponivelem:

http://scielo.iec.pa.gov.br/scielo.php?script=sci arttext&pid=S217622320110001
0000 4&Ing=pt&nrm=iso&tIng=pt. Acesso em: 23 abr. 2012.



http://scielo.iec.pa.gov.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S2176223201100010000
http://scielo.iec.pa.gov.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S2176223201100010000
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Livros

Livro no todo

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro. Local: Nome da editora, data. Total de péginas.

Exemplo:

FARAH, S. B. DNA: segredos & mistérios. Sdo Paulo: Sarvier, 20
Capitulo de livro

Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENO itulo da
obra. Local:Nome da editora, ano. n°. da pagina inicial e lo.

Exemplo:

fisioterapia
neurologia.

WULF, D. Elementos que caracterizam a formacéo
neuroldgica. In;: HUTER-BECKER, A.; DOLKEN, M. Fi
Sdo Paulo: Santos, 2008. p. 3-12.

Trabalhos apresentados em eventos
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado: subtitulo (se houver). In:
TITULO DO CONGRESSO, n.%, ano, local. Anais... ou Resumos... ou Proceedings...
Local: Editora, data. Paginas iniciais e finais.

Exemplo:

SOUSA, JUNIORE. C.; SANTOS, M. C.; SILVESTRE, R. V. D.; FERREIRA, D.
L.; FILIZZOLA, E. M. A;;INADA, D. T.; MEDEIROS, R.; MELLO, W. A.

Epidemiologia molecular dos virus Influenza e Metapneumovirus. In:
CONGRESSO MEDICO AMAZONICO, 16, 2012, Belém. Anais... Belém:
Instituto Evandro Chagas, 2012.
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Dissertacdes, teses e trabalhos de concluséo de curso
Modelo:

SOBRENOME, Nome. Titulo da dissertacgao, tese ou TCC. Ano da defesa. Total de
folhas. Dissertacdo, Tese ou Trabalho de Conclusdo de Curso (Area) - Faculdade,
Universidade, cidade, ano da defesa.

Exemplo:

stribuidores:
inistracdo de

SIQUEIRA, N. A. S. Substituicdo da forca de venda pré
um estudo de caso. 2002. 125 f. Dissertacdo (Mestr
Empresas)

— Fundacéo Escola de Comércio Alvares Penteado - FEC , 2002.

Documento juridico (legislacéo)
Modelo:

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo, numeracéo, da
Ementa. Local(Cidade): Nome da editora, ano de publicag

PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Titulo, numeragéo, data
promulgacdo. Ementa. Disponivel em: URL. Acesso em: dia, m
abreviado, ano.

Exemplos:

BRASIL. Medida proviséria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia,DF,14dez.1997. Secéo 1, p.
29514.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de
1995. D& nova redagdo ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo
pardgrafos. Lex: legislacdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez,
1995.
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BRASIL. ConStitifea MQQQIAI& do Brasil de 1988. Disponivel

em: http://lwww. .gov.br/ccivil 03/Constituicao/Constituicao.htm. Acesso
em:23 fev. 2010.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituiçao.htm
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REFERENCIAS

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6022: informag&o e
documentacao:trabalhos académicos: apresentacao. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: infgimagc&o e

documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2011.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 1 macéo e

documentacao: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de Janeiro

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NB magéo e

documentacao: projeto de pesquisa: apresentacdo. Rio de Janeiro

BRITO, G.F.de ; CHOI, V. P.; ALMEIDA, A. de. Manual ABN
formatacéo detrabalhos académicos. 4. ed. Séo Paulo: FECAP, 2

http://biblioteca.fecap.br/wp-content/uploads/2012/08/Manual-AB
gerais-de-estilo-e-formata%C3%A7%C3%A30-de-trabalhos
acad%C3%AAmicos.pdf. Acesso em: 07 fev. 2018.

INSTITUTO EVANDRO CHAGAS. Manual para elaboracéo de mo
para apresentacdo de projeto de qualificacao, dissertacao e tese. Ananinde

as: orientacdo
C, 2014,

Disponivel em: http://www.iec.gov.br/portal/wp-
content/uploads/2016/12/ManualMonografiasIEC2.pdf. Acesso em: 07 fev. 2018.



http://biblioteca.fecap.br/wp-content/uploads/2012/08/Manual-ABNT-regrasgerais-
http://biblioteca.fecap.br/wp-content/uploads/2012/08/Manual-ABNT-regrasgerais-
http://www.iec.gov.br/portal/wp-
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APENDICES




((Cosmopolita

DICE A—- MODELO DE CAPA

lita

FACULDADE
COSMOPOLITANOME DO

CURSO

NOME COMPLETO DO(S) AUTOR(ES)

PROJETO DE PESQUIA
TITULO:SUBTITULO (SE
HOUVER)

BELEM
ANO
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APENC — MODELO FOLHA DE ROSTO

NOME COMPLETO DO(S) AUTOR(ES)

TITULO: SUBTITULO (SE HOUVER)

Projeto de pesqu a
Faculdade

Cosmo
d,

requisito parc
do grau

Orientador:

(Margem direita, Arial ou times n

Roman 10,espaco simples)

BELEM
ANO

22
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APENCIE C - MODELO LISTA DE ILUSTRACOES

LISTA DE ILUSTRACOES

Elellpaa i bihrer iz s e e
FIGURA 2 - Legdf . ..
QUADR@ 1 | egenda el ..........cocccoveesiinerenennnnn,
GRAFICO 1 8 BUEN0A. it ooovvvevnerer i Boeeereneneerenaen,

23
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APENCIE D - MODELO LISTA DE TABELAS

LISTA DE TABELAS

TABELA L -Legenda ... i e
TABELA2- Legefllle || || e e
TABELAG - 180enda . . o iiiiimm. -+ nenesen i
TABELA A - LEHBIEG .......comis..c..cooonerer i e eieeeeeeeennenns
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APENCIE E - MODELO LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associagéo Brasileira de Normas Técnicas
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica

MEC Ministério da Educacdo

OMS Organizagdo Mundial em Saude

25
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APENCIE F - MODELO LISTA DE SIMBOLOS

%

LISTA DE SIMBOLOS

Arroba

Por cento

Alfa

Micro

26
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APENCIE G - MODELO DE SUMARIO

SUMARIO
1 INTRODUCAOD ... o)
2 JUSTIFIEATIVA ... ...
3 REFERENCIAL TEORICO
4 | OBJET IV s o eoveeseoersssniinnreneensioens
@ujetvo geral....... 0 ..o,
Objetivos especificos .........ccocevvevvrieeniennnn.
5 ST IA .. e
BF T S
FOpUlacao do estudo.............cccceeeieecenenee,
5 [EREEOGRAMA ..o
B OEROERENTO ...
REFERENCIAS
APENDICES

ANEXOS

27



6. CRONOGRAMA

ETA
PA

201

Definigéo do tema

Pesquisa bibliografica

Elaboragdo do projeto
de pesquisa

Encaminhamento ao
CEP/
Plataforma Brasil

Coleta de dados

Anélise e tratamento dos
dados

Redacdo do artigo cientifico

Revisdo final da redagao

Apresentacao/ defesa
W artigo
cientifico

28
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7. ORCAMENTO

DESCRICAO

QUANT.

VALOR
UNITA
RIO

>3
_|

29
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ANEXO A - TERMO DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu,

aceito orientar 0 trabalho

13

de autoria do(as) aluno(as)

Declaro ter total conhecimento das normas de realizacdo de tr
vigentes,bem como sobre a Comissdo Nacional de Etica em Pesq
estando inclusive cienteda necessidade de minha participagéo n
por ocasido da defesa dotrabalho. Declaro ainda ter conhecimen

trabalho cientifico ora entregue.

Belém/ PA, de de

Assinatura

30
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ANEXO B - IND CAO DOS MEMBROS DA BANCA AVALIADORA

Eu, )
orientador do trabalho intitulado

13

de autoria do(as) aluno(as)

indico os seguintes membros para composi¢éo da banca julgadora a ser

seguinte data:_/ / e horéario:_/ -
Membro titular
Membro titular
Suplente:
Belém/ PA, de de

Assinatura



ANEXO C - CARTA CONVITE PARA BANCADE TCC

Prezado professor (a),

A Faculdade Cosmopolita tem o prazer de lhe convidar para participar como

membro da banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso descrito

TITULO

ORIENTANDO(S)

ORIENTADOR

CO-
ORIENTADOR

DATA

HORARIO

LOCAL

Pelas Normas de Trabalho de Conclusdo de Curso, os alu minutos

para fazer a exposicdo do seu trabalho de qualificacdo e 20 minutos a final e a
banca examinadora tera um total de 10 minutos para apresentacao do p ue devera
ser entregue por escrito para compor a documentacéo dos alunos (as).J te com o

convite enviamos 0s seguintes documentos:

e Trabalho cientifico em versdo impressa.
e Modelo da ficha de avaliagéo.
e Normas para formatacdo do artigo (em caso de defesa final)
As Normas de Formatacdo de Projeto encontram-se disponivel no site da Faculdade

Cosmopolita (https://docs.wixstatic.com/ugd/aff696 c06bdff2999249e59fec05¢81ech1f20.pdf),
link da Coordenacio de INICIACAO CIENTIFICA.

Agradecemos a sua disponibilidade,

Belém, de de

Coordenacéo do Trabalho de Conclusdo de Curso

32
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ANEXO D - FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO CIENTIFICO -

EXAME DE QUALIFICACAO

TEMA

AUTORIA

DATA

LOCAL

HORA

BANCA MEMBRO TITULAR

PRESIDENTE/ORIENTADOR

MEMBRO TITULAR

MEMBRO SUPLENTE

PARTE 1: TRABALHO ESCRITO

ITE
NS

01

Formatacao textual de acordo com as normas da ABNT

02

Relevancia da pesquisa, incluindo a relevancia regional.

03

A fundamentacao tedrica e adequada com a tematica e
atualizada.

04

A Justificativa é convincente e 0 problema esta bem delimitado.

05

Os objetivos sao coerentes com o problema apresentado.

06

O método e bem definido e adequado ao problema, bem como &
coeréncia _
com 0s objetivos da pesquisa.

Total

PARTE 2: APRESENTACAO ORAL

PONTUACA
o .
ATRIBUIDA

ITE
NS

PONTUA
CAO

PONTUACA
O _
ATRIBUIDA

01

Linguagem adequada com utilizacao de termos
técnicos e clarezanaexposicao das ideias.

0-05

02

O discente demonstrou conhecimento sobre o assunto abordado.

0-05

03

Sequéncia ldgica, coeréncia na apresentacao e de acordo com o
trabalho
escrito.

0-05

04

Adequacao da apresentacao ao tempo estipulado.

0-05

05

Utilizacao adequada dos recursos didaticos.

0-05

Total

2,9
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NOTA FINAL: + = CONCEITO*:

Parte 1 Parte2 Final

(0,0 a4,9) Insuficiente (5,0 a6,9) Regular (7,0 a8,9) Bom (9,0 a 10,0) Excelente
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ANEXO E - FICHA DE AVALIACAO DE TRABALHO CIENTIFICO — DEFESA FINAL

TEMA

AUTORIA

DATA

LOCAL

HORA
ERESIDENTE/ORIENTADO

BANCA MEMBRO TITULAR
MEMBRO TITULAR
MEMBRO SUPLENTE

PARTE 1: TRABALHO ESCRITO

ITE
NS

01

Formatacao textual de acordo com as normas da revista
cientifica (defesafinal).

PONTUACA
) i
ATRIBUIDA

02

Relevancia da pesquisa, Incluindo a relevancia regional.

03

A fundamentacdo teorica é coerente, atualizada e adequada com
0 problemaproposto.

04

Os objetivos sao coerentes com 0 problema apresentado.

05

O método € bem definido e adequado ao problema. Apresenta
coeréncia ;
com 0s objetivos da pesquisa.

06

Os resultados encontrados sao relevantes para a area de
formacédo e adiscussdo esta adequada.

Total

PARTE 2: APRESENTACAO ORAL

ITE
NS

PONTUACA
) i
ATRIBUID
A

01

Linguagem adequada com utilizacao de termos técnicos e
clareza naexposi¢éo das ideias.

02

O discente demonstrou conhecimento sobre o assunto
abordado.

03

Sequéncia logica, coeréncia na apresentacdo e de acordo com
0 trabalhoescrito.

04

Adequacao da apresentacao ao tempo estipulado.

05

Utilizacao adequada dos recursos audiovisuais.

Total

NOTA FINAL: + =

Parte 1 Parte2 Final

CONCEITO*:
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RESOLUCAO N° 27/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DO NUCLEO DOCENTE
ESTRUTURANTE - NDE.

O Presidente do CONSUP, no uso de suas atribuicGes legais e regime vigor, e

em cumprimento a decisao desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as normas sobre 0 REGULAMENTO DO NUC
ESTRUTURANTE — NDE

Art. 2°. Esta resolucédo entra em vigor na data de sua publicaca
disposicdes anteriores.

Belém, 07 de marco de 2019

Diego Sousa Carmona
Presiden o CONSUP da
culdade Co i

lego Carmona
Presidente do CONSUP

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97

Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3231-1002 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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REGULAMENTO DO NUCLEODOCENTE ESTRUTURANTE DOS CURSOS
DE GRADUACAO DA FACULDADE COSMOPOLITA

CAPITULO |

DA NATUREZA E FINALIDADE

Art. 1°. O Nucleo Docente Estruturante dos Cursos de Graduaca
Cosmopolita constitui-se como uma unidade das coordenacdes de cu
Cosmopolita formada por um conjunto de professores, com atribuic
acompanhamento, atuante no processo de concepcao, consolidacao e
do Projeto Pedagogico do Curso.

ualizacéo

CAPITULO II
DA COMPOSICAO

Art. 2°. O NDE (Nucleo Docente Estruturante) € composto por
lideranca académica no ambito do curso, producdo de conh
desenvolvimento do ensino, e em outras dimensdes entendidas ¢
Instituicéo, e que atuem no desenvolvimento do curso.

exercem
area, no
tes para a

CAPITULO Il

DA TITULACAO

Art. 3°.Constituem-se como atribui¢coes do NDE dentre outras:
| — Contribuir para a consolidacéo do perfil profissional do egresso do cu

Il — Zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes attMidades de

ensino constantes no curriculo;

Il — Indicar forma de incentivo de desenvolvimento de linhas de pesquisa e extensé&o,
oriundas de necessidade da graduacéo, de exigéncias do mercado de trabalho e afinadas
com as politicas publicas relativas as areas de conhecimento do curso;

IV — Zelar pelo cumprimento das diretrizes curriculares nacionais dos cursos de
graduacéo.

Faculdades Brasil Inteligentes S/S LTDA — 17.558.597/0001-97

Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
Contato: +55 91 3231-1002 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
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Art. 3° - As instituicdes de Educacdo Superior, por meio dos seus colegiados superiores,
devem definir as atribuicdes e os critérios de constituicdo do NDE, atendido no minimo
0S seguintes requisitos:

| — Ser constituido por no minimo cinco professores pertencentes ao corpo docente do
curso;

Il —ter pelo menos 60% de seus membros com titulacdo académica obtida em programas
de p6s graduacdo stricto sensu;

Il —ter todos os membros em regime de trabalho parcial e/ou integral, send@pelo menos

20% em tempo integral;

IV — assegurar estratégia parcial de renovacdo do NDE, de
continuidade no processo de acompanhamento do curso;

assegurar

V — Definir em conjunto com o coordenador do curso, ativi doras do

planejamento estratégico do curso;

VI — Acompanhar agoes referentes a CPA e acompanhar atravé ritico, 0s

dados resultantes de avaliacdo externa e autoavaliacao institucio

V11 — Expedir relatorios de estudos que facam inferéncias relaci ponentes
curriculares do curso de graduacdo, corpo docente e perfil do egr

Art. 4°. Os casos néo previstos nesta resolugdo serdo resolvidos
com a Direcdo Académica.

conjunto

Art.5°, Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacdo

Faculdade Cosmopolita, 2019.
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RESOLUGAO N° 29/2019 — CONSUP

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO DA OUVIDORIA.

O Presidente do Conselho Superior da Faculdade Cosmopolita,
uso de suas atribuicdes legais e regimentais em vigor, e em cumpri
a decisdo desse egrégio Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o REGULAMENTO DA OUVIDORI

Art. 2°. Esta resolucdo entra em vigor na data de
revogadas as disposi¢des anteriores.

Belém, 07 de marcgo de 2019

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co ;

Diego Carmona

Presidente do CONSUP



REGULAMENTO DA OUVIDORIA DA FACULDADE
COSMOPOLITA

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento disciplina as atribuicbes e
funcionamento da Ouvidoria da Faculdade Cosmopolita.

CAPITULO Il - DA OUVIDORIA

Art. 2°. A Ouvidoria é 6rgdo sem carater administrativo,
ou deliberativo, mas de natureza mediadora, com a finalidade
encaminhar e acompanhar opinides, comentarios, criticas e
membros da comunidade académica, bem como do publi
todos os setores da Faculdade Cosmopolita, sendo responsav
fazer chegar ao usuario uma resposta das instancias
implicadas. Paragrafo Unico. A Ouvidoria da Faculdade C
com autonomia e absoluta imparcialidade, vinculada direta
da Faculdade Cosmopolita, com o objetivo de zelar pelo
legalidade, moralidade e eficiéncia administrativa, resgua
das informacdes.

CAPITULO IIl - DAS ATRIBUICOES DA O

Art® 3°. Sdo atribuicdes da Ouvidoria: | —ouvir, recebe
opiniBes, comentarios, criticas e elogios aos diversos setores
Cosmopolita, acompanhando o processo até a solugéo final
aos diversos setores da Faculdade Cosmopolita, medidas
contribuir para melhorar o funcionamento dos servigos prest
estabelecer canais de comunicacéo de forma aberta e objetiva, pr
sempre facilitar e agilizar as informagdes; IV — informar ao
solicitacdo os devidos esclarecimentos, alternativas e solucdes.

CAPITULO IV - DO OUVIDOR.

Art. 4°, O Ouvidor da Faculdade Cosmopolita serd nomeado pelo
Diretor Geral e exercerd a fungdo por um mandato de 02 (dois) anos,
permitida a sua recondugéo.

Paragrafo Unico. Para o exercicio da funcdo de Ouvidor so

exigidos o0s seguintes requisitos: | — ter curso superior completo; Il —
demonstrar competéncias para assumir as fungOes previstas com
responsabilidade, discricdo e organizacao; Il — demonstrar sensibilidade

no trato dos problemas dos usuarios e, a0 mesmo tempo, reconhecer 0s
limites impostos pelas normas institucionais.
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Art. 5°. Compete ao Ouvidor: | — desenvolver estratégias de atuacdo

para a efetivacéo dos servicos prestados; Il —atuar com agilidade e precisdo
no encaminhamento das criticas, elogios, informacges, reclamacdes,
solicitacGes, sugestdes e questionamentos aos diversos setores da
Faculdade Cosmopolita; Il — elaborar relatérios referentes as
manifestacdes identificadas; IV — ouvir com compreensdo, auséncia de
pré-julgamento e de todo e qualquer preconceito as criticas, elogios,
informacdes, reclamacdes, solicitacOes, sugestdes e questionamentos
encaminhados; V — atender as manifestacdes de alunos, professor
funcionarios e comunidade em geral; VI — acompanhar o processo
sua solugdo, proteger os direitos de toda a comunidade acadé
impedindo a ocorréncia de abusos na prestacdo de servigos,
finalidade de corrigir erros e potencializar os acertos.

CAPITULO V - DO ATENDIMENTO

Art. 6°. Na Ouvidoria, 0s usuarios sao atendidos pessoal
telefone, assim como por e-mail.

CAPITULO VI - DOS USUARIOS.

Art. 7°. A Ouvidoria pode ser utilizada por todos
comunidade académica, bem como o publico em geral, a
usuarios a investigagao dos fatos contidos nas solicitacd
resposta de forma objetiva e imparcial.

Art. 8°. Os usuarios deverdo informar corretamen
solicitacdo para que a Ouvidoria possa averigua-la, mante
a ética para com as pessoas e os setores envolvidos. Parag
Ouvidoria ndo atende solicitacbes anénimas, garantindo,
sigilo sobre 0 nome e os dados pessoais dos usuarios, quando

CAPITULO VII - DAS CATEGORIAS DAS SOLIC

Art. 9°. A Ouvidoria recebe: | — reclamacdes, nas quais o
refere aos servicos prestados pela Faculdade Cosmopolita; Il — su
nas quais o usuario pode sugerir alternativas para melhorar os s
prestados e/ou as instalacées; 111 — consultas, nas quais o usuario pode
variadas informag0es ou ser encaminhado ao setor competente para o c
IV — elogios, nos quais o usuario pode elogiar atitudes dos funcionarios
e/ou docentes, servicos, instalacbes e outros elementos que considere
eficientes; V — denlncias que estejam relacionadas ao andamento dos
servicos prestados pela Faculdade Cosmopolita.

CAPITULO VIII - DO REGISTRO DAS SOLICITACOES

Art. 10. Todas as solicitagdes enviadas a Ouvidoria sdo
documentadas em ordem cronolégica, em cujos registros devem constar: |
— data do recebimento e da resposta da solicitacdo; Il — nome do usuario,
com endereco, telefone e e-mail; I1l — forma de contato mantido (pessoal,
telefone, e-mail); IV — proveniéncia da solicitacdo (discente, funcionario
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técnico administratiVo,

docente, egresso ou sociedade civil); 4V —
categoria de solicitagdo (reclamacdo, sugestdo, consulta e elogio); VI —
breve descritivo da solicitacdo; VII — resposta da solicitacéo.

Art. 11. O registro das solicitagdes pode ser acessado durante um
ano, por qualquer pessoa, exceto no que diz respeito ao inciso Il do artigo
anterior.

CAPITULO IX — DA DIVULGACAO

Art. 12. A Ouvidoria divulgara, semestralmente, os dados gerais
solicitacGes recebidas nos meses antecedentes, preservando o sigil
informacdes que demandarem esse tratamento.

Art. 13. A divulgacao abrange os seguintes dados gerais: |
total das solicitacGes recebidas em cada més e o total dos 06 (s
Il — quantidade por categoria das solicitacdes recebidas por
de solicitagdes registradas de acordo com o tipo de u
quantidade de solicitagdes por meio de acesso.

CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FI

Art. 14. As situagdes omissas ou de interpretacdo duv
da aplicacéo das normas deste Regulamento, deverdo ser
Conselho Superior.

Art. 15. Este Regulamento entra em vigor na data de
pelo Conselho Superior



