CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 01, DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Dispbes sobre o fluxo para a solicitacdo de
‘colacdo de grau antecipada de carater
excepcional”’, durante o estado de calamidade
publica reconhecido pelo Decreto Legislativo n°
06/2020 em funcdao da Pandemia do COVID-19,
nos termos da Lei Federal n° 14.040/2020, para os
cursos de graduacdao em Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia e Biomedicina da Faculdade
Cosmopolita, de acordo com a Portaria MEC n°
383/2020

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° As coordenacbes dos cursos de graduagdo em Enfermagem, Farmacia,
Fisioterapia e Biomedicina e a Secretaria Académica deverdo seguir os itens desta
resolugdo para encaminhamento de solicitagbes de colacdo de grau antecipadas,
abreviando a duragao dos cursos, em carater excepcional, em atencao a Lei Federal
n° 14.040, de 18/08/2020, publicada no DOU de 19/08/2020, e a Portaria MEC n° 383,
de 09/04/2020, publicada no DOU de 13/04/2020.

§ 1° As Coordenagdes de curso deverao comunicar seus alunos, por meio eletrénico,
sobre sua existéncia.

§ 2° A Secretaria Académica e a Direcdo Académica da Faculdade Cosmopolita
definirdo os prazos para os alunos solicitarem a colacao de grau antecipada.

Art. 2° Compete ao aluno, de forma espontanea e voluntaria, optar por solicitar ou n&o
sua colacao de grau de forma antecipada a respectiva coordenacao de curso.

Paragrafo Unico. O aluno que optar por solicitar a colagdo antecipada deve assinar
uma “Solicitacdo de Colag¢ao de Grau Antecipada”, conforme modelo anexo e envia-la
eletronicamente a sua respectiva coordenagdo de curso (sendo aceitaveis fotografias
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do documento assinado, copia escaneada do documento assinado ou assinatura
eletrbnica em formato PDF). A entrega sera por meio fisico, no protocolo institucional.

Art. 3° Terao direito a pleitear a colagcao de grau antecipada os alunos dos cursos de
Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia e Biomedicina, que tiverem cumprido 75% da
carga horaria de estagio curricular obrigatério (do periodo total de 20% da carga
horaria total do curso).

§ 1° Compete a coordenacdo do curso verificar a integralizagdo curricular,
considerando o histérico escolar do aluno por completo, o estagio curricular
obrigatério, verificar se o aluno solicitante cumpre a exigéncia do caput desse artigo
(para abreviamento da duragao desta etapa curricular, em carater excepcional).

§ 2° O critério estabelecido no caput deste artigo néo € suficiente para se permitir o
adiantamento da colagdo de grau, pois a situagado excepcional n&do exime o aluno do
cumprimento das demais etapas curriculares obrigatérias, apenas permite antecipar a
colacao pela reducéo da carga horaria de estagio curricular. A coordenacao do curso
devera atentar para nao conferir integralizagdo curricular a alunos com quaisquer
pendéncias curriculares (disciplinas com reprovagbes que tenham de ser repetidas,
recursos em andamento, processos em andamento, entre outros, a depender da
particularidade de cada curso).

Art. 4° Finalizado o prazo de entrega de solicitacdes de colagbes antecipadas e
andlise das mesmas, a coordenacdo do curso devera informar a Secretaria
Académica, sua relacdao de alunos formandos do “primeiro periodo de colagdes
antecipadas de carater excepcional.”

Art. 5° A Secretaria Académica, baseado no numero de solicitagbes e na
disponibilidade de servigos, instruira os processos de expedicdo e solicitagcdo de
registro de diplomas para colacao de grau antecipada, de carater excepcional. Nos
termos da legislacao vigente, sera observada a tramitagcao digital dos professores.

Art. 6° A Secretaria Académica encaminhara os processos de expedig¢ao e solicitagao
de registro de diplomas instruidos as coordenacgdes de curso.

Art. 7° A coordenacao de curso informara no processo de expedicao e registro de
diploma a situacao de integralizagédo do curriculo do aluno concluinte.

§ 1° Ao atestar a integralizagao do curriculo, a coordenacéo do curso deve destacar
que considera a integralizacdo com abreviacdo da duragdo do curso em carater
excepcional, com base na Lei Federal n® 14.040, de 18/08/2020, publicada no DOU de
19/08/2020, e a Portaria MEC n° 383, de 09/04/2020, publicada no DOU de
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13/04/2020, devendo constar do processo histérico escolar que comprove a
integralizacao do curriculo do curso.

§ 2° A coordenacao do curso anexara ao processo a solicitacao de colagao de colacao
de grau antecipada assinada pelo aluno.

Art. 8° A coordenagdao do curso encaminhara o respectivo processo a Secretaria
Académica e Direcdo Académica para programacdo da colagdo de grau, que sera
agendada conforme a quantidade de solicitagdes e a disponibilidade de servicos.

§ 1° Apos a colagao de grau, os concluintes receberao a certidao de colagao de grau.

§ 2° Apds a colagao de grau, a Diregao anexara uma via do termo de colagcao de grau
ao processo de expedicdo e registro de diploma e encaminhara o processo a
Secretaria Académica, para as devidas providéncias.

§ 3° Cabe ao Procurador Educacional Institucional (Pl) informar ao Ministério da
Educacgao as informacdes sobre a antecipacao de colacdo de grau para estudantes,
nos termos da Portaria MEC n° 383, de 09/04/2020, publicada no DOU de 13/04/2020
(conforme disponibilizado pelo Ministério da Educacgao.

Art. 9° Esta resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéao.

Diego Sousa Carmona
Preside o CONSUP da
culdade Co :
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ANEXO
SOLICITAGAO DE COLAGAO DE GRAU ANTECIPADA

Eu, , CPF numero ,

aluno(a) regularmente matriculado(a) no curso de graduagdo em

sob o numero de matricula , venho
solicitar a coordenagao do meu curso a colagcéo de grau antecipada em carater
excepcional, abreviando a duragao de meu curso, nos termos da Lei Federal n°
14.040, de 18/08/2020, publicada no DOU de 19/08/2020, e a Portaria MEC n°
383, de 09/04/2020, publicada no DOU de 13/04/2020. Declaro que estou
ciente e de acordo com os termos da legislacdo mencionada. Declaro, ainda,
que esta decisao foi tomada por mim, apds conhecimento da citada legislagao,
em carater pessoal, voluntario e livre, e que estou ciente de que apds a colagao
de grau ndo terei acesso a realizagao de atividades como aluno de graduagéao
deste curso, em carater irrevogavel.

, de de 2020

Nome do estudante

Numero da matricula
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 02, DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Dispbe sobre a oferta de cursos de Pds
Graduagdo Lato Sensu da Faculdade
Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no uso de
suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Autorizar a oferta do Curso de Pés Graduagéo Lato Sensu, apés deliberacado pelo
Conselho Superior:

e Curso de Po6s-Graduagao Lato-sensu: Especializagdo em Citologia Clinica com
Enfase no Trato Genital Feminino.

Art. 2° Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcao Académica, ouvindo-se a Direcdo
Geral da Faculdade Cosmopolita.

Art. 3° Essa Resolugao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co |

FACULDADE COSMOPOLITA
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COORDENAGAO DE POS GRADUAGAO

PROJETO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU:

Especializagdo em Citologia Clinica com Enfase no Trato Genital
Feminino
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BELEM PA
2021
1. IDENTIFICAGAO DO PROJETO

DADOS DA INSTITUIGAO DE ENSINO SUPERIOR CERTIFICADORA

Instituicdo: Faculdade Cosmopolita
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DADOS DE IDENTIFICAGAO DO CURSO

Nome do Curso: Especializacdo em Citologia Clinica com Enfase no Trato Genital
Feminino

Area de Conhecimento (Tabela CNPg/CAPES): 4.00.00.00-1 Ciéncias da Saude
4.06.00.00-9 Saude Coletiva / 4.06.03.00-8 Medicina Preventiva

COORDENAGAO DO CURSO
Nome Completo: SHIRLEY BARATA BARROS

Titulagao: Especialista

2. CARACTERIZAGOES DO CURSO

2.1.Periodo de Realizagao

01° MODULO: 01, 02 e 03 de outubro 2021

02° MODULO: 19, 20 e 21 de novembro de 2021
03° MODULO: 10, 11 e 12 de dezembro de 2021
04° MODULO: 21, 22 e 23 de janeiro de 2022
05° MODULO: 18, 19 e 20 de fevereiro de 2022
06° MODULO: 18,19 e 20 de marco de 2022

07° MODULO: 01, 02 e 03 de abril de 2022

08° MODULO: 13, 14 e 15 de maio de 2022

09° MODULO: 13, 14 e 15 de maio de 2022

10° MODULO:10,11 e 12 de abril de 2021

11° MODULO: 09,10 e 11 de maio de 2021

12° MODULO: 04,05 e 06 de junho de 2021

13° MODULO: 01, 02 e 03 julho de 2022

14° MODULO: 12, 13 e 14 de agosto de 2022
15° MODULO: 23, 24 e 25 de setembro de 2022
16° MODULO: 15, 16 e 17 de outubro de 2022
17° MODULO: 25, 26 e 27 de novembro de 2022
18° MODULO: 02, 03 e 04 de dezembro de 2022
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Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso: 19, 20, 21 e 22 de janeiro de
2023

Deposito do trabalho final da Pds: 18 de fevereiro de 2023

2.2.Carga Horaria

Descrigcao Carga Horaria
Atividades Tedrico-Praticas 360 Horas
Producdo do Trabalho de Conclusao de
Curso (TCC) ou Artigo Academico (AA) 60 Horas
ou Producao Técnica (PT)
Estagio Supervisionado 30 horas
CARGA HORARIA TOTAL: 450 Horas

2.3 Periodo e Periodicidade

a) Duragao do Curso: 15 (quinze) médulos + 3 (trés) meses de Produgéo do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ou Artigo Academico (AA) ou
Produgédo Técnica (PT)

b) Aula Inaugural: 24 de setembro

c) Inicio do Curso: Outubro de 2021
Término das disciplinas: Junho 2023
Entrega do Trabalho Final: Outubro de 2021
Defesa: Outubro de 2021

d) Periodicidade: Local: Faculdade Cosmopolita
- Dias: Quintas, Sextas, Sabados e Domingos

- Horarios:

Quinta Sexta Sabado Domingo
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2.4 Tipo

@)Fsﬁ('fﬁﬁlim

Manha Tarde
08h -10h 14h — 16h
(intervalo - (intervalo
15min) 15min)
10:15 — 16h15min
12h15min 18h15min

Manha

08h -10h
(intervalo
15min)
10:15
12h15min

Tarde
14h — 16h
(intervalo
— 15min)
16h15min

18h15min

Especializagdo ( Resolugcéo n°1, de 6 de Abril de 2018 do Conselho Nacional de

Educacéo (CNE))

2.5 Modalidade
Presencial

2.6 Numero De Vagas

Numero: 40 VAGAS

2.7 Publico Alvo

Biomédicos, médicos, e farmacéuticos, e servidores publicos.

3 JUSTIFICATIVA

Levando em consideragao que o cancer de colo uterino ainda € responsavel por
elevado indice de mortalidade no Brasil, com atencdo especial a regidao Norte, é de
extrema importéncia promover e estimular a pratica da citologia esfoliativa no ambito
das instituicbes publicas e privadas de saude, como método preventivo no
diagnostico precoce das alteragbes celulares, compativeis com 0s processos
neoplasicos. Deste modo, é imprescindivel a formagao de profissionais qualificados

na area.

4 OBJETIVOS

e GERAL: Atualizar e aprimorar os profissionais da area da saude nas atividades
do exercicio da citologia clinica.
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e ESPECIFICO: Apresentar aos profissionais a teoria das boas préaticas de coleta
e execucgao dos exames citolégicos, com énfase no trato genital feminino.

5 METAS

Formar até 40 especialistas em especialistas em Citologia com enfase no Trato
Genital Feminino no periodo de 15 meses

6 ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DO CURSO

6.1 Aspectos Gerais

O curso esta fundamentado nos termos da Resolucédo n° 01 de 6 de Abril de 2018 do
Conselho Nacional de Educacao (CNE) e no regimento da Faculdade Cosmopolita.
Este curso sera realizado na cidade de Belém, estado do Para, desenvolvido em 12
modulos , havendo um prazo posterior de 3 (trés) meses dedicado a monografia, ou
artigo académico ou producdo técnica, trabalho necessario como requesito para
concluséao de curso.

6.2 Articulagcéo do cursos lato sensu com as area da graduacéo

Articulado ao curso de Biomedicina.

6.2 Publico Alvo

Profissionais com formacgao superior em Biomedicina, Farmacia e Medicina

6.3 Processo Seletivo

1. Divulgagao
- Através de meios de comunicagao;

- Folders, cartazes, midias sociais e aplicativos de mensagens instantdneas
(WhatsApp)
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2. Inscrigdes
- Periodo: agosto a setembro /2021

- Horario: 09h as 19h

- Local: Coordenacao de Pés Graduagao

3. Documentos Necessarios:
- Ficha de pré-inscricao devidamente preenchida fornecida pela Faculdade

Cosmopolita;

- Cépia do diploma ou comprovante de conclusao de Curso de Graduagao, obtido
em uma instituicao de nivel superior;

- Cépia do Curriculum Vitae;

- Copias dos documentos de identificacdo pessoal (RG, CPF, Comprovante de
residéncia, atestado de reservista);

- 2 (duas) fotos 3x4.

4. Selecao
Periodo: fevereiro a margo de 2021

Etapas:

- Primeira (Carater Eliminatério): Analise do Curriculum Vitae, do Memorial de
Experiéncia e do Projeto de Pesquisa.

- Segunda (Carater Classificatério): Entrevista.

OBS: Sera designada para a realizagado da selegdo uma comissdo examinadora,
composta por trés professores da area.

5. Avaliacéo

Os cursos de especializagao serao autorizados pelo Conselho Superior, e ofertados
em conformidade com a legislacdo vigente, as normas e as demais condi¢des
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aplicaveis a oferta, a avaliagédo e a regulagao, bem com o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) da Faculdade Cosmopolita.

Os casos omissos serao resolvidos mediante solugado apresentada pelo Programa
de Pods-graduacdo em consonancia com os coordenadores do Curso, direcéo
académica e diregao geral da Faculdade Cosmopolita.

6.4 Matricula

Local: Coordenacgao de Pés Graduagao - Faculdade Cosmopolita
Periodo : Janeiro a setembro/2021

Documentagao Necessaria (Descrita no item 6.3-c)

6.5 MATRIZ CURRICULAR DO CURSO

DISCIPLINA CH

24
1. METODOLOGIA DA PESQUISA CIENTIFICA
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ANATOMIA E HISTOLOGIA DO TGF

24
3. PATOLOGIA GERAL
24
24
4. IMUNOLOGIA APLICADA A CITOPATOLOGIA
5. GESTAO DE QUALIDADE LABORATORIAL, BIOSSEGURANGA, ETICA E 24
LEGISLAGAO
6. CITOLOGIA DENTRO DOS LIMITES DA NORMALIDADE
24
7. MICROBIOTA DO TGF INFERIOR
24
8. CITOLOGIA INFLAMATORIA
24
9. TECNICA DE COLORAGAO DE PAPANICOLAOU CONVENCIONAL E
TECNICA DE ESCRUTINIO DE LAMINAS CITOLOGICAS NORMAIS E
INFLAMATORIAS
24
10. CITOLOGIA PRE-MALIGNA DO TGF
24
24
11, ATIPIAS DE SIGNIFICADO INDETERMINADO
12. TECNICA ~DE  ESCRUTINIO DE  LAMINAS.  CRITERIOS
CITOMORFOLOGICOS DE ATIPIAS DE SINIFICADO INDETERMINADO
ESCAMOSAS E GLANDULARES. LESAO DE BAIXO GRAU (LSIL) E LESAO
ALTO GRAU (HSIL)
24
13 CITOLOGIA MALIGNA DO TGF
24
14. TECNICA DE  ESCRUTINIO  DE  LAMINAS.  CRITERIOS
CITOMORFOLOGICOS DE LESOES MALIGNAS DO TRATO GENITAL
FEMININO.
24
15. ESCRUTINIO DE LAMINAS CITOLOGICAS DENTRO DO LIMITE DA
NORMALIDADE, CITOLOGIA INFLAMATORIA; CRITERIOS
CITOMORFOLOGICOS DE ATIPIAS DE SIGNFICADO INDETERMINADO
ESCAMOSAS E GLANDULARES; LESOES PRE-MALIGNAS E MALIGNAS;
CONSTRUGCAO DE LAUDOS CITOPATOLOGICOS
24
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ESTAGIO SUPERVISIONADO 30

ORIENTAGAO DE ARTIGO

60

CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 450 HORAS

6.6 QUADRO DOCENTE

CORPO DOCENTE TITULAGAO
BENEDITO ANTONIO PINHEIRO DOS DOUTOR
PRAZERES

, MESTRE
CELIO AMOEDO DE MELO
MESTRE
MURILO TAVARES AMORIM
DOUTOR

MICHELE AMARAL DA SILVEIRA
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DEBORA DAMASCENO CARVALHO MESTRE
FERNANDES

EDINALDO ROGERIO DA SILVA MORAES MESTRE
VALERIA CABRAL MESTRE
GLEYCE DE FATIMA SANTOS ROTTEEDAM MESTRE

7 Ementa das Disciplinas

01 - Disciplina: Metodologia da Pesquisa Cientifica

Ementa: Conhecimento: Tipologia, universo conceitual. Método: quantitativo e
qualitativo, limites e possibilidades. Leitura e interpretagcdo de textos: analise
bibliografica e documental. Consideragdes gerais sobre pesquisa cientifica. Tipos,
métodos e fases da pesquisa. Definicdes metodologicas: tipologia, universo,
amostragem, selecao de sujeitos. Cronograma. Coleta de dados. Estrutura de
projetos e relatérios de pesquisa. Elaboragao de pesquisa bibliografica e utilizagao
de técnicas para organizar o referencial bibliografico de acordo com a ABNT.
Construgao de um projeto de pesquisa. Formas de exposi¢ao de pesquisa. Normas
de Monografia no curso de Especializagao Lato Sensu.

Bibliografia Basica: ACEVEDO, C. R; NOHARA, J. J. Como fazer monografias.
TCC, dissertagoes e teses. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 2013. (Biblioteca Virtual).

CELICINA, B. A. Metodologia Cientifica ao Alcance de Todos. Editora:
Manole.3? edi¢ao.2013

SEVERINO, AJ. Metodologia do Trabalho Cientifico. Cortez, Sao Paulo, 2013.
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AZEVEDO, C. B. Metodologia Cientifica ao Alcance de Todos. Editora: Manole.
32 edicao. 2013

CRESWELL, JW. Projeto de pesquisa: métodos qualitativo, quantitativo e
misto. Artmed, Porto Alegre, 2010.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Informacio e
documentagao — projeto de pesquisa — Apresentacao. ABNT BNB 15287:2011.
Rio de Janeiro: ABNT, mar. 2011. Valida a partir de 17.04.2011

DEMO, Pedro. Introdugao a metodologia da ciéncia. 2.ed. 16. reimpr. Sao
Paulo: Atlas, 2008.

YIN, Robert. Estudo de caso: planejamento e métodos. Porto Alegre: Bookman,
2015.

CRESWELL, John W. Investigacao qualitativa e projeto de pesquisa:
escolhendo entre cinco abordagens. Porto Alegre, Penso, 2014.

MARCONI, Marina de Andrade; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica.
Sao Paulo: Atlas, 2010.

02 - Disciplina: Anatomia e Histologia do TGF

Ementa: Introducdo a anatomia e histologia. Breve histérico. Conceitos basicos.
Anatomia interna e externa do trato genital feminino.Organizagdo.Composigao
celular e histologica do trato genital feminino.
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Bibliografia Basica: Histologia basica/L.C.Junqueira, Jose Carneiro- 11.ed.- Rio
de janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

Manual de Citologia e Histologia para o Estudante da Area da Saude/ Solange
Papini, Maria Heloisa Sayago Frangca- Sao Paulo: Editora Atheneu , 2003.

Principios de Anatomia Humana. TORTORA, G. J.; NIELSEN, M. T. 12 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2013.

03 - Disciplina: Patologia Geral

Ementa: Processos patologicos do TGF. Agentes quimicos, fisicos e bioldgicos.
Adaptacgbes e alteracdes celulares. Lesao celular reversivel e irreversivel. Reagéo
de oxi-reducgao. Inflamacao e células inflamatdrias. Necrose e apoptose. Controle do
ciclo celular. Neoplasias benignas e malignas. Mecanismo metastatico.
Carcinogénese. Oncogenes e protoncogenes. Genes supressores dos tumores.
Marcadores tumorais. Processos de reparacao tecidual.

Bibliografia Basica: ROBBINS S.L. Robbins e Contran. Bases patolégicas das
doencgas. Ed:8. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010. ROBBINS S.L. Robbins e
Contran. Bases patolégicas das doencas. Ed:8. Rio de Janeiro: Elsevier, 2010.

KUMAR, V.; ABBAS A. K.; ASTER, J. C. Patologia basica. Rio de Janeiro.
Elsevier. 2013.

BRASILEIRO FILHO, Geraldo. Bogliolo — Patologia. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 2006.

MONTENEGRO, Mario Rubens. Patologia de Processos Gerais. Sao Paulo:
Atheneu, 2004.

04 - Disciplina: Imunologia aplicada a Citopatologia

Ementa: Bases imunologicas e aspectos gerais das reacgbes inflamatérias.
Mecanismos imunologicos e Fisiopatologia de lesbes do TGF. Mecanismos
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imunoldgicos observados em neoplasias. Marcadores no diagndstico nas
neoplasias.

Bibliografia Basica: ABBAS, Abul K; LICHTMAN, Andrew H; PILLAI, Shiv.
Imunologia basica: Fungoes e disturbios do sistema imunolégico. 5 ed. Séao
Paulo: Guanabara Koogan, 2020.

- NAYAR, Ritu; WILBUR, David C (editores). Sistema Bethesda para relato de
citologia cervical: Definigoes, critérios e notas explicativas. 3 ed. Sao Paulo:
Livraria livromed, 2018.

- KUMAR, V.; ABBAS, A.; FAUSTO, N. Robbins e Cotran — Patologia — Bases
Patol6gicas das Doencgas. 8. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2016.

- GAMBONI, Mercedes; MIZIANA, Elias Fernando (editores). Manual de
Citopatologia diagnéstica. 1 ed. Barueri, SP: Manole, 2013.

- WEINBERG, Robert A. A biologia do cancer. 1 ed. Porto Alegre, RS: Artmed,
2008.

05 - Disciplina: Gestao de Qualidade laboratorial, Biosseguranga, ética e
legislagao

Ementa: Nog¢des gerais de biosseguranga no laboratério.Controle de qualidade
interno (CQI). Controle de qualidade externo (CQE).Organizagdo do laboratério de
citopatologia.Automacéo da leitura dos esfregagos cervicovaginais - Novas
tecnologias. Qualicito.

Bibliografia Basica: Biosseguranga e controle de infecgdes — risco sanitario
hospitalar. Guanabara Koogan. 2 Edicao atualizada e ampliada.

CONSOLARO, M.E.L; MARIA-ENGLER, S.S (org). Livro — Citotologia Clinica
Cérvico —Vaginal: Texto e Atlas. Roca, Sao Paulo, 2011.

ELEUTERIO JUNIOR, J. Nogdes Basicas de Citologia Ginecolégica. Livraria
Santos Editora LTDA. Sao Paulo, 2003.

GAMBONI, N & MIZIARRA, E.F.M. Manual de Citopatologia Diagndstica.
Manole, 2013.

KOSS, L. G; GOMPEL, C. Introducdao a Citopatologia Ginecoldgica: Com
Correlagoes Histologicas e Clinicas. Roca, Sao Paulo, 2006.
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
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SOLOMON, D. Sistema Bethesda para Citopatologia Cervicovaginal:

Defini¢oes, Critérios e Notas Expicativas. 2 ed., Rio de Janeiro Revinter, 2006

06 - Disciplina: Citologia dentro dos limites da normalidade

Ementa: Técnicas de coleta de PCCU.Fixacdo e coloragcdao de Papanicolaou.
Aspectos do colo uterino. Epitélios do colo uterino e vagina. Ciclo menstrual nos
esfregacos cérvico-vaginais (Periodo menstrual, fase estrogénica, ovulacédo e fase
progestacional).Tipos normais dos epitélios escamoso (eutrofia, hipotrofia e
hipertrofia, atrofia) e glandular (endocervicais e endometriais).Células néo epiteliais
que acompanham os esfregacos cérvico-vaginais.Microbiota vaginal normal.

Bibliografia Basica: REFERENCIAS

KOSS, L. G; GOMPEL, C. Introducdo a Citopatologia Ginecolégica: Com
Correlagoes Histoldgicas e Clinicas. Roca, Sao Paulo, 2006.

CONSOLARO, M. E. L. Citologia Clinica Cérvico-Vaginal. Sdao Paulo: Roca,
2012.

Citologia clinica cérvico-vaginal: texto e atlas / Marcia Edilaine Lopes
Consolaro, SilvyaStuchi Maria — Engler. — [ Reimp.]. — Sao Paulo: Roca, 2014

07 - Disciplina: Microbiota do TGF inferior

Ementa: Microbiota normal, cocos e bacilos em diferentes faixas etarias,
lactobacilos: diversidade de espécies, a influéncia hormonal na constituicdo da
microbiota. Microbiota patoldgica, virus infectocontagiosos mais comuns: HPV,
Herpes. Bactérias patogénicas mais prevalentes, diagndsticos. Fungos: candida,
manifestacbes da candidiase. Parasitas. Coloragcdes de Gram e Papanicolau,
diferengas basicas de visualizagdo na microscopia e diagndstico.

Bibliografia Basica: OPLUSTIL, Carmen Paz; ZOCCOLI, Cassia Maria;
TOBOUTI, Nina Reiko; SCHEFFER, Mara Cristina. Procedimentos basicos em
microbiologia clinica. 4 ed. Sao Paulo: Sarvier, 2020.

NAYAR, Ritu; WILBUR, David C (editores). Sistema Bethesda para relato de
citologia cervical: Definigoes, critérios e notas explicativas. 3 ed. Sao Paulo:
Livraria livromed, 2018.
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KONEMAN, Elmer W. Diagnéstico microbiolégico: Texto/atlas. 7 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2018.

TRABULSI, Luiz Rachid; ALTERTHUM, Flavio (editores). Microbiologia. 6 ed.
Sao Paulo: Atheneu, 2015.

SANTOS, Norma Suely de Oliveira; ROMANOS, Maria Tereza Villela; WIGG,
Maria Dutra. Virologia humana. 3 ed. Sdo Paulo: Guanabara Koogan, 2015.

GAMBONI, Mercedes; MIZIANA, Elias Fernando (editores). Manual de
Citopatologia diagnéstica. 1 ed. Barueri, SP: Manole, 2013.

08 - Disciplina: Citologia inflamatoéria

Ementa:

Bibliografia Basica:

09 - Disciplina: Estagio supervisionado |

Ementa: Técnica de coloracdo de Papanicolaou convencional. Técnica de escrutinio
de laminas citolégicas dentro dos limites da normalidade. Critérios citolégicos de
células normais dos epitélios escamoso, glandular e metaplasico.

Microbiota normal do trato genital feminino. Descrigdo de outros elementos celulares
vistos em esfregacos citoldgicos. Citologia Inflamatéria. Critérios citomorfoldgicos de
inflamagao. Agentes microbiolégicos inflamatérios. Reagdes proliferativas benignas
(alteragbes queratdticas, hiperplasia de células basais, hiperplasia de células de
reserva, metaplasia escamosa e reparo tipico). Construgdo de laudos
citopatoldgicos.

Bibliografia Basica:

Citologia clinica cérvico-vaginal: texto e atlas/ Marcia Edilaine Lopes
Consolaro,

Silvya Stuchi Maria-Engler. - [Reimpr.]. - Sao Paulo: Roca, 2014.
Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva.

Estimativa 2020: incidéncia de cancer no Brasil / Instituto Nacional de Cancer.

Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 (91) 3231-1729 / 3231-1306 / 3231-1661 / 3231-2188
contato@faculdadecosmopolita.edu.br



@)Fsaﬁ('fﬁﬁlim

José Alencar Gomes da Silva. — Rio de Janeiro: INCA, 2019.

NAYAR, R; WILBUR, D.C. Sistema Bethesda para Relato de Citologia Cervical:
definigoes, critérios e notas explicativas. Tradugao: Samantha Abreu. 3 ed. Sao
Paulo: Livraria Livromed, 2018.

Sociedade Brasileira de Citopatologia (SBC). Atualizagdao da Nomenclatura
Brasileira para Laudos Citopatoldgicos do Colo Uterino e Areas Ano-Genitais.

E-Book SBC, 2020.

10 - Disciplina: Citologia pré-maligna do TGF

Ementa: Citologia Pré-Maligna do Colo Uterino. Lesdes Intraepiteliais Escamosa
do Colo Uterino. Conceito e Classificacao. Sistema de Classificacdo da Lesao pré —
Maligna. Diagnostico e Classificacéo Citologica. Maturidade Citoplasmastica. Lesao
Intrepitelial Escamosa de Baixo Grau. Caracteristicas Citoldgicas. Citdlise.
Alteracdes celulares na inflamacéo. Asc-us. Lesao Intraepitelial escamosa de Alto
Grau. Caracteristicas Citologicas. Condigdes q podem simular lesées intraepitelial
escamosa de Alto Grau. Células normais ¢/ aumento da relagao nucleo-citoplasma.
Asc-H. Lesao intraepitelial Escamosa de Alto grau, ndo excluindo Microinvasao.

Caracteristicas Citolégicas.

Bibliografia Basica:

GAMBONI,M;MIZIARA,E.F (Ed). Manual de Citopatologia Diagndstica. Sao
Paulo.Ed.

Manole,2011.
MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL. Instituto Nacional do Cancer. Diretrizes

brasileiras para o rastreamento do Cancer do colo do utero. Rio de Janeiro.
Inca,

2011, 104p.
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McKEE,G.T. Cytopatology. London: Mesby-Wolfe, 1997.

11 - Disciplina: Atipias de significado indeterminado

Ementa: Atipias de células Escamosas de significado Indeterminado — ASC-US.
Introducdo. Histoérico. Subdivisdo. Critérios Citolégicos. Condigdes que podem
simular ASC-US. Atipias de Células Escamosas nao podendo excluir Ledo de Alto
Grau — ASC-H. Critérios Citologicos. Condigdes que podem simular ASC-H. Células
de Reserva e metaplasia Imatura. Atipias de Células Glandulares Endocervicais —
AGC. Consideragodes Gerais. Critérios Citoldgicos. Diagndéstico Diferencial.

Bibliografia Basica: GAMBONI,M;MIZIARA,E.F (Ed). Manual de Citopatologia
Diagnéstica. Sao

Paulo.Ed. Manole,2011.

MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL. Instituto Nacional do Cancer. Diretrizes
brasileiras para o rastreamento do Cancer do colo do utero. Rio de Janeiro.
Inca, 2011, 104p.

McKEE,G.T. Cytopatology. London: Mesby-Wolfe, 1997.

12 - Disciplina: Estagio supervisionado Il

Ementa: Técnica de escrutinio de laminas. Critérios Citomorfolégicos de atipias
escamosas de significado indeterminado (ASC-US e ASC-H). Atipias Glandulares de
significado indeterminado (AGC e AGC-NEO). Lesdo escamosa intraepitelial de
baixo grau (LSIL). Lesdo escamosa intraepitelial de alto grau (HSIL). Construcéo de
laudos citopatologicos.

Bibliografia Basica:

Citologia clinica cérvico-vaginal: texto e atlas/ Marcia Edilaine Lopes
Consolaro, Silvya Stuchi Maria-Engler. - [Reimpr.]. - Sdo Paulo: Roca, 2014.

Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva.

Estimativa 2020: incidéncia de cancer no Brasil / Instituto Nacional de Cancer.
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José Alencar Gomes da Silva. — Rio de Janeiro: INCA, 2019.

NAYAR, R; WILBUR, D.C. Sistema Bethesda para Relato de Citologia Cervical:
definigoes, critérios e notas explicativas. Tradugao: Samantha Abreu. 3 ed. Sao
Paulo: Livraria Livromed, 2018.

Sociedade Brasileira de Citopatologia (SBC). Atualizagdo da Nomenclatura
Brasileira para Laudos Citopatolégicos do Colo Uterino e Areas Ano-Genitais.

E-Book SBC, 2020.

13 - Disciplina: Citologia maligna do TGF

Ementa:

Bibliografia Basica:

14 - Disciplina: Estagio supervisionado lll

Ementa: Técnica de escrutinio de laminas. Critérios citomorfolégicos de Lesdes
Malignas do Trato genital feminino. Critérios citomorfolégicos de Carcinoma
escamoso “in situ”. Carcinoma epidermoide Invasor.

Adenocarcinoma “in situ”. Adenocarcinoma Invasor.

Bibliografia Basica: GAMBONI,M;MIZIARA,E.F (Ed). Manual de Citopatologia
Diagnéstica. Sao
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Paulo.Ed. Manole,2011.

MINISTERIO DA SAUDE DO BRASIL. Instituto Nacional do Cancer. Diretrizes
brasileiras para o rastreamento do Cancer do colo do utero. Rio de Janeiro.
Inca, 2011, 104p.

McKEE,G.T. Cytopatology. London: Mesby-Wolfe, 1997.

15 - Disciplina: Estagio supervisionado IV

Ementa: Técnica de escrutinio de laminas. Critérios Citomorfologicos de atipias
escamosas de significado indeterminado (ASC-US e ASC-H). Atipias Glandulares de
significado indeterminado (AGC e AGC-NEO). Lesdo escamosa intraepitelial de
baixo grau (LSIL). Lesdo escamosa intraepitelial de alto grau (HSIL). Construc&o de
laudos citopatoldgicos.

Bibliografia Basica:

Citologia clinica cérvico-vaginal: texto e atlas/ Marcia Edilaine Lopes
Consolaro, Silvya Stuchi Maria-Engler. - [Reimpr.]. - Sao Paulo: Roca, 2014.

Instituto Nacional de Cancer José Alencar Gomes da Silva.

Estimativa 2020: incidéncia de cancer no Brasil / Instituto Nacional de Céncer.
José Alencar Gomes da Silva. — Rio de Janeiro: INCA, 2019.

NAYAR, R; WILBUR, D.C. Sistema Bethesda para Relato de Citologia Cervical:
definigoes, critérios e notas explicativas. Tradugao: Samantha Abreu. 3 ed. Sao
Paulo: Livraria Livromed, 2018.

Sociedade Brasileira de Citopatologia (SBC). Atualizagdo da Nomenclatura
Brasileira para Laudos Citopatolégicos do Colo Uterino e Areas Ano-Genitais.

E-Book SBC, 2020.
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8 AVALIAGCAO
8.1 Do Processo de Ensino-Aprendizagem

A avaliagao sera formativa, continua e sistematica e dar-se-a mediante um
sistema de apoio ao longo das disciplinas, efetuada a partir de notas
correspondentes ao desempenho nas atividades teoricas.

O futuro especialista, devera obter como critério de aprovagao no quesito
frequéncia, 75% da carga horaria presencial da disciplina. Frequéncia inferior a
75% caracteriza-se como reprovagao automatica.

No quesito aproveitamento, sera considerado reprovado aquele aluno que
nao obtiver 7,0 (sete) pontos ao final da disciplina.

O método de avaliagao fica a cargo do docente responsavel pela disciplina.

A recuperacao dos conteudos podera ser feita de forma paralela aos novos
conteudos, bem como a recuperacao de notas.

Ao final do curso, cada aluno devera apresentar, obrigatoriamente, o trabalho
de conclusao de curso em formato de monografia ou artigo cientifico ou produgéo
técnica, o qual pode ser primario/original ou de revisao da literatura, individualmente
ou em grupos de no maximo 03 alunos.

Avaliagao Complementar
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Como atividades complementares serdo realizados seminarios; trabalhos em
grupo; pesquisas na rede mundial de computadores; dinamica de grupo; elaboragéo
de situagdes-problemas; estudos de caso; estudo dirigido; elaboragdes de estudos,
producao de resenhas, resolugdo de cases e/ou exercicios, e resumo de artigos
cientificos de importancia para a area de saude e prevencgao.

7.2. Do Curso

Sera realizada através de relatorios bimestrais, cuja elaboracdo €& de
responsabilidade do Coordenador do Curso. Por outro lado, professores e alunos
terdo oportunidade de avaliar cada momento do curso, com vistas a otimizacdo do
processo.

8. RECURSOS HUMANOS

A equipe de professores que ministrara o curso esta ligada basicamente a
Faculdade Cosmopolita. Prevé-se, no entanto, a cooperagcdo de profissionais
vinculados a area de outras instituicdes de ensino superior, em conformidade com
os termos da resolucéo de n° 12/83 do CFE, de 06/12/83.

9. INFRAESTRUTURA
9.1.Instalacbes e Equipamentos Disponiveis

Sala de aula devidamente equipada com:
- Ar Condicionado

- Carteiras

- Projetor de Multimidia

- Quadro Branco

- Computador

- Wi-Fi
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- Laboratoérios de Informatica
- Laboratoérios de Biomedicina e afins
- Biblioteca fisica e virtual

- Pessoal de apoio (Operacional e limpeza)

10.ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DO CURSO

O Curso tera sua vinculagéo pedagogica e administrativa com o Programa de
Pos-graduagao Lato - Sensu da Coordenagédo de Pés Graduagdo da Faculdade
Cosmopolita A parte financeira do Projeto, referente ao recebimento de taxa de
matricula e mensalidade, inadimpléncia e evasao, bem como todos os pagamentos
de pessoal e demais despesas, serdo efetivadas através do Departamento
Financeira do referido Programa de Pd6s-graduagéo, a qual sera responsavel pela

continuidade do Curso até seu término.
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 05, DE 20 DE JANEIRO DE 2021

Dispbe sobre a aprovagcdo do Comité
Gestor e do Projeto de Digitalizagao do
Acervo Académico da Faculdade
Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢gdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Projeto de Digitalizacdo do Acervo Académico, em obediéncia a
PORTARIA MEC N° 315, DE 4 DE ABRIL DE 2018;

Art. 2° Aprovar o Comité Gestor para a Politica de Seguranga do Acervo.

Art. 3° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co |

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.
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PROJETO DE IMPLANTAGAO DO ACERVO ACADEMICO EM MEIO

DIGITAL

1. TIPO DO PROJETO

Acbes para a digitalizagao do Acervo Académico incluindo os prontuarios dos

estudantes, dos docentes e dos demais documentos institucionais.

2. JUSTIFICATIVA

O presente projeto tem como justificativa para implantagao:

1. Garantir a seguranga, a integridade e autenticidade de todas as
informagdes contidas nos documentos originais.

2. Criar pastas eletrénicas para guarda de documentos dos estudantes,
dos docentes e demais documentos institucionais gerando economia
de espacos destinados a arquivamento fisico de documentos;

3. Aumentar a agilidade nas buscas por documentos, melhorando e
agilizando os acessos as informagdes contidas no prontuario dos
estudantes e demais documentos institucionais;

4. Proporcionar economia de material e recursos através da tramitagéo
eletrbnica de prontuarios e documentos académicos.

3. OBJETIVO

O presente projeto tem como objetivos:

Atender o disposto na Politica de Guarda, Seguranga e Manutencéo
do Acervo Académico;

Atender a Portaria n° 315, de 04 de abril de 2018, emitida pelo
Ministério da Educagao, em sua Segao VIl — Do Acervo Académico;
Garantir o compromisso de todos os setores da Faculdade
Cosmopolita em produzir, manter e preservar documentos em
arquivos confiaveis, auténticos, acessiveis e compreensiveis a fim de

apoiar as fungdes e atividades exercidas pela Instituigao.

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
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IV.  Estabelecer um cronograma de implantagdo do Acervo Digital.

4. DESCRIGCAO E ETAPAS DO PROCESSO

Este projeto contempla a digitalizagédo dos arquivos conforme segue:
a) Digitalizacao dos prontuarios dos estudantes no ato da matricula;
b) Digitalizacdo e/ou arquivo fisico dos prontuarios dos docentes no ato da
contratagao;
c) Digitalizagao e/ou arquivo fisico dos Documentos Institucionais;
d) Digitalizacdo de todos os arquivos existentes dos estudantes, dos

docentes e demais documentos institucionais.

Para digitalizagdao dos documentos e/ou guarda fisica séo etapas do processo:
a) Mapeamento dos documentos que serdo digitalizados e/ou guardados
fisicamente;
b) Preparacédo dos documentos para digitalizagao;
c) Envio para empresa terceirizada para digitalizagéo e disponibilizagdo em
sistema;
d) Cronograma de descarte ou digitalizacdo de acordo com o estabelecido

na Politica de Guarda, Seguranca e Manutencao do Acervo Académico.

Cada etapa sera realizada da seguinte forma:
1. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS
Nossas equipes fazem a auditoria dos documentos e preparam os
mesmos em pastas para a digitalizagao.
2. ARMAZENAMENTO
A empresa contratada coleta a pasta, classifica conforme a

temporalidade e digitaliza o material.
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3. DIGITALIZACAO
ApOs a digitalizagédo, o material € disponibilizado para acesso de toda

a comunidade académica conforme os perfis de acesso de cada usuario.

4. DESCARTE

Ap06s o término do prazo de guarda pelo tempo do curso ou concluséo
do curso pelo estudante, é realizado um backup dos arquivos digitalizados e
o prontuario fisico € descartado. Por medida de seguranga, havera dois

arquivos armazenados em locais distintos.

5. CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO

5.1 ARQUIVOS EXISTENTES

QTDE DE
DATA DATA A %
TARBEES INiclo | TEMPO | 1AL PRO’E‘)TSUAR' DIGITALIZAGAO
Levantamento & 19/01/21 60 dias 19/03/21
Prontuarios e Documentos
Pedidos de Orgamento € | 30/03/5551 | 30 dias 30/04/2021 N/A N/A
Contratagéo de Servigo
Inicio da Digitalizagdo dos | ,, 150001 : . N/A N/A
prontuarios e documentos
Término Previsto da
Digitalizagao dos - - 11/04/2022 N/A N/A
prontuarios e documentos

5.2 IMPLANTAGAO DO PRONTUARIO DIGITAL NA MATRICULA E DEMAIS
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

TAREFAS DATA INiCIO TEMPO DATA FINAL

Levantamento do Processo de Matricula e
demais documentos institucionais

05/08/2021 30 dias 05/09/2022

Pedidos de Orgamento e Contratagao de
Servigo
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Inicio do Projeto com prontuério digital na
Matricula e digitalizacdo de demais documentos | 04/10/2021 164 dias 18/03/2022
institucionais

Término Previsto de Implantagéo do Projeto 19/01/2021 }2 oS € 1 1110412022

Obs': Houve intercorréncias no meio do projeto devido a pandemia e a saude
dos funcionarios da empresa contratada, para digitalizacdo, que se
contaminaram com o virus Sars — CoV e Sarampo. Portanto, o projeto se
estendeu mais que o previsto planejado, que era sua execugéo e finalizagdo no
ano de 2021.

Obs% A digitalizagdo na matricula sera executada a cada semestre, pois os

cursos sao semestrais.

Belém, 19 de Janeiro de 2021.
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 07, DE 20 DE MAIO DE 2021

Dispbée sobre a aprovagdo do Projeto
Institucional de Nivelamento Basico e
Avangado da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Projeto Institucional de Nivelamento da Faculdade Cosmopolita;

Art. 2° Essa Resolugao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co |
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PROJETO INSTITUCIONAL DE NIVELAMENTO BASICO E
AVANCADO DA FACULDADE COSMOPOLITA

1. Introdugao

A Coordenacgao Pedagogica da Faculdade Cosmopolita no ambito da Educacgao
Superior entendem como principio basico que é preciso propiciar as condigdes
adequadas para que o aluno construa seu conhecimento de forma significativa,
e acompanhe o processo educativo com tranquilidade e qualidade, construindo
ao longo do curso as competéncias e habilidades necessarias a sua atuagéo no
mercado de trabalho.

Com base neste principio, a Faculdade Cosmopolita promove o Projeto
Institucional de Nivelamento Basico e Avancado, com o objetivo de oferecer
aos académicos que possuem dificuldades em acompanhar determinadas
disciplinas, as condi¢des adequadas para tal superagao, especialmente no inicio
do curso, recuperando conteudos basicos das disciplinas que se encontram com
dificuldades como de Matematica e Portugués no Nivelamento Basico e
conteudos especificos das disciplinas no Nivelamento Avangado, propiciando
o desenvolvimento do processo ensino-aprendizagem em sua plenitude.

2. Justificativa

Tendo em vista que os discentes recebidos pela nossa IES, por meio de
Processo Seletivo, tém como caracteristica a diversidade, sobretudo quanto aos
conhecimentos e dificuldades nas disciplinas de Matematica e Portugués da
Educagao Basica ou mesmo o tempo fora da sala de aula, o que levam muitos
deles a apresentarem dificuldades no acompanhamento das atividades
curriculares, entendemos que nao ha como promover a formacido desse
profissional sem oferecer a ele no inicio de sua formacdo académica as
condicdbes adequadas para a construcdo de seu conhecimento e a
aprendizagem desenvolvida no decorrer de seu curso.

Nesse contexto, reconhecemos que o Projeto Institucional de Nivelamento
Basico e Avangado tem como principal objetivo oferecer o devido apoio para
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que o aluno recupere os conhecimentos basicos necessarios para dar
continuidade ao curso de forma qualitativa e, caso venha a ter qualquer
dificuldade no decorrer do curso o aluno seja amparado pelo conhecimento
especifico para que possa construir as competéncias e habilidades necessarias
a sua atuacao profissional.

Contudo, entendemos que o Projeto de Nivelamento Basico e Avangado nao ira
solucionar todos os problemas, entretanto, ndo podemos nos furtar a
proporcionar instrumentos que permitam amenizar os resultados que criam
perversamente um universo tado grande de alunos sem instrugdes funcionais, em
que a relagao entre leitor e texto € de estranhamento, visto que ndo ha por parte
do leitor imersdo naquilo que se lé. Sendo assim, visando possibilitar ao
académico recém-chegado e ao que ja esta inserido a Instituigdo, um contato
com novas estratégias de atendimento e formato das atividades pedagogicas
desenvolvidas para a superagao de dificuldade de aprendizagem, apresentamos
abaixo os objetivos dos Nivelamentos Basicos e Avangados.

3. Objetivos

3.10bjetivo Geral

Reduzir problemas como a evasao ou reprovagéo do aluno ja nos primeiros
periodos do curso, ensejando, primeiramente, a adogdo de métodos
pedagogicos que permitam a reorientagdo do processo ensino-aprendizagem e
o resgate dos conteudos ndo assimilados pelo aluno advindo do Ensino Médio
e veterano da instituicao, essenciais ao aprendizado académico;

3.2 Objetivos Especificos

* Propiciar a recuperagao e o aprimoramento de conhecimentos basicos e
especificos, imprescindiveis ao prosseguimento dos estudos;

* Favorecer o acompanhamento dos componentes curriculares e/ou conteudos
do curso, amenizando as dificuldades dos alunos;

*

Promover um ambiente de equalizacdo dos saberes considerados pré-
requisitos para o prosseguimento de um curso superior;

* Promover a inclusdo universitaria dos alunos com dificuldades em conteudos
basicos;
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*Propiciar a construgdo de competéncias basicas para o dominio dos
conhecimentos em Matematica e Portugués;

* Propiciar a construgdo de competéncias especificas para o dominio dos
conhecimentos em Quimica Orgéanica |, Seminologia |, Farmacologia e Biologia
Molecular;

* Provocar uma mudancga de atitude do aluno em relagdo ao seu processo de
aprendizagem, considerando a autoaprendizagem como fator essencial para seu
desenvolvimento;

* Proporcionar interatividade entre docentes e alunos nesse processo de
recuperacao de conhecimento;

* Promover atividades que estimulem o raciocinio logico.
4 - Operacionalizagao

Em conformidade com o regulamento do Programa, os docentes pertencem ao
quadro da Instituicdo e sua formacao académica é pertinente a area de
conhecimento dos respectivos conteudos a serem ministrados no PROGRAMA
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 08, DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispbde sobre a aprovacdo do Calendario
Académico para o semestre letivo 2021.2
da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o Calendario Académico para o semestre letivo 2021.2;

Art. 2° Aprovar a alteragdo, no Calendario Académico, da Ceriménia do Jaleco no
semestre 2021.2 do dia 07 de outubro para o dia 19 de outubro de 2021.

Art. 3° Os casos omissos serao resolvidos pela Direcado Académica, ouvindo-se a
Direcao Geral da Faculdade Cosmopolita.

Art. 4° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co |

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Paginaldel



@o?ﬁ&ﬁﬁlm

CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 09, DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispbe sobre o0 Regulamento de
Nivelamento da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar a alteragéo do Regulamento de Nivelamento da Faculdade Cosmopolita;

Art. 2° Essa Resolugao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '
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Regulamento do Projeto Institucional do Programa de Nivelamento
Basico e Avangado.

Art. 1°. O Projeto Institucional de Nivelamento destina-se, aos alunos
matriculados nos primeiros periodos dos cursos de Graduagao da Faculdade
visando possibilitar ao académico recém-chegado a InstituicAo como ao
veterano, um contato com novas estratégias de atendimento e formato das
atividades pedagogicas desenvolvidas para a superagao de dificuldades de
aprendizagem.

Paragrafo unico. Por orientacdo do atendimento psicopedagdgico ou da
coordenacgao de curso, poderao ser atendidos alunos matriculados em periodos
distintos daqueles informados no caput desse artigo.

Art. 2°. Sao objetivos do Projeto Institucional de Nivelamento:

I. Reduzir problemas como a evasao ou reprovagao do aluno ja nos primeiros
periodos do curso, ensejando, primeiramente, a adogdo de métodos
pedagogicos que permitam a reorientagdo do processo ensino-aprendizagem e
o resgate dos conteudos nao assimilados pelo aluno advindo do Ensino Médio,
essenciais ao aprendizado académico;

Il. Propiciar a recuperagao e o aprimoramento de conhecimentos basicos e
especificos imprescindiveis ao prosseguimento dos estudos;

lll. Propiciar a construcdo de competéncias especifica para o dominio dos
conhecimentos e 0 bom desempenho dos alunos nas disciplinas do Curso
Superior.

IV. Favorecer o acompanhamento dos componentes curriculares e/ou
conteudos do curso, amenizando as dificuldades dos alunos;

V. Promover um ambiente de equalizagdo dos saberes considerados pré-
requisitos para o prosseguimento de um curso superior;

VI. Promover a inclusdo universitaria dos alunos com dificuldades em contetudos
basicos e especificos;

VII. Propiciar a construgao de competéncias basicas para o dominio dos
conhecimentos das areas de Matematica e Portugués;
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VIIl. Promover um trabalho integrado e interdisciplinar entre o projeto e a
graduacéo;

Xl. Provocar uma mudanca de atitude do aluno em relagao ao seu processo de
aprendizagem, considerando a auto-aprendizagem como fator essencial para
seu desenvolvimento;

X. Proporcionar interatividade entre docentes e alunos nesse processo de
recuperacao de conhecimentos;

Xl. Promover atividades que estimulem o raciocinio légico.

Art. 3°. O Projeto esta organizado em Basico e Avangado, sendo que o Basico
sera das disciplinas da area de Matematica, Portugués e Ciéncias Bioldgicas,
com carga horaria de 12 horas cada e o Nivelamento Avangado sera nas
disciplinas que o Coordenador do curso designar e com carga horaria de 12
horas cada.

§1°. As aulas serao desenvolvidas na modalidade presencial e ou hibrida.

Art. 4°. A participagao no Projeto sera orientada e recomendada aos alunos,
excluindo a obrigatoriedade.

Art. 5°. Cabera aos docentes responsaveis pelo desenvolvimento do Projeto o
controle da frequéncia dos alunos.

Art. 6°. Aos alunos que obtiverem 75% da frequéncia de cada aula do Projeto,
cabera declaragdo de participacdo que podera ser utilizada para efeito de
cumprimento de atividades complementares.

Art. 7°. O programa de ensino do curso esta organizado com conteudos de
formacao basica e especifica, de forma a atender todos os cursos de graduacao
da Faculdade.

Art.8°. O Projeto sera avaliado de forma continua e sistematica, considerando
o desempenho dos alunos nas disciplinas dos cursos.

Art. 9°. As aulas serdo oferecidas aos sabados pela manha ou em horarios
contrarios ao turno de aula do aluno.

Art. 10°. Compete a Coordenagéo Pedagogica:

I. Assegurar o bom desenvolvimento do projeto;
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Il. Manter estreito contato com coordenadores e professores a fim de que o
projeto esteja sempre articulado a graduagao;

lll. Promover a avaliagao continua do projeto por meio da agao-reflexdo agao;

IV. Identificar as necessidades de recursos materiais e humanos para o bom
desempenho do projeto, coordenando agdes para supri-los;

V. Reunir dados e elaborar relatorios estatisticos para a Diretoria Académica.
Art. 11°. Compete aos professores do projeto:

I. Conduzir as aulas e respectivas atividades, de acordo com os objetivos do
projeto e considerando o perfil dos alunos;

Il. Apurar frequéncias e promover metodologias diferenciadas com vistas ao
melhor desempenho dos alunos;

lll. Avaliar o desempenho dos alunos elaborando relatérios de desenvolvimento
e aproveitamento das turmas;

IV. Colaborar com a coordenagao do projeto no que for necessario.
Art. 12°. Compete aos coordenadores de curso de graduagao:

I. Participar do Planejamento até a avaliagao do Nivelamento Basico e Avangado
e Acompanhar o desenvolvimento do programa mantendo continuo dialogo com
sua coordenac&o e com os professores;

Il. Encaminhar ao projeto, alunos que deles necessitem, de acordo com analise
do processo seletivo e informagdes dos professores;

lll. Colaborar no que for necessario para o bom desenvolvimento do projeto;

IV. Promover, em parceria com a coordenac¢ao de pedagdgica, sua avaliagédo
continua.

Art. 13°. Compete aos professores dos cursos de graduagao:

I. Incentivar os alunos a participarem do Projeto, informando seus beneficios e
0 quanto podera contribuir para o seu bom desempenho académico;

Il. Encaminhar alunos considerando suas observagdes e diagndsticos;
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lll. Avaliar os alunos participantes do projeto apontando seus avangos e
necessidades.

Art. 14°. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacao de Extensao e Diretoria Académica

Art. 15°. Este projeto entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se
as disposi¢coes em contrario
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 10, DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a aprovacdo do Nucleo de
Praticas Administrativas da Faculdade
Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a reformulagao da Empresa Junior para Nucleo de Pratica de Gestéo e
Administrativo, apés deliberacao pelo Conselho Superior;

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '
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NUCLEO E PRATICAS ADMINISTRATIVAS

- REGULAMENTO INTERNO -

A Faculdade Cosmopolita
no uso de suas atribui¢des
regimentais vem
regulamentar 0
funcionamento do Nucleo
de Praticas Administrativas.

TiTULO |
DA FINALIDADE DO NUCLEO DE PRATICAS ADMINISTRATIVAS

Art. 1° - O Nucleo de Praticas Administrativas (NPA) ¢ de fundamental importancia
para o aprendizado do académico, pois, além de representar a unido dos conhecimentos
praticos e tedricos dos integrantes da academia, ¢ mais um meio de integracdo da
Institui¢do com a comunidade no cumprimento de seu papel social, na perspectiva
do desenvolvimento de umaeconomia local e regional.

Art. 2° - O Nucleo de Praticas Administrativas — (NPA) destina-se a propiciar aos
académicos dos Cursos de Bacharelado em Administracdo ¢ Contabilidae, atividades
praticas e sociais que complementem sua formagao académica.

Paragrafo Unico - A Pratica Administrativa, de carater académico, é atividade eletiva,
podendo serconvalidado como Estdgio Supervisionado ou Atividade Complementar,
de acordo com o regimento de cada coordenagdo especifica. Sera de total
obrigatoriedade da nossa instituicao e dentro do que rege a lei de estdgio, a existéncia
do seguro individual para o Coordenador, professores e alunos atuantes de forma legal
no NPA e enquanto durar seu periodo de atividades.

Art. 32. A Nucleo de Praticas Administrativas da Faculdade Cosmopolita tem por
finalidades:

| - proporcionar aos seus membros cadastrados, de acordo com o curso de graduacdo
a que estejam vinculados, as condicdes necessdrias a aplicacdo pratica de
conhecimentos tedricos relativos a sua area de formacgao profissional;

Il - promover o contato dos alunos com o mercado de trabalho;
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Ill - promover a troca de conhecimentos, experiéncias e tecnologias que contribuam
para a melhoria da sociedade e de suas instituicdes;

IV - oferecer, ao micro e pequeno empresario, servicos de consultoria com qualidade
elevada e precos acessiveis;

V - desenvolver no discente a capacidade de pensar e agir de forma sistémica,
integrando conhecimentos;

VI - fomentar o espirito empreendedor e a capacidade de solucionar problemas e
enfrentar os desafios impostos pelo mercado de trabalho;

VIl - intensificar os relacionamentos da Empresa, Faculdade Cosmopolita e Comunidade,
buscando atender as necessidades do mercado no que tange, principalmente, a
aplicacdo das técnicas de administracdo, de contabilidade e de geréncia, por meio de
servicos de consultoria e do desenvolvimento de projetos nas diversas areas das
Ciéncias Sociais Aplicadas;

VIII - contribuir para o desenvolvimento econémico e social da comunidade, através de
suas atividades;

IX - promover o desenvolvimento pessoal e profissional dos alunos;

X - promover cursos, eventos, palestras, objetivando trazer novos conhecimentos aos
académicos e integrantes do Nucleo de Praticas Administrativas da Faculdade
Cosmopolita.

TiTULO Il
DA ESTRUTURA E ATUACAO DO NUCLEO DE PRATICASADMINISTRATIVAS (NPA)

Art. 4° - A estrutura administrativa do Nucleo de Praticas Administrativas ¢ composta
de: Um (01) Professor Coordenador, Auxiliar Administrativa e Professores de
Orientagdes especificas.

Art.5° - O NPA atuard em convénios com entidades publicas, empresariais,
comunitdrias, e associacdes, que possibilitem a participagdo dos académicos na
prestacao de servigos de carater administrativo e/ou de assessoria, desde que, aprovado
pela Coordenagdo e acompanhada pelo professor orientador.

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Pagina3de 8



TiTULO 1l

DAS ATRIBUICOES DOS MEMBROS DO NUCLEO DE PRATICAS
ADMINISTRATIVAS:

Art. 6° - O Professor Coordenador do NPA devera fazer parte do quadro efetivo da
Faculdade cosmopolita, tendo obrigatoriamente formacdo em Administracdo. O cargo
de confianca serd indicado pela Direcao Geral da Faculdade Cosmopolita, tendo as
seguintes atribuigoes:

L. Articular-se com os académicos e comunidade para organizagio e
desenvolvimento de planose projetos de desenvolvimento social e sustentavel;

II. Manter atualizadas as documentacdes dos trabalhos desenvolvidos pelo nticleo;
III. Convocar reunioes com os Professores Orientadores quando se fizer
necessario, bem comoestabelecer escalonamento de trabalho e divisao de tarefas;
IV.Executar e fazer executar as atividades promovidas pelo NPA, dentre outras:
visitasorientadas, e demais atividades académicas que demandem experiéncias
administrativas;

V. Firmar convénios com empresas publicas e privadas para a locagao de

académicos.
VI. Elaborar semestralmente os relatérios das atividades do Nucleo a serem
apreciados pela Direcdo Geral da Faculdade Cosmopolita.

Art. 7° - Os professores orientadores deverdo fazer parte do quadro de docentes
efetivos da Faculdade cosmopolita. Sdo atribui¢cdes dos Professores Orientadores:

I. Orientar, acompanhar e avaliar o académico na elaboracdo e execucdao dos
projetos e ou pesquisas:

II. Comparecer, quando convocado, as reunides e demais eventos ou atividades que
promovam econtemplem a realizag@o e conclusdo de projetos e ou pesquisas;

III. Executar as tarefas determinadas pela Coordenacdo, bem como obedecer ao
escalonamento do quadro de atividades distribuidas;

IV. Orientar os académicos para as seguintes praticas: Postura e comportamento
profissional; desenvolvimento do espirito de equipe; metodologia para redacao de
relatorios técnicos; diagnostico e analise dos projetos;

Paragrafo Unico: Em situacdes especificas o NPA podera solicitar professores as
Unidades Académicas com especializagdo em outras areas do conhecimento, para
integrar a equipe de orientagao.

TITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DO NUCLEO DE PRATICASADMINISTRATIVAS
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Art. 8° - O Nucleo de Praticas Administrativas localiza-se na Av. Tavares Bastos,
1313 - Bairro Marambaia, Belém (PA).

Art. 9° - O NPA terd funcionamento de segunda a sexta, obedecendo os seguintes
locais, turnos ehorarios para o desenvolvimento das atividades por turnos:

MANHA (das 8:30 as 11:30): Atendimento interno a clientes (empresas e futuros
empresarios). Analise de relatorios e planejamento de agdes a serem
desenvolvidas pelos alunos de segunda 4 sexta-feira;

TARDE (das 14h as 17h): Atendimento interno a clientes (empresas e futuros
empresarios);

Paragrafo Unico: Toda as visitas a empresas deverdo ser realizadas
preferencialmente durante odia (manha/tarde), existindo a necessidade de visita no
periodo noturno, os alunos deverao ser acompanhados por um professor
supervisor.

Art. 10° - Os horarios e dias de funcionamento do NPA poderao ser alterados pela
Instituicdo ou pelaCoordenagdo em fungdo das conveniéncias que se fizerem
necessarias.

TiTULO V
DAS ATIVIDADES DO NUCLEO INTEGRADO DE PRATICAS ADMINISTRATIVAS:

Art. 11°. O atendimento aos clientes, inclui:

I. Atendimento inicial, diagnostico e acompanhamento dos clientes.

II. Elaboragdo de propostas conjuntamente com os académicos que estdo
acompanhando ostrabalhos da referida empresa.

III. Participagdo nas reunides convocadas para analise e discussao das propostas.

IV. Os alunos estagidrios para atuarem deverdo obedecer rigorosamente aos
horarios definidos pelo mesmo com a coordenacdo do NPA, ou seja, se a
defini¢do possivel for no horario das 8:30 as 17:00 ou qualquer outro horario
desde que esteja em total acordo com a coordenagdo. A tolerancia para atraso
serd de no maximo 10 minutos, nao atendendo a esse acordo, o aluno nao podera
nesse dia realizar sua atividade.

Paragrafo Unico: O atendimento ao cliente é gratuito, sendo expressamente
proibido receber ou cobrar qualquer quantia pelos servigos prestados. Ressaltamos
de forma enfatica ,que devera ser evitada conversas paralelas na frente do cliente.
Isso demonstra falta de profissionalismo e afeta a confiabilidade e o respeito que
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devem existir entre o cliente e o bom profissional. Nao comentar atendimentos com
colegas ou demais pessoas. Isto pode denegrir sua imagem e podera demonstrar
imaturidade, bem como falta de respeito para com o cliente, além de quebrar o
principio ético do sigilo profissional.
Art. 12° A cada atividade desempenhada sob a supervisao do NPA sera atribuida
ao académicouma carga horaria, conforme critérios abaixo:
I. Atendimentos a clientes, sob supervisao dos professores-orientadores,
nas areas de Plano de Negocio; Marketing; Planejamento Estratégico;
Recursos Humanos e Financas:  hora;

II. Plantdes no NPA: Maximo de 06 (seis) horas dia;

III. 1* visita-técnica a empresa para levantamento de dados:
Maximo
horas;

IV.2* visita em diante para exploracdo de informacgdes, analise das
atividades operacionais ¢ administrativas._horas;

V. Reunides com equipes para analise e discussao sobre informacdes,
diagnostico e preparacao de relatorio: Maximo de horas;

VI. Visita-técnica a empresa para apresentacdo de relatdrio e maiores
esclarecimentos ao empresario: Maximo__horas;

VII. Outras tarefas de carater administrativo ou de assessoria a critério
do professorcoordenador do NIPA e por este orientadas: Maximo
horas

por tarefa;

VIII. Elaboragdo de projetos de carater orientador para
implantacdo de novosempreendimentos: Maximo
de horas;

IX. Resolucio de Estudos de Casos: A resolucao de casos do NPA
tem por objetivodesenvolver o processo de aprendizagem
possibilitando aos alunos a vivéncia empresarias através de
simulacdes, para fins de aprimoramento e capacitacdo. Maximo até
20 horas.

TiTUuLO VI
DA INSCRICAO DOS ACADEMICOS

Art. 13° Académicos de qualquer periodo poderdo participar do NPA, na condicdo de
colaborador voluntario, sendo as horas computadas como atividades complementares.

Art. 14° Os académicos que participardao das atividades do NPA deverao se dirigir a
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sede do mesmo para maiores esclarecimentos e preenchimento de cadastro.

Art.15° Poderdo ser considerados estagiarios os académicos que estiverem
matriculados a partir do 7° periodo dos cursos de Bacharelado da Faculdade
Cosmopolita , conforme o Regulamento de Estdgio Curricular Obrigatoério.

TiTULO VI
DAS ATIVIDADES OBRIGATORIAS AO ACADEMICO

Art. 16° Sio atividades obrigatorias do académico:

I. Efetuar plantdes no NPA nos horarios determinados;

II. Efetuar as pesquisas direcionadas para atendimento das atividades praticas
que lhe tenhamsido requeridas e orientadas pelos Professores Orientadores.

I1I. Elaborar questionarios, diagnosticos, relatdrios que lhe tenham sido
solicitados e orientadaspelos Professores Orientadores;

IV. Prestar assessorias administrativas, obedecendo ao que reza no Art. 7° do
presenteregulamento, sempre com a assisténcia profissional especifica dos
Professores Orientadores.

V. Participar de reunides e analise de propostas relativas aos processos de
assessoramento;

VL. Participar de reunides de apresentacdo do relatério ao empresario;

TITULO VIII
DO CONTROLE DAS ATIVIDADES DO ACADEMICO

Art. 17° As atividades desempenhadas pelo académico, em cada més serdo anotadas
em formulérioapropriado denominado de Atividades do Académico.

Art. 18° O formulério de Atividades do académico, devera ser entregue a
Coordenacdo do NPAaté¢ 10 dias (este prazo podera ser flexibilizado mediante
justificativa plausivel) corridos apds realizacao da atividade.

Art. 19° A carga horaria mensal serd apurada e computada pelo Professor
Coordenador do NPA,em documento de acompanhamento individual do
académico.

Paragrafo Unico: Nao havera, em hipdtese alguma, abono de faltas. A reposi¢ao das
faltas sera obrigatoria pelo estagidrio, tendo em vista o nimero de horas necessarias ao
cumprimento do estdgio supervisionado. O registro da frequéncia sera feito
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exclusivamente pela secretaria do NPA.

TiTULO IX DAS
PENALIDADES

Art. 20° S3o aplicaveis ao académico as seguintes sanc¢oes, no caso de conduta
inadequada:

I. Adverténcia verbal;
II. Adverténcia escrita;
III. Perda de carga horéria;

Paragrafo Unico: Nio sera permitido o consumo de qualquer tipo de alimento ou
de bebida nasdependéncias do NPA.

Art. 21°. A adverténcia ¢ a perda da carga horaria poderdao ser conferidas pela
Coordenagdo,com recurso para o Conselho Académico da Faculdade Cosmoplita.

Paragrafo Unico: Todas as adverténcias seguem o estabelecido no Regimento da
Faculdade Cosmoplita.

TiTULO X
DO ALUNO ESPECIAL

Paragrafo Unico: O aluno que tenha concluido as disciplinas da matriz curricular do
curso de bacharelado da Faculdade Cosmoplita, sem cumprir as atividades
complementares e de estagio curricular obrigatorio poderao fazé-lo na condicao de
aluno especial, desde que efetue sua matricula na Institui¢ao.

TITULO XI
DISPOSICAO FINAL

Art. 22°. Os casos omissos serao resolvidos pelo que dispuser a legislagao
pertinente, e, a falta denorma reguladora, pelo Conselho Académico da Faculdade
Cosmoplita.
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 11, DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a antecipacédo da colacéo de
grau da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Antecipar a colagdo de grau dos cursos de Administracdo, Biomedicina,
Enfermagem, Farmacia e Fisioterapia no semestre letivo 2021.2, desde que
cumprida setenta e cinco por cento da carga de estagio curricular;

Art. 2° Essa Resolugao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 12, DE 30 DE AGOSTO DE 2021

Dispde sobre a aprovacdo do Nucleo de
Praticas Juridicas da Faculdade
Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribuicdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a implantacdo do Nucleo de Praticas Juridicas, apds deliberacao pelo
Conselho Superior;

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA DA FACULDADE
COSMOPOLITA

Regula o funcionamento do Nducleo de
Pratica Juridica — NPJ do curso de
Bacharelado em Direito da Faculdade

Cosmopolita

CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° As atividades de Estagio de Pratica Juridica do Curso de Graduagédo em
Direito da Faculdade Cosmopolita regem-se pelas Normas e Diretrizes da Lei n°.
8.906/94, da Portaria MEC n°. 1.886/94, da Resolucao CNE/CES n°. 9 de 2004;
Resolucdo CNE/CES 5 de dezembro de 2018; Resolugado CNE/CES 2 de abril

de 2021, e por este Regulamento.

Art. 2° O Estagio Supervisionado é componente curricular obrigatério, e devera

ser cumprido integralmente no Nucleo de Pratica Juridica - NPJ.

Art. 3° O NPJ subordina-se a Coordenacao do Curso de Direito e tem como
finalidade desenvolver atividade de pratica simulada e real sob o controle,

orientagao, e avaliacdo dos professores orientadores.

§ 1° Os académicos do 7° periodo do curso desenvolverdao a pratica
simulada vinculada a disciplina de Estagio Supervisionado | com XX horas
semestrais de atividade;
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§ 2° Os académicos do 8° periodo desenvolverao atividades simuladas
e visitas orientadas, correspondente ao Estagio Supervisionando Il com XX

horas semestrais de atividade;

§ 3° Os académicos do 9° e 10° periodos desenvolveréo atividades de
pratica real, correspondente ao Estagio Supervisionado Ill e IV, com XX horas

semestrais de atividade respectivamente.

§ 4° O discente do Curso de Direito, que esteja cursando do 1° ao 6°
semestre podera participar das atividades do NPJ, na condicdo de monitor

voluntario.

Art. 4° O NPJ atendera os assistidos que necessitarem recorrer a justica, assim
considerado, para os fins legais, todo aquele cuja situagdo econémica nao lhe
permita pagar as custas do processo e os horarios de advogado, sem prejuizo

do sustento préprio ou da familia.

Art. 5° O atendimento abrangera as demandas de natureza civel, criminal,

trabalhista, consumerista e previdenciaria.

CAPITULO Il
DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA — NPJ

Art. 6° O NPJ é o departamento encarregado de supervisionar as atividades de

Estagio dos académicos do Curso de Graduacao em Direito.

Art. 7° O Nucleo de Pratica Juridica € composto por:

| — Coordenacéo do NPJ;
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Il — Professores Orientadores de Estagio Supervisionado;
Il — Secretaria de Estagio (interno e externo);

IV — Alunos-Estagiarios.

CAPITULO Il
DA COORDENACAO DO NPJ

Art. 8° O Coordenador sera designado pelo Diretor Geral da Faculdade dentre

os professores do Curso de Graduagéo em Direito.

§ 1° Para exercer a Coordenagdo do NPJ o professor deve ser

advogado com efetivo exercicio na profissao.

§ 2° O Coordenador do NPJ sera substituido, em sua falta e
impedimentos eventuais, pelo Professor Orientador com maior tempo de servigo

no NPJ, conforme este regulamento.

Art. 9° Compete ao Coordenador do NPJ:
| - planejar, organizar e gerir todas as atividades do NPJ;
Il - implementar as decisdes do Colegiado de Curso referente ao Estagio no NPJ;

lll - elaborar, semestralmente, proposta de distribuicdo entre os professores
orientadores das diversas atividades atinentes ao Estagio, encaminhando-as ao
Coordenador do Curso;

IV - propor ao Coordenador do Curso projetos de trabalho interdisciplinar a serem

desenvolvidos em conjunto com outros cursos ou programas da Cosmopolita;
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V - emitir parecer sobre a exequibilidade didatica e pratica dos projetos
alternativos de Estagio encaminhados pelos professores orientadores de
Estagios, a serem submetidos a deliberacdo da Coordenacdo do Curso de

Direito;

VI - montar a carga horaria dos professores orientadores da pratica simulada,

pratica real e das visita orientadas;

VII - supervisionar as atividades de Estagio obrigatério desenvolvidas pelos

professores orientadores;

VIII - aprovar escalas dos professores orientadores de Estagio, para atuagdes
nas audiéncias realizadas no periodo letivos, férias escolares e demais recessos

académicos;

IX - apresentar semestralmente ao Coordenador do Curso de Direito e Diretor

Geral da Faculdade relatério das atividades;

X - tomar, em primeira instancia, todas as decisdes e medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regulamento;

Xl - integrar ao processo de atividade institucional da Faculdade, participando,
juntamente com o Coordenador do Curso, de todas as atividades relacionadas a

avaliagao do curso de direito, em todas as suas fungdes e;

XlI - selecionar professores orientadores para compor o quadro de professores
do NPJ em conjunto com a Coordenagéao de Curso.

CAPITULO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 10 Cabe ao Coordenador do NPJ (em conjunto com a Coordenagao de

Curso) designar, semestralmente, os professores orientadores destinados a
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orientagcdo dos Estagios, atribuindo-lhes a jornada semanal adequada para tal
atividade, levando-se em consideragdo a quantidade de académicos

matriculados.

Art. 11 Aos professores orientadores designados na forma do artigo anterior

compete, principalmente:

| - elaborar e apresentar relatérios mensais de processos que estao

acompanhando nos féruns e tribunais ao coordenador do NPJ;

Il - os professores orientadores de visitas orientadas apresentardo cronogramas

para serem executados aos académicos do 7° semestre no inicio do semestre;

Il - orientar, supervisionar e avaliar as visitas e atividades simuladas e reais das
equipes de estagiarios sob sua responsabilidade, atribuindo-lhes a respectiva

nota;

IV - efetuar o controle de frequéncia dos estagiarios pertencentes as equipes

pelas quais for responsavel;

V - acompanhar a elaboragdo e corrigir as pegas processuais assinando,
juntamente com os estagiarios, as peticbes e requerimentos para serem

protocoladas nos féruns ou tribunais;

VI - avaliar a participacdo dos estagiarios pelos quais for responsavel, nas

audiéncias reais e simuladas;

VIl - apresentar, para analise, propostas de alteragcbes da pauta de visitas e
atividades simuladas, constantes do plano de ensino das respectivas disciplinas,
que devem seguir a tramitagdo prevista neste Regulamento e nas normas

pertinentes;

VIII - supervisionar os atendimentos de assistidos realizados no NPJ, de acordo

com os critérios preestabelecidos;
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IX - determinar o arquivamento e desarquivamento de pastas e processos

liquidados;

X - analisar relatorios das audiéncias simuladas ou reais e copias de processos

liquidados onde o estagiario participou sentengas dos processos liquidados;
Xl —realizar levantamentos dos registros de atendimento de assistidos pelo NPJ;

XII - zelar pela ética profissional da advocacia, orientando os estagiarios em

todos os aspectos relacionados ao correto exercicio da mesma.

Paragrafo unico - Todas as atividades de orientagdo, supervisao,
acompanhamento e avaliagcdo do Estagio Supervisionado sao consideradas

atividades docentes, vinculadas a pratica forense.

Art. 12 As atividades de Estagios devem atender aos padrdes e indicadores de

qualidade, fixadas pelos 6rgaos proéprios do sistema federal de ensino.

CAPITULO V

DA SECRETARIA DO NPJ

Art. 13 A secretaria do NPJ compete:

| - manter arquivos de todas as correspondéncias recebidas e expedidas, bem

como de toda a documentacéo e legislagao referente ao Estagio Supervisionado;

Il — expedir, apds assinatura do Coordenador do NPJ, todas as declaracoes e
certiddes pertinentes aos estagios, respeitadas as competéncias especificas do

Coordenador do Curso, previstas nas legislagdes e normas vigentes;
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[Il - manter arquivos com copias de todos os processos vinculados ao NPJ;

IV - manter cadastros com numeros de protocolo de assistido, que deve ser
atualizado com base nos dados fornecidos pelos professores orientadores a

cada novo atendimento ou ato processual,

V - fazer a triagem do assistido e encaminhar ao professor orientador para que

0 mesmo designe o estagiario responsavel pelo atendimento;

VI - manter uma agenda das audiéncias referentes aos processos ajuizados a

ser atualizados pelos professores orientadores;

VII - controlar a frequéncia dos professores orientadores mediante livro de ponto,

autorizado pela Coordenagao do NPJ;
VIII - acompanhar juntamente com os professores orientadores, as publicagdes
oficiais e;

IX - desempenhar as demais atividades de sua competéncia e as que |lhes forem

determinadas pelo Coordenador do NPJ, na forma deste Regulamento.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR

Art. 14 As atividades do Estagio obedecem as diretrizes curriculares nacionais,
a legislagdes sobre estagios, a este Regulamento e as normas especificas,

aprovadas pelo 6rgéo proprio da FAM, nos seguintes niveis:
| - visitas orientadas;

Il - atividades praticas reais e simuladas privativa do profissional da area juridica,
abrangendo as varias areas do Direito, em conformidade no previsto no art. 6°

deste regulamento.
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Secao |
Dos Estagiarios

Art. 15 Sao considerados estagiarios os académicos matriculados nos diversos
periodos em que € oferecido o componente curricular de Estagio obrigatério,

competindo-lhes principalmente:

| - realizar as atividades simuladas e reais e visitas orientadas, sob a supervisao
do professor orientador, de acordo com o programa de Estagio aprovado pelo
CONSUP;

Il - atender assistidos sob a supervisdo do professor orientador, assim como
elaborar a memoria de caso circunstanciada da problematica apresentada pelo

mesmo para formalizagéo da pasta;

lll - entregar periodicamente ao professor orientador responsavel pela equipe,
relatério detalhado de todas as atividades realizadas durante o periodo

perspectivo acompanhado de avaliagédo de desempenho;

IV - redigir as peticdes de todos os processos nos quais participaram ativamente,
delas fazendo constar a identificagéo e assina-las juntamente com o professor

orientador;

V - acompanhar as publicagdes oficiais, juntamente com a Secretaria e
professores orientadores, visando manter atualizada a agenda de audiéncia e

demais atos processuais;

VI - cumprir as intimagbes que forem efetuadas no processo sob sua
responsabilidade;

VII - agir de acordo com a ética profissional e zelar pelo bom nome da Faculdade
e do Curso de Direito;
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VIII - restaurar processos sob sua responsabilidade, na eventualidade de perda

ou extravio;

IX- manter dentro das pastas cépias de pecgas processuais produzidas nos
processos encaminhados ao Poder Judiciario;

X - cumprir este Regulamento e as demais determinagbes e normas legais

referentes ao Estagio;

§ 1° E vedado ao estagiério levar ou tirar cépia dos documentos que

fazem parte da pasta do assistido do NPJ.

§ 2° Os académicos do 7° ao 10° periodos vinculados ao Estagio
Supervisionado no NPJ, deverao ter frequéncia minima de 75% e média néo
inferior a 7,0 (sete) na produgao do relatério de atividade referente ao NPC | e
NPC Il, para que seja aprovado no Estagio, devendo realizar a avaliagdo do NEF,
na hipétese da soma do NPC | e Il for menor que 14,0 (quatorze) pontos;

§ 3° No exercicio de atividade vinculada direta ou indiretamente ao
NPJ, aplicam-se aos estagiarios as normas do Cdédigo de Etica e Disciplina da

Ordem dos Advogados do Brasil.

§ 4° Havendo infringéncia de qualquer norma do cddigo, mencionada
no paragrafo anterior, segue-se a normas estabelecidas no Regimento Geral da

Cosnopolita

Secao ll

Das Visitas Orientadas

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Pagina 10 de 37



Art. 16 A visita orientada &€ componente curricular obrigatorio do Estagio
Supervisionado Il do Curso de Direito, sendo que tais visitas devem ser
programadas em instituicbes publicas e privadas, onde a IES estabeleca

convénios ou nao.

§ 1° A pauta de visita orientada deve abranger os diversos érgédos do
Poder Judiciario, Ministério Publico, Procuradorias e outras instituicbes que
desenvolvam atividades juridicas, judiciarias ou nao judiciarias, o sistema
penitenciario, em todos os seus niveis, assim como assisténcia a audiéncias e

sessoes reais.

§ 2° O professor orientador das visitas orientadas deve elaborar
cronograma de visitas para serem executadas por sua equipe durante o
semestre, encaminhando cépia ao Coordenador do NPJ, sendo que cada
académico devera redigir relatorios circunstanciados a serem avaliados pelo

professor orientador para atribuicao de nota.
Secao lll
Das Atividades Reais e Simuladas

Art. 17 As atividades de Estagio Supervisionado serdao desenvolvidas dentro dos
espacos do NPJ para serem computadas como carga horaria da pratica real e

simulada.

§ 1° As atividades reais e simuladas inclui as praticas processuais e
nao processuais referentes a matriz curricular do curso, englobando as

atividades profissionais da area juridica.

§ 2° A pauta de atividades reais e simuladas inclui elaboragéo de pecas
processuais, audiéncias simuladas, juris simulados, estudo de casos, estudo de

processos em curso e findos, pesquisas, conciliagdo, mediagdo e arbitragem.
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§ 3° Para fins de realizagdo de atividades reais e simuladas, os

estagiarios serdo divididos em equipes por professores orientadores.

Secao IV
Da Avaliagao do Estagio Supervisionado
Art. 18 Cada professor orientador do Estagio Supervisionado deve:

| - elaborar seu plano de ensino contendo os critérios avaliativos conforme a
ementa da disciplina do Estagio Supervisionado |, II, lll, IV fornecida pela
Coordenagao do Curso de Direito, apds aprovagao do Colegiado do Curso;

Il - entregar na Secretaria do NPJ, antes do inicio de cada semestre, copia do
plano de ensino da respectiva disciplina de Estagio Supervisionado ministrada

pelo professor orientador;

[l - apresentar no primeiro dia de Estagio (inicio do semestre letivo), o plano de
ensino aos estagiarios a si vinculados, fornecendo cépia para acompanhamento

das atividades programadas e planejadas para aquele semestre;

IV - orientar seus académicos sobre o Estagio Supervisionado, indicando como
sera avaliada a obrigatoriedade da frequéncia, dias que deve comparecer no
NPJ para a realizagdo do Estagio e as possiveis possibilidades de reprovagao

no Estagio Supervisionado, além de outras informagdes necessarias;

V - preencher os diarios de classe de cada semestre que ficou responsavel e
entregar na Secretaria do NPJ dentro do prazo estabelecido pelo calendario
académico da FAM, assim como os mapas de notas do NPC |, NPC Il e de NEF,

se for o caso;

VI — orientar e monitorar os académicos na elaboracao de relatorio de produgao
para serem avaliados como NPC |, NPC Il e NEF; vale lembrar que apds a
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elaboracdo do relatério o professor orientador devera aplicar os critérios
avaliativos para atribuicdo de nota.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19 O presente Regulamento podera ser alterado apds proposta do NDE,
aprovacgado do Colegiado do Curso de Direito e deliberagdo do CONSUP, na
forma do Regimento Geral da Cosmopolita.

Art. 20 Compete ao Colegiado do Curso a solugdo de conflitos referente a
aplicagao deste Regulamento bem como suprir suas lacunas, expedindo os atos

complementares que se fazem necessarios.

Art. 21 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao pelo

Colegiado do Curso de Graduagao em Direito.
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Desde o final de 1990, vem sendo combatida pelo Conselho Nacional
de Educacéo a rigidez formal das matrizes curriculares, sendo que, a partir de
2004, a exigéncia das novas Diretrizes Curriculares Nacionais € que as
instituicbes de ensino superior trabalhem com curriculos flexiveis e que
verdadeiramente preparem o seu egresso/formando para o mercado.

Desta forma, € preciso que o aluno, apds receber o conteudo
contextualizado, utilizando-se dos mais variados recursos, seja sempre
mobilizado a tracgar respostas inéditas e aptas a resolver o problema proposto.

O aluno deve descobrir que € capaz de desenvolver linhas de
raciocinio proprias, € o professor um facilitador desse mecanismo, sendo nao s6
o responsavel pela articulagao entre a teoria e pratica, bem como permitindo e
dando espacgo ao aluno a participar de suas aulas.

O Curso de Graduacdo em Direito da Faculdade Cosmopolita
desenvolveu o seu Projeto Pedagdgico nesse contexto. Realmente, uma
instituicdo de ensino superior deve ter, ao lado de seu carater académico, o da
busca de conhecimento, o ideal de promogao da criatividade e da inovagao,
como fungao de colaboragao para o desenvolvimento e a solugao dos problemas
nacionais e juridicos.

A ideia central &, pois, uma formag¢ao duplamente critica, tanto do
ponto de vista social quanto do de reconstru¢ao da dogmatica juridica. A visao
sera interdisciplinar, sempre presente a revalorizagao da lei, através de sua
releitura, de modo a dar uma nova configuragao ao Direito, fazendo do curso em
questdo um local para o questionamento, sendo seus alunos agentes de
transformacgao social.

A finalidade é formar bacharéis em Direito para a cidadania, a
preparacdo do homem e do profissional para a sociedade, com a consciéncia
critica e espirito reflexivo e ético, onde uma formacéo juridica sdélida e atualizada
€ fundamental para a construgdo de uma ordem social fraterna, pluralista e sem

preconceitos.
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Destarte, o Curso de Graduacdo em Direito da Faculdade
Cosmopolita pretende satisfazer o mercado comprofissionais do Direito, em
diferentes areas de atuagdo, e que satisfagam as exigéncias do setor,
contribuindo para a transformagao econdmica, social e cultural da Amazoénia,
com a formacgéo de bacharéis em Direito de comprovada competéncia, a partir
da énfase curricular em uma completa formagao profissional, e que sejam os

cidadaos prestantes que toda e qualquer sociedade civil reclama.

JUSTIFICATIVA

A Faculdade Cosmopolita buscou autorizagdo para ministrar em sua
sede o curso de Direito, tendo, para tanto, formulado projeto pedagdgico inovado
e diferenciado, disponibilizando aos seus alunos conteudos teoricos e praticos,
dentro do curriculo por competéncias e habilidades, que os possibilitardo ter
aprendizado juridico relevante, habilitando-os a buscarem maiores avangos no
mundo juridico.

Neste sentido, de suma importancia € a aplicagdo pratica do
aprendizado tedrico em casos reais, sendo certo que, também ancorado no
projeto pedagdgico, o Nucleo de Pratica Juridica possibilitara que o aluno aplique
todo o conhecimento adquirido, fundindo, entdo, teoria e pratica, culminando
com uma perfeita integracéo da ciéncia do Direito.

O Nucleo de Pratica Juridica — NPJ —estrutura-se com a missao de
proporcionar ao académico de Direito a formag¢ao humanistica, técnica e pratica
indispensavel a adequada compreenséo interdisciplinar do fenédmeno juridico.

As atividades e os servigos prestados pelo Nucleo de Pratica Juridica
atenderao aos principios fundamentais da:

l. Cidadania;
II.  Respeito;
. Etica;

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Pagina 19 de 37



IV. Responsabilidade.

O Estagio Supervisionado do Curso de Direito possui, atualmente,
definigdo inserida nas diretrizes curriculares nacionais, compreendendo o Nucleo
de Pratica Juridica como:

“‘componente curricular obrigatério, indispensavel a
consolidagdo dos desempenhos profissionais desejados,
inerentes ao perfil do formando, devendo cada instituigéo,
por seus colegiados proprios, aprovar o correspondente
requlamento, como suas diferentes modalidades de
operacionalizagdo” (Art. 7° da Resolugdo CNE/CES n°.
09/2004).

Porquanto, mister se faz a criacdo, desenvolvimento e implementacgao
do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ do curso de Direito a ser mantido pela

Faculdade Cosmopolita.

OBJETIVOS
Objetivo Geral
O Nucleo de Pratica Juridica, componente curricular determinante na
formacao profissional e da cidadania do estudante universitario, tem por objetivo
proporcionar o exercicio do aprendizado compromissado com a realidade sécio-
econdmico-politica do pais.

Objetivo Especifico

O Nucleo de Pratica Juridica tem o escopo de:
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l. Proporcionar aos alunos regularmente matriculados no Curso de
Direito, ministrado pela Faculdade Cosmopolita, o exercicio da pratica
juridica curricular, bem como a pratica profissional da advocacia.

II.  Prestar integral assisténcia juridica as pessoas fisicas/juridicas
vulneraveis, sem qualquer tipo de 6nus, em casos que apresentem
relevancia académica, a critério do Professor, sujeito a recurso ao
Colegiado.

[ll. Prestar assessoria consultiva as pessoas que procurarem o Nucleo
de Praticas Juridicas.

IV. Orientar juridicamente as pessoas referidas nos incisos anteriores,
quanto aos seus direitos e deveres, baseando-se para tanto, ndo s6
nos conhecimentos técnicos, mas também em premissas éticas
oriundas do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil e do Cddigo
de Etica da Advocacia;

V. Agir preventivamente, buscando, sempre que possivel, a conciliagao
ao inves dos litigios;

VI. Assegurar a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao e a
funcao social da Universidade, com vistas a concretizagao dos direitos

fundamentais e a superagao da exclusao social.

PERIODICIDADE

O Nducleo de Pratica Juridica tera funcionamento regular e
frequente.Cada Secdo compde-se do respectivo Supervisor, com atribuicoes
administrativas e técnico-juridicas, e da correspondente equipe de professores,
integrada por profissionais do corpo docente da Faculdade Cosmopolita e de

Advogados/Orientadores contratados pela Institui¢ao.
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VI.

VL.

COMPETENCIAS

Incumbe a Coordenacao do Nucleo de Pratica Juridica:

Implementar as atividades e rotinas necessarias ao funcionamento do
Nucleo.

Orientar o desenvolvimento das atividades praticas em ambiente
interno e externo.

Aprovar o calendario semestral de atividades teodricas e praticas.
Administrar, com o auxilio do servico de Secretaria, as rotinas e os
procedimentos internos do Nucleo.

Fazer-se substituir, em suas auséncias e impedimentos, mediante
expressa delegagao, por um dos Supervisores do Nucleo.

Exercer as demais atribuicbes pertinentes ao funcionamento do

Nucleo.

SUPERVISAO

Compete aos Professores Supervisores, no ambito de cada Secéo:

Implementar o calendario de atividades tedricas e praticas.
Supervisionar as unidades de pratica forense em ambiente interno e
externo.

Supervisionar as atividades docentes em ambiente interno e externo.
Distribuir as turmas formadas segundo as areas de atuacdo do
Nucleo.

Assegurar a observancia da carga horaria e do conteudo previsto para
as Disciplinas ministradas.

Elaborar a escala de plantdo dos Orientadores e dos Estagiarios.
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ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Nucleo de Prética Juridica — NPJ, instalado pela Faculdade
Cosmopolita possui diretrizes voltadas ao aprimoramento técnico juridico dos
académicos do curso de direito como uma extensao da matéria pratica juridica,
e, de outro lado, possibilitar a populagéo carente o acesso a justica, mediante a
prestacao de assisténcia juridica gratuita.

O NPJ é o orgao encarregado de coordenar, supervisionar e orientar
a execugdo das atividades de estagio do Curso de Graduagdo em Direito,
respeitadas as competéncias especificas da Coordenacédo de Curso e da
Coordenacao do NPJ.

As atividades de Estagio Supervisionado desenvolvidas no NPJ/ sé&o
exclusivamente praticas, sem utilizacdo de aulas expositivas, compreendendo,
entre outras: redagédo de atos juridicos e profissionais, pegas e rotinas
processuais, assisténcia e atuagao em audiéncias e sessodes, vistas relatadas a
orgaos judiciarios, prestacao de servigos juridicos, treinamento de arbitragem,
negociagao, conciliagdo e mediagao, resolugédo de questdes de deontologia e
legislagao profissional, tudo sob o controle, orientagéo e avaliagédo do Nucleo de
Pratica Juridica.

O NPJ é 6rgéo encarregado de oferecer o Estagio de Pratica Juridica
aos académicos do Curso de Bacharelado em Direito.

O NJP tem por objetivo geral possibilitar ao académico a integragao
entre a teoria das areas de conhecimento juridicas a pratica das areas de
conhecimento profissionalizantes, proporcionando ao académico uma formacgao
profissional basica e necessaria ao seu ingresso no mercado de trabalho.

Neste sentido, sdo objetivos das atividades reais e simuladas do
Estagio, o desenvolvimento, do académico, nas seguintes habilidades:

a) Elaboragdo de textos, especialmente de pegas processuais e
documentos pertinentes ao exercicio das atividades juridicas.
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b) Interpretacéo e aplicagdo de normas juridicas.

c) Pesquisa e utilizagdo de leis, jurisprudéncia e doutrina, inclusive por
meios eletronicos informatizados.

d) Fundamentagdo, argumentagao e persuasao.

e) Desenvolvimento do raciocinio juridico.

Os objetivos especificos serdo objeto de detalhamento posterior, na

descrigao dos projetos de cada uma das atividades.

1. 0 ESTAGIO EM DIREITO

O aprendizado do Direito ndo se restringe a compreensao dos textos
legais e doutrinarios: a pratica efetiva da advocacia € uma dimensao fundamental
do estudo do Direito. Por essa razéo, os Cursos de Graduagao em Direito devem
proporcionar a seus alunos a oportunidade de um aprendizado pratico, através
do contato direto com a realidade da advocacia.

Os alunos do Curso de Graduagao em Direito tém a oportunidade de
aprendizado pratico através de duas modalidades de Estagio:

O Estagio Supervisionado, que integra o curso de graduagdo em
Direito, cuja aprovacao € imprescindivel para a obtengao do diploma de bacharel
em Direito; e

O Estagio Profissional de Advocacia, previsto na Lei n° 8.906/94
(Estatuto da OAB), de natureza extracurricular, e que pode ser realizado

inclusive por bacharéis em Direito, apds a graduacgao.

1.1 O Estagio Supervisionado

O Estagio Supervisionado de Pratica Juridica é parte integrante do

curriculo pleno do Curso de Graduagado em Direito — ou seja, € composto de
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areas obrigatdrias, sem as quais o0 aluno ndo podera obter o seu grau como
bacharel em Direito.

O Estagio Supervisionado €& composto de atividades
exclusivamente praticas, simuladas e reais, realizadas sob o controle,
orientagao e avaliagao do Nucleo de Pratica Juridica. Essas atividades praticas

incluem, entre outras:

e A redacgao de pegas processuais e profissionais.

¢ Rotinas processuais.

e Assisténcia e atuacdo em audiéncias e sessdes.

e Visitas a 6rgéos judiciarios.

e Prestagao de servigos juridicos.

e Teécnicas de negociagdes coletivas, arbitragens e conciliagéo.

e Outras atividades praticas determinadas pelo professor-orientador.

1.2 O Estagio Profissional de Advocacia

O Estagio Profissional de Advocacia esta previsto na Lei n° 8.906/94
(Estatuto da OAB), e tem natureza extracurricular. Isto significa que ele néo
integra o curriculo do curso de Direito e, portanto, ndo é obrigatoério nem para a
obtencado do diploma de Bacharel em Direito, nem para a inscricdo no Quadro
de Advogados da OAB.

Para realizar o Estagio Profissional de Advocacia o estagiario precisa
estar inscrito no Quadro de Estagiarios da OAB, e ter a respectiva carteira de
estagiarios. As tarefas que o estagiario desempenha no Estagio Profissional
sdo tarefas proprias de advogados, porém sao realizadas sob a supervisdo de

um advogado regularmente inscrito na OAB.

2. ONDE REALIZAR O ESTAGIO PROFISSIONAL DE ADVOCACIA?
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O Estagio Profissional de Advocacia pode ser realizado em escritorios
de advocacia, em departamentos juridicos de empresas, em 6rgéos juridicos do
servigo publico, sindicatos, associacdes etc. E o que se chama, comumente, de

estagio conveniado.

3. APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA

A Portaria n°® 1.886 do MEC permite que parte da carga horaria do

Estagio Profissional de Advocacia seja aproveitada, como carga horaria
complementar, no Estagio Supervisionado. E o que diz o § 2°

§ 2° As atividades de pratica juridica poderdo ser

complementadas mediante convénios com a Defensoria Publica

e outras entidades publicas, judiciarias, empresariais,

comunitarias e sindicais que possibilitem a participagdo dos

alunos na prestagédo de servigos juridicos e em assisténcia

jJuridica, ou em juizados especiais que venha a ser instalados em

dependéncia da propria instituicdo de ensino superior.

Entretanto, ha uma diferenca entre o aproveitamento da carga horaria
do estagio realizado em escritorios conveniados, e do estagio profissional
realizado no NPJ a Instrugcao Normativa n°3, da Comissao de Ensino Juridico do
Conselho Federal da OAB, em seu artigo. 1°, § 1°, dispde que:

“§ 1° - Os servigos juridicos, decorrentes de convénios referidos
no art. 10 da Portaria MEC n.° 1.886/94, porém ser computados
com o limite maximo de um tergo da carga horaria total (inciso
Il do art. 1°).”

Dessa forma, enquanto o estagiario de escritérios conveniados so
pode aproveitar 25 horas de sua carga horaria, o estagiario do NPJ nao esta

sujeito a esse limite: toda atividade por ele desenvolvida no NPJ tem a respectiva
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carga horaria aproveitada no Estagio Supervisionado, ja que a sua superviséo é
feita pelos professores-orientadores do curso de Direito.

4. ATIVIDADES DO ESTAGIO

O Estagio Supervisionado é realizado através do cumprimento de
tarefas, que sao atividades praticas orientadas pelo professor-orientador. A cada
tarefa realizada, o professor-orientador atribui uma carga horaria.

Em cada madulo, o aluno deve cumprir um minimo de 150 horas de
atividades praticas, pra que possa obter aprovacdo na disciplina de Estagio
Supervisionado. Cada atividade realizada deve ser documentada, e arquivada

pelo aluno em sua Pasta de Estagio.

4.2. Tarefas do Estagio

l. Plantoes

Os alunos -estagiarios devem prestar plantdo de uma hora por
semana no NPJ, quando atenderdo os assistidos que estiverem com hora
marcada. Quando ndo houver assistido a ser atendido, seréo realizadas outras
atividades estipuladas pelo professor-orientador.

O tempo em que o aluno permanecer em seu plantdo devera ser
totalmente preenchido com atividades relacionadas ao escritério, como o
atendimento aos assistidos agendados e seus telefonemas; redagao de peti¢coes
iniciais; elaboragdo, quando solicitada, de pareceres relativos aos casos
apresentados nos plantdes; de movimentagdes processuais; elaboragao de
trabalhos juridicos; acompanhamento de publicagdes no diario oficial; ou seja,
realizar todas as tarefas do escritério.

O aluno devera preencher, a cada plantdo, o “Relatério de Plantao”

enumerando e descrevendo os atendimentos que realizou e/ou as tarefas que
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realizou durante seu plantdo. Em caso de atendimento, devera ser preenchido
um relatorio préprio, para cada atendimento.

Os relatérios devem ser apresentados ao professor-orientador para o
reconhecimento das atividades realizadas e atribuicdo da carga horaria

respectiva.

Il. Audiéncias

Os alunos devem cumprir parte de sua carga horaria assistindo
audiéncias e sessdes de julgamento nos Tribunais. Ndo ha limite minimo nem
maximo para o total de horas nessas atividades, mas n&o se admitira mais que
8 (oito) horas de audiéncia por més: isso significa que ndo havera compensagéao
de audiéncias para meses anteriores nem acumulo de audiéncias para isentar o
aluno de cumprir tal carga em més posterior. Em casos excepcionais,
devidamente justificados, podera o professor-orientador admitir a compensacéo.

O aluno-estagiario devera preencher e apresentar o relatério
padronizado, contendo dados sobre a audiéncia assistida, detalhando o ocorrido
em audiéncia. Ao final do preenchimento pelo aluno, o relatério devera ser
assinado pelo Juiz e carimbado pelo cartérioonde foi realizada a audiéncia.

As audiéncias assistidas pelos alunos devem estar relacionadas,
preferencialmente, com a matéria de Estagio Supervisionado em que o aluno
estda matriculado. Quando se tratar de matéria cujoconteudo n&o apresente
muitas oportunidades de audiéncia, cabera ao respectivo professor-orientador

aceitar a carga horaria relativa a audiéncias em outras areas.

lll. Trabalhos Juridicos

Os alunos deverao devem elaborar pegas de natureza juridica, como
peticdes, contratos, pareceres, etc. Essas pecas tanto podem se referir a casos

simulados ou reais apresentados pelo professor-orientador.
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Os trabalhos podem ser manuscritos ou digitados, realizados durante
as reunides da oficina ou em casa, ou feitos individualmente ou em grupo — a
decisao sobre isso compete exclusivamente ao professororientador.

O professor-orientador pode, ainda, condicionar a atribui¢do da carga
horaria as corregdes que forem determinadas, caso verifique que o trabalho
realizado pelo aluno ndo tenha qualidade suficiente. O langamento da carga
horaria é feito na propria peca apresentada pelo aluno, que devera ser arquivada

em sua pasta de trabalhos.

IV. Seminarios, Simposios, Encontros, Congressos, Eventos em Geral

Os alunos que tiverem a oportunidade de assistir seminarios,
simpdsios, congressos ou quaisquer eventos com carga horaria atribuida pela
OAB/PA, que tenham correlagdao com a matéria que esteja cursando, poderéo
ter a carga horaria respectiva computada em seu Estagio.

Caso a OAB nao tenha atribuido carga horaria ao evento, a
Coordenacéao Geral do NPJ devera ser consultada, para que se possa avaliar se
existe adequacdo com a area relacionada a matéria do alunoestagiario, e para
que seja atribuida uma carga horaria.

O limite de horas a serem atribuidas € de 10 horas por semestre,
mesmo que a OAB-PA atribua carga horaria superior a este valor.

Seminarios anteriores a matricula do aluno no Estagio Supervisionado

nao sao validos para a atribuigdo de carga horaria.

V. Diligéncias

Dentre as tarefas previstas no Estagio, esta a realizacdo de
diligéncias junto a Justica Federal, Justica Estadual ou a Justica do Trabalho, a

fim de acompanhar os processos pelos quais é responsavele ainda, para
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distribuir ou protocolar pecas processuais, sempre que forsolicitado pelo
professor-orientador.

Para atribuicdo da carga horaria relativa a essas tarefas, o aluno-
estagiariodevera preencher relatério padronizado préprio, e cabera aoprofessor-

orientador atribuir a carga horaria de acordo com a diligénciarealizada.

VI. Visitas orientadas

Os professores-orientadores podem determinar que seus
alunosrealizem visitas a orgdos do poder judiciario, delegacias,
presidios,sindicatos, etc. As visitas podem ser realizadas individualmente ou
emgrupo, com ou sem 0 acompanhamento do professor-orientador.

O aluno-estagiario devera apresentar o relatério padronizado davisita

orientada, a fim de que possa ter a carga horaria atribuida.

5. PASTA DE TRABALHOS

Todos os trabalhos, relatorios, declaragdes e certificados queservem
de prova do cumprimento das atividades de estagio devem serarquivadas pelos
alunos-estagiarios em pastas individuais.

As pastas ficarao sob a guarda da Instituicdoe poderao sersolicitadas
pelo professor-orientador, a qualquer tempo, para fins deconferéncia de carga
horaria. Também ao final do estagio,as pastas deverao ser apresentadas quando

da realizagcao do Exame deAferigao pela OAB.

6. CONTROLE DA CARGA HORARIA

E responsabilidade do aluno, ter sempre sob controle a sua
cargahoraria, de forma que nao chegue ao final de cada semestre com

umvolume de atividades inferior ao minimo necessario para a aprovagao.
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Para acompanhamento da carga horaria pelo aluno, estaodisponiveis
modelos de formulario préprios para este fim, tanto naSecretaria do NPJ quanto
na pagina do Nucleo na Internet.

7. A CARTEIRA DE ESTAGIARIO

O registro no Quadro de Estagiarios da OAB nao & necessario para
as atividades do Estagio Supervisionado (curricular), mas é imprescindivel para
o Estagio Profissional de Advocacia.

A necessidade da Carteira de Estagiario para o EstagioProfissional
esta definida na Resolugao N° 138 de 29 de Setembro de1999 que, neste tdpico,

justifica sua necessidade e descreve algumasexcegdes a seguir:

“Para o desenvolvimento de atividades tipicas da advocacia,
torna-se imprescindivel a inscricao como estagiario (artigo
9° inciso | e Il da Lei N°8906/94) no quadro da OAB, exceto
aqueles que exercam atividade incompativel com a advocacia
(Lei 8096/94, Art 28 e incisos) o que ndo o impedira de
frequientar o estagio ministrado pelas instituicbes de Ensino

Superior’.

7.1 Requisitospara obter a Carteira de Estagiario

Para a obtencdo da carteira de estagiario, o aluno devera
“estarcursando qualquer dos quatro ultimos periodos” do curso de Direito.

Deacordo com o art. 1° da Resolucédo n° 138 daOABY/:

“A prova de estar cursando qualquer dos quatro ultimos periodos
é feita mediante comprovagéo de matricula de 3/5 dos créditos
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a ele correspondentes ou prova de ter cursado 3/5 do curriculo

minimo obrigatorio do curso seriado de Direito”.

Essa declaragéao pode ser obtida junto a Secretaria Académica. Para
obté-la, é necessario que o aluno ja tenhacumprido 3/5 dos créditos previstos

para a conclusao do curso.
7.2 Como obter a Carteira?

De acordo com a OAB, para inscrigdo nos quadros de Estagiariosao

necessarios 0s seguintes documentos:

1) Certiddo comprovando que o aluno esta cursando qualquerdos quatro
ultimos periodos de Direito e comprovagdo dematricula de 3/5 dos
créditos a ele correspondentes ou provadocumental de ter cursado 3/5 do
curriculo minimo obrigatériodo curso de Direito. Tais documentos devem
ser adquiridosna D.A.R (Diretoria de Admissdo e Registro), no
edificioCardeal Leme.

2) Documento comprovando que o aluno foi admitido em qualquer disciplina
do Estagio Profissional de Advocacia, vide Art. 9°, I, da Lei 8906/94.

3) Duas fotografias 3 x 4 (Recentes, de frente e, no caso dos homens, de
paleto e gravata).

4) Copia autenticada dos seguintes documentos:

a) Carteirade identidade
b) CPF;
c) Titulode eleitor;
d) Certificadode alistamento militar; (certificado de reservista)
)

e) Certidaode nascimento ou de casamento;
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Nota: No ato da inscricdo deve ser pago uma parcela da anuidade da

OAB,adicionando-se as taxas e custas da inscricdo de estagiario bem como

dacarteira. O pagamento deve ser feito em qualquer das segdes, em dinheiro

ouem cheque, sendo este somente em nome do futuro titular da carteira.

7.3 Quem nao pode obter aCarteira de Estagiario?

Os alunos que exercem atividades incompativeis com a advocacia

nao poderdoobter a carteira de estagiario — mas ndo estdo dispensados das

atividades proprias do Estagio Supervisionado.

As atividades incompativeis estao relacionadas no art. 28. DoEstatuto

da OAB, e sado as seguintes:

“Art. 28. A advocacia é incompativel, mesmo em causa propria,

com as sequintes atividades:

l.

1.

1.

Chefe do Poder Executivo e membros da Mesa do Poder
Legislativo e seus substitutos legais;

Membros de 6rgédos do Poder Judiciario, do Ministério
Puablico, dos tribunais e conselhos de contas, dos
Juizados especiais, da justica de paz, juizes classistas,
bem como de todos os que exercam fungdo de
Julgamento em Orgdos de deliberagdo coletiva da
administragdo publica direta e indireta;

Ocupantes de cargos ou fungées de direcdo em Orgdos
da Administracdo Publica direta ou indireta, em suas
fundagbes e em suas empresas controladas ou

concessionarias de servigo publico;
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IV. Ocupantes de cargos ou fungbes vinculados direta ou
indiretamente a qualquer 6rgéo do Poder Judiciario e os
que exercem servigos notariais e de registro;

V.  Ocupantes de cargos ou fungdes vinculados direta ou
indiretamente a atividade policial de qualquer natureza;

VI. Militares de qualquer natureza, na ativa;

VIl. Ocupantes de cargos ou fungbes que tenham
competéncia de langamento, arrecadagdo ou
fiscalizagao de tributos e contribuicbes parafiscais;

VIIl. Ocupantes de fungbes de direcdo e geréncia em

institui¢cées financeiras, inclusive privadas.”

Note que, nestes casos, aplica-se o art 9°, §3°, do Estatuto daOAB,

que dispde:

“§ 3° O aluno de curso juridico que exerga atividade incompativel
com a advocacia pode frequentar o estagio ministrado pela
respectiva instituicdo de ensino superior, para fins de

aprendizagem, vedada a inscrigdo na OAB.”

8. CERTIFICADO DE CONCLUSAO DE ESTAGIO

8.1 Como posso obter o certificado de conclusao doEstagio?

Ap0s ter concluido todas as disciplinas de Estagio Supervisionado,o
aluno podera obter o Certificado de Conclusao de Estagio.

Caso o aluno deseje ter seu Certificado de Conclusdo de
Estagioreconhecido pela OAB, sera necessario que se submeta ao Exame
deAfericao de Estagio da OAB.
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9. EXAME DE AFERIGAO DA OAB

9.1 O que é o Exame de Aferigcao?

O Exame de Afericao é realizado para os estagiarios quedesejarem
ter seu tempode estagio reconhecido pela OAB. Trata-se deuma prova oral,
realizada por uma banca composta de 2 professores doEstagio Supervisionado
e 1 membro indicado pela OAB, onde saoaferidos os conhecimentos do aluno,

obtidos durante o estagio.

9.2 O Exame de Afericao é obrigatorio?

Nao. Vocé somente presta o Exame de Aferigdo se desejar. O fato de
nao se submeter ao Exame de Afericdo, ou ndo ser aprovado, ndo impede que
vocé cole grau e, depois de formado, possa prestar o Exame de Ordem e se
inscrever no Quadro de Advogados. A unica finalidade do Exame de Ordem € o

reconhecimento, pela OAB, do tempo de Estagio prestado na Universidade.

9.3 Como a OAB reconhece a carga horaria do Estagio?

Esse reconhecimento é feito no Certificado de Concluséo do Estagio.
Ap0s obté-lo, e mediante a aprovagao no Exame de Ordem, o Nucleo de Pratica
Juridica encaminha a OAB o Certificado de Conclusdo de Estagio, para
reconhecimento da carga horaria pela Ordem dos Advogados.

O Certificado reconhecido pela OAB servira como prova de tempo de
estagio, por exemplo, em concursos publicos que exijam este tipo de

comprovagao.
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10. INFRAESTRUTURA

Para o regular funcionamento do NPJ é fundamental que o espaco fisico conte
com uma infraestrutura minima. E fundamental ressaltar que essa infraestrutura
deve possibilitar a ampliagdo do espago conforme o NPJ aumentar sua
demanda.

Estrutura Basica

- Sala de espera para 30 pessoas

- Uma sala para Secretaria

- Uma recepcgao

- Uma sala de coordenacdo com quadro branco

- 2 Gabinetes para professores orientadores com quadro branco

- Uma sala para os advogados

- Uma sala para simulagao de audiéncia com quadro branco

- Um setor para guardar os autos processuais

-Uma sala de mediacdo com mesa redonda com quadro branco

- Um auditério

- Um balcao de atendimento

- Implementacédo do CEJUSC:

a) Sala para Secretaria

b) 3 Salas de mediacéo (Pode ser compartilhada com NPJ)

c¢) Sala para funcionarios do Tribunal

OBS: Toda a estrutura predial deve ter acessibilidade. Entdo deve haver rampa
na entrada, banheiro para cadeirante e elevador caso seja necessario subir
andares. Os espacos entre bancos, mesas, lixeiras, vasos, deve ser suficiente
para garantir a mobilidade para o cadeirante. Equipamentos como elevadores,
torneiras, interruptores, interfones, alarmes, maganetas, dentre outros, precisam
atende critérios de acessibilidade.

Recursos Humanos

- 4 professores orientadores
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- 2 Advogados audiencista (20 ou 40h conforme EOAB)
- 1 Coordenador
- 1 Coordenador para estagio externo
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 14, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispde sobre o0 Funcionamento do Curso de
Administragdo da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar o retorno das aulas presenciais do Curso de Administragao:

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 15, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispbde sobre a Alteragcdo do Regulamento
do Nucleo Docente Estruturante da
Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteracao do Regulamento do Nucleo Docente Estruturante, apos
deliberacao pelo Conselho Superior:

Art. 2° Essa Resolugao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co j
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REGULAMENTO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE
DOS CURSOS DE GRADUACAO DA FACULDADE COSMOPOLITA
Capitulo I - Das Disposicoes Gerais

Art. 19, Este Regulamento disciplina as atribui¢ées e o funcionamento do Ntcleo Docente
Estruturante (NDE) dos cursos de graduagao da Faculdade Cosmopolita.

Art. 22. 0 Nucleo Docente Estruturante é o 6rgao responsavel por concepgdo, consolidagdo
e continua atualiza¢do do Projeto Pedagégico do Curso de Graduacdo e tem, por finalidade,
elaborar estratégias de implantagdo, supervisdo e aperfeicoamento do mesmo.

Paragrafo Unico. O NDE deve ser constituido por membros do corpo docente do curso, que
exercam lideranca académica no ambito do mesmo, percebida na produgdo de
conhecimentos na area, no desenvolvimento do ensino, e em outras dimensées entendidas
como importantes pela instituicao, e que atuem sobre o desenvolvimento do curso.

Capitulo II - Da Constituicao do Nucleo Docente Estruturante
Art. 32. 0 Nucleo Docente Estruturante sera constituido:
[ - pelo Coordenador do Curso, seu Presidente;

IT - por 04 (quatro) professores integrantes do corpo docente do curso de graduagdo da
Faculdade Cosmopolita.

Art. 4°. Os professores integrantes do corpo docente serdo designados pelo Diretor Geral da
Faculdade Cosmopolita para mandato de 03 (trés) anos, permitida a sua recondugdo.

Art. 52. Na constituicdo do NDE deverdo ser observados, sempre, os seguintes critérios
minimos:

[ - ser constituido por um minimo de 05 (cinco) professores pertencentes ao corpo
docente do curso, incluindo o Coordenador de Curso;

Il - ter, pelo menos, 60% de seus membros com titulacdo académica obtida em
programas de pds-graduacao stricto sensu;

[1I - ter todos os membros em regime de trabalho de tempo parcial ou integral, sendo
pelo menos 20% em tempo integral.
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Capitulo III - Das Atribui¢des do Nucleo Docente Estruturante
Art. 62. Sdo atribui¢des do Nticleo Docente Estruturante:
[ - construir e acompanhar o Projeto Pedagogico do Curso;
I - contribuir para a consolidacado e aperfeicoamento do Projeto Pedagdgico do Curso;

Il - contribuir para a consolidagdao do perfil profissional do egresso do curso, analisando
sua adequacao considerando as Diretrizes Curriculares do Curso de Graduacdo e as novas
demandas do mundo do trabalho;

IV - zelar pela integracdo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades de ensino
constantes na matriz curricular;

V - revisar ementas e contetidos programaticos;
VI - acompanhar os resultados no ensino-aprendizagem do Projeto Pedagogico de Curso;
VI - verificar o impacto do sistema de avaliacdo de aprendizagem na formacao dos alunos;

VII - indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de investigacdo cientifica e
extensdo, oriundas das necessidades da graduagao, de exigéncias do mercado de trabalho e
afinadas com as politicas relativas a area do curso;

VIII - indicar cursos a serem ofertados como forma de nivelar o aluno ingressante ou
reforcar o aprendizado;

IX - propor agdes em prol de melhores resultados no ENADE e no CPC;

X - planejar procedimentos para permanéncia de parte de seus membros até o ato
regulatério seguinte.

Art. 72. Compete ao Presidente do Nucleo Docente Estruturante:
I - convocar e presidir as reunioes do NDE, com direito a voto, inclusive o de qualidade;
II - representar o NDE junto aos 6rgados da Faculdade Cosmopolita;

[II - encaminhar as deliberagdes do Nucleo Docente Estruturante para aprovacdo do
Colegiado de Curso.

Capitulo IV - Das Reunides do Nucleo Docente Estruturante
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Art. 82. O Nucleo Docente Estruturante retine-se, ordinariamente, 01 (uma) vez por
semestre, e, extraordinariamente, por convocagao do Coordenador de Curso, que o preside,
ou por convocacdo de 2/3 (dois tercos) de seus membros, devendo constar da convocac¢ido
a pauta dos assuntos e serem tratados.

Paragrafo Unico. As reunides sdo convocadas com antecedéncia minima de 48 horas, salvo
em caso de urgéncia, constando da convocagdo, a pauta dos assuntos.

Art. 92, As reunides do Nucleo Docente Estruturante realizam-se com a presenc¢a da maioria
absoluta dos seus membros.

Art. 10. Da reunido é lavrada ata, que é lida e aprovada ao final da prépria reunido ou inicio
da reunido subsequente.

Capitulo V - Das Decisoes do Nucleo Docente Estruturante
Art. 11. Nas votagdes sdo observadas as seguintes regras:
[ - as decisdes sdao tomadas por maioria dos presentes;
I1 - cada membro do tera direito a apenas 01 (um) voto.
Il - o Presidente participa da votagdo e no caso de empate, terd o voto de qualidade;
Capitulo VI - Das Disposi¢oes Finais

Art. 12. As situacdes omissas ou de interpretacdo duvidosas surgidas da aplicacdo das
normas deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pelo NDE ou o6rgdo superior, se
necessario, de acordo com a competéncia dos mesmos.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Superior.
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 16, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispbde sobre a Alteragcdo do Regulamento
de Colegiado dos Cursos da Faculdade
Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a alteragao do Regulamento dos Colegiados de Curso, apés deliberagao
pelo Conselho Superior:

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co j

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Paginalde9



REGULAMENTO DO COLEGIADO DE CURSO DA FACULDADE COSMOPOLITA
Capitulo I - Das Disposicoes Gerais

Art. 19. Este Regulamento disciplina as atribuicdes e o funcionamento do Colegiado
de Curso dos cursos de graduacdo da Faculdade Cosmopolita.

Art. 22. 0 Colegiado de Curso é 6rgao normativo, deliberativo, executivo e consultivo,
que sera constituido para os cursos da Faculdade Cosmopolita, e que exerce as
atribui¢des previstas neste Regulamento, subordinando-se ao Conselho Superior.

Capitulo II - Da Constituicao do Colegiado de Curso

Art. 32, Cada curso de graduacdo tera um Colegiado de Curso, responsavel pela sua
coordenacao didatica, constituido:

I - Coordenador de Curso, seu Presidente;
II -trés professores que ministram disciplinas do curriculo do curso;
[II - um representante discente, aluno do curso indicado pelos seus pares.

§ 12. O representante do corpo discente, que deve ser aluno do curso, regularmente
matriculado, tera mandato de 02 (dois) anos, podendo ser renovado.

§ 22. Os representantes do corpo docente possuem mandato de 04 (quatro) anos,
podendo ser renovado.

Capitulo III - Das Atribui¢des do Colegiado de Curso
Art. 42. Compete ao Colegiado de Curso:

[ - fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com suas ementas e
respectivos programas, depois de ouvida determinagdes do Nucleo Docente
Estruturante - NDE;

IT - elaborar o curriculo do curso e suas alteragdes com a indicacao das disciplinas e
respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes curriculares nacionais, depois
de ouvida determinag¢des do Nucleo Docente Estruturante - NDE;

[l - promover a avaliacdo do curso em cooperagdo continua com a Comissao Prépria
de Avaliacao;
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IV - decidir sobre aproveitamento de estudos e de adaptagdes, mediante
requerimento dos interessados;

V - colaborar com os demais 6rgaos da Faculdade no ambito de sua atuacgao;

VI - exercer outras atribui¢des de sua competéncia ou que lhe forem delegadas pelos
demais 6rgaos da Faculdade.

Art. 52. 0 Colegiado de Curso define o Nucleo Docente Estruturante de cada curso de
graduacdo, nomeado pelo Diretor Geral, de acordo com as exigéncias estabelecidas
pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo Unico. O Niicleo Docente Estruturante (NDE) de Curso é um oérgio
consultivo composto por, pelo menos, 05 (cinco) docentes do curso, incluindo o
coordenador do curso, com comprovada experiéncia, titulacdo e qualificacdo,
contratados em regime de trabalho, que assegure preferencialmente dedicagdo
plena ao curso, responsavel pela formula¢do do projeto pedagdgico do curso, sua
implementagdo e consolidacdo, cujo funcionamento estd disciplinado por
regulamento préprio

Capitulo III - Das Reunides do Colegiado de Curso

Art. 62. O Colegiado de Curso retne-se, no minimo, 02 (duas) vezes por semestre, e,
extraordinariamente, por convocagdo do Coordenador de Curso, ou por convocagao
de 2/3 (dois tergos) de seus membros, devendo constar da convocac¢do a pauta dos
assuntos a serem tratados.

Art. 72. O funcionamento do 6rgaos obedece as seguintes normas:

I - as reunides realizam-se no inicio e no final de cada semestre e,
extraordinariamente, por convocacdo do Presidente ou a requerimento de 2/3 (dois
tercos) dos membros do respectivo 6rgao;

Il - as reunides realizam-se com a presenca da maioria absoluta dos membros do
respectivo 6rgao;

[l - as reunides de carater solene sdo publicas e realizam-se com qualquer nimero;
IV - nas votacdes, sdo observadas as seguintes regras:

a) as decisOes sao tomadas por maioria dos presentes;
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b) as votagdes sdo feitas por aclamagdo ou por voto secreto, segundo decisdo do
plenério;

c) as decisdes que envolvem direitos pessoais sdo tomadas mediante voto secreto;

d) o Presidente do colegiado participa da votacdo e no caso de empate, tera o voto
de qualidade;

e) nenhum membro do colegiado pode participar de sessdo em que se aprecie
matéria de seu interesse particular;

f) cada membro do respectivo colegiado tera direito a apenas 01 (um) voto.

V - da reunido de cada 6rgao € lavrada ata, que é lida e aprovada ao final da prépria
reuniao ou inicio da reunidao subsequente;

VI - os membros dos 6rgdos, quando ausentes ou impedidos de comparecer as
reunioes, sao representados por seus substitutos;

VII - as reunides que ndo se realizarem em datas pré-fixadas em calendario,
aprovado pelo Colegiado, sdo convocadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocagdo, a
pauta dos assuntos.

Art. 8. E obrigatéria e preferencial a qualquer outra atividade na Instituigio o
comparecimento dos membros dos 6rgaos deliberativos as reunides de que fagam
parte.

Art. 92. Os fluxos para o encaminhamento das decisdes; o sistema de suporte ao
registro, acompanhamento e execucao de processos e decisoes; e a metodologia de
avaliacdo periodica sobre o desempenho do Colegiado do Curso encontra-se em
ANEXO a este Regulamento.

Capitulo IV - Das Disposi¢oes Finais

Art. 10. As situagdes omissas ou de interpretacdo duvidosas surgidas da aplicacdo
das normas deste Regulamento, deverao ser dirimidas pelo Conselho Superior.

Art. 11. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho
Superior.
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ANEXO - FLUX0S PARA ENCAMINHAMENTO DAS DECISOES
FLUXOS PARA ENCAMINHAMENTO DAS DECISOES

DEFINICAO DO PERFIL DO CURSO E AS DIRETRIZES GERAIS DAS DISCIPLINAS,
COM SUAS EMENTAS E RESPECTIVOS PROGRAMAS.

SUGESTAO PELO NDE, COM APOIO DE MEMBROS DO COLEGIADO
l

APROVACAO E HOMOLOGAGAO PELO COLEGIADO DE CURSO
l

APROVAGAO E HOMOLOGAGAO PELO CONSELHO SUPERIOR
l
SECRETARIA
l l l
SISTEMA ACADEMICO ACERVO ACADEMICO COORDENAGAO DO CURSO
!
PUBLICIZACAO E IMPLEMENTACAOQ
(Atendimento ao previsto no artigo 47da LDB, reda¢do dada pela Lei n® 13.168/2015)

OS PROGRAMAS DEVEM SER APROVADOS E HOMOLOGADOS SEMESTRALMENTE.

Sistema de suporte ao registro, acompanhamento e execucao de processos e
decisdes: Secretaria da Coordenacdo de Curso, Secretaria Académica, Apoio em
Informatica e Diretoria Académica.

Avaliacao periodica: semestral, conforme previsto no Plano de Acio da
Coordenacao de Curso. Considerar aspectos como a metodologia de funcionamento
e frequéncia das reunides pedagdgicas; estruturacio e metodologia de
funcionamento do colegiado de curso; cumprimento da atribuicdo regimental de
fixar o perfil do curso e as diretrizes gerais das disciplinas, com suas ementas e
respectivos programas.
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ELABORAR O CURRICULO DO CURSO E SUAS ALTERACOES COM A INDICACAQ
DAS DISCIPLINAS E CARGA HORARIA, DE ACORDO COM AS DIRETRIZES
CURRICULARES EMANADAS DO PODER PUBLICO

SUGESTAO PELO NDE, COM APOIO DE MEMBROS DO COLEGIADO
i

APROVACAO E HOMOLOGACAO PELO COLEGIADO DE CURSO
l

APROVACAO E HOMOLOGAGAQ PELO CONSELHO SUPERIOR
l
SECRETARIA
! l l
SISTEMA ACADEMICO ACERVO ACADEMICO COORDENAGAO DO CURSO
l
PUBLICIZAGAO E IMPLEMENTACAO

(Atendimento ao previsto no artigo 47da LDB, redacao dada pela Lei n? 13.168/2015)

Sistema de suporte ao registro, acompanhamento e execuc¢io de processos e
decisdes: Secretaria da Coordenacdo de Curso, Secretaria Académica, Apoio em
Informatica e Diretoria Académica. Para acompanhamento de tarefas sera usado o
software académico e/ou outro de apoio como Google Tarefas, gerenciador de listas
e tarefas, que possui interface simplificada.

Avaliacao periodica: semestral, conforme previsto no Plano de Acio da
Coordenacao de Curso. Considerar aspectos como a metodologia de funcionamento
e frequéncia das reunides pedagdgicas; estruturacio e metodologia de
funcionamento do colegiado de curso; cumprimento da atribuicdo regimental de
elaborar o curriculo do curso e suas alteracdes com a indicagdo das disciplinas e
respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes curriculares emanadas do
poder Publico.
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PROMOVER A AVALIACAO DO CURSO, EM COOPERACAO COM A COMISSAQ
PROPRIA DE AVALIACAO - CPA

COORDENACAO DO CURSO, CPA E NDE SUGERE INSTRUMENTOS DE AVALIACAO
PARA O CURSO (i), ou

COORDENAGAO DO CURSO, CPA E NDE ANALISA DADO COLETADO (ii)
!

APROVACAO E HOMOLOGAGAO DOS INSTRUMENTOS DE AVALIACAO PARA O
CURSOPELO COLEGIADO DE CURSO (i), ou

APROVACAO E HOMOLOGAGAO DO RELATORIO ANALITICO DA AUTOAVALIAGAO,
COM SUGESTAO DE MELHORIAS, PELO COLEGIADO DE CURSO (ii)

)

APROVACAO E HOMOLOGAGAO PELO CONSELHO SUPERIOR DO RELATORIO
ANALITICO DA AUTOAVALIAGAO, COM SUGESTAO DE MELHORIAS, PELO
COLEGIADO DE CURSO (ii)

!
APLICACAO DOS INSTRUMENTOS (i), ou
IMPLANTACAO DE MELHORIAS (ii) e DIVULGACAO DOS RESULTADOS (ii)
)
VERIFICACAO DE INOVACOES E/OU NOVAS PRATICAS EMERGENTES (ii)
)

NOVO CICLO DE AVALIACAO

Sistema de suporte ao registro, acompanhamento e execuc¢io de processos e
decisoes: Secretaria, NDE, CPA, Apoio em Informatica e Diretoria Académica. Para
acompanhamento de tarefas sera usado o software académico e/ou outro de apoio
como Google Tarefas, gerenciador de listas e tarefas, que possui interface
simplificada.

Avaliacao periodica: semestral, conforme previsto no Plano de Acio da
Coordenacao de Curso. Considerar aspectos como a metodologia de funcionamento
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e frequéncia das reunides pedagdgicas; estruturacio e metodologia de
funcionamento do colegiado de curso; cumprimento da atribui¢do regimental de
elaborar o curriculo do curso e suas alteracdes com a indicagdo das disciplinas e
respectiva carga horaria, de acordo com as diretrizes curriculares emanadas do
poder Publico.

DECIDIR SOBRE APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E DE ADAPTACOES
MEDIANTE REQUERIMENTO DOS INTERESSADOS

ANALISE PELO CORPO DOCENTE, COM APOIO DO NDE

Y

APROVACAO PELO COORDENADOR DO CURSO
)

COMUNICAGAO AO INTERESSADO (DISCENTE)
)

HOMOLOGAGAO PELO COLEGIADO DE CURSO
)

COMUNICAGAO AO INTERESSADO (DISCENTE)
)

SECRETARIA, PARA LANCAMENTOS
OBS.:

1. O interessado (discente) ndo podera ser prejudicado. Dessa forma, o Coordenador
de Curso, se necessario, encaminhara a decisdo sobre o aproveitamento de estudos
e adaptacoes direto para a Secretaria ad referendum.

2. 0 orgao recursal das decisdes do Colegiado de Curso é o Conselho Superior.

Sistema de suporte ao registro, acompanhamento e execucao de processos e
decisdes: Secretaria da Coordenacdo de Curso, Secretaria Académica, Apoio em
Informatica e Diretoria Académica. Para acompanhamento de tarefas sera usado o
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software académico e/ou outro de apoio como Google Tarefas, gerenciador de listas
e tarefas, que possui interface simplificada.

Avaliacao periodica: semestral, conforme previsto no Plano de Acdo da
Coordenacao de Curso. Considerar aspectos como a metodologia de funcionamento
e frequéncia das reunides pedagdgicas; estruturacio e metodologia de
funcionamento do colegiado de curso; cumprimento da atribuicdo regimental de
decidir sobre o aproveitamento de estudos e adaptagdes.

DEMAIS DECISOES
O FLUXO das demais atribuicdes ocorrera caso a caso, sempre observando o

Regimento Geral da Faculdade Cosmopolita, Normas Complementares
aprovadas pelo Conselho Superior, PDI, PPC
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 17, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispde sobre a Regulamentag¢ao do Nucleo
de Apoio Psicopedagdgico e Acessibilidade
ao Discente da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Nucleo de Apoio Psicopedagdgico e Acessibilidade
ao Discente;

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co j
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REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO
E ACESSIBILIDADE AO DISCENTE DA FACULDADE COSMOPOLITA

(APOIO AO ESTUDANTE COM NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS)
Capitulo I - Da Concepcao sobre Necessidades Educacionais Especiais

Art. 1. O Regulamento do Nucleo de Apoio Psicopedagogico e Acessibilidade ao Discente
(NAPA) integra a Politica de Acessibilidade da Institui¢do, englobando o desenvolvimento
de agbes e projetos institucionais que tenham o objetivo de assegurar o acesso e a
permanéncia, com sucesso, de todos os estudantes, em especial os que apresentam
deficiéncia ou necessidades educacionais especiais, na Instituicao de Educacao Superior.

Paragrafo Unico: O Niicleo de Apoio Psicopedagdgico e Acessibilidade ao Discente (NAPA)
atuard juntamente com o Nucleo de Apoio ao Docente e Discente.

Art. 22. O apoio realizado pelo NAPA ou ao estudante com necessidades educacionais
especiais refere-se as seguintes situagoes:

[ - Pessoa com Deficiéncia ou Necessidades Educacional Especial - é aquela que tém
impedimentos de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, e os que
possuem transtornos do espectro autista, os quais, em interagdo com diversas barreiras,
podem obstruir sua participag¢ao plena e efetiva na sociedade em igualdades de condi¢des
com as demais pessoas; sendo as deficiéncias classificadas em:

a) Deficiéncia Fisica - alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da fun¢ao fisica, apresentando-se sob a forma de
paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia,
triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia
cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que ndo produzam dificuldades para o desempenho de func¢ées;

b) Deficiéncia Auditiva - perda bilateral, parcial ou total, de 41 decibéis (dB) ou mais, aferida
por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

c) Deficiéncia Visual - cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no
melhor olho, com a melhor corre¢do dptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre
0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor correcdo 6ptica; os casos nos quais a somatéria da
medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 602 ou a ocorréncia
simultanea de quaisquer das condi¢des anteriores;
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d) Deficiéncia de Comunicacdo, Linguagem e Fala - pela apresentacdo de problemas de
comunicacdo, linguagem (oral e escrita) e/ou fala que comprometem acentuadamente o
desempenho e participacao académicos;

e) Deficiéncia Intelectual - funcionamento intelectual significativamente inferior a média,
com manifestacdo antes dos 18 anos e limitacdes associadas a duas ou mais areas de
habilidades adaptativas, tais como: comunicacdo; cuidado pessoal; habilidades sociais;
utilizagdo dos recursos da comunidade; satide e seguranca; habilidades académicas; lazer;
e trabalho;

f) Deficiéncia Multipla - associagdo de duas ou mais deficiéncias;

II - Pessoa com Mobilidade Reduzida - é aquela que, ndo se enquadrando no conceito de
pessoa com necessidades educacionais especiais, tenha, por qualquer motivo, dificuldade
de movimentar-se, permanente ou temporariamente, gerando reducdo efetiva da
mobilidade, flexibilidade, coordenagdo motora e percepcio. Sdo pessoas com idade igual ou
superior a sessenta anos, gestantes, lactantes e pessoas com crianga de colo entre outras.

Art. 32. Os estudantes que poderao se beneficiar deste Regulamento sdo todos os
académicos matriculados na Instituicdo que se enquadrem na condicdo de estudante com
necessidades educacionais especiais e comprovem mediante apresentacio de laudo médico,
que desencadeara a abertura de um processo.

§19. Independentemente da situacdo, os discentes deverdo apresentar ao Nucleo de
Acessibilidade um laudo devidamente documentado.

§2¢9. Existir4, sempre, uma analise do processo, de modo a ajustar-se cada caso a legislacdo
vigente e para melhor apreciar os pedidos dos estudantes; sendo que o NAPA podera
solicitar a colaboragdo de profissionais especializados, a serem indicados pela Dire¢ao da
Instituicdo.

Capfitulo II - Da Inclusao dos Estudantes com Necessidades Educacionais Especiais nos
Cursos de Graduacgao

Art. 4°. Caberd a administracdo superior prover condi¢gdes que garantam a permanéncia dos
estudantes com necessidades educacionais especiais nos cursos de graduacdo, a partir da
demanda informada.

Paragrafo Unico. As condicdes mencionadas no caput deste artigo referem-se as
responsabilidades para o atendimento de estudantes com necessidades educacionais
especiais, como:

[ - recurso didatico pedagogico adaptado;
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II - recursos de tecnologia assistiva;
I1I - acesso as dependéncias académicas;
IV - pessoal docente e técnico capacitado;

V - servico de apoio especifico (adaptacao de materiais; tradutores/intérpretes de Lingua
Brasileira de Sinais - LIBRAS; ledor e escriba; guias-intérpretes ou pessoas capacitadas
neste tipo de atendimento).

Art. 52. Os Coordenadores de Curso, assessorados pelo NAPA, deverao desenvolver acdes,
que contemplem o principio da inclusdo educacional, voltadas para o atendimento as
demandas académicas dos estudantes com necessidades educacionais especiais.

Capitulo III - Do Atendimento dos Alunos com Necessidades Educacionais Especiais

Art. 62 Os estudantes com necessidades educacionais especiais terdo prioridade no
atendimento dos diversos servicos da Faculdade Cosmopolita.

Paragrafo Unico. O atendimento devera, sempre, observar o disposto neste Regulamento.

Art. 72, Vinculado ao Setor de Apoio Psicopedagdgico, o NAPA sera o 6rgado responsavel por
garantir o acesso de estudantes, professores e servidores com deficiéncia a todos os
espacos, acoes e processos da Instituicao, buscando seu pleno desenvolvimento académico.

Paragrafo Unico. Entendendo a acessibilidade como condigio para utilizagdo, com
seguranca e autonomia, total ou assistida, dos espagos, mobilidrios e equipamentos
urbanos, das edificagdes, dos servigos de transporte e dos dispositivos, sistemas e meios de
comunicagdo e informacdo, por pessoa com deficiéncia ou com mobilidade reduzida; e que
a acessibilidade pressupde nao sé a eliminacao de barreiras arquiteténicas, mas a promoc¢ao
plena de condi¢des para acesso e permanéncia na educagdo superior para necessidades
educacionais especiais; o NAPA apoiado pelo corpo docente, pelos Coordenadores de Curso
e pela Direcdo da IES, devera garantir:

[ - o Atendimento Educacional Especializado (AEE) na Institui¢do, servico da educacdo
especial que identifica, elabora, e organiza recursos pedagdgicos e de acessibilidade, que
eliminem as barreiras para a plena participacdo dos alunos, considerando suas
necessidades especificas;

II - a acessibilidade digital da comunidade académica, ou a condicdo de utilizagdo, com
autonomia total ou assistida, de recursos tecnoldgicos.

Capitulo IV - Do Acompanhamento do Estudante com Necessidades Educacionais
Especiais
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Art. 82. 0 candidato com necessidades educacionais especiais, selecionado para curso de
graduacdo da Instituicdo, devera no ato de sua matricula, registrar no formulario de
inscricao o tipo de deficiéncia que possui.

Art. 92, A Secretaria, diante da matricula de estudante com necessidades educacionais
especiais, devera informar ao NAPA, no prazo de cinco dias Uteis, a matricula de estudante
com necessidades educacionais especiais na Instituicao.

Art. 10. Cabera ao NAPA:

I - notificar a Direg¢do da Instituicdo e o Coordenador do Curso acerca da matricula do
estudante com necessidades educacionais especiais;

II - encaminhar ao Coordenador do Curso orientagdes sobre os procedimentos necessarios
para o acompanhamento académico do discente com necessidades educacionais especiais;

[1I - acompanhar o processo de aquisicao de recursos de tecnologia assistiva que favoregam
o desenvolvimento académico dos estudantes no com necessidades educacionais especiais
nos Cursos;

IV - solicitar disponibiliza¢do de intérpretes e tradutores de LIBRAS, quando necessario;

V - avaliar, quando demandado, as necessidades de servicos e recursos apresentadas pelos
estudantes com necessidades educacionais especiais;

VI - selecionar e acompanhar os funcionarios e bolsistas que desenvolverdo servigos de
apoio especifico ao estudante com necessidades educacionais especiais no curso de
graduacio;

VII - assessorar os 6rgaos colegiados nas deliberagdes envolvendo ac¢des inclusivas;
VIII - realizar campanhas informativas e educativas sobre acessibilidade;

IX - centralizar a informagdo, promover a comunica¢do entre estudantes, docentes e
servicos, podendo ainda ser ouvido em assuntos que dizem respeito a estudantes com
necessidades educacionais especiais.

Art. 11. O estudante com necessidades educacionais especiais, caso necessite, devera
solicitar com antecedéncia devida ao Coordenador do Curso:

[ - adaptacdo das atividades avaliativas;

II - tempo adicional de 01 (uma) hora a mais, para realizacao das atividades avaliativas;
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[1I - adaptagdo de material pedagogico;
IV - apoio especifico: bolsista; intérprete de LIBRAS;
V - recursos de tecnologia assistiva.

Art. 12. Cabera ao Coordenador do Curso, quando notificado sobre a matricula de estudante
com necessidades educacionais especiais:

I - buscar conhecer as necessidades do estudante;

II - reunir-se com os professores e o Colegiado do Curso para estabelecer estratégias de
acdo para atendimento as necessidades do estudante com necessidades educacionais
especiais, com a participacdo do NAPA;

[II - designar um orientador académico / tutor que acompanhara a vida académica do
estudante com necessidades educacionais especiais no curso;

IV — encaminhar, quando necessario, ao NAPA, solicitacdo de apoio especifico ao estudante
com necessidades educacionais especiais;

V - informar e acompanhar demandas académicas do estudante com necessidades
educacionais especiais aos docentes dos componentes curriculares, notificando, quando
necessario ao NAPA para garantia do acompanhamento do discente.

Art. 13. O estudante com necessidades educacionais especiais podera sera acompanhado,
apos avaliagdo realizada pelo setor responsavel pelo atendimento estudantil na Instituigdo,
acerca das necessidades do mesmo, por um bolsista, discente de cursos de graduacdo da
Instituicdo.

(=]

§1

. O bolsista desenvolvera servicos de apoio especifico, quando necessario.

(=]

§29. A bolsa sera concedida a estudante de graduagdo da Instituigdo aprovado em processo
seletivo especifico, a ser conduzido pelo NAPA.

§39. Sdo critérios gerais para participacao da selecdo da Bolsa Tutoria:

[ - estar regularmente matriculado no semestre no qual se dara a selecao;
II - possuir aproveitamento académico satisfatorio;

[II - demonstrar capacidade de trabalhar em equipe;

[V - dispor de doze horas semanais para realizacao das atividades a ele designadas;
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§42. A bolsa tutoria sera concedida pelo prazo de 01 (um) periodo letivo completo, podendo
ser renovada por trés periodos ou ser rescindida a qualquer tempo, por qualquer uma das
partes, por comunicacdo escrita ou quando do seu vencimento.

§52. O estudante selecionado na bolsa tutoria devera assumir, através da assinatura de
Termo de Compromisso, participar das acdes promovidas pelo NAPA, visando a sua
formacao para o desenvolvimento de suas atividades.

§62. O ndo cumprimento do convencionado no Termo de Compromisso; a conclusiao ou
abandono do curso; o cancelamento ou trancamento de matricula; o abandono da funcao
definida pela bolsa académica por periodo superior a 07 (sete) dias consecutivos, sem
justificativa, constituem motivos para a cessa¢do da bolsa académica e do referido Termo
de Compromisso.

Art. 14. Cabera ao docente que ministra aulas para o estudante com necessidades
educacionais especiais:

[ - adaptar o Plano de Ensino, contemplando formas alternativas de avaliagdo;
I1 - utilizar metodologias de ensino diferenciadas.

§1°. Os docentes de estudantes com deficiéncia visual deverdo indicar ao estudante com
necessidade educacional especial, ao NAPA e a Chefia da Biblioteca as obras de leitura
obrigatdria até ao inicio de cada semestre letivo.

§29, Os docentes deverdo informar ao NAPA a necessidade de apoio suplementar aos
estudantes cujas necessidades educacionais especiais dificultem o regular
acompanhamento dos contetddos programaticos.

§32. 0 apoio suplementar decorrera em horario destinado ao atendimento a estudantes ou,
ndo sendo possivel, em horario a acordar em funcdo das necessidades do estudante, a ser
aprovado pela Direc¢do da Instituic3o.

§42. Mediante autorizacdo por escrito do docente, podera ser concedido aos estudantes com
necessidades educacionais especiais e disléxicos a possibilidade de gravarem as aulas
apenas para fins exclusivamente académicos.

§52. 0 docente que ndo concorde com a gravagdo das suas aulas devera fornecer, em prazo
adequado, ao estudante ou ao NAPA, os elementos e apresentacdes referentes ao contetido
de cada aula.

Art. 15. Ao estudante com necessidades educacionais especiais que importe em reducao de
capacidade de aprendizagem poderd ser concedida prorrogacdo no prazo maximo de
permanéncia nos cursos, de até 50% (cinquenta por cento) do limite maximo fixado para a
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conclusao do curso, mediante avaliacdo médica de junta médica oficial, e avaliacdo do setor
responsavel pelo atendimento académico na Instituicao.

Capitulo V - Do Sistema de Avaliacao

Art. 16. Sera conferida ao estudante com necessidade educacional especial a possibilidade
de serem avaliados sob formas ou condi¢des adequadas a sua situacao.

§1°. As alternativas a considerar deverdo incidir, sobretudo, na forma e método de
avaliacdo, ndo devendo desvirtuar o essencial do contetido da prova.

§22. As formas e métodos de avaliacio devem ser estabelecidos por mutuo acordo entre o
docente e o estudante, recorrendo se necessario a parecer do NAPA.

Art. 17. Os enunciados das provas deverao ter uma apresentacdao adequada ao tipo de
deficiéncia (informatizado, ampliado, registro audio, caracteres Braille) e as respostas
poderao ser dadas sob forma nao convencional (por registro dudio, em Braille, por ditado,
registro informatico).

Art. 18. 0 docente devera adequar os enunciados ao estudante com necessidade educacional
especial.

Art. 19. No caso de deficiéncia que implique maior morosidade de leitura e/ou escrita, sera
concedido aos estudantes um periodo complementar de no minimo 30 minutos.

Art. 20. Sempre que a prova escrita implique um grande esfor¢o para o estudante, o docente
devera possibilitar o desdobramento da prova.

Art. 21. O docente proporcionara apoio especial aos estudantes com deficiéncia na consulta
de dicionarios, tabelas ou de outros materiais.

Art. 22. Sempre que se justifique, o estudante com necessidade educacional especial podera
realizar a prova em local separado dos demais estudantes ou no NAPA, sob a forma de
atendimento educacional especializado e supervisdo do profissional responsavel pelo
mesmo ou do professor da disciplina, utilizando, se necessario, de tecnologias assistivas.

Art. 23. O NAPA prestara o apoio necessario para a preparac¢do de enunciados de provas
escritas, para estudantes com deficiéncia visual, principalmente a transcri¢cao para Braille
ou outro formato, nos seguintes moldes:

[ - os originais das provas deverao ser entregues em formato digital ao NAPA, pelos
docentes, com uma antecedéncia minima de 15 dias Uteis e com a indicacdo da hora e local
de realizacdo da prova, bem como a indicacdo de condicdes especiais, caso elas existam.
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II - os docentes deverdo dirigir-se ao NAPA para que lhes seja entregue a transcricdo da
prova em caracteres Braille, ou o teste ampliado, ou outro formato, conforme os casos, bem
como a retirada da mesma.

Art. 24. Os prazos de entrega de trabalhos praticos escritos deverao ser alargados, em
termos definidos pelos docentes, no caso de estudantes com necessidades em que os
respectivos condicionamentos especificos o recomendem, respeitando o calendario
académico.

Capitulo VI - Das Disposi¢oes Finais

Art. 25. A Instituicdo, com apoio do seu Conselho Superior e do NAPA, devera fomentar
acoes de formagdo continuada para docentes e técnicos, objetivando a melhoria da
qualidade do atendimento aos estudantes com necessidades educacionais especiais.

Paragrafo Unico. Até ao inicio de cada semestre letivo, 0 NAPA promovera uma sessao de
esclarecimento / capacitagdo sobre os estudantes com necessidades educacionais especiais
aos docentes das disciplinas em que existem estudantes abrangidos por necessidades
especiais.

Art. 26. A gestdo de ensino devera priorizar a alocagdo de componentes curriculares em
espacos fisicos de facil acesso, caso haja estudantes com deficiéncia ou mobilidade reduzida
matriculado na Instituicdo.

§19. Apesar de todas as instalagdes da Instituicdo apresentar condigbes adequadas de
acessibilidade, a atribuicdo de salas tera em conta aspectos de acessibilidade de turmas que
incluam estudantes com deficiéncia.

§22. Em caso de necessidade justificada, o NAPA reservara na sala de aula lugares cativos
para estudantes com necessidades educacionais especiais.

Art. 27. O NAPA, quando solicitados, devera assegurar apoio e orientacdo nos processos
seletivos de graduacdo da Instituicdo que envolva candidatos com necessidades
educacionais especiais.

Art. 28. O NAPA, a Secretaria e a direcio deverdo disponibilizar recursos como:
tradutores/intérprete de LIBRAS, audiodescri¢do, material em Braille ou outros em eventos
da graduacao que possuam inscritos com necessidades educacionais especiais e necessitem
dos referidos recursos.

Paragrafo Unico. O inscrito deverd informar a sua necessidade no momento de inscri¢do, a
qual sera repassada para o NAPA pelos organizadores do evento com antecedéncia minima
de 30 dias da realizacao do evento.
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Art. 29. Serd admitida a entrada e permanéncia de cdo-guia durante acompanhamento a
pessoa com deficiéncia visual nos espagos da Instituicao.

Art. 30. As situacdes omissas ou de interpretacdo duvidosas surgidas da aplicacdo das
normas deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pelo Conselho Superior.

Art. 31. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo Conselho Superior.
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CONSELHO SUPERIOR - CONSUP
RESOLUGAO N° 18, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2021

Dispbe sobre a Politica Institucional de
Bolsas da Faculdade Cosmopolita

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DA FACULDADE COSMOPOLITA, no
uso de suas atribui¢cdes regimentais,

RESOLVE:
Art. 1° Aprovar a Politica Institucional de Bolsas;

Art. 2° Essa Resolucao entra em vigor na data da sua aprovagao.

Diego Sousa Carmona
Presidente do CONSUP da
culdade Co '

REGULAMENTO DO NUCLEO DE APOIO PSICOPEDAGOGICO

E ACESSIBILIDADE AO DISCENTE DA FACULDADE COSMOPOLITA
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POLITICA INSTITUCIONAL DE
BOLSAS DE ESTUDO

Belém/PA
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POLITICA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE ESTUDO

Esta politica apoia-se na promocdo do desenvolvimento do ser humano, na inclusdo de alunos
em situacdo de vulnerabilidade social por meio de um Programa Interno de Bolsas. A quantidade
de bolsas é definida semestralmente pela direcdao da Faculdade Cosmopolita, de acordo com o
planejamento das bolsas da instituicdo. A concessdo de uma bolsa de estudo é exclusiva, ndo
havendo a possibilidade de acimulo com outros tipos de bolsas, descontos ou beneficios,
excetuando o acumulo com as Bolsas Académicas nas modalidades Monitoria e Iniciagdo
Cientifica.

Sao merecedores de bolsa alunos, regularmente matriculados, que possuem bom desempenho
académico, sem impedimento juridico, qualquer acdo disciplinar ou inadimpléncia com a
Instituicdo. A diretoria tem como atribucdo atualizar, revisar e acompanhar a Politica de
Concessao de Bolsas de Estudo, analisar e aprovar o planejamento das bolsas da instituicdo e
resolver 0s casos omissos.

CAPITULO | - DAS BOLSAS ASSISTENCIAIS
Art. 12, Serdo concedidas bolsas institucionais assistenciais aos alunos em situacdo de
vulnerabilidade social ou que se encontram em dificuldades temporarias, integrais ou parciais.
Secao | - Da Natureza

Art. 22. A Faculdade Cosmopolita cumprindo sua missdo institucional de “promover o ensino
superior, a iniciacdo cientifica e a extensdo, visando ao pleno desenvolvimento humano, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificagdo para o trabalho, proporcionando
condi¢Bes concretas para a melhoria da qualidade de vida das pessoas e para o desenvolvimento
do estado do Pard”, adere a programas sociais governamentais como o Programa Universidade
para Todos - PROUNI, e institui o Programa de Bolsas Assistenciais.

Secdo Il - Objetivo

Art. 32, O Programa de Bolsas Institucional da Faculdade Cosmopolita tem por finalidade propiciar
ao aluno acesso a um ensino de qualidade.

Secdo Ill - Das CondicBes de Concessdo da Bolsa

Art. 42, As Bolsas Assistenciais serdo concedidas por periodo letivo, conforme vagas definidas pela
Direcdo da Faculdade Cosmopolita, aos candidatos que forem aprovados no processo de selecdo,
obedecendo aos prazos estabelecidos em edital especifico.

Art. 52. As Bolsas Assistenciais corresponderdo ao percentual de até 100% do valor da
mensalidade.

Art. 62. Para concorrer as Bolsas Assistenciais o candidato devera:

I. Estar regularmente matriculado. Para bolsa integral, ter renda bruta familiar de no
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maximo cinco saldrios minimos.
II. N&o ter concluido nenhuma graduacao.

lll. Ser preferencialmente oriundo de escola publica ou bolsista de instituicdo de ensino
particular.

IV. Ndo estar em pendéncias financeiras de periodos ou cursos anteriores.
V. Comprovar todas as informagdes com a documentagao exigida.

§19. Poderdo concorrer as Bolsas Assistenciais alunos que por algum motivo estiverem passando
por dificuldades financeiras imediatas e provisérias, tais como falecimento e doenga do
responsavel financeiro.

§29. A Instituicdo, ao seu critério, podera excepcionalmente e desde que previsto em edital,
oferecer bolsa assistencial ao aluno ingressante, aprovado no vestibular, caso haja
disponibilidade e previsdo orgamentaria.

Segao |V - Das Inscri¢des

Art. 72. S30 requisitos para inscricdo no processo de selecdo:

I. Preencher o requerimento de bolsa de estudos disponibilizado pela instituicdo,
quando da divulgacdo de edital proprio para concessdo de Bolsas Assistenciais.

Il. Ter efetuado a rematricula no periodo letivo da oferta das Bolsas do Programa.

§19. O preenchimento completo do requerimento no prazo estipulado e a entrega dos
documentos solicitados é de exclusiva responsabilidade do candidato, bem como as informacdes
nele constantes, e constitui condicdo obrigatdria para a participacdo do candidato na selecdo.

§29. O prazo estipulado e a documentagdo necessaria constardo do edital de inscricdo, que sera
amplamente divulgado.

Secdo V - Da Classificagao e Selegao

Art. 82. Os candidatos que atenderem aos requisitos e as condi¢cdes estabelecidas nos artigos 62
e 79 serdo pré-selecionados segundo a seguinte ordem prioritaria:

I.  Menor renda familiar per capta;
II. Maior grupo familiar;
lll. O candidato mais velho.

§19. Entende-se como grupo familiar, além do préprio candidato, o conjunto de pessoas residindo
na mesma moradia que o candidato, que;

I.  Sejam relacionadas ao candidato pelos seguintes graus de parentesco: a) pai; b)
padrasto; c) mde; d) madrasta; e) conjuge; f) companheiro (a); g) filho (a); h) enteado (a);
i) irmdo (3); j) avo ().
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II. Usufruam da renda bruta mensal familiar, desde que :

a) Para os membros do grupo familiar que possuam renda propria, seus rendimentos
brutos individuais sejam declarados na composicdo da renda bruta mensal familiar;

b) Para os membros do grupo familiar que ndo possuam renda prépria, a relagdo de
dependéncia seja comprovada por meio de documentos emitidos ou reconhecidos por
orgaos oficiais ou pela fonte pagadora dos rendimentos de qualquer um dos
componentes do grupo familiar.

§29. Entende-se como renda bruta mensal familiar a soma de todos os rendimentos auferidos
por todos os membros do grupo familiar, composta do valor bruto de salarios, proventos, vale
alimentacdo, gratificacdes eventuais ou ndo, gratificagdes por cargo de chefia, pensdes, pensdes
alimenticias, aposentadorias, beneficios sociais, comissdes, pré-labore, outros rendimentos do
trabalho ndo assalariado, rendimentos do mercado informal ou auténomo, rendimentos
auferidos do patrimonio, e quaisquer outros, de todos os membros do grupo familiar, incluindo
o candidato.

§32, Caso o grupo familiar informado se restrinja ao préprio candidato, este deverd comprovar
percepc¢do de renda propria que suporte seus gastos, condizente com seu padrdo de vida e de
consumo, sob pena de reprovacao.

Art. 92. No caso de empate de renda per capta, o desempate entre os candidatos sera
determinado de acordo com a seguinte ordem de critérios:

I.  Menor renda bruta mensal familiar;
Il. Melhor desempenho escolar.

Art. 10. Os candidatos pré-selecionados deverdo, obrigatoriamente, submeter-se a uma
entrevista individual, segundo critérios definidos pela Diretoria Académica.

Art. 11. Ndo cabera recurso ao resultado da classificacdo, bem como da desclassificacdo do
candidato.

Sec¢do VI - Da Manutencao
Art. 12. E condicdo essencial para manutencdo de Bolsas Assistenciais que o aluno esteja
regularmente matriculado e ndo tenha impedimento juridico ou inadimpléncia com a Instituicdo.

Art. 13. O aluno ndo podera possuir qualquer ocorréncia disciplinar.

Art. 14. Apresentar aproveitamento académico minimo de 75% de carga horaria cursada no
periodo letivo em andlise. O célculo sera realizado com base na proporgdo entre o total da carga
horaria cursada e o total da carga horaria aprovada.

Paragrafo Unico. O aluno poderé solicitar, por uma Unica vez, reconsiderac3o de bolsa que seré
analisado pela Comissdo de Bolsas.
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Art. 15. Constitui-se motivos para alteracdo no percentual de bolsa, cancelamento total da bolsa
e ndo renovagdo da mesma:

I. Alteracdo da realidade socioecondmica do grupo familiar que descaracterize a
condicdo de vulnerabilidade social do candidato;

II. Trancamento, afastamento, desisténcia ou transferéncia do curso;

lll. Constatacdo, a qualquer tempo, de informacgdes inveridicas e/ou documentos
fraudulentos apresentados pelo discente;

IV. Término previsto do curso, de acordo com os prazos minimos de integralizacao,
conforme Projeto Pedagogico do Curso;

V. N&o entrega de documentos solicitados, a qualguer tempo.

Paragrafo Unico. serd permitido trancamento da matricula de acordo com as normas regimentais,
desde que seja comprovada por laudo médico alguma doencga que impeca de continuar cursando
naquele semestre.

Art. 16. A andlise para a renovagdo da Bolsa Assistencial serd realizada semestralmente ou a
qualquer tempo.

CAPITULO Il - DAS BOLSAS ACADEMICAS

Art. 17. S3o destinadas aos alunos de graduacdo para o desenvolvimento de atividades sob
supervisdo de um professor orientador. Envolvem as modalidades de Monitoria e Iniciacdo
Cientifica.

Secdo | - Da Natureza

Art. 18. As bolsas académicas compreendem um conjunto de bolsas de estudos de natureza
variada, concedidas pela Faculdade Cosmopolita, aos alunos de graduagdo para o
desenvolvimento de atividades académicas sob supervisdo de um professor orientador,
conforme disposi¢cdo em edital préprio.

Secdo Il - Da Modalidade e Abrangéncia

Art. 19. A Bolsa Académica abrange cada uma das seguintes modalidades:

| - Monitoria, ligada ao ensino ou atividades de extensdo, tem por objetivo auxiliar o
desenvolvimento de determinada disciplina, no aspecto tedrico ou pratico, visando a
melhoria do processo ensino - aprendizagem e criando condicGes para o
aperfeicoamento de habilidades relacionadas as atividades académicas;

Il - Iniciacdo Cientifica tem como objetivo principal fomentar a pesquisa cientifica ou
tecnoldgica junto a comunidade académica;

Paragrafo Unico. S0 concedidas bolsas parciais com valor determinado em edital préprio para a
modalidade de Iniciagdo Cientifica, Extensdo e de Monitoria. A quantidade de bolsas é definida
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anualmente, de acordo com o planejamento or¢camentario da Instituicdo e fixadas em edital
proprio.

Secdo Il - Dos Objetivos
Art. 20. A politica do Programa de Bolsas Académicas tem por objetivos:
| - Aprimorar a qualidade do ensino de graduacao;
Il - Estimular a pesquisa com a participagao discente;
[Il - Apoiar atividades curriculares que requeiram o auxilio de alunos de graduagao;

IV - Oferecer oportunidade de complementacgdo da formagao académica dos alunos de
graduacdo;

V - Possibilitar a comutagdo de saberes entre docentes e discentes;

VI - Contribuir para o fortalecimento de nucleos, grupos e linhas de pesquisa da
Instituicao;

VIl - Fomentar a produgdo cientifica da Instituicao;

VIl - Oferecer apoio ao desenvolvimento de outras atividades académicas que

contribuam para a formacdo do aluno de graduacdo seja no ambito do ensino, da
pesquisa ou da extens3o;

IX - Estimular o fortalecimento da triade ensino-pesquisa-extensdo; X - Promover o
nivelamento dos alunos;

Xl - Possibilitar o aprimoramento dos professores por meio das orientacdes cientificas e
ou por projetos de pesquisa;

Secdo IV - Das CondicGes de Concessdo de Bolsas

Art. 21. As bolsas académicas serao concedidas semestralmente ou anualmente, definidas em
edital especifico, conforme sua modalidade: monitoria e pesquisa cientifica.

Pardgrafo Unico. As bolsas s3o ofertadas na modalidade de desconto em mensalidade
diretamente implementadas pelo financeiro da IES, logo no més subsequente ao seu ingresso no
programa e desenvolvimento de suas atividades.

Art. 22. As cotas de bolsas académicas, nas modalidades de monitoria e pesquisa cientifica, serdo
concedidas conforme o quantitativo definido em edital especifico.

Paragrafo Unico. Em periodo estabelecido, os projetos com solicitacdo de bolsa deverdo ser
encaminhados para aprovacdo do mérito e do nimero de bolsas.

Art. 23. Os pedidos de concessdo de bolsas académicas obedecerdo aos prazos estabelecidos em
edital especifico
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Art. 24. Para a concessdo de bolsas serd necessario andlise e aprovacdo dos projetos realizada
pelas Coordenacgdes de Iniciacdo Cientifica e de Extensdo, sendo os pareceres homologados pela
Diretoria Académica.

Art. 25. E condicdo para a concess3o de bolsas:

| - que o discente esteja regularmente matriculado; Il - que o orientador seja docente da
Instituicao;

[l - que ndo possua bolsa de qualquer outra natureza;

IV - o candidato apresente um bom desempenho académico, evidenciado pelo
histérico escolar;

V - que esteja em dia com as questdes académicas e financeiras da IES.
Segdo V - Das CondigBes de Seleg¢do e Classificagdao

Art. 26. Os projetos aprovados, nimero de bolsas e pré-requisitos minimos para inscricdo sdo
previstas em edital especifico para cada modalidade de bolsa: monitoria, extensdo e iniciagdo
cientifica.

Art. 27. Mediante edital, o aluno deve candidatar-se a vaga de bolsista através de inscricdo na
Instituicdo e obedecera ao processo de selecdo com os critérios previamente estabelecidos neste.

§ 12. O aluno aprovado para ser contemplado com a bolsa devera ser classificado na primeira
colocagdo no processo seletivo.

§ 22, O aluno contemplado com a bolsa ndo pode ter impedimento juridico, qualquer agao
disciplinar ou inadimpléncia com a Instituicdo.

Art. 28. Para a Iniciacdo Cientifica, requer-se que o orientador tenha, preferencialmente, o titulo
de mestre ou doutor e que tenha disponibilidade de pesquisa e orientagao para tal.

Se¢do VI - Dos Prazos

Art. 29. As bolsas de Monitoria ou Extensdo terdo duragdo de um semestre letivo e as bolsas de
Iniciacdo Cientifica terdo a duracao de dois semestres letivos.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade da continuacdo das atividades de extens3o ou pesquisa
o discente juntamente com seu professor-orientador devem submeter o projeto novamente ao
edital vigente, e quando na condicdo de aprovado tera o igual prazo previsto no edital para o
desenvolvimento das atividades.

Art. 30. Os bolsistas de Monitoria e Iniciacdo Cientifica devem cumprir jornada minima de 12h
semanais de atividades relacionadas ao fazer do programa de sua atuacao.

Art. 31. Ao ser contemplado com bolsa, o bolsista assinarda um termo de compromisso e o ndo
cumprimento das normas neste, implicara no cancelamento da bolsa.

CAPITULO Il - DA AVALIACAO

Faculdades Brasil Inteligente S/S LTDA — 17.558.597/0001-97
Av. Tavares Bastos, 1313 - Bairro Marambaia - CEP: 66.615-005 - Belém - PA.

Contato: +55 91 3243-4612 / 3243-3164 - contato@faculdadecosmopolita.edu.br
Pagina 8 de 12



@o?ﬁb"ﬁﬁhm

Art. 32. O bolsista deverd cumprir as atividades previstas no Cronograma e Plano de Trabalho
cabendo ao orientador acompanhar e supervisionar todas as atividades do bolsista bem como o
cumprimento da carga horaria contratada.

Paragrafo Unico. O bolsista assume a responsabilidade de apresentar o trabalho que vem sendo
desenvolvido ao longo do semestre no evento da Jornada Cientifica da Faculdade Cosmopolita.

Art. 33. Ao final do periodo de bolsa, o bolsista devera:

| - produzir e enviar ao orientador o relatorio final das atividades desenvolvidas em
caso dos programas de monitoria e extensao;

Il - produzir e enviar ao orientador o relatorio parcial e final das atividades
desenvolvidas em caso dos programas de iniciagdo cientifica;

[l - anexar ao relatorio todas as produgdes obtidas durante o periodo de bolsa, bem
como fotos e certificados;

IV - solicitar ao orientador a assinatura do relatério final e emissao do parecer
conclusivo;

V - anexar a ficha de avaliagao do programa devidamente preenchida;

Art. 34. Os bolsistas realizardo suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a
Faculdade Cosmopolita..

Art. 35. Sempre que da atividade do bolsista resultar publicacdo, ou divulgacdo em qualquer
veiculo de comunicacdo, o mesmo deverd citar a Faculdade Cosmopolita. como fonte
financiadora.

Art. 36. O hordrio e local de atividade do bolsista deverdo ser compativeis com a disponibilidade
do mesmo, do orientador e dos discentes a serem atendidos por ele, bem como devem ser
afixados em local acessivel a todos os interessados.

Art. 37. Em caso de producdo de patentes, os direitos autorais da patente bem como os royalties
serdo compartilhadas com a Faculdade Cosmopolita.

CAPITULO IV - DAS BOLSAS “MELHOR EGRESSO”

Art. 38. S30 bolsas destinadas aos melhores egressos de cada cerimonia de colagao de grau oficial,
considerando seu desempenho académico por meio do cOmputo dos resultados oficiais de todos
0s componentes curriculares obrigatérios. Essa bolsa pode ser destinada na forma de bolsa
parcial ou integral em Curso de Pés Graduacdo ofertado pela Faculdade Cosmopolita.

Art. 39. O programa tem por objetivos:
I.  Aprimorar a qualidade do ensino;
II. Valorizar os alunos com melhor desempenho académico;

lll. Estimular o desempenho académico;
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IV. Incentivar a manutencdo dos melhores alunos na Instituicdo.

Art. 40. A bolsa de estudos serd de 100% para um dos cursos de poés-graduacdo lato sensu
oferecidos pela Instituicdo.

Paragrafo Unico. O aluno terd um ano a partir da colacdo de grau, para dar inicio ao usufruto da
bolsa de estudos.

Art. 41. E condic3o essencial para concessdo de bolsas:

I.  Que o aluno ndo tenha impedimento juridico ou inadimpléncia com a Instituicdo.

II. O aluno ndo podera possuir qualquer ocorréncia disciplinar.

Art. 42. Condi¢Ges para manutencdo da bolsa para o periodo letivo seguinte:

I. Abolsa é automaticamente cancelada em caso de trancamento, desisténcia,
transferéncia de curso.

Il. O aluno nao podera possuir qualquer ocorréncia disciplinar.
lll. A Bolsa de Estudo é de natureza pessoal, intransferivel e ndo restituivel.

Art. 43. E de responsabilidade da Direcdo Académica a analise para concessdo de Bolsa Melhor
Egresso, sendo o resultado de carater irrevogavel.

§12. Em caso de empate sera considerado:
| Melhor desempenho no estagio;

[l. Menor numero de reprovagao.

CAPITULO V - PROGRAMA DE INTEGRAGCAO ENSINO E DESENVOLVIMENTO PROFISSIONAL

Art. 44. Promove o desenvolvimento do aluno, em situagdo de vulnerabilidade social, por meio
da execucdo de atividades que propiciem o seu aprimoramento intelectual, e o desenvolvimento
de competéncias e habilidades para ingresso no mercado de trabalho. O aluno atua como
estagiario recebendo uma bolsa de estudos parcial correspondente ao valor de 50% na
mensalidade, contrapartida financeira, uniforme, vale transporte, seguro de vida e treinamentos
diversos, seguindo diretrizes da drea de Recursos Humanos.

CAPITULO VI - BOLSA COSMOPOLITANA

Art. 45. S3o bolsas parciais concedidas aos colaboradores administrativos e docentes da IES e
seus dependentes legais, em cursos de graduacdo e pds-graduacgao.

Art. 46. A politica de bolsa Cosmopolitana tem por objetivo proporcionar aos colaboradores da
Instituicdo assim como seus dependentes a oportunidade de qualificacdo e atualizacdo
profissional.
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Art. 47. As bolsas se caracterizam pela concessdo de um desconto, cujo percentual é definido
mediante acordo coletivo de trabalho para o ano vigente.

Art. 48. E condicdo essencial para a manutencdo da bolsa que o aluno esteja regularmente
matriculado.

Art. 49. A bolsa de estudos do colaborador e do seu dependente serd mantida enquanto durar a
vigéncia do seu contrato de trabalho.

CAPITULO VIl - BOLSA PARCERIA

Art. 50. Serdo concedidas bolsas parciais de Cursos de Pds-Graduacdo aos colaboradores de
Empresas parceiras conveniadas com a |ES.

Art. 51. O objetivo da bolsa parceria é atrair o interesse de Empresas locais para a formagdo dos
seus colaboradores.

Art. 52. E condicdo para concess3o de bolsas parceria:

I. Convénio assinado com a IES por meio do Setor de Pés-Graduacao;
Il. Comprovante de vinculo empregaticio entre empresa e futuro bolsista.

Art. 53. O valor das bolsas sera estabelecido conforme contrato de convénio.

CAPITULO VIII - BOLSA FAMILIAR

Art. 54. Sera concedido desconto de 10% sobre o valor da mensalidade, para alunos irmdos e
demais membros da familia, que dependam da mesma fonte pagadora, que venha a se matricular
na Faculdade Cosmopolita.

Paragrafo Unico. Para a concessdo deste desconto, no minino dois membros da familia deverdo
estar regularmente matriculados no periodo letivo vigente, sem beneficiarem- se de qualquer
outra bolsa ou desconto, apresentando parentesco em primeiro grau.

CAPITULO IX - FINANCIAMENTO ESTUDANTIL

Art. 55. A Faculdade Cosmopolita é participante do Fundo de Financiamento Estudantil (Fies), que
€ um programa do Ministério da Educacdo destinado a financiar a graduacdo na educagdo
superior de estudantes matriculados em instituicdes ndo gratuitas. Podem recorrer ao
financiamento os estudantes matriculados em cursos superiores que tenham avaliacdo positiva
nos processos conduzidos pelo Ministério da Educacao.

CAPITULO X - DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. Os casos omissos serdao analisados e decididos pela Diretoria Académica e pela Direcdo
Geral.
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Art. 57. A presente politica revoga todas as disposi¢cdes anteriores e entra em vigor a partir do
primeiro periodo letivo posterior a data de sua aprovagao no Conselho Superior.
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